Adres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia:
www.mopr.siedlce.pl

Siedice:  SWIADCZENIE USLUGI PORADNICTWA PRAWNEGO W
SPECJALISTYCZNYM PUNKCIE KONSULTACYJNYM FUNKCJONUJ ACYM W
RAMACH PROJEKTU PN.: STAWIAM NA SIEBIE! WSPOLFINANS OWANEGO
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGR AMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII PROMOCJA
INTEGRACJI SPOLECZNEJ, DZIALANIE 7.1. ROZWOJ | UPOW SZECHNIENIE
AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWOQOJ I
UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ O SRODKI POMOCY
SPOLECZNEJ REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI O SRODEK POMOCY
RODZINIE W SIEDLCACH UL. SIENKIEWICZA 32. Numer ogt oszenia: 332812 -
2012; data zamieszczenia: 05.09.2012

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA It ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie , ul. Sienkiewicza 32,
08-110 SiedlIce, woj. mazowieckie, tel. 025 63 257 04, 63 233 25, faks 025 63 257
04, 63 233 25 w.55.

. Adres strony internetowej zamawiaj gcego: www.mopr.siedlce.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.1.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiaj acego: SWIADCZENIE
USLtUGI PORADNICTWA PRAWNEGO W SPECJALISTYCZNYM PUNKCIE



KONSULTACYJNYM FUNKCJONUJACYM W RAMACH PROJEKTU PN.:
STAWIAM NA SIEBIE! WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ,
DZIALANIE 7.1. ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACJI,
PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWOJ | UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ REALIZOWEANEGO
PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH UL.
SIENKIEWICZA 32.

11.1.2) Rodzaj zamdwienia: ustugi.

[1.L1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamowienia:
Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustugi poradnictwa prawnego w ramach
dziatalnosci Punktu Konsultacyjnego. Wspolny Stownik Zamowien: 7911000-5

Warunki realizacji ustugi:

1. Ustuga poradnictwa prawnego bedzie swiadczona w ramach dziatalnosci
Punktu Konsultacyjnego w formie dyzurow.

2. Z ustug Punktu Konsultacyjnego bedg mogly korzysta¢ bezptatnie osoby
zainteresowane uzyskaniem porad.

3. Punkt Konsultacyjny bedzie funkcjonowat w soboty, w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach, przy ul. Sienkiewicza 32.

4. Dziatalnos¢ Punktu zaplanowano na lata 2012 - 2014.

5. W poszczegélnych latach zaplanowano dziatalno$s¢ Punktu w nastepujgcych
okresach, okreslong liczbe sobat.:

1) rok 2012 - w okresie od 22.09.2012 r. do 15.12.2012 r.- 13 sobat.

2) rok 2013 - w okresie od 02.02.2013 r. do 29.06.2013 r. oraz od 24.08.2013 r.
do 14.12.2013 r. - 35 sobdot.

3) rok 2014 - w okresie od 01.02.2014 r. do 28.06.2014 r. oraz od 23.08.2014 r.
do 13.12.2014 r. - 35 sobdt.

6. Punkt Konsultacyjny bedzie dziatat w soboty wskazane przez Zamawiajgcego
(po uprzednich uzgodnieniach z Wykonawca) w godz. 8.30 -13.30.

7. W roku biezagcym szczegétowy harmonogram realizacji zamowienia zostanie
ustalony najpdzniej w dniu podpisania umowy, a w latach przysztych najpozniej
na 7 dni przed pierwszym planowanym terminem dyzuru Wykonawcy w danym
roku. Ww. harmonogram moze ulec zmianie za zgodg Wykonawcy i

Zamawiajgcego



8. Ustuga poradnictwa prawnego obejmowac¢ bedzie miedzy innymi:

1) porady indywidualne zakresie:

a. prawa cywilnego w szczegélnosci prawo rodzinne i mieszkaniowe,
b. prawo pracy,

C. prawo administracyjne,

d. prawo ubezpieczen spotecznych i pomocy spotecznej,

e. przepisy dotyczgce oséb niepetnosprawnych,

f. przepisy dotyczace osob bezrobotnych,

2) pomoc w sporzgdzaniu projektu pozwow i wnioskow.

9. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) prowadzenie kart czasu pracy wedlug wzoru wskazanego przez
Zamawiajgcego,

2) biezace wypetnianie rejestru oséb korzystajgcych z porad,

3) przekazywanie osobom korzystajgcym z porad informacji o
wspoffinansowaniu dziatalnosci Punktu przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. Za organizacje przyje¢ oséb zainteresowanych uzyskaniem porady bedzie
odpowiedzialny Zamawiajacy.

11. Zamawiajgcy nie zapewnia zwrotu kosztow dojazdow, noclegow itp.

12. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana po zakonczeniu kazdego
kwartatu na podstawie rachunku lub faktury, potwierdzonej wypetniong kartg
czasu pracy.

13. Wynagrodzenie zostanie przekazane przelewem bankowym na konto
wskazane przez Wykonawce w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowego
rachunku/faktury przez Zamawiajgcego. Termin zaptaty wynagrodzenia moze
zosta¢ wydtuzony, bez naliczania przez Wykonawce odsetek ustawowych, w
zwigzku z opdznieniem w otrzymaniu przez Zamawiajgcego transzy dotacji ha
dofinansowanie realizacji projektu pn.: Stawiam na siebie!.

taczny wymiar czasu swiadczenia ustugi poradnictwa prawnego zaplanowano na
640 godzin w tym 140 godz. w roku 2012 oraz po 250 godz. w latach 2013 i 2014.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Wyodrebniono trzy czesci
zamowienia:

Czesé 1 obejmuje 1tacznie 280 godzin zegarowych, liczba godzin w
poszczegolnych latach nie jest $cisle okreslona jednak miesci sie w nastepujgcym



zakresach: - w roku 2012 minimalnie 50 godz., maksymalnie 65 godz. - w roku
2013 minimalnie 100 godz., maksymalnie 120 godz. - w roku 2014 minimalnie 100
godz., maksymalnie 120 godz.

Czes¢ 2 obejmuje tacznie 210 godzin przy czym liczba godzin w poszczegdéinych
latach nie jest Scisle okreslona jednak miesci sie w nastepujgcym zakresach: - w
roku 2012 minimalnie 40 godz., maksymalnie 60 godz. - w roku 2013 minimalnie
70 godz., maksymalnie 90 godz. - w roku 2014 minimalnie 70 godz., maksymalnie
90 godz.

Czes¢ 3 obejmuje tacznie 150 godzin przy czym liczba godzin w poszczegdéinych
latach nie jest scisle okreslona jednak miesci sie w nastepujacym zakresach:

- w roku 2012 minimalnie 20 godz., maksymalnie 40 godz.

- w roku 2013 minimalnie 50 godz., maksymalnie 70 godz.

- w roku 2014 minimalnie 50 godz., maksymalnie 70 godz.

Wykonawca moze ziozy¢ oferte na realizacje kazdej czesci zamdwienia. W
przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ zamoOwienie samodzielnie lub
dysponuje tylko jedng osobg zdolng do realizacji zamdéwienia, ma mozliwos¢
zrealizowania tylko jednej czesci zamowienia. W przypadku uznania oferty ww.
Wykonawcy za najkorzystniejszg w jednej czesci, przy rozstrzyganiu kolejnych
czesci oferty takiego Wykonawcy nie beda brane pod uwage. Wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, moze zaangazowa¢ do wykonania
niniejszego zamowienia nastepujacg liczbe osob: W przypadku realizacji
zamOwienia w zakresie jednej czesci - 1 0s., dwoch czesci - 2 os., trzech czeséci - 3
0sS.

11.1.4) Czy przewiduje si e udzielenie zamdwie n uzupetniaj gcych: nie.

11.1.5) Wspdlny Stownik Zamowie n (CPV): 79.11.10.00-5.

11.1.6) Czy dopuszcza si € ztozenie oferty cz esciowej: tak, liczba czesci: 3.

11.1.7) Czy dopuszcza si € ziozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
13.12.2014.

SEKCJA Ill: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l11.1) WADIUM



Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane
[11.2) ZALICZKI

Czy przewiduje si e udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia
nie

[11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
« lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre slonej dziatalno sci lub
czynno sci, je zeli przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.
« 111.3.2) Wiedza i do swiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.
« 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.
« 11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia oraz ztozonego wykazu
osoby lub os6b zdolnych do realizacji zamowienia. Za osoby zdolne do
realizacji zamowienia zostang uznane osoby posiadajgce uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata oraz minimum
dwuletnie doswiadczenie w tym zawodzie. W przypadku, gdy Wykonawca
zlozy oferty na wiecej niz jedng czes¢ zamoéwienia musi wskaza¢ rézne
osoby do realizacji kazdej z nich. Wykaz oséb nalezy sporzadzi¢ zgodnie z
zatgczonym w formularzu ofertowym wzorem.
« 1I1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.
11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY



« 1ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawce warunkéw, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz o swiadczenia o spetnieniu
warunkow udziatlu w post epowaniu, nale zy przedfo zyé:

. wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci
lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat
ich  kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia | wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami

+ 1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nale zy przedto zyé:
. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wihasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznych o$wiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

. aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub
zaswiadczenie, ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

. aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty



zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert

+ 111.4.3) Dokumenty podmiotow zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib e lub miejsce
zamieszkania potwierdzaj acy, ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiladania
wnioskow o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skfadania ofert

. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamodwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo skfadania ofert

[11.7) Czy ogranicza si € mozliwo §¢ ubiegania si @ o zamoOwienie publiczne
tylko dla wykonawcow, u ktérych ponad 50 % pracowni kow stanowi g osoby
niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT



IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena-60
2 - doswiadczenie w poradnictwie prawnym - 40

IV.2.2) Czy przeprowadzona b edzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si e istotne zmiany postanowie nh zawartej umowy w stosunku
do tre Sci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wyko nawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowie n umowy oraz okre slenie warunkéw zmian
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:
1) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu
wynika z dziatania sity wyzszej lub z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy, 2) zmiany o0sO0b przewidzianych do realizacji zamowienia,
wskazanych przez Wykonawce w ofercie, w uzasadnionych sytuacjach, 3) zmiany
cen lub innych skladnikow oferty wynikajgce z poprawy oczywistych omyiek
pisarskich i rachunkowych, 4) zmiany adresu i innych danych dotyczacych stron
umowy, 5) zmiany innych zapiséw umowy, spowodowanych koniecznoscig
dostosowania ich do zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i
wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckie] Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych oraz do obowigzujacych przepiséw prawa; 6)
zmiany w zakresie godzin otwarcia Punktu Konsultacyjnego, 7) zmiany w zakresie
miejsca swiadczenia ustugi w przypadku zmiany siedziby Zamawiajgcego. 8)
zmiany umowy wynikajgce z innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie
zawarcia umowy, okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg
zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost epna specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia: www.mopr.siedlce.pl
Specyfikacj e istotnych warunkédw zamoéwienia mo  zna uzyska é pod adresem:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32 pok. nr.15.
IV.4.4) Termin skladania wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu w
post epowaniu lub ofert: 14.09.2012 godzina 10:00, miejsce: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32 pok. nr 19.



IV.4.5) Termin zwi gzania ofert . okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu
sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz aqce finansowania
projektu/programu ze  srodkéw Unii Europejskiej: Naleznos¢ za realizacje
niniejszego zamowienia jest wspotlfinansowana ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn. Stawiam na
siebie!.

IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewaznienie post epowania 0 udzielenie
zamoOwienia, w przypadku nieprzyznania  srodkéw pochodz gcych z bud zetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegaj acych zwrotowi $rodkdéw z pomocy
udzielonej przez pa nstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by ¢ przeznaczone na sfinansowanie

calo $ci lub cz esci zaméwienia: nie



