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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
PROWADZACEGO DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA SWIADCZENIE USLUGI
PORADNICTWA PRAWNEGO \W SPECJALISTYCZNYM PUNCIE
KONSULTACYJIJNYM FUNKCJONUJACYM W RAMACH PROJEKTU PN.
STAWIAM NA SIEBIE!" WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII ,PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ",
DZIALANIE 7.1. ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACIJI,
PODDZIALANIE” 7.1.1 ,ROZWOJ | UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI
PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ” REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI
OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH UL. SIENKIEWICZA 32.

Zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wyrazenia i skroty
oznaczaja:

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach,
Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o0 zamowienie,

SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia,

Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),

Punkt Konsultacyjny -  Specjalistyczny Punkt  Konsultacyjny
funkcjonujacy w ramach realizowanego przez Zamawiajgcego projektu
pn.:,Stawiam na siebie!”

0 Osoby korzystajgce z porad — zainteresowani uzyskaniem porady,
Uczestnicy realizowanego projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oraz inni
mieszkancy Siedlec zagrozeni wykluczeniem spotecznym.

1. Zamawiaj acy

I

|

Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedice, ul. Sienkiewicza 32,
tel./fax 25 63 257 04. Adres strony internetowej www.mopr.siedice.pl ,
e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy. Postepowanie prowadzone jest nha
zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami),
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zwanej dalej Ustawg. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej
Specyfikacji stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi poradnictwa prawnego
w ramach dziatalnosci Punktu Konsultacyjnego.

Wspolny Stownik Zamowien: 89140000-7
Warunki realizacji ustugi:

1.

2.

3.

a s

©

Ustuga poradnictwa prawnego bedzie swiadczona w ramach dziatalnosci
Punktu Konsultacyjnego w formie dyzurow.
Z ustug Punktu Konsultacyjnego bedg mogly korzysta¢ bezptatnie osoby
zainteresowane uzyskaniem porad.
Punkt Konsultacyjny bedzie funkcjonowat w soboty, w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach, przy ul. Sienkiewicza 32.
Dziatalnos¢ Punktu zaplanowano na lata 2012 — 2014.
W poszczegolnych latach zaplanowano dziatalno$¢ Punktu w nastepujgcych
okresach, okreslong liczbe sobét.:
1) rok 2012 — w okresie od 22.09.2012 r. do 15.12.2012 r.- 13 sobot.
2) rok 2013 — w okresie od 02.02.2013 r. do 29.06.2013 r. oraz od
24.08.2013 r. do 14.12.2013 r. — 35 sobat.
3) rok 2014 — w okresie od 01.02.2014 r. do 28.06.2014 r. oraz od
23.08.2014 r. do 13.12.2014 r. — 35 sobat.
Punkt Konsultacyjny bedzie dziatat w soboty wskazane przez Zamawiajgcego
(po uprzednich uzgodnieniach z Wykonawca) w godz. 8.30 -13.30.
W roku biezgacym szczegdétowy harmonogram realizacji zamowienia zostanie
ustalony najpdézniej w dniu podpisania umowy, a w latach przysziych
najpézniej na 7 dni przed pierwszym planowanym terminem dyzuru
Wykonawcy w danym roku.
Ww. harmonogram moze ulec zmianie za zgodg Wykonawcy i Zamawiajgcego
Ustuga poradnictwa prawnego obejmowac bedzie miedzy innymi:
1) porady indywidualne zakresie:
a. prawa cywilnego w szczegodlnosci prawo rodzinne i mieszkaniowe,
b. prawo pracy,
c. prawo administracyjne,
d. prawo ubezpieczen spotecznych i pomocy spotecznej,
e. przepisy dotyczace osbéb niepetnosprawnych,
f. przepisy dotyczace osob bezrobotnych,
2) pomoc w sporzadzaniu projektu pozwéw i wnioskow.
Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:
1) prowadzenie kart czasu pracy wedilug wzoru wskazanego przez
Zamawiajgcego,
2) biezace wypetnianie rejestru osob korzystajacych z porad,
3) przekazywanie = osobom  Kkorzystajgcym z  porad informacji
o wspoffinansowaniu dziatalnosci Punktu przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



3

10.Za organizacje przyje¢ osoéb zainteresowanych uzyskaniem porady bedzie
odpowiedzialny Zamawiajacy.

11. Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztéw dojazddw, noclegow itp.

12.Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana po zakonczeniu kazdego kwartatu
na podstawie rachunku lub faktury, potwierdzonej wypetniong kartg czasu
pracy.

13.Wynagrodzenie zostanie przekazane przelewem bankowym na konto
wskazane przez Wykonawce w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowego
rachunku/faktury przez Zamawiajgcego.
Termin zapfaty wynagrodzenia moze zosta¢ wydtuzony, bez naliczania przez
Wykonawce odsetek ustawowych, w zwigzku z opdznieniem w otrzymaniu
przez Zamawiajgcego transzy dotacji na dofinansowanie realizacji projektu
pn.: ,Stawiam na siebie!”.

taczny wymiar czasu Swiadczenia ustugi poradnictwa prawnego zaplanowano na
640 godzin w tym 140 godz. w roku 2012 oraz po 250 godz.
w latach 2013 i 2014.

Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Wyodrebniono trzy czesci zamdwienia:

Czesé 1 obejmuje tacznie 280 godzin zegarowych, liczba godzin w poszczegoélnych
latach nie jest scisle okreslona jednak miesci sie w nastepujgcym zakresach:

- w roku 2012 minimalnie 50 godz., maksymalnie 65 godz.

- w roku 2013 minimalnie 100 godz., maksymalnie 120 godz.

- w roku 2014 minimalnie 100 godz., maksymalnie 120 godz.

Czes¢ 2 obejmuje tgcznie 210 godzin przy czym liczba godzin w poszczegdlnych
latach nie jest Scisle okre$lona jednak miesci sie w nastepujgcym zakresach:

- w roku 2012 minimalnie 40 godz., maksymalnie 60 godz.

- w roku 2013 minimalnie 70 godz., maksymalnie 90 godz.

- w roku 2014 minimalnie 70 godz., maksymalnie 90 godz.

Czesé 3 obejmuje tacznie 150 godzin przy czym liczba godzin w poszczegdélnych
latach nie jest scisle okreslona jednak miesci sie w nastepujgcym zakresach:

- w roku 2012 minimalnie 20 godz., maksymalnie 40 godz.

- w roku 2013 minimalnie 50 godz., maksymalnie 70 godz.

- w roku 2014 minimalnie 50 godz., maksymalnie 70 godz.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na realizacje kazdej czesci zamoOwienia.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ zamowienie samodzielnie lub
dysponuje tylko jedng osobg zdolng do realizacji zamoOwienia, ma mozliwos¢
zrealizowania tylko jednej czesci zamodwienia. W przypadku uznania oferty ww.
Wykonawcy za najkorzystniejsza w jednej czesci, przy rozstrzyganiu kolejnych czesci
oferty takiego Wykonawcy nie bedg brane pod uwage.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, moze
zaangazowac do wykonania niniejszego zamowienia nastepujgca liczbe osob:
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W przypadku realizacji zamowienia w zakresie jednej czesci — 1 0s., dwdch czesci —
2 0s., trzech czesci — 3 os.

4. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 22.09.2012 r. do 13.12.2014 r.

W 2012 r. okres realizacji zamowienia okreslono od 22.09.2012 r. do 15.12.2012 r.,
w 2013 r. — od 02.02.2013 r. do 29.06.2013 r. oraz od 24.08.2013 r. do 14.12.2013 r.
w2014 r. - od 01.02.2014 r. do 28.06.2014 r. oraz od 23.08.2014 r. do 13.12.2014 .
Ustugi poradnictwa bedg swiadczone w wybrane soboty we wskazanych okresach,
przy czym konkretne daty zostang ustalone z Wykonawca.

5. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaj @ wykluczeniu z post epowania na podstawie art. 24 Ustawy,
co potwierdzy :

- ztozeniem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz ofertowy)

- zlozeniem aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajgq wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0sob
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,

- zlozeniem aktualnego zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu-wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- zZlozeniem zaswiadczenia wilasciwego oddzialu ZUS lub KRUS
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, Ilub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
ofert.

2) spetniaj g warunki dotycz agce:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem (formularz ofertowy),

- posiadania wiedzy i doswiadczenia — co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem.

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia, co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem (formularz
ofertowy), jak rowniez wskazg osobe Ilub osoby zdolne do realizacij
zamowienia. Za osoby zdolne do realizacji zamowienia zostang uznane osoby
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posiadajgce uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego Ilub
adwokata oraz minimum dwuletnie doswiadczenie w tym zawodzie.
W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferty na wiecej niz jedng czesc
zamoOwienia musi wskazac¢ rézne osoby do realizacji kazdej z nich.
Wykaz 0s0b nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgczonym w formularzu ofertowym
wzorem.

- sytuacji ekonomicznej co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem (formularz
ofertowy)

Wymagane jest, aby spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1
Ustawy) oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia, zostalo wykazane
najpdzniej na dzien 14.09.2012 r. tzn. na dzien sktadnia ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wymienionych
warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen,
wykazéw i dokumentow.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie ,spetnia” — ,nie spetia”.
Wykonawcy niespetniajgcy chocby jednego z warunkow zostang wykluczeni
Z postepowania.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczone] przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem (wyjatek stanowi
petnomocnictwo).

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskie] sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 26, poz. 1817). Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykaz oswiadcze n lub dokumentéw, jakie maj @ dostarczy ¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zatgczyc¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (formularz ofertowy),

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy
(formularz ofertowy),

- aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw Iub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu-wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne
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i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz oséb zdolnych do realizacji zamowienia,

- osSwiadczenie potwierdzajgce akceptacje warunkoéw realizacji zamowienia
na warunkach zawartych w umowie.

7. Informacja 0 sposobie porozumiewania Si e ze wskazaniem 0soby
uprawnionej

1)Zamawiajgcy bedzie sie kontaktowat z Wykonawcg w sprawach
proceduralnych faksem potwierdzonym pisemnym potwierdzeniem odbioru,
przesyikg listowa, przesytka kurierska, dostarczajgc dokumenty osobiscie lub
pocztg elektroniczna.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci
Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia do dnia 10.09.2012 r.

2)W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tresé
specyfikacji, a zmiany przekaza¢ wszystkim ubiegajagcym sie o udzielenie
zamowienia.

3) Terminem wigzacym strony jest dzien nadania faksu, ktérego otrzymanie
Wykonawca musi potwierdzi¢ rowniez faksem Iub dzien osobistego
dostarczenia dokumentow.

4)Wykonawca moze porozumiewac sie z Zamawiajgcym pisemnie, osobiscie
lub telefonicznie. W przypadku kontaktu osobistego Ilub telefonicznego
upowazniony pracownik MOPR sporzadzi informacje na temat zapytania
i udzielonego wyjasnienia. Tres¢ zapytania i odpowiedzi zostanie przekazana
do wiadomosci wszystkim Wykonawcom, ktérzy odebrali SIWZ oraz
Zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5)Dane kontaktowe Zamawiajgcego:

- Adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08 - 110 Siedice,
ul. Sienkiewicza 32,
- Nr telefonu / fax: 25 63 257 04

6) Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z oferentami panig Renate Sikorskg
Kierownika Dziatlu Organizacyjno - Administracyjnego MOPR w godz.
8.00 - 15.00.

7) Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), od godz. 8.00 do godz.16.00.

8. Wymagania dotycz ace wadium
Wadium nie jest wymagane.
9. Termin zwi gzania ofert g

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu 14.09.2012 r. W uzasadnionym przypadku na
co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
jeden raz zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci
elektronicznej.

2) Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce Ilub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotgczyc
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona przez osobe
reprezentowang lub notariusza).

4) Podpisy ztozone przez Wykonawce w formularzu oferty oraz innych
dokumentach powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub
podpisem nieczytelnym i pieczecig imienna.

5) Zalgczone dokumenty mogg byé w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

W przypadku ziozenia kserokopii petnomocnictwa za zgodnosc
Z oryginatlem powinna potwierdzi¢ osoba reprezentowana lub notariusz.

6) Ewentualne przekreslenia powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

7) Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej kopercie z adnotacja: ,Oferta na
Swiadczenie poradnictwa prawnego czes$¢ nr..... (2,2 lub 3)". Ponadto
koperta powinna by¢ oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy.

8) Koperta powinna by¢ zamknieta w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie
sie z trescig oferty bez pozostawienia widocznych uszkodzen.

9) W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia
opakowania, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za btedne
skierowanie przesyiki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie
wezmie udziatu w postepowaniu.

10)Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte tylko
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11)W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu
kolejng, zamknietg oferte oznaczong jak w pkt 7 i 8, z dodaniem stowa
LZmiana”.

Oferta musi zawiera ¢€:

- wypetniony formularz ofertowy:
* cene i wartos¢ przedstawiong zgodnie z pkt 13 SIWZ,
e podpisane o$wiadczenia,
» wykaz wykonanych ustug poradnictwa prawnego,
* wykaz 0s6b zdolnych do realizacji zamodwienia,
* informacje dotyczacg zamiaru powierzenia fragmentu zamoOwienia

podwykonawcy oraz zakres zamowienia, ktére zamierza mu powierzyé.

- dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu
wskazane w pkt 6 SIWZ ,

- petnomocnictwo udzielone osobom podpisuj acym ofert @ w imieniu
Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawc y w powy zszym
zakresie nie wynika z przedstawionych w ofercie dok  umentéw
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(petnomocnictwo - oryginat lub kserokopia potwierdz ona przez osob e
reprezentowan g lub notariusza).

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skiada¢ do dnia 14.09.2012r. do godz. 10.00 w siedzibie MOPR,
ul. Sienkiewicza 32, pokéj nr 19 (kancelaria). Otwarcie ofert nastgpi w tym samym
dniu o0 godz. 10.30 w pokoju nr 35. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz
cene. Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie ocena ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z ewentualnych modyfikacji tresci Specyfikacji. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert Zamawiajgcy niezwilocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcoéw,
ktorym przekazano Specyfikacje oraz zamiesci stosowng informacje na swojej
stronie internetowej.

12. Opis sposobu obliczania ceny przez Wykonawc e

1) Wykonawca przedstawi cene brutto za 1 godzine swiadczenia ustugi poradnictwa
prawnego ujmujac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamoOwienia
na zasadach okreslonych w pkt 3 SIWZ i w Umowie.

2) Wykonawca przedstawi tgczng wartos¢ zamowienia obejmujacego jedng czesé,
wyliczong jako iloczyn ceny za 1 godz. swiadczenia ustugi oraz liczby godzin.

3) Zastosowanie przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami, spowoduje odrzucenie oferty.

4) Wykonawca bedacy osobag fizyczng przy kalkulacji ceny ustugi powinien
uwzgledni¢ fakt powstania dodatkowych kosztow dla Zamawiajgcego na skutek
obcigzen publiczno — prawnych wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa
(w szczegolnosci ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych), ktory spowoduje,
ze zawarta w ofercie cena brutto zostanie powiekszona o ww. zobowigzania
i dopiero taka cena podlega¢ bedzie ocenie.

5) Zaoferowana cena bedzie obowigzujgca przez caly okres trwania umowy.

6) Przedstawiona w ofercie cena musi zawiera¢ wszystkie sktadniki realizaciji
zamowienia na warunkach okreslonych w SIWZ oraz wzorze umowy.

7) Ceny wskazane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ziotych polskich, niezaleznie
od wchodzacych w jej sktad elementow.

Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje podczas oceny ofert.
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym lub Wykonawcg odbywac sie bedzie wytgcznie w
ztotych polskich.

13. Opis kryteriéw wyboru oferty oraz sposéb oceny ofert
Zamawiajgcy przyjmie nastepujgce kryteria oceny ofert:
- cena_(taczna warto $¢ zamoéwienia) - waga kryterium 60% co_odpowiada
maksymalnie 60 pkt.
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Sposob dokonywania oceny wg wzoru: ocena = cena najnizsza /cene badang
X 60 pkt.

W przypadku zlozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, ktorej wybor prowadzitby do powstania dodatkowych kosztow dla
Zamawiajgcego na skutek obcigzeh publiczno - prawnych wynikajgcych
z obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegoélnosci ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych) zawarta w ofercie cena brutto zostanie powiekszona o
ww. zobowigzania i i dopiero taka cena podlegac bedzie ocenie

Decyzja o dokonaniu powyzszej czynnosci zostanie powzieta na podstawie
informacji zawartych w o$wiadczeniu znajdujgcym sie w formularzu ofertowym

- doswiadczenie w poradnictwie prawnym - waga kryterium 40% co odpowiada
maksymalnie 40 pki.

Sposob dokonywania oceny wg wykazu $wiadczonych ustug przedstawionego

w ofercie, przy czym punkty zostang przyznane za wykazanie powyzej 3 lat

prowadzenia poradnictwa prawnego. Za kazde kolejne 3 lata zostanie przyznane — 5

pkt, jednakze nie wiecej niz 40 pkt tgcznie (punktowany bedzie maksymalnie okres

27 lat prowadzenia poradnictwa).

Punkty zostang przyznane na podstawie informacji przedstawionych w wykazie.

Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Ocena ofert zostanie dokonana odrebnie dla kazdej czesci zamowienia, w kolejnosci
rosnacej tj. czesc 1, czesc 2, czesc 3.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg taczng liczbe
punktéw (suma punktéw w obu kryteriach).

14. Informacije o formalno__$ciach zwi gzanych z zawarciem umowy

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, powiadomi
wszystkich ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia o wyborze Wykonawcy,
podajac nazwe i adres firmy oraz ceny przedstawione w ofercie.
Powyzsza informacja zawiera¢ bedzie takze informacje o Wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postepowania lub, ktérych oferty zostaty odrzucone.
Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogtoszenia o wyborze oferty.

3) Umowa moze zosta¢ zawarta przed uptywem wskazanego w pkt 2 terminu
w przypadku, gdy w postepowaniu:
* wptynie tylko jedna oferta,
» zadna oferta nie zostanie odrzucona,
» Zzaden z WykonawcoOw nie zostanie wykluczony.

4) Najpozniej na jeden dzieh przed zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
i doswiadczenie os6b wskazanych (przewidzianych) do realizacji umowy.

5) Najpozniej na jeden dzien przed zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajacemu nazwe banku oraz nr konta bankowego, na ktére
zostanie przekazane wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia.
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15. Wymagania dotycz _ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
W postepowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego
wykonania, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

16. Ogolne warunki umowy.

Ogolne warunki umowy przedstawiono w zatgczniku nr 2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkdéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu
wynika z dziatania sity wyzszej lub z wystgpienia okolicznosci niezaleznych
od Wykonawcy,

2) zmiany o0s6b przewidzianych do realizacji zamoOwienia, wskazanych przez
Wykonawce w ofercie, w uzasadnionych sytuacjach,

3) zmiany cen lub innych sktadnikéw oferty wynikajacych z poprawy oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych,

4) zmiany adresu i innych danych dotyczacych stron umowy,

5) zmiany innych zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych
Ministerstwva Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programoéw Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

6) zmiany w zakresie godzin otwarcia Punktu Konsultacyjnego,

7) zmiany w zakresie miejsca Swiadczenia ustugi w przypadku zmiany siedziby
Zamawiajgcego.

8) zmiany umowy wynikajace z innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie
zawarcia umowy, okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg
zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci.

17. Pouczenie o_srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.

18. Informacije dotycz ace ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19. Zamowienia uzupetniaj 3ace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

20.Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

21. Koszty udzialu w post _epowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W zatgczeniu:

1. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy.

2. Zakgcznik nr 2.1 - Wz6r umowy z zatgcznikami.
3. Zalgcznik nr 2.2 — Wzor umowy z zatgcznikami
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