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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
PROWADZACEGO DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA PRZEPROWADZENIE
WARSZTATOW | SZKOLEN W ZAKRESIE UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH DLA
UCZESTNIKOW PROJEKTU PN.: +S TAWIAM NA SIEBIE!",
WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VIi
,PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ’, DZIALANIE 7.1 ,ROZWOQOJ
I UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACJI", PODDZIALANIE 7.1.1
,ROZWOJ | UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI
POMOCY SPOLECZNEJ’, REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI OSRODEK
POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH.

Zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wyrazenia i skroty
oznaczaja:

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach,
Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o0 zamowienie,

SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia,

Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),

Uczestnicy — osoby korzystajgce z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie, Uczestnicy projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, biorgcy udziat
w warsztatach lub szkoleniu, osoby bedace w wieku aktywnosci
zawodowej, pozostajgce bez zatrudnienia, zagrozone wykluczeniem
spotecznym.

I

|

1. Zamawiaj acy

Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32,
tel./fax 25 63 257 04. Adres strony internetowej www.mopr.siedice.pl ,
e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy. Postepowanie prowadzone jest na
zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowienh
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej
dalej Ustawg. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej
Specyfikacji stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.
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3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie warsztatbw i szkolen
w zakresie umiejetnosci spotecznych dla Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na
siebie!”

Wspolny Stownik Zaméwien: 80.57.00.00-0

Wyodrebniono 5 czesci zamdéwienia.

Czesé 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow savoir-v  ivre’u dla 70
Uczestnikow

Warunki realizacji warsztatow:

1. Warsztaty bedg trwaly tgcznie 60 godzin zegarowych, przy czym bedg sie
odbywaty 5 grupach warsztatowych, po 12 godzin w kazdej grupie.

2. Warsztaty bedg odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, w okresie wrzesieh — listopad 2012 roku, w godzinach
pomiedzy 9% a 16%. Maksymalna liczba godzin warsztatéw w ciggu dnia dla jedne;
grupy nie moze przekroczyé czterech godzin. Szczegétowy harmonogram
warsztatow dla kazdej grupy zostanie okreslony przez Zamawiajgcego,
w porozumieniu z Wykonawcag, najpozniej w dniu zawarcia umowy.

3. Minimalny zakres merytoryczny warsztatObw powinien obejmowac¢ nastepujgce
zagadnienia:

a) podstawowe zasady etykiety i kultury zachowan w kontaktach miedzyludzkich;

b) zasady dobierania wlasciwego stroju (w tym pod katem rozméw
kwalifikacyjnych i zatrudnienia);

c) wlasciwego zachowania przy powitaniu;

d) wtasciwego zachowania w miejscach publicznych (restauracja, winda, autobus,
sklep itp.);

e) wlkasciwego zachowania na rozmowie kwalifikacyjnej z potencjalnym
pracodawca.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczegOtowego programu warsztatow i przedtozenia
go Zamawiajgcemu wraz z oferta (w przypadku potrzeby korzystania
w trakcie warsztatow przez prowadzacego ze sprzetow i pomocy
dydaktycznych typu komputer, projektor, tablica ,flipchart”, nalezy podac te
informacje w programie przy poszczegolnych tematach zajec.

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatow na arkuszach
przekazywanych przez Zamawiajgcego.

3. Wypelnianie kart czasu pracy przez osobe/osoby prowadzaca/e warsztaty
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

4. Wypefienie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikéw warsztatow
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

5. Rozdysponowanie ws$rod Uczestnikow warsztatow ankiet ewaluacyjnych
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

6. Wydanie zaswiadczen potwierdzajagcych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych Uczestnikbw projektu (zaswiadczenie musi zawieraé
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informacje o wspoffinansowaniu warsztatow ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego).

7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

8. Informowanie Uczestnikow zaje¢ o0 wspoifinansowaniu warsztatow
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,

b) spoOznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez
Uczestnikow projektu,

c) innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wpltyw na realizacje programu
warsztatow  niezgodnie z  zapisami umowy i  ustalonym
harmonogramem.

10.Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakohczenia
zajec, nastepujacych dokumentéw:

a) oryginatdéw kart czasu pracy osoby/osob prowadzacej/ych warsztaty;

b) oryginatéw arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobe/osoby
prowadzaca/e warsztaty;

c) oryginatbw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonhczenie
warsztatow wsrod Uczestnikow zajeg;

d) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii wszystkich
wydanych  Uczestnikom zaje¢ zaswiadczen  potwierdzajgcych
ukonczenie warsztatow;

e) oryginalu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow
wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikdw zajecé.

Czes¢ 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatbw umiej  etno sci
spoteczno — zawodowych dla 70 Uczestnikow

Warunki realizacji warsztatow:

1. Warsztaty bedg trwaly tacznie 75 godzin zegarowych, przy czym bedg
odbywaly sie w 5 grupach warsztatowych, po 15 godzin
w kazdej grupie warsztatowe,.

2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, w okresie wrzesieh — listopad 2012 roku,
pomiedzy godz. 9%° a 16%. Maksymalna liczba godzin warsztatéw w ciggu
dnia dla jednej grupy nie moze przekroczy¢ trzech godzin. Szczegdtowy
harmonogram warsztatow dla kazdej grupy zostanie okreslony przez
Zamawiajgcego, w porozumieniu z Wykonawca, najpozniej w dniu zawarcia
umowy.

3. Minimalny zakres merytoryczny warsztatdw powinien obejmowac nastepujgce
zagadnienia:

a) budowanie i podnoszenie poczucia wlasnej wartosci oraz motywowanie
do zmiany postaw zyciowych;

b) komunikacja interpersonalna, funkcjonowanie w grupie;

c) rozwigzywanie konfliktow i radzenie sobie z trudnymi sytuacjami;

d) asertywnos$¢ i radzenie sobie ze stresem;

e) umiejetne i Swiadome gospodarowanie budzetem domowym;
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f)

okreslanie i realizacja zamierzonych celow oraz planowanie i podziat
obowigzkéw w rodzinie;

g) przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z potencjalnym pracodawcg —

symulacja rozmowy kwalifikacyjnej;

h) samodyscyplina, a utrzymanie ewentualnego zatrudnienia.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1.

10.

Przygotowanie szczegétowego programu warsztatow i przedtozenie go
Zamawiajgcemu wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie
warsztatow przez prowadzacego ze sprzetow i pomocy dydaktycznych typu
komputer, projektor, tablica ,flipchart”, nalezy podaé¢ te informacje
w programie przy poszczegolnych tematach zajec).

Prowadzenie list obecnosci Uczestnikbw warsztatbw na arkuszach

przekazywanych przez Zamawiajgcego.

Wypetnianie kart czasu pracy przez osobe/osoby prowadzaca/e warsztaty

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

Wypetnianie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikbw warsztatow

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

Rozdysponowanie wsréd Uczestnikdw warsztatow ankiet ewaluacyjnych

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

Wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatébw przez

skierowanych Uczestnikbw projektu (zaswiadczenie musi zawieraé

informacje o wspoffinansowaniu warsztatow ze srodkdw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego).

Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonhczeniu warsztatéw

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikbw zaje¢ o0 wspoffinansowaniu  warsztatow

ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Niezwitoczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikdw projektu na zajeciach,

b) spdznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez
Uczestnikow projektu,

c) innych sytuacjach, ktore mogg mie¢ wptyw na realizacje programu
warsztatbw niezgodnie z  zapisami umowy i  ustalonym
harmonogramem.

Przekazanie Wykonawcy, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajec,

nastepujacych dokumentéw:

a) oryginatéw kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty;

b) oryginatow arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobe/osoby
prowadzgca/e warsztaty;

c) oryginaltdbw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakohczenie
warsztatow wsrod Uczestnikdéw zajeg;

d) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii wszystkich
wydanych  Uczestnikom zaje¢ zaswiadczen  potwierdzajgcych
ukonczenie warsztatow;

e) oryginatu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow
wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow zajeé.
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Czesé¢ 3 - Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z za kresu pierwszej
pomocy przedmedycznej dla 70 Uczestnikéw

Warunki realizacji szkolenia:

1.

2.

Szkolenie bedzie trwalo tgcznie 42 godziny zegarowe, przy czym bedzie
odbywato sie w 7 grupach, po 6 godzin w kazdej grupie (w tym zajecia
teoretyczne i praktyczne).
Szkolenie bedzie odbywato sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, w okresie wrzesien — pazdziernik 2012
roku, pomiedzy godz. 9%° a 16%. Szczegdlowy harmonogram szkolenia
zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu z Wykonawca,
najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Minimalny zakres merytoryczny szkolenia powinien obejmowac nastepujgce
zagadnienia:

a) podstawowe czynnosci ratujgce zycie;

b) zabezpieczenie miejsca wypadku;

c) skuteczne wezwanie pomocy;

d) bezpieczenstwo ratownika i poszkodowanego;

e) zaopatrywanie zranien i urazow,;

f) nagte przypadki: zawal serca, atak astmy, padaczka, zastabniecia

i omdlenia;

g) ztamania, zwichniecia, skrecenia konczyn;

h) ciato obce w drogach oddechowych, oku i uchu;

i) zatrucia pozywieniem, srodkami chemicznymi, detergentami, lekami;

j) ukaszenia, uzadlenia i pogryzienia;

K) poparzenia i odmrozenia;

[) porazenie pradem;

m) pierwsza pomoc pediatryczna.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1.

Przygotowanie szczeg6towego programu szkolenia i przediozenie
go Zamawiajgcemu wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie
warsztatow przez prowadzacego ze sprzetow i pomocy dydaktycznych typu
komputer, projektor, tablica ,flipchart”, nalezy podac te informacje w programie
przy poszczegolnych tematach zajec).

. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikbw szkolenia na arkuszach

przekazywanych przez Zamawiajgcego.

. Wypeianie kart czasu pracy przez osobe/osoby prowadzaca/e szkolenie

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Rozdysponowanie wsrdd Uczestnikbéw szkolenia ankiet ewaluacyjnych wedtug

wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia przez

skierowanych UczestnikOw projektu (zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje
o wspoéifinansowaniu szkolenia ze $rodkdédw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego).

. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wedtug

wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Informowanie Uczestnikdw zaje¢ o wspoffinansowaniu szkolenia ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o:
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a) nieobecnosci Uczestnikdw projektu na zajeciach,

b) splznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow
projektu,

c) innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia
niezgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.

9. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajec,
nastepujacych dokumentéw:

a) oryginatéw kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych szkolenie;

b) oryginatbw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie
szkolenia wsréd Uczestnikow zajec;

c) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii wszystkich wydanych
Uczestnikom zajec zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

d) oryginalu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikéw zajec.

Czesé 4 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatbw umi  ejetnosci
wychowawczych dla 45 Uczestnikow

Warunki realizacji warsztatow:

1. Warsztaty bedag trwaly tacznie 73,5 godziny zegarowej, przy czym bedg
odbywaly sie w trzech grupach po 15 osob w kazdej. Wymiar czasowy zajeé
dla jednej grupy obejmowat bedzie 7 spotkan po 3,5 godziny zegarowe kazde
(liczba Uczestnikbw moze ulec zmianie, przy czym liczba grup pozostanie taka
sama).

2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, w okresie wrzesien — listopad 2012 roku,
pomiedzy godz. 9%° a 19°%°.

3. Szczegobtowy harmonogram warsztatow dla kazdej grupy zostanie ustalony
przez Zamawiajgcego, W porozumieniu z Wykonawcg najpozniej w dniu
zawarcia umowy. Terminy spotkan powinny byc¢ jednak ustalone tak, aby
zajecia jednej grupy odbywaly sie nie czesciej niz 2 razy w tygodniu.

4. Minimalny zakres tematyczny warsztatbw umiejetnosci wychowawczych
powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

a) ksztattowanie i doskonalenie umiejetnosci wychowawczych rodzica,

b) wzmacnianie poczucia odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka,

c) rozwijanie umiejetnosci budowania prawidtowych relacji interpersonalnych,
w tym pokonywanie barier komunikacyjnych i aktywne stuchanie,

d) znaczenie okazywania uczu¢, zrozumienia i akceptacji w procesie
wychowania dziecka,

e) konstruktywne rozwigzywanie konfliktéw i sytuacji problemowych,

f) zrédta pomocy w rozwigzywaniu trudnosci wychowawczych.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczegbétowego programu warsztatbw wraz z propozycjq
stosowanych metod prowadzenia zaje¢ oraz proponowanym podziatem
czasowym poszczegOlnych zagadnien (w przypadku potrzeby korzystania
w trakcie warsztatbw przez prowadzacego ze sprzetdw i pomocy
dydaktycznych typu komputer, projektor, tablica ,flipchart”, nalezy podac te
informacje w programie przy poszczegoélnych tematach zajec).
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. Przedtozenie Zamawiajgcemu wraz z ofertg szczegolowego programu

warsztatow.

. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatbw na arkuszach

przekazywanych przez Zamawiajgcego.

. Wypelnianie karty czasu pracy przez osobe prowadzacg warsztaty wedtug

wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Sporzadzenie przez osobe prowadzacq warsztaty arkuszy obserwacyjnych

kazdego z Uczestnikbw warsztatow wedlug wzoru przekazanego przez
Zamawiajgcego.

. Przeprowadzenie wsréd Uczestnikbw na zakonczenie warsztatow ankiet

ewaluacyjnych wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatbw przez

skierowanych Uczestnikow projektu (zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje
o wspoifinansowaniu warsztatbw ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego).

. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatéw

wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Informowanie Uczestnikow zaje¢ o wspoffinansowaniu warsztatow ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. Niezwloczne informowanie Zmawiajgcego o:

a) nieobecnosci na zajeciach lub spdznieniu Uczestnikdw warsztatow,

b) niewtasciwym zachowaniu Uczestnikbw, np. pojawienie sie na zajeciach
pod wptywem alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec¢,

c) innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje programu
warsztatow i uniemozliwi¢ jego realizacje zgodnie z zapisami umowy
I ustalonym harmonogramem.

11. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia

warsztatow, nastepujgcych dokumentow:

a) oryginatéw list obecnosci ze wszystkich spotkan,

b) oryginatu wypetnionej karty czasu pracy osoby prowadzacej warsztaty,

c) oryginatéw arkuszy obserwacyjnych wypetnionych przez osobe prowadzacg
warsztaty,

d) oryginalbw ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikow
na zakonczenie warsztatow,

e) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii wszystkich wydanych
Uczestnikom zaje¢ zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow,

f) oryginatow rejestrow wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikbéw warsztatow.

Czes¢ 5 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow rod  zinnych dla
10 Uczestnikow

Warunki realizacji warsztatow:

1.

2.

Warsztaty bedq trwaty tgcznie 30 godzin zegarowych, przy czym bedg odbywaty
sie w jednej 10-cio osobowej grupie, 10 spotkan po 3 godziny zegarowe kazde.
Warsztaty bedg odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, w okresie pazdziernik — 15 grudnia 2012 roku, pomiedzy
godz. 9%° a 19%°.

. Szczegbétowy harmonogram warsztatow zostanie ustalony przez Zamawiajgcego,
w porozumieniu z Wykonawcg najpdzniej w dniu zawarcia umowy. Terminy zaje¢
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4.

warsztatowych powinny by¢ jednak ustalone tak, aby spotkania odbywaly sie nie
czesciej niz 2 razy w tygodniu.
Podczas warsztatow rodzinnych powinna zosta¢ przekazana podstawowa wiedza
na temat nastepujgcych zagadnien:

a) rozbudzanie/wzmacnianie $wiadomosci petnienia roli rodzica,

b) odpowiedzialnos¢ i obowigzki wynikajgce z rodzicielstwa,

C) znaczenie pozytywnego wzmachiania/stworzenia systemu norm i zasad

oraz wymagan i konsekwencji w wychowaniu dziecka,
d) problem kary w wychowaniu — wychowanie bez przemocy,
e) konstruktywne radzenie sobie z trudnosciami wychowawczymi.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1.

Przygotowanie = szczeg6lowego  programu  warsztatbw i przediozenie
go Zamawiajgcemu wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie
warsztatow przez prowadzacego ze sprzetéw i pomocy dydaktycznych typu
komputer, projektor, tablica ,flipchart”, nalezy podac te informacje w programie
przy poszczegolnych tematach zajec).

. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikbw warsztatbow na  arkuszach

przekazywanych przez Zamawiajgcego.

. Wypelnianie karty czasu pracy przez osobe prowadzacg warsztaty wedtug wzoru

przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Sporzadzenie przez osobe prowadzacg warsztaty arkuszy obserwacyjnych

kazdego z Uczestnikbw warsztatow wedlug wzoru przekazanego przez
Zamawiajgcego.

. Przeprowadzenie wsrdéd Uczestnikbw na zakonczenie warsztatow ankiet

ewaluacyjnych wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Wydanie zaswiadczen potwierdzajagcych ukohczenie warsztatow przez

skierowanych Uczestnikbw projektu (zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje
0 wspoffinansowaniu warsztatbw ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego).

. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wedtug

wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

. Informowanie Uczestnikow zaje¢ o wspoétfinansowaniu warsztatébw ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) nieobecnosci na zajeciach lub spoznieniu Uczestnikbw warsztatow,

b) niewtasciwym zachowaniu Uczestnikow, np. pojawienie sie na zajeciach
pod wptywem alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec¢,

c) innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje programu
warsztatow i uniemozliwi¢ jego realizacje zgodnie z zapisami umowy
I ustalonym harmonogramem.

10.Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia

warsztatow, nastepujacych dokumentéw:

a) oryginatow list obecnosci ze wszystkich spotkan,

b) oryginatu wypetnionej karty czasu pracy osoby/osdb prowadzacych
warsztaty,

c) oryginatéw arkuszy obserwacyjnych wypetnionych przez osobe prowadzacg
warsztaty,

d) oryginatdbw ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikéw
na zakonczenie warsztatow,
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e) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii wszystkich wydanych
Uczestnikom zaje¢ zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatéw,

f) oryginatdw rejestrow wydanych zaswiadczeh o ukonczeniu warsztatow
wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow warsztatow.

4. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 28.09.2012 r. do 15.12.2012 r.,
przy czym:

Czesé 1 w okresie wrzesien — listopad 2012 roku,

Czes¢ 2 w okresie wrzesieh — listopad 2012 roku,

Czes¢ 3 w okresie wrzesieh — pazdziernik 2012 roku,

Czes¢ 4 w okresie wrzesieh — listopad 2012 roku,

Czesé 5 w okresie pazdziernik — 15 grudnia 2012 roku

Termin rozpoczecia ustugi moze ulec zmianie, w przypadku nie zawarcia uméw
do dnia 28.09.2012 r.

5. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaj @ wykluczeniu z post epowania na podstawie art. 24  Ustawy,
co potwierdzg :

- zlozeniem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz
ofertowy),

- ztozeniem aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 Ustawy,

- zlozeniem aktualnego zaswiadczenia wilasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

- zlozeniem zaswiadczenia wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2) spetniaj g warunki dotycz ace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
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co potwierdzg ziozonym oswiadczeniem- na druku, ktérego wzor zostat

zatgczony w formularzu ofertowym

posiadania wiedzy i doswiadczenia — co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem

na druku, ktérego wzor zostat zatgczony w formularzu ofertowym, jak rowniez:

Czes¢ 1. wykazg minimum 200 godzin swiadczenia ustugi przeprowadzenia
warsztatow w zakresie savoir — vivre,

Czes¢ 2. wykazg minimum 150 godzin swiadczenia ustugi przeprowadzenia
warsztatow umiejetnosci spoteczno — zawodowych,

Czes¢ 3: wykazg minimum 100 godzin przeprowadzenia szkolenia z zakresu
pierwszej pomocy przedmedycznej,

Czes¢ 4. wykazg minimum 200 godzin Swiadczenia ustugi przeprowadzenia
warsztatow w zakresie umiejetnosci wychowawczych,

Czes¢ 5. wykazg minimum 200 godzin $wiadczenia ustugi w zakresie
przeprowadzenia warsztatow rodzinnych.

Nalezy wykaza¢ warsztaty lub szkolenia, ktore zostaty przeprowadzone

w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli

okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie (oswiadczenie i wzér wykazu -

formularz ofertowy). Nalezy zalgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi

zostaly lub sg wykonywane nalezycie.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia, co potwierdzg ztozonym os$wiadczeniem, ktérego

wzor zostat zatgczony w formularzu ofertowym, oraz wskazg osobe lub osoby
zdolne do realizacji zamoéwienia:

Czes¢ 1 - posiadajgce wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- posiadajgce doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow, osoba
Zaangazowana powinna przeprowadzi¢ minimum 3 warsztaty
W grupie nie mniejszej niz 6 0soOb, ktorych zakres tematyczny
zawierat co najmniej 6 godzin zaje¢ warsztatowych z zagadnien
zblizonych do opisanych w przedmiocie;

Czes¢ 2 - posiadajgce wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- posiadajgce doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow, osoba
Zaangazowana powinna przeprowadzi¢ minimum 3 warsztaty
W grupie nie mniejszej niz 6 o0soOb, ktorych zakres tematyczny
zawierat co najmniej 8 godzin zaje¢ warsztatowych z zagadnien
zblizonych do opisanych w przedmiocie;

Czes¢ 3 - posiadajgce wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- posiadajgce doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia, osoba
zaangazowana powinna przeprowadzi¢ minimum 3 szkolenia
W grupie nie mniejszej niz 5 o0sob, ktérych zakres tematyczny
zawierat co najmniej 4 godziny szkolenia z zagadnien zblizonych
do opisanych w przedmiocie;

Czes¢ 4- posiadajgce wyksztatcenie wyzsze magisterskie psychologiczne lub
pedagogiczne (lub uzyskane za granicg wyksztalcenie uznane za
rownorzedne w Rzeczypospolitej Polskie)),

- posiadajace doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/warsztatow —
osoba zaangazowana do prowadzenia warsztatbw powinna
przeprowadzi¢ co najmniej 3 szkolenia/warsztaty o tematyce
wychowania, w wymiarze czasowym co najmniej 10 godzin,
W grupie nie mniejszej niz 8 osob;
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Czes¢ 5 - posiadajgce wyksztalcenie wyzsze, magisterskie psychologiczne lub
pedagogiczne (lub uzyskane za granicg wyksztatcenie uznane za
rownorzedne w Rzeczypospolitej Polskie)),

- posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/warsztatow —
osoba zaangazowana do prowadzenia warsztatbw powinna
przeprowadzi¢ co najmniej 3 szkolenia/warsztaty o tematyce
wychowania, w wymiarze czasowym co najmniej 10 godzin,
W grupie nie mniejszej niz 8 osob.
Wykaz os6b nalezy sporzadzi¢ na druku, ktérego wzér zostat zatgczony
w formularzu ofertowym

- sytuacji ekonomicznej, co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem, ktérego wzor
zostat zalgczony w formularzu ofertowym

Wymagane jest, aby spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu (art. 22 ust. 1
Ustawy) oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia, zostalo wykazane
najpozniej na dzien 21.09.2012 r. tzn. na dzien sktadnia ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wymienionych
warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen,
wykazéw i dokumentow.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie ,spetnia” — ,nie spetnia”.
Wykonawcy niespetniajacy chocby jednego z warunkdéw zostang wykluczeni
Z postepowania.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginalem (wyjatek stanowi
petnomocnictwo).

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie] sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 26, poz. 1817). Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maj a dostarczy ¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zalgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 Ustawy-
na druku, ktérego wzor zostat zatgczony w formularzu ofertowym,

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
art. 22 ust. 1 Ustawy - na druku, ktorego wzor zostat zatgczony w formularzu
ofertowym,

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,

- aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
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roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu-wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne
I spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz przeprowadzonych warsztatow/szkolen zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w poszczegoélnych czesciach, na druku, ktérego wzoér zostat
zatgczony w formularzu ofertowym

- wykaz o0so6b zdolnych do realizacji zamoOwienia, ktore beda uczestniczyé

w jego wykonywaniu wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - na druku, ktGrego
wzOr zostat zatgczony w formularzu ofertowym,
Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym i osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. W takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamowienia, w szczegolnoséi przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

- oswiadczenie potwierdzajgce akceptacje warunkow realizacji zamowienia
na warunkach zawartych w umowie - na druku, ktdrego wzor zostat zatgczony
w formularzu ofertowym

7. Informacja o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj acego z Wykonawcami

1)Zamawiajgcy bedzie sie kontaktowat z Wykonawcg w sprawach
proceduralnych faksem, przesytkg listowa, przesytkg kurierska, dostarczajac
dokumenty osobiscie lub pocztg elektroniczna.

2)Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje lub wezwania
zostang przekazane za pomocg faksu lub pocztg elektroniczng kazda ze
stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3)Wykonawca moze zwro6ci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia do dnia 19.09.2012 r.

4)W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie, przed upltywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tresé
specyfikacji, a zmiany przekaza¢ wszystkim ubiegajagcym sie o udzielenie
zamowienia.

5)Terminem wigzacym strony jest dzien nadania faksu/e-maila, ktorego
otrzymanie Wykonawca musi potwierdzi¢ réwniez faksem /e-mailem lub dzien
osobistego dostarczenia dokumentow.

6) Wykonawca moze porozumiewac sie z Zamawiajgcym pisemnie, osobiscie
lub telefonicznie. W przypadku kontaktu osobistego Ilub telefonicznego
upowazniony pracownik MOPR sporzadzi notatke urzedowg na temat
zapytania i udzielonego wyjasnienia. Tre$¢ zapytania i odpowiedzi zostanie
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przekazana do wiadomosci wszystkim Wykonawcom, ktorzy odebrali SIWZ
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
7) Dane kontaktowe Zamawiajgcego:
- Adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
08 - 110 Siedice,
ul. Sienkiewicza 32,
- Nr telefonu / fax: 25 63 257 04
8)Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z oferentami lzabele Siemieniak -
Kierownika Dziatlu Analityczno - Programowego, Renate Sikorskg -
Kierownika Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego, Przemystawa
Grzegrzétke - Koordynatora Projektu, w godz.8% — 15%
9) Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), od godz. 8°°do godz.16%

8. Wymagania dotycz ace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwi azania ofert g

Termin zwigzania Wykonawcy ziozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu 21.09.2012 r. o godz. 10%°. W uzasadnionym przypadku
na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
jeden raz zwr6ci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim na formularzu ofertowym. Zamawiajgcy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

2) Oferta oraz wszystkie dokumenty i odwiadczenia muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotgczyc
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona przez osobe
reprezentowang lub notariusza).

4) Podpisy ztozone przez Wykonawce lub osobe upowazniong, w formularzu
ofertowym oraz innych dokumentach powinny by¢ opatrzone czytelnym
imieniem i nazwiskiem lub podpisem nieczytelnym i pieczecig imienna.

5) Zalgczone dokumenty mogg byé w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

W przypadku ziozenia kserokopii petnomocnictwa za zgodnosc
Z oryginatlem powinna potwierdzi¢ osoba reprezentowana lub notariusz.

6) Ewentualne przekreslenia powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

7) Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej kopercie z adnotacjg: ,Oferta
na przeprowadzenie warsztatow i szkole R umiej etno $ci spotecznych”,

Ponadto koperta powinna by¢ oznaczona nazwag i adresem Wykonawcy.
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8) Koperta powinna by¢ zamknieta w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie
sie z trescig oferty bez pozostawienia widocznych uszkodzen.

9) W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia
opakowania, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za btedne
skierowanie przesyiki lub jej przedterminowe otwarcie.

Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany Ilub wycofa¢ ziozong oferte
wytacznie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11) W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu
kolejng, zamknietg koperte oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stowa
ZMIANA”. Koperta oznaczona w ten sposOb zostanie otwarta przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmiany zastanie dotgczona do oferty.

12) W celu wycofania oferty Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejna,
zamknietg koperte oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stowa
~WYCOFANIE". Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” bedg otwierane
w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania oraz
stwierdzeniu zgodnosci nazwy i adresu Wykonawcy z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty.

Oferty ktorych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane.

Oferta musi zawiera ¢:

11.

wypetniony formularz ofertowy:

» cene i wartos$¢ przedstawiong zgodnie z pkt 13 SIWZ,

* podpisane oswiadczenia,

* wykaz przeprowadzonych warsztatéw/szkolen potwierdzajacy spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

» wykaz 0s6b zdolnych do realizacji zamdwienia,

* informacje dotyczacg zamiaru powierzenia fragmentu zamowienia
podwykonawcy oraz zakres zamowienia, ktére zamierza mu powierzyé.

dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu

wskazane w pkt 6 SIWZ,

dokumenty potwierdzaj gce nalezyte wykonanie ustug, wskazanych

w wykazie przeprowadzonych warsztatow/szkole h potwierdzaj acych

spetnianie warunkow udzialu w post epowaniu dotycz agcych posiadania

wiedzy i do swiadczenia,

petnomocnictwo udzielone osobom podpisu; acym ofert @ w imieniu

Wykonawcy (osobom upowa znionym), o ile prawo do reprezentowania

Wykonawcy w powy zszym zakresie nie wynika z przedstawionych w oferci e

dokumentéw (petnomocnictwo - oryginat lub kserokopi a potwierdzona

przez osob e reprezentowan g lub notariusza),

szczegobtowy program warsztatow/zaj €.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadaé do dnia 21.09.2012r. do godz. 10%° w siedzibie MOPR,
ul. Sienkiewicza 32, pokéj nr 19 (kancelaria). Otwarcie ofert nastgpi w tym samym
dniu o godz. 10*°, w pokoju nr 35. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajgcy poda nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz
cene. Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie ocena ofert.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z ewentualnych modyfikacji tresci Specyfikacji. O przedtuzeniu terminu
skltadania ofert Zamawiajgcy niezwilocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorym przekazano Specyfikacje oraz zamiesci stosowng informacje na swojej
stronie internetowe).

12. Opis sposobu obliczania ceny przez Wykonawc e

1) Wykonawca przedstawi cene brutto za 1 godzine swiadczenia ustugi prowadzenia
warsztatu/szkolenia ujmujgc wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z realizacjg
zamowienia na zasadach okreslonych w pkt 3 SIWZ i w Umowie.

2) Wykonawca przedstawi tgczng wartos¢ zamowienia obejmujgcego jedng czesé,
wyliczong jako iloczyn ceny za 1 godz. swiadczenia ustugi oraz liczby godzin.

3) Wykonawca bedacy osobg fizyczng przy kalkulacji ceny ustugi powinien
uwzgledni¢ fakt powstania dodatkowych kosztow dla Zamawiajgcego na skutek
obcigzenh publiczno — prawnych wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa
(w szczegodlnosci ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych), ktéry spowoduje,
ze zawarta w ofercie cena brutto zostanie powiekszona o ww. zobowigzania
i dopiero taka cena podlegac bedzie ocenie.

4) Zaoferowana cena bedzie obowigzujgca przez caty okres trwania umowy.

5) Przedstawiona w ofercie cena musi zawiera¢ wszystkie sktadniki realizaciji
zamowienia na warunkach okreslonych w SIWZ oraz wzorze umowy.

6) Ceny wskazane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich, niezaleznie
od wchodzacych w jej sktad elementow.

Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje podczas oceny ofert.
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym lub Wykonawcag odbywac sie bedzie wytgcznie
w ztotych polskich.

13. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposoéb oceny ofert

Zamawiajgcy przyjmie nastepujgce kryteria oceny ofert:
- cena (taczna warto §¢ zaméwienia) - waga kryterium 100% co_odpowiada
maksymalnie 100 pki.

Sposob dokonywania oceny wg wzoru:

ocena = cena najnizsza /cene badang x 100 pkt.

W przypadku ziozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, ktorej wybor prowadzitby do powstania dodatkowych kosztow dla
Zamawiajgcego na skutek obcigzen publiczno - prawnych wynikajacych
z obowigzujgcych przepisow prawa (w szczegolnosci ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych) zawarta w ofercie cena brutto zostanie powiekszona
0 ww. zobowigzania i dopiero taka cena podlegac bedzie ocenie.

Decyzja o dokonaniu powyzszej czynnosci zostanie powzieta na podstawie
informacji zawartych w oswiadczeniu znajdujacym sie w formularzu ofertowym.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokladnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Zamawiajacy przyjmuje nastepujacy sposob oceny ofert:
- wszystkie oferty ztozone w postepowaniu i niepodlegajgce odrzuceniu zostang
ocenione zgodnie ze wskazanym kryterium,
- kazda czes¢ zamowienia bedzie oceniana odrebnie,
- za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére uzyskajg najwiekszg liczbe
punktéw w okreslonej czesci.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przy poprawianiu omyiek
rachunkowych Zamawiajgacy bedzie stosowat nastepujgce zasady:
- w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej i liczby godzin jest btedny
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene jednostkowg i liczbe godzin.
- w przypadku, gdy cena zamowienia podana liczbowo rézni sie od ceny podanej
stownie przyjmuje sie, ze prawidlowo podano zapis, ktéry odpowiada
dokonanemu obliczaniu ceny.

14. Informacje o formalno $ciach jakie powinny zosta ¢ dopeinione po wyborze
oferty celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia pub licznego

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wymogom niniejszej SIWZ i zostala wybrana jako najkorzystniejsza w oparciu
0 przyjete kryterium oceny.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, powiadomi
wszystkich ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia o wyborze Wykonawcy,
podajac nazwe i adres firmy oraz ocene oferty w kazdym kryterium i tgczng
punktacje.

Powyzsza informacja zawiera¢ bedzie takze informacje o Wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postepowania lub, ktérych oferty zostaty odrzucone.
Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogltoszen w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogtoszenia o wyborze oferty.
4) Umowa moze zosta¢ zawarta przed uptywem wskazanego w pkt 2 terminu

w przypadku, gdy w postepowaniu:

* wptynie tylko jedna oferta,

» zadna oferta nie zostanie odrzucona,

» zaden z Wykonawcow nie zostanie wykluczony.

5) Najp6zniej na jeden dzien przed zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
0s0b wskazanych (przewidzianych) do realizacji umowy.

6) Najpozniej na jeden dzien przed zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajgcemu nazwe banku oraz nr konta bankowego, na ktére
zostanie przekazane wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia.

7) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze bedg zachodzi¢
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 Ustawy.
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15. Wymagania dotycz _ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
W postepowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego
wykonania, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

16. Ogolne warunki umowy.

Ogolne warunki umowy przedstawiono w zataczniku nr 2.1; 2.2; 2.3;2.4; 2.5.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu
wynika z dziatania sity wyzszej lub z wystgpienia okolicznosci niezaleznych
od Wykonawcy,

2) zmiany 0sOb przewidzianych do realizacji zamoOwienia, wskazanych przez
Wykonawce w ofercie, w uzasadnionych sytuacjach,

3) zmiany cen lub innych skladnikéw oferty wynikajace z poprawy oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych,

4) zmiany adresu i innych danych dotyczacych stron umowy,

5) zmiany innych zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programéw Unijnych oraz do obowigzujgcych przepisow prawa,

6) zmiany w zakresie miejsca Swiadczenia ustugi w przypadku zmiany siedziby
Zamawiajgcego,

7) zmiany umowy wynikajace z innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie
zawarcia umowy, okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg
zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci.

17. Pouczenie o_srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.

18. Informacije dotycz ace ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19. Zamowienia uzupetniaj 3ace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

20.Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

21. Koszty udzialu w post _epowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W zatgczeniu:

. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy.

. Zatgcznik nr 2.1 - Wzor umowy z zatgcznikami.
. Zakgcznik nr 2.2 — Wz0r umowy z zatgcznikami
. Zatgcznik nr 2.3 — Wz0r umowy z zatgcznikami
. Zalgcznik nr 2.4 — Wz0r umowy z zatgcznikami
. Zatgcznik nr 2.5 — Wz0r umowy z zatgcznikami

OO WNPE
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