Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia:
www.mopr.siedice.pl

Siedice: PRZEPROWADZENIE WARSZTATOW W ZAKRESIE
UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
PN.: STAWIAM NA SIEBIE!, WSPOLFINANSOWANEGO ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI,
PRIORYTET VIIT PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ,
DZIALANIE 7.1 ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWQOJ
| UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ O SRODKI
POMOCY SPOLECZNEJ, REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI
OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH.
Numer ogtoszenia: 379858 - 2012; data zamieszczenia : 03.10.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie , ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice,
woj. mazowieckie, tel. 025 63 257 04, 63 233 25, faks 025 63 257 04, 63 233 25 w.55.
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.L1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiaj acego: PRZEPROWADZENIE
WARSZTATOW W ZAKRESIE UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH DLA UCZESTNIKOW
PROJEKTU PN.:. STAWIAM NA SIEBIE!, WSPOtFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VIl PROMOCJA INTEGRACJI SPOtECZNEJ, DZIALANIE 7.1
ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWQOJ |



UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ,
REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH..
[1.1.2) Rodzaj zamodwienia: ustugi.
[1.1.3) Okre slenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zaméwienia:
Przedmiotem zamOwienia jest przeprowadzenie warsztatdw w zakresie umiejetnosci spotecznych
dla Uczestnikdw projektu pn.: Stawiam na siebie!, wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
WspdIny Stownik Zaméwien (CPV): 80.57.00.00-0
Wyodrebniono 3 czesci zamOwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert
czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na kazdg cze$¢ zamoOwienia. Zamawiajacy bedzie
dokonywat oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej odrebnie dla kazdej czesci zamoéwienia. Na
kazda z czesci zamodwienia Wykonawca moze zlozyé¢ tylko jedng oferte.
Czes¢ 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow sav  oir-vivre u dla 70 Uczestnikéw
Warunki realizacji warsztatow:
1. Warsztaty beda odbywaly sie w 5 grupach warsztatowych i beda trwaty tgcznie 60 godzin
zegarowych, po 12 godzin zegarowych w kazdej grupie (3 spotkania po 4 godziny).
2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, w okresie od dnia podpisania umowy do konca listopada 2012 roku,
w godzinach pomiedzy godz. 9.00 a 19.30. Liczba godzin warsztatébw w ciagu dnia dla jednej
grupy bedzie wynosi¢ 4 godziny zegarowe (1 spotkanie). Szczegétowy harmonogram
warsztatow dla kazdej grupy zostanie okreslony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawca, najpézniej na trzy dni przed rozpoczeciem zajec.
3. Minimalny zakres merytoryczny warsztatow powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:
a) podstawowe zasady etykiety i kultury zachowan w kontaktach miedzyludzkich;
b) zasady dobierania witasciwego stroju (w tym pod katem rozmoéw kwalifikacyjnych
i zatrudnienia);
¢) wlasciwego zachowania przy powitaniu;
d) wiasciwego zachowania w miejscach publicznych (restauracja, winda, autobus, sklep itp.);
e) wlasciwego zachowania na rozmowie kwalifikacyjnej z potencjalnym pracodawca.
Zobowi gzania Wykonawcy:
1. Przygotowanie szczegOtowego programu warsztatéw i przedtozenia go Zamawiajgcemu wraz
z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatdw przez prowadzacego ze
sprzetow i pomocy technicznych typu: komputer, projektor, tablica flipchart, nalezy podac te

informacje w programie przy poszczego6lnych tematach zajec).



2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatobw na arkuszach przekazywanych przez
Zamawiajagcego.
3. Woypelnianie kart czasu pracy przez osobely prowadzacg/e warsztaty wediug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.
4. Wypetnienie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikédw warsztatow wedlug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.
5. Przeprowadzenie wsrdd Uczestnikdw, na zakonczenie warsztatow, ankiet ewaluacyjnych wedtug
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.
6. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych  Uczestnikow  projektu.  Zaswiadczenie musi  zawiera¢ informacje
o wspoéifinansowaniu warsztatdw ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspoffinansowaniu zostat okreslony
w zalgczniku do wzoru umowy .
7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.
8. Informowanie Uczestnikow zaje¢ o wspoifinansowaniu warsztatow ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:
a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,
b) spdznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zajeé przez Uczestnikow projektu,
¢) niewlasciwym zachowaniu Uczestnikéw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,
d) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu warsztatéw i uniemozliwi¢
jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.
10. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zaje¢, nastepujacych
dokumentow:
a) oryginatow kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty;
b) oryginatéw arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobely prowadzaca/e warsztaty;
c) oryginaldbw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie warsztatow wsréd
Uczestnikow zajeg;
d) potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wszystkich wydanych Uczestnikom
zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatéw;
e) oryginalu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatOw wraz z potwierdzeniem

ich odbioru przez Uczestnikdw zajec.



Czes¢ 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatébw rod  zinnych dla 10 Uczestnikéw

Warunki realizacji warsztatow:

1. Warsztaty bedg odbywaty sie w jednej 10-cio osobowej grupie, beda trwaty tacznie 30 godzin
zegarowych, 10 spotkan po 3 godziny zegarowe.

2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2012 roku, pomiedzy godz. 9.00
a 19.30.

3. Szczegb6towy harmonogram warsztatdw zostanie ustalony przez Zamawiajacego,
w porozumieniu z Wykonawca, najpdzniej na trzy dni przed rozpoczeciem zaje¢. Terminy zajec
warsztatowych powinny by¢ ustalone tak, aby spotkania odbywaly sie nie czesciej niz 2 razy
w tygodniu.

4. Podczas warsztatow rodzinnych powinna zosta¢ przekazana podstawowa wiedza na temat
nastepujacych zagadnien:

a) rozbudzanie/wzmacnianie $wiadomosci petnienia roli rodzica; b) odpowiedzialnosé
i obowigzki wynikajgce z rodzicielstwa;

C) znaczenie pozytywnego wzmachiania/stworzenia systemu norm i zasad oraz wymagan
i konsekwencji w wychowaniu dziecka;

d) problem kary w wychowaniu - wychowanie bez przemocy;

e) konstruktywne radzenie sobie z trudno$ciami wychowawczymi.

Zobowigzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczegélowego programu warsztatow i przedtozenie go Zamawiajacemu wraz
z oferta (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatdbw przez prowadzgacego
ze sprzetdw i pomocy technicznych typu: komputer, projektor, tablica flipchart, nalezy podac
te informacje w programie przy poszczegoélnych tematach zajec).

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatobw na arkuszach przekazywanych przez
Zamawiajacego.

3. Wypeknianie karty czasu pracy przez osobe prowadzaca warsztaty wedtug wzoru przekazanego
przez Zamawiajgcego.

4. Sporzadzenie przez osobe prowadzacg warsztaty arkuszy obserwacyjnych kazdego
z Uczestnikow warsztatow wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

5. Przeprowadzenie wsrdd Uczestnikdw na zakonczenie warsztatow ankiet ewaluacyjnych wedtug
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

6. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych  Uczestnikow  projektu.  Zaswiadczenie musi  zawiera¢ informacje

o wspoéifinansowaniu warsztatdw ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego



Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspoéffinansowaniu zostat okreslony
w zalgczniku do wzoru umowy . 7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu
warsztatow wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.
8. Informowanie Uczestnikdw zaje¢ o wspdifinansowaniu warsztatow ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:
a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,
b) spdznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow projektu,
¢) niewlasciwym zachowaniu Uczestnikéw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,
d) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu warsztatéw i uniemozliwi¢
jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.

10. Przekazanie Zamawiajagcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia warsztatow,

nastepujacych dokumentéw:
a) oryginatow list obecnosci ze wszystkich spotkan,
b) oryginatu karty czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty,
¢) oryginatdéw arkuszy obserwacyjnych wypetnionych przez osobely prowadzaca/e warsztaty,
d) oryginalébw ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikbw na zakonhczenie
warsztatow,
e) potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wszystkich wydanych Uczestnikom
zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow,
f) oryginatow rejestrow wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatbw wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikéw warsztatow.
Czes¢ 3 - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow umi  ejetno $ci wychowawczych dla 46
Uczestnikow
Warunki realizacji warsztatow:

1. Warsztaty beda odbywaty sie w 3 grupach warsztatowych i bedg trwaly tacznie 73,5 godziny
zegarowej, po 24,5 godziny zegarowej w kazdej grupie (7 spotkan po 3,5 godziny).

2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, w okresie od dnia podpisania umowy do konca listopada 2012 roku, pomiedzy
godz. 9.00 a 19.30.

3. Szczeg6lowy harmonogram warsztatébw dla kazdej grupy zostanie ustalony przez
Zamawiajgcego, w porozumieniu z Wykonawcag najpézniej na trzy dni przed rozpoczeciem
zajeC. Terminy spotkan powinny by¢ jednak ustalone tak, aby zajecia jednej grupy odbywaly sie

nie czesciej niz 2 razy w tygodniu.



4. Minimalny zakres tematyczny warsztatow umiejetnosci wychowawczych powinien obejmowaé

nastepujace zagadnienia:

a) ksztattowanie i doskonalenie umiejetnosci wychowawczych rodzica,

b) wzmacnianie poczucia odpowiedzialno$ci za wychowanie dziecka,

c) rozwijanie umiejetnosci budowania prawidlowych relacji interpersonalnych, w tym
pokonywanie barier komunikacyjnych i aktywne stuchanie,

d) znaczenie okazywania uczu¢, zrozumienia i akceptacji w procesie wychowania dziecka,

e) konstruktywne rozwigzywanie konfliktoéw i sytuacji problemowych,

f) zrodta pomocy w rozwigzywaniu trudnosci wychowawczych.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczeg6towego programu warsztatéw i przedtozenie go Zamawiajagcemu wraz
z oferta (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatdbw przez prowadzgcego
ze sprzetdw i pomocy technicznych typu komputer, projektor, tablica flipchart, nalezy poda¢ te
informacje w programie przy poszczego6lnych tematach zajec).

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatobw na arkuszach przekazywanych przez
Zamawiajacego.

3. Wypelnianie kart czasu pracy przez osobe/osoby prowadzaca/e warsztaty wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

4. Wypetnianie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikow warsztatéw wedlug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

5. Przeprowadzenie ws$réd Uczestnikow warsztatow ankiet ewaluacyjnych wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

6. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych  Uczestnikow  projektu.  Zaswiadczenie musi  zawiera¢ informacje
0 wspotfinansowaniu warsztatbw ze s$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspéifinansowaniu zostat okreslony
w zalaczniku do wzoru umowy.

7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatbw wedlug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

8. Informowanie Uczestnikow zaje¢ o wspoifinansowaniu warsztatéw ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,

b) spéznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow projektu,



¢) niewlasciwym zachowaniu Uczestnikéw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,
d) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu warsztatow i uniemozliwic¢
jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.
10. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zaje¢, nastepujacych
dokumentow:
a) oryginatow kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty;
b) oryginatldw arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobe/osoby prowadzacal/e
warsztaty;
c) oryginaldw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie warsztatow wsrod
Uczestnikow zajec;
d) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii wszystkich wydanych Uczestnikom
zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow;
e) oryginalu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatéw wraz z potwierdzeniem
ich odbioru przez Uczestnikdw zajec.
[1.1.4) Czy przewiduje si e udzielenie zamowie nh uzupetniaj gcych: nie.
[1.1.5) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 80.57.00.00-0.
11.1.6) Czy dopuszcza si ¢ ztozenie oferty cz esciowej: tak, liczba czesci: 3.

11.1.7) Czy dopuszcza si e zlozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 15.12.2012.

SEKCJA IlI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane.

[11.2) ZALICZKI

. Czy przewiduje si e udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia  : nie

[1.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

e lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci, jezeli
przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku



0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.
[11.3.2) Wiedza i do $wiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego o$wiadczenia oraz wykazania
w czesci 1 minimum 200 godzin $wiadczenia ustugi w zakresie przeprowadzenia
warsztatow w zakresie savoir — vivre'u,
w czedci 2 minimum 100 godzin Swiadczenia ustugi w zakresie przeprowadzenia
warsztatow o tematyce wychowania,
w czedci 3 minimum 200 godzin Swiadczenia ustugi w zakresie przeprowadzenia
warsztatow w zakresie umiejetnosci wychowawczych.
[11.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego o$wiadczenia.
[11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
o] Ocena na podstawie zlozonego doswiadczenia oraz wykazania osob zdolnych do
realizacji zaméwienia tj. spetniajgcych ponizsze wymagania:
Cze$¢ 1 - wyksztalcenie wyzsze magisterskie, dodwiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/szkolen - osobiste przeprowadzenie minimum 3 warsztatéw/szkolen w grupie
nie mniejszej niz 6 oséb, ktérych zakres tematyczny zawierat co najmniej 6 godzin zaje¢
warsztatowych z zagadnien zblizonych do opisanych w przedmiocie zamowienia;
Czes¢ 2 - wyksztalcenie wyzsze magisterskie na jednym z kierunkéw: psychologia,
pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie (lub uzyskane za granica wyksztatcenie
uznane za réwnorzedne w Rzeczypospolitej Polskiej), - doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/szkolen - osobiste przeprowadzenie minimum 3 warsztatéw/szkolen w grupie
nie mniejszej niz 5 oso6b, ktérych zakres tematyczny zawierat co najmniej 4 godziny zajec
warsztatowych z zagadnien zblizonych do opisanych w przedmiocie zamowienia.
Czes¢ 3 - wyksztalcenie wyzsze magisterskie na jednym z kierunkéw: psychologia,
pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie (lub uzyskane za granica wyksztatcenie
uznane za réwnorzedne w Rzeczypospolitej Polskiej), - doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/szkolen - osobiste przeprowadzenie minimum 3 warsztatéw/szkolen w grupie
nie mniejszej niz 8 oséb, ktérych zakres tematyczny zawierat co najmniej 10 godzin zaje¢
warsztatowych z zagadnien zblizonych do opisanych w przedmiocie zamowienia.
[11.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku



0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.

l1.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST.
1 USTAWY
e 1ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawce warunkéw, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz o sSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu

W post epowaniu, nale zy przedio zyé:

. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie

. wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdowienia,
w szczegoblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania
zamOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o

podstawie do dysponowania tymi osobami

« 1ll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nale zy przedio zy¢:

. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skiladania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych oswiadczenie

w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

. aktualne  zaswiadczenie  wlasciwego naczelnika urzedu  skarbowego

potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie,



ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania

ofert

. aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

e 11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzib e Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib e lub miejsce zamieszkania

potwierdzaj acy, ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskbw o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, skltadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiadciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdéwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

l1.7) Czy ogranicza si @ mozliwo$¢ ubiegania si @ o zaméwienie publiczne tylko dla

wykonawcéw, u ktérych ponad 50 % pracownikOw stanow ig osoby niepetnosprawne: nie



SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoOwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona b edzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si e istotne zmiany postanowie n zawartej umowy w stosunku do tre  $ci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowie R umowy oraz okre $lenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1. zmiany adresu i innych danych dotyczacych stron niniejszej umowy,

2. zmiany harmonogramu warsztatow,

3. zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu wynika z dziatania
sity wyzszej lub z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego,

4. zmiany o0s6b przewidzianych do realizacji zaméwienia, wskazanych przez Wykonawce w ofercie,
w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, wynikajacych w szczegolnosci
z sytuacji losowych, wskazane przez Wykonawce osoby nie mogq realizowa¢ zaméwienia, pod
warunkiem, ze Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji osoby z co najmniej takimi
samym lub wyzszymi kwalifikacjami,

5. zmiany cen lub innych skiadnikéw oferty wynikajace z poprawy oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych,

6. zmiany innych zapiséw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich do
zmieniajacych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego Ilub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych oraz do
obowigzujacych przepisow prawa,

7. zmiany umowy wynikajgce z innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy,
okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost  epna specyfikacja istotnych warunkéw

zamOwienia: www.mopr.siedlce.pl



Specyfikacj e istotnych warunkéw zaméwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice pok. 15.
IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w post epowaniu lub ofert:
11.10.2012 godzina 10:00, miejsce: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110
Siedlce pok. 19.
IV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz agce finansowania projektu/programu ze
srodkéw  Unii  Europejskiej: Nalezno$¢ za realizacje niniejszego zamoéwienia jest
wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
IV.4.17) Czy przewiduje si @ uniewaznienie post gpowania 0 udzielenie zaméwienia,
w przypadku nieprzyznania  $rodkéw pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegaj acych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by ¢ przeznaczone na
sfinansowanie cato $cilub cz e$ci zamdwienia: nie
ZAYACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
CZESC Nr: 1 NAZWA: Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatbw savoir-v  ivreu dla
70 Uczestnikow.
e 1) Kroétki opis ze wskazaniem wielko  $ci lub zakresu zaméwienia:
Warunki realizacji warsztatéw:
1. Warsztaty beda odbywaly sie w 5 grupach warsztatowych i beda trwaty tagcznie 60 godzin
zegarowych, po 12 godzin zegarowych w kazdej grupie (3 spotkania po 4 godziny).
2. Warsztaty beda odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, w okresie od dnia podpisania umowy do konca listopada 2012 roku,
w godzinach pomiedzy godz. 9.00 a 19.30. Liczba godzin warsztatow w ciagu dnia dla
jednej grupy bedzie wynosi¢é 4 godziny zegarowe (1 spotkanie). SzczegGtowy
harmonogram warsztatow dla kazdej grupy zostanie okreslony przez Zamawiajacego,
w porozumieniu z Wykonawca, najpézniej na trzy dni przed rozpoczeciem zajec.
3. Minimalny zakres merytoryczny warsztatdw powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
a) podstawowe zasady etykiety i kultury zachowan w kontaktach miedzyludzkich;
b) zasady dobierania wilasciwego stroju (w tym pod katem rozméw kwalifikacyjnych
i zatrudnienia);
¢) wtasciwego zachowania przy powitaniu;
d) wiasciwego zachowania w miejscach publicznych (restauracja, winda, autobus, sklep
itp.);

e) wlasciwego zachowania na rozmowie kwalifikacyjnej z potencjalnym pracodawca.



Zobowi gzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczeg6lowego programu warsztatOw i przediozenia go Zamawiajacemu
wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatéw przez
prowadzacego ze sprzetow i pomocy technicznych typu: komputer, projektor, tablica
flipchart, nalezy podac te informacje w programie przy poszczegélnych tematach zajec).

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatow na arkuszach przekazywanych przez
Zamawiajacego.

3. Wypehianie kart czasu pracy przez osobely prowadzaca/e warsztaty wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

4. Wypelnienie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikow warsztatéw wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

5. Przeprowadzenie wsréd Uczestnikdw, na zakonczenie warsztatow, ankiet ewaluacyjnych
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

6. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych Uczestnikbw projektu. Zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje
0 wspdffinansowaniu warsztatow ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony
w zalgczniku do wzoru umowy .

7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

8. Informowanie Uczestnikbw zaje¢ o wspoffinansowaniu warsztatow ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,

b) spéznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow projektu,

¢) niewtasciwym zachowaniu Uczestnikbw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,

d) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu warsztatow

i uniemozliwic jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.
10. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakohczenia zajec,

nastepujacych dokumentow:

a) oryginatéw kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty;

b) oryginalébw arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobely prowadzacal/e

warsztaty;



c) oryginaldw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie warsztatow wsrdod
Uczestnikow zajec;

d) potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii wszystkich wydanych Uczestnikom
zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow;

e) oryginatu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatbw wraz

z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow zajec.

e 2) Wspdlny Stownik Zamoéwie n (CPV): 80.57.00.00-0.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: ~ Zakonczenie: 15.12.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw rodzinny  ch dla 10

Uczestnikow.

e 1) Kroétki opis ze wskazaniem wielko  $ci lub zakresu zaméwienia:

Warunki realizacji warsztatow

1.

Warsztaty beda odbywaty sie w jednej 10-cio osobowej grupie, bedg trwaly tgcznie 30

godzin zegarowych, 10 spotkan po 3 godziny zegarowe.

. Warsztaty bedg odbywaly sie na terenie miasta Siedice, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2012 roku, pomiedzy godz. 9.00
a 19.30.

. Szczegobtowy harmonogram warsztatéw zostanie ustalony przez Zamawiajacego,

w porozumieniu z Wykonawca, najpozniej na trzy dni przed rozpoczeciem zaje¢. Terminy

zaje¢ warsztatowych powinny byé¢ ustalone tak, aby spotkania odbywaty sie nie czesciej niz

2 razy w tygodniu.

. Podczas warsztatow rodzinnych powinna zosta¢ przekazana podstawowa wiedza na temat

nastepujacych zagadnien:

a) rozbudzanie/wzmacnianie swiadomosci petnienia roli rodzica;

b) odpowiedzialnos¢ i obowigzki wynikajace z rodzicielstwa;

C) znaczenie pozytywnego wzmacniania/stworzenia systemu norm i zasad oraz wymagan
i konsekwencji w wychowaniu dziecka;

d) problem kary w wychowaniu - wychowanie bez przemocy;

e) konstruktywne radzenie sobie z trudno$ciami wychowawczymi.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1

. Przygotowanie szczegélowego programu warsztatow i przedtozenie go Zamawiajgcemu

wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatéw przez



prowadzacego ze sprzetow i pomocy technicznych typu: komputer, projektor, tablica
flipchart, nalezy podac te informacje w programie przy poszczegoélnych tematach zajec).

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatow na arkuszach przekazywanych przez
Zamawiajacego.

3. Wypelnianie karty czasu pracy przez osobe prowadzaca warsztaty wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

4. Sporzadzenie przez osobe prowadzacg warsztaty arkuszy obserwacyjnych kazdego
z Uczestnikéw warsztatéw wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

5. Przeprowadzenie ws$rdd Uczestnikdw na zakonczenie warsztatow ankiet ewaluacyjnych
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

6. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajagcych ukonczenie warsztatow przez
skierowanych Uczestnikbw projektu. Zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje
0 wspdffinansowaniu warsztatow ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony
w zalgczniku do wzoru umowy .

7. Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wedlug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

8. Informowanie Uczestnikbw zaje¢ o wspoffinansowaniu warsztatow ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikow projektu na zajeciach,

b) spéznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow projektu,

¢) niewtasciwym zachowaniu Uczestnikbw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,

d) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje programu warsztatow
i uniemozliwic jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.

10. Przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia warsztatow,
nastepujacych dokumentow:

a) oryginatow list obecnosci ze wszystkich spotkan,

b) oryginalu karty czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty,

c) oryginatdow arkuszy obserwacyjnych wypetnionych przez osobely prowadzaca/e warsztaty,
d) oryginatéw ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikébw na zakonczenie
warsztatow,

e) potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii wszystkich wydanych Uczestnikom

zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukohczenie warsztatow,



f) oryginaldbw rejestrow wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatbw wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow warsztatow.
2) Wspdélny Stownik Zamoéwie n (CPV): 80.57.00.00-0.
3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 15.12.2012.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 3 NAZWA: - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatbw umiej  etnosci

wychowawczych dla 46 Uczestnikow.

1) Kroétki opis ze wskazaniem wielko  $ci lub zakresu zaméwienia:

Warunki realizacji warsztatéw:

1. Warsztaty beda odbywaly sie w 3 grupach warsztatowych i beda trwaty tacznie 73,5 godziny
zegarowej, po 24,5 godziny zegarowej w kazdej grupie (7 spotkan po 3,5 godziny).

2. Warsztaty bedg odbywaly sie na terenie miasta Siedlce, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, w okresie od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2012 roku, pomiedzy
godz. 9.00 a 19.30.

3. Szczegotowy harmonogram warsztatow dla kazdej grupy zostanie ustalony przez
Zamawiajgcego, w porozumieniu z Wykonawca najpézniej na trzy dni przed rozpoczeciem
zajeC. Terminy spotkan powinny by¢ jednak ustalone tak, aby zajecia jednej grupy
odbywaly sie nie czesciej niz 2 razy w tygodniu.

4. Minimalny zakres tematyczny warsztatbw umiejetnosci wychowawczych powinien
obejmowaé nastepujace zagadnienia:

a) ksztattowanie i doskonalenie umiejetnosci wychowawczych rodzica,

b) wzmacnianie poczucia odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka,

C) rozwijanie umiejetnosci budowania prawidtowych relacji interpersonalnych, w tym
pokonywanie barier komunikacyjnych i aktywne stuchanie,

d) znaczenie okazywania uczu¢, zrozumienia i akceptacji w procesie wychowania dziecka,

e) konstruktywne rozwigzywanie konfliktow i sytuacji problemowych,

f) zrodta pomocy w rozwigzywaniu trudnosci wychowawczych.

Zobowi gzania Wykonawcy:

1. Przygotowanie szczegélowego programu warsztatow i przedtozenie go Zamawiajgcemu
wraz z ofertg (w przypadku potrzeby korzystania w trakcie warsztatébw przez
prowadzacego ze sprzetdw i pomocy technicznych typu komputer, projektor, tablica
flipchart, nalezy podac¢ te informacje w programie przy poszczego6lnych tematach zajec).

2. Prowadzenie list obecnosci Uczestnikow warsztatow na arkuszach przekazywanych przez

Zamawiajagcego.



3. Wypelnianie kart czasu pracy przez osobe/osoby prowadzaca/e warsztaty wediug wzoru

przekazanego przez Zamawiajgcego.

4. Wypehianie arkuszy obserwacyjnych kazdego z Uczestnikéw warsztatéw wedtug wzoru

©

10.

przekazanego przez Zamawiajacego.

Przeprowadzenie wsréd UczestnikOw warsztatow ankiet ewaluacyjnych wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

Przygotowanie i wydanie zaswiadczehn potwierdzajacych ukonczenie warsztatébw przez
skierowanych Uczestnikow projektu. Zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje

0 wspdffinansowaniu warsztatow ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Minimalny zakres informacji o wspotfinansowaniu zostat okreslony
w zalaczniku do wzoru umowy.

Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikow zaje¢ o wspoéffinansowaniu warsztatow ze $rodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o:

a) kazdorazowej nieobecnosci Uczestnikéw projektu na zajeciach,

b) spéznieniach oraz wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez Uczestnikow projektu,

c) niewtasciwym zachowaniu Uczestnikéw, np. pojawienie sie na zajeciach pod wptywem
alkoholu, utrudnianie prowadzenia zajec,

d) innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje programu warsztatéw

i uniemozliwi¢ jego realizacje zgodnie z zapisami umowy i ustalonym harmonogramem.
Przekazanie Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zaje¢,

nastepujacych dokumentow:

a) oryginatéw kart czasu pracy osoby/oséb prowadzacej/ych warsztaty;

b) oryginatéw arkuszy obserwacyjnych sporzadzonych przez osobe/osoby prowadzacal/e
warsztaty;

c) oryginatow ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie warsztatow wsrod
Uczestnikow zajec;

d) potwierdzonych za zgodnos¢ =z oryginatem kserokopii wszystkich wydanych
Uczestnikom zaje¢ zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow;

e) oryginalu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatéw wraz

z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow zajec..

2) Wspdélny Stownik Zamoéwie n (CPV): 80.57.00.00-0.

3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 15.12.2012.



4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.



