Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia:
www.mopr.siedlce.pl

Siedlce: PRZYGOTOWANIE, ORGANIZACJA | PRZEPROWADZEN IE KURSOW
PODNOSZACYCH KOMPETENCJE | UMIEJETNOSCI O CHARAKTERZE
ZAWODOWYM DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU PN.. STAWIAM NA SIEBIE!,
WSPOLFINANSOWANEGO  ZE SRODKOW  EUROPEJSKIEGO  FUNDUSZU
SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI,
PRIORYTET VIl PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ, DZIAL ANIE 7.1 ROZWOJ
| UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWOJ
| UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ O SRODKI POMOCY
SPOLECZNEJ, REALIZOWEANEGO PRZEZ MIEJSKI O SRODEK POMOCY RODZINIE
W SIEDLCACH.

Numer ogtoszenia: 399592 - 2012; data zamieszczenia :15.10.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110
Siedlce, woj. mazowieckie, tel. 025 63 257 04, 63 233 25, faks 025 63 257 04, 63 233 25
w.55.

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

[1.1.1) Nazwa nadana zamOwieniu przez zamawiaj gcego: PRZYGOTOWANIE,
ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSOW PODNOSZACYCH KOMPETENCJE
| UMIEJETNOSCI O CHARAKTERZE ZAWODOWYM DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
PN.. ,STAWIAM NA SIEBIE!”, WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU



OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI
SPOLECZNEJ, DZIALANIE 7.1 ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWOJ | UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ, REALIZOWEANEGO PRZEZ
MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH..

11.1.2) Rodzaj zamOwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamoOwienia: Przedmiotem
zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie kurséw podnoszacych
kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym dla 75 Uczestnikow projektu pn.:
Stawiam na siebie!, wspoifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wyodrebniono 8 czesci zamdwienia.

Czes$¢ 1 zamdwienia obejmuje kursy: Fakturzysta, Sprzedawca, Ksi  egowo $¢€.

Czes$¢ 2 zamdbwienia obejmuje kurs Fryzjerstwo .

Czesé 3 zamodwienia obejmuje kurs Obstuga wozkoéw jezdniowych z wymian g butli
gazowej i obstug g magazynu.

Czes$¢ 4 zamdwienia obejmuje kurs Profesjonalne sprz atanie.

Czesé 5 zamoOwienia obejmuje kurs Projektowanie stron internetowych

Czes$¢é 6 zamdwienia obejmuje kurs Pracownik ochrony mienia i oséb (bez wymogu
posiadania licenciji).

Czesé 7 zamoOwienia obejmuje kursy: Decoupage, Florystyka .

Czes$¢ 8 zamdwienia obejmuje kurs Prawo jazdy kat. C .

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
zlozy¢ oferte na kazdg czes¢ zamdwienia. Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny i wyboru
oferty najkorzystniejszej odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia. Na kazdg z czesci
zamoéwienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Warunki realizacji zamowienia dotycz  gce kazdej cz @sci post epowania:

Wykonawca zapewni:

1.ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania
kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz w drodze powrotnej z
kursu na kwote minimum 10 000 zt

2. materialy dydaktyczne wymienione w poszczego6lnych czesciach

3. samodzielne stanowisko pracy dla kazdego Uczestnika kursu

4. kadre szkoleniowg z uprawnieniami i doswiadczeniem niezbednym do prawidtowego

zrealizowania programu kursu



5. zaplecze techniczne (sprzet komputerowy, sprzet audiowizualny lub inny sprzet
niezbedny do przeprowadzenia zajec)

6. zaplecze lokalowe (sale wykfadowe, sale ¢wiczeniowe, plac manewrowy w przypadku
kursu Obstuga woézkéw oraz kursu Prawo jazdy kat. C ) na terenie miasta Siedlce,
gwarantujgce odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepiséw BHP,
sanitarnych i p. poz. (miedzy innymi wystarczajgca ilos¢ stolikow i krzeset, odpowiednie
oswietlenie, swobodny dostep do sanitariatdbw) Zmiana miejsca przeprowadzenia kursoéw
bedzie mozliwa po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

7. serwis kawowy obejmujacy na kazdym spotkaniu dla jednego Uczestnika 10 ciasteczek
koktajlowych, kawe naturalng mielona, kawe rozpuszczalng, dwie herbaty czarne
ekspresowe z zawieszka, cukier, dwie smietanki do kawy, cytryne w plasterkach, goraca
wode w termosach, soki owocowe 0,2 | i wode mineralng 0,2l

8. przeprowadzenie egzaminu kohcowego.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezeé¢ bedzie:

1. Przygotowanie szczegOtowego programu kurséw i przediozenia go Zamawiajgcemu
wraz z oferta.

2. Przygotowanie i przediozenie do akceptacji Zamawiajagcemu harmonogramu zaje¢ na
kursie, ktory obejmowat bedzie pelng realizacje programu w rozbiciu na poszczegoéine
dni, z uwzglednieniem liczby godzin. W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
Wykonawca powinien byé gotowy do realizacji zaméwienia od poniedziatku do soboty
w godz. 8.30 - 20.30.

3. Przekazania Zamawiajgcemu kserokopii (potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem)
polisy ubezpieczeniowej najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zaje¢ w ramach
kursu.

4. Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramach
zajec z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

5. Informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpézniej w dniu
odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian w harmonogramie w
terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji.

6. Prowadzenie list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikow wraz z potwierdzeniem
przez nich faktu korzystania podczas zaje¢ z serwisu kawowego oraz przekazanie ich
Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem lub faktura.

7. Prowadzenie dziennika zajeC zawierajagcego wymiar godzin i tematy zaje¢ na kursie
oraz adnotacje o0 osobie prowadzacej oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu wraz z

rachunkiem lub faktura.



10.

11.

12.

13.

14.

. Informowanie Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci Uczestnika na kursie, najpdzniej

w nastepnym dniu przeprowadzonych zajeciach.

. Przekazywanie Uczestnikom kursu informacji o wspoéffinansowaniu kursu przez Unie

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oznaczenie pomieszczen, w ktorych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi przez
Zamawiajgcego plakatami o wspoffinansowaniu kursow przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Umieszczenie informacji o wspoétfinansowaniu kursdw przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego na materialach dydaktycznych, listach
i rejestrach tworzonych podczas realizacji zamowienia.

Przekazanie Zamawiajgcemu pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.

Przekazanie Zamawiajagcemu pisemnej informacji o Uczestnikach kursu, ktorzy
przystgpili do egzaminu oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
0 ukonczeniu kursu (poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem).

Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursu na drukach
oznaczonych informacjg o wspoifinansowaniu kursu przez Unie Europejskga w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

15.Przygotowanie i wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacjg

16.

17.

18.

19.

o wspoffinansowaniu kursu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w przypadku braku mozliwosci umieszczenia tej informacji na
zaswiadczeniach urzedowych (minimalny zakres informacji o wspéifinansowaniu zostat
okreslony w zalgczniku do umowy).

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej odbidr przez Uczestnikdw materiatdw
szkoleniowych oraz zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Udokumentowanie przebiegu kurséw w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdjec
z kazdego kursu) i przekazanie ich Zamawiajgcemu na ptycie CD wraz z rachunkiem
lub fakturg za wykonanie ustugi.

Przeprowadzenie wsrod Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego
od Zamawiajgcego, oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem lub
faktura.

Przekazanie Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem lub fakturg, w terminie do 3 dni od
daty zakonczenia zajec:
a) list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich

faktu korzystania podczas zaje¢ z serwisu kawowego



b) dziennikow zaje¢ z kursow

¢) dokumentacji potwierdzajgcej odbiér materiatdw dydaktycznych

d) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystapili do egzaminu koncowego oraz
kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem)

e) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu waz ze wskazaniem
przyczyny

f) udokumentowania przebiegu kurséw w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdjeé
z kazdego kursu)

g) rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez
Uczestnikbw kursu h)oryginaltdw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych
na zakonczenie kursu wsrod Uczestnikow zajec

Dodatkowe zobowigzania Wykonawecy:

1. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zastosowania sie do zapisow Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

2. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania postanowien odrebnie
zawartej umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do poddania sie kontroli Swiadczonych ustug
objetych umowag na kazdym etapie jej realizacji. Kontrola moze zosta¢ dokonana przez
Zamawiajacego lub przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz
inne uprawnione podmioty.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizacjag niniejszej umowy.

5. Wymienione kontrole mogg objgé réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

6. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej
Z realizacjg umowy co najmniej do 31.12.2020 r., w sposéb zapewniajacy dostepnosc,

poufnos¢ i bezpieczenstwo.



Czescé 1

1) Kurs Fakturzysta

liczba Uczestnikow: 6 osob
wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych (10 godzin zajec¢ teoretycznych,
70 godzin zaje¢ praktycznych)
tematyka kursu:
a) podstawy obstugi komputera (Windows, Word, Excel)
b) obstuga programu magazynowego
c) obstuga kasy fiskalnej
d) obstuga terminali ptatniczych
e) podstawowe zasady pracy w handlu

f) profesjonalna obstuga klienta

2) Kurs Sprzedawca

liczba Uczestnikow: 17 osob
wymiar czasowy kursu: 120 godzin dydaktycznych (40 godzin zajec teoretycznych,
80 godzin zaje¢ praktycznych)
tematyka kursu:
a) zagadnienia z zakresu bhp
b) zasady pracy w handlu
¢) rodzaje handlu (detaliczny i hurtowy)
d) organizacja pracy
e) organizacja zaopatrzenia
f) negocjacje handlowe
g) promocja i reklama
h) profesjonalna obstuga klienta
i) dokumenty kasowe
j) obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych
j) podstawowa obstuga komputera pod katem programu magazynowego WF MAG
K) podstawy towaroznawstwa

[) inwentaryzacja.

3) Kurs Ksi egowo $§¢

liczba Uczestnikow: 10 osob,
wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (102 godziny zajec
teoretycznych, 43 godziny zaje¢ praktycznych),

tematyka kursu:



a) podstawowe zagadnienia dotyczace dziatalnosci gospodarcze;j

b) podstawy rachunkowosci

¢) rozliczanie podatkéw

d) rozliczenia ZUS

e) podstawowe informacje kadrowe

f) ptace

g) plany kont

h) kasa gotowkowa

I) srodki trwate

j) ksiegi inwentarzowe

k) sprawozdania

[) ksiegowe programy komputerowe.
taczna liczba Uczestnikdw kursow w ¢z esci 1. mo ze ulec zmniejszeniu, jednak ze
nie b edzie mniejsza ni z 26 osob.

Warunki realizacji zamoéwienia dotyczace czesci 1. postepowania.

Wykonawca zapewni materiaty pismienne (dtugopis, zeszyt 60 kartkowy).

Czesé 2
Kurs Fryzjerstwo
- liczba Uczestnikow: 4 osoby (liczba Uczestnikbw kursu moze ulec zmniejszeniu,
jednakze nie bedzie mniejsza niz 3 osoby),
- wymiar czasowy kursu: 160 godzin dydaktycznych (40 godzin zajeC teoretycznych,
120 godzin zaje¢ praktycznych),
- tematyka kursu:
a) zagadnienia z zakresu bhp
b) zasady higieny w pracy fryzjera
C) przygotowanie stanowiska pracy
d) dobdr przyboréw i narzedzi
e) ciecie
f) uczesanie
g) koloryzacja,
h) zabiegi pielegnacyjne.
Warunki realizacji zamoéwienia dotycz gce czes$ci 2 post epowania .
Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne i cwiczeniowe miedzy innymi:

- materiaty piSmienne (dlugopis, zeszyt 60 kartkowy),



- nozyczki fryzjerskie, ktore zostang przekazane na wiasnos¢ Uczestnikowi kursu,

- przybory, urzadzenia, srodki chemiczne, kosmetyki itp. na czas realizacji kursu.

Czes$é 3
Kurs Obstuga woézkéw jezdniowych z wymian g butli gazowej i obstug a
magazynu
- liczba Uczestnikow: 15 o0so6b (liczba Uczestnikbw kursu moze ulec zmniejszeniu,
jednakze nie bedzie mniejsza niz 12 osdb),
- wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (61 godzin zaje¢ teoretycznych,
84 godziny zaje¢ praktycznych),
- tematyka kursu
a) zagadnienia z zakresu bhp
b) zasady pracy w magazynie
c) podstawy obstugi komputera
d) obstuga programu magazynowego
e) zasady pracy na wozku widtowym
f) informacje dotyczace dozoru technicznego
g) obstuga wodzka jezdniowego w zakresie niezbednym do uzyskania uprawnien
kierowcy wozka jezdniowego, w tym:
- budowa wdézka jezdniowego
- eksploatacja wézkow wymiana butli gazowej
- tadunkoznastwo; jazda wraz z wykonywaniem manewrow.
Warunki realizacji zamowienia dotycz  gce czesci 3 post gpowania.
Wykonawca zapewni:

- badanie lekarskie Uczestnikow (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego)

materiaty dydaktyczne materialy pismienne (dlugopis, zeszyt 60 kartkowy),

zaplecze techniczne

wozki widtowe

plac manewrowy na terenie miasta Siedlce.

Czescé 4
Kurs Profesjonalne sprz atanie
- liczba Uczestnikéw: 7 oséb, (liczba Uczestnikdw kursu moze ulec zmniejszeniu, jednakze nie
bedzie mniejsza niz 5 0sdb),
- wymiar czasowy kursu: 60 godzin dydaktycznych (30 godzin zajeC teoretycznych, 30
godzin zaje¢ praktycznych),



tematyka kursu:

a) zagadnienia z zakresu bhp

b) rozpoznawanie i charakterystyka wystepujacych zanieczyszczen

c) rodzaje powierzchni

d) srodki chemiczne rodzaje i zastosowanie

e) podstawowe technologie sprzgtania

f) zasady doboru techniki sprzatania w odniesieniu do rodzaju powierzchni,
charakterystyki zanieczyszczen i specyfiki pomieszczenia

g) dobdr srodkow czyszczacych

h) dobor narzedzi pracy i urzadzenh

i) dobor odziezy roboczej

j) obstuga maszyn sprzatajgcych

k) okreslanie kolejnosci podejmowanych czynnosci

[) zasady utrzymania czystosci m)bezpieczehstwo pracy i pierwsza pomoc w nagiych
wypadkach

n) zajecia praktyczne.

Warunki realizacji zamoOwienia dotycz  ace czesci 4. post epowania.

Wykonawca zapewni:

- zaplecze techniczne
- odziez ochronna,

- srodki czystosci oraz inny sprzet niezbedny do przeprowadzenia zajec.

- materialy dydaktyczne materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 32 kartkowy).

Czesé 5.

Kurs Projektowanie stron internetowych

liczba Uczestnikow: 2 osoby
wymiar czasowy kursu: 70 godzin dydaktycznych (10 godzin zaje¢ teoretycznych, 60
godzin zajec praktycznych), -

tematyka kursu:

a) przeglad wyszukiwarek internetowych

b) projektowanie stron internetowych

C) pozycjonowanie stron

d) style w tworzeniu strony

e) zastosowanie formularzy

f) zastosowanie skryptow



g) opracowanie szaty graficznej strony internetowej
h) umieszczanie grafiki na stronie internetowej
i) technologia Flash
j) tworzenie szablonow technicznych.
Warunki realizacji zamoOwienia dotycz  ace czesci 5. post gpowania.
Wykonawca zapewni:
- zaplecze techniczne
- sprzet komputerowy wyposazony w niezbedne programy, w tym programy antywirusowe
- materiaty dydaktyczne materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 32-kartkowy),
Czesé 6.
Kurs Pracownik ochrony mienia i 0s6b (bez wymogu p osiadania licencji
- liczba Uczestnikéw: 1 osoba,
- wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych,
- tematyka kursu:
a) przepisy regulujgce zasady wykonywania ustug ochrony osob i mienia
b) wybrane zagadnienia prawa karnego, procesowego, administracyjnego, cywilnego,
wykroczeh
c)zasady organizacji ochrony mienia
d) srodki obrony w ochronie
e) wybrane aspekty kryminalistyki i postepowania ha miejscu zdarzenia
f) podstawy organizacji tgcznosci, wybranych elementéw psychologii, etyki pracownika
ochrony, pierwszej pomocy przedmedycznej oraz technik samoobrony.
Warunki realizacji zamowienia dotycz  gce czesci 6. post epowania .
Wykonawca zapewni materialy piSmienne miedzy innymi dtugopis, zeszyt 60 kartkowy.
Czesé 7.
1) Kurs Decoupage
- liczba Uczestnikow: 2 osoby
- wymiar czasowy kursu: 50 godzin dydaktycznych (5 godzin zaje¢ teoretycznych, 45
godzin zaje¢ praktycznych)
- tematyka kursu:
a) historia zdobienia metoda decoupage
b) podstawowe materialy i narzedzia wykorzystywane w technice decoupage
¢) zagadnienie z zakresu bhp
d) decoupage podstawowy

e) decoupage na szkle



f) decoupage na metalu
g) cracle efekt spekan
h) decoupage na podobraziu
i) bizuteria decoupage
j) ozdoby okolicznosciowe (pisanki, bombki).
Warunki realizacji zaméwienia dotycz ace czesci 7 post gpowania - kurs Decoupage
Wykonawca zapewni:
- materiaty dydaktyczne w tym: przedmioty do ozdabiania, narzedzia i inne niezbedne
urzadzenia,
- materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 32 kartkowy).
Wykonane podczas zaje¢ przedmioty Wykonawca przekaze Uczestnikom kursu, przy czym
ich otrzymanie Uczestnicy muszg pokwitowac.
2) Kurs Florystyka
- liczba Uczestnikow: 4 osoby
- wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych (12 godzin zajec teoretycznych,
68 godzin zaje¢ praktycznych),
- tematyka kursu:
a) historia dekoracji roslinnych
b) budowa, fizjologia i wymagania roslin ozdobnych
¢) zagadnienia z zakresu bhp
d) podstawowe materiaty i narzedzia pomocnicze wykorzystywane we florystyce
e) przechowywanie i pielegnacja kwiatéw cietych i doniczkowych
f) zasady tworzenia kompozycji roslinnych
g) zasady i techniki ukladania bukietéw okazjonalnych, w tym florystyka $Slubna i
zatobna
h) zasady i techniki uktadania kwiatow w naczyniach
i) zasady i techniki wykonywania stroikdw, wiankéw komunijnych i drobnych
dekoracji kwiatowych
i) zasady i techniki wykonywania kompozycji z roslin zasuszonych i sztucznych.
Warunki realizacji zaméwienia dotycz ace czesci 7 post epowania kurs Florystyka.
Wykonawca zapewni: materiaty dydaktyczne i ¢wiczeniowe miedzy innymi
- materialy florystyczne,
- wazony i naczynia

- narzedzia i inne niezbedne urzadzenia na czas realizacji kursu,



- materiaty pismienne (dtugopis, zeszyt 32 kartkowy). Kompozycje kwiatowe powstate
w trakcie zajec,
Wykonawca przekaze Uczestnikom kursu, przy czym ich otrzymanie Uczestnicy muszg
pokwitowac.
taczna liczba Uczestnikow kurséw w cz  esci 7 mo ze ulec zmniejszeniu, jednak ze nie
bedzie mniejszani z5 oséb .
Czes$¢ 8 Kurs Prawo jazdy kat. C
- liczba Uczestnikéw: 7 oséb (liczba Uczestnikow kursu moze ulec zmniejszeniu, jednakze
nie bedzie mniejsza niz 5 0so6b),
- wymiar czasowy kursu: 50 godzin dydaktycznych (20 godzin zajeC teoretycznych, 30
godzin zaje¢ praktycznych),
- tematyka kursu;
a) przepisy ruchu drogowego
b) czynnosci kontrolno obstugowe
c) technika kierowania pojazdem
d) zadania i kryteria oceny obowigzujacej na egzaminie panstwowym
e) zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
f) testy egzaminacyjne
g) praktyczna nauka jazdy samochodem ciezarowym.
Warunki realizacji zamowienia dotycz  ace czesci 8 post epowania.
Wykonawca zapewni:
- badanie lekarskie Uczestnikow (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego)
- badanie psychotechniczne (wraz z wydaniem orzeczenia psychologicznego)
- materialy dydaktyczne tzw. pakiet kierowcy (ptyta CD z testami, podrecznik),
- materiaty pismienne (dtugopis, zeszyt 32 kartkowy)
- zaplecze techniczne samochdd ciezarowy plac manewrowy na terenie miasta Siedice:
- optate egzaminacyjng (jedno podejscie do egzaminu praktycznego i teoretycznego) oraz
zarezerwuje termin na przeprowadzenie egzaminu panstwowego w Wojewodzkim Osrodku

Ruchu Drogowego.

Przedstawione zakresy tematyczne kursow s g ramowe. Wykonawca jest
zobowi gzany do przedstawienia w ofercie swojej propozycji programowej wraz
z dostosowan g do niej liczb g godzin kursu. Zamawiaj acy zastrzega sobie
mozliwo §¢ wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wsk  azanej

liczby godzin.



11.1.4) Czy przewiduje si e udzielenie zamowie n uzupetniaj acych: tak.

. Okre slenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamowie n uzupetniaj gcych

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamoOwienia uzupetniajacego
dotyczacego w czesci 1 - przeprowadzenia kurséw dla 10 Uczestnikow w czesci 2 -
przeprowadzenia kursu dla 2 Uczestnikdw, w czesci 3 - przeprowadzenia kursu dla 7
Uczestnikdw, w czesci 7 - przeprowadzenia kurséw dla 2 Uczestnikéw, w czesci 8 -

przeprowadzenia kursu dla 2 Uczestnikéw

11.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwie n (CPV): 80.00.00.00-4, 80.53.00.00-8.
[1.1.6) Czy dopuszcza si e ztozenie oferty cz esciowej: tak, liczba czesci: 8.

11.L1.7) Czy dopuszcza si € ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
15.12.2012.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

[11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane.
[11.2) ZALICZKI
. Czy przewiduje si e udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia  : nie

1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPE£NIANIA TYCH WARUNKOW
« lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre slonej dziatalno $ci lub czynno $ci,
jezeli przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia
« 11.3.2) Wiedza i do $wiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia oraz wykaznia w czesci 1., 2,.
3., 4,. i 5. przeprowadzenie minimum 2 kurséw. W czesci 1. nalezy wykaza¢ po

dwa kursy na kazdy z wymienionych kursow. Nalezy wykaza¢ kursy, ktore



zostaly przeprowadzone przez Wykonawce w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci Wykonawcy jest
krotszy - w tym okresie. Nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi
zostaty wykonane (lub sg wykonywane) nalezycie. Oswiadczenie i wykaz z
przeprowadzonych kurséw nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem zawartym w

formularzu ofertowym.

« 111.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

0

Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia

« 11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

0

Ocena na podstawie ztozonego os$wiadczenia oraz wykazu osoby lub oséb
zdolnych do realizacji zamodwienia, tj. posiadajacych doswiadczenie w
prowadzeniu kursow odpowiadajacych tematykg poszczegblnym czesciom
zamowienia. W czesci 1. i w czesci 7. nalezy wskaza¢ osoby zdolne do realizacji
zamoéwienia kazdego z wymienionych w danej czesci kurséw. Oswiadczenie i
wykaz os6b nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem zawartym w formularzu

ofertowym.

« 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

0

Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia

l1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPE£NIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

« ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawc e warunkéw, o ktérych

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz o $wiadczenia o spetnieniu warunkdéw

udziatu w post epowaniu, nale zy przedio zy¢:

wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia

dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,



dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego,

ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

. wykaz o0s6b, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamodwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

« 1l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy, nale zy przedio zyé:

. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do

0s0b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

. aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

. aktualne zaswiadczenie wihasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych  lub  Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z opftacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania



wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o0 udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

« 111.4.3) Dokumenty podmiotow zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib e lub miejsce

zamieszkania potwierdzaj acy, ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

skladania ofert

. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert

. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskébw o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu 0 udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

[11.7) Czy ogranicza si € mozliwo $¢ ubiegania si @ o zamdwienie publiczne tylko dla
wykonawcéw, u ktérych ponad 50 % pracownikdw stanow ia osoby

niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

. 1-Cena-90



. 2 - doswiadczenie w realizacji kurséw - 10

IV.2.2) Czy przeprowadzona b edzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si e istotne zmiany postanowie nh zawartej umowy w stosunku do
tre $ci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru wyko nawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowie H umowy oraz okre $lenie warunkéw zmian
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1. zmiany adresu i innych danych dotyczacych Stron niniejszej umowy w przypadku m.in.
zmiany siedziby Zamawiajgcego lub Wykonawcy, zmiany rachunku bankowego;

2. zmiany liczby Uczestnikbw w przypadku rezygnacji/wykreslenia Uczestnika z listy
Uczestnikdw projektu lub rezygnacji Uczestnika z kursu albo stwierdzenia istnienia
przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa w kursie w wyniku przeprowadzonego
badania lekarskiego;

3. zmiany miejsca realizacji zamoOwienia w przypadkach spowodowanych sytuacjami
niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z
ktorym Wykonawca nawigzat wspoétprace w zakresie wynajmu sal szkoleniowych, z
zastrzezeniem, ze nowe miejsce zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4. zmiany harmonogramu kurséw na wniosek Zamawiajgcego wynikajacy z koniecznosci
zsynchronizowania czasowego zaje¢ w ramach kursow 2z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikow projektu lub spowodowane czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy np. choroba osoby prowadzacej zajecia, uniemozliwiajgca
realizacjg zamdwienia zgodnie z pierwotng wersjg harmonogramu, z zastrzezeniem, ze
koncowy termin realizacji zamoéwienia nie ulegnie przesunieciu;

5. zmiany terminu realizacji umowy na wniosek zamawiajgcego albo w przypadku, gdy
niedotrzymanie terminu wynika z dziatania sity wyzszej lub wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego;

6. zmiany osOb wskazanych do realizacji zamowienia, w przypadkach, gdy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji, wskazane przez
Wykonawce osoby nie moga realizowa¢ ustug, pod warunkiem, ze Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji osoby z co najmniej takimi samymi lub
wyzszymi kwalifikacjami (dotyczy umowy zawartej z Wykonawcg prowadzacym

dziatalnos¢ gospodarczg);



7. zmiany zapiséw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powddz, pozar) majacej wptyw na realizacje umowy;

8. zmiany zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich do
zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych oraz do
obowigzujacych przepiséw prawa;

9. zmiany zapisbw umowy, co do tresci ktorych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktéra zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10. innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach obowigzujacych
przepiséw prawa,;

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost  epna specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia: www.mopr.siedlce.pl
Specyfikacj e istotnych warunkéw zamdwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce, pok. nr 15.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w post epowaniu lub
ofert: 23.10.2012 godzina 10:00, miejsce: Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie, ul.
Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce, pok. nr 19 (kancelaria).

IV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania
ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz  gce finansowania projektu/programu ze
srodkéw Unii Europejskiej: Naleznos¢ za realizacje niniejszego zamédwienia jest
wspotfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

IV.4.17) Czy przewiduje si @ uniewa znienie post epowania o udzielenie zamodwienia, w
przypadku nieprzyznania $rodkow pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegaj acych zwrotowi  $rodkobw =z pomocy udzielonej przez pa nstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Ha ndlu (EFTA), ktére miaty

by € przeznaczone na sfinansowanie calo  $ci lub cz eéci zamodwienia: nie



