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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
PROWADZACEGO DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA PRZYGOTOWANIE,
ORGANIZACJE | PRZEPROWADZENIE KURSOW PODNOSZACYCH KOMPETENCJE
| UMIEJETNOSCI O CHARAKTERZE ZAWODOWYM DLA UCZESTNIKOW
PROJEKTU PN.: ,STAWIAM NA SIEBIE!", WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII ,PROMOCJA INTEGRACJI
SPOLECZNEJ", DZIALANIE 7.1 ,ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI", PODDZIALANIE 7.1.1 ,ROZWOJ | UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ", REALIZOWANEGO PRZEZ
MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH.

Zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia wyrazenia i skroty
oznaczaja:

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach,

Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o0 zamowienie,

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

Uczestnicy — osoby korzystajgce z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Siedlcach, Uczestnicy projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, bioracy
udziat w kursach, osoby bedace w wieku aktywnosci zawodowej,
pozostajgce bez zatrudnienia, zagrozone wykluczeniem spotecznym.

Iy

O

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj acego

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedice

tel./fax: 25 632 57 04, 25 632 33 25

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl
e-mail: sekretariat@mopr.siedlce.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy.

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w Ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdézn. zm.). We wszystkich sprawach nieuregulowanych w SIWZ
stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie kurséw
podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym dla 75
Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspoéffinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.53.00.00-8.

Wyodrebniono 8 czesci zamowienia.

Czes¢ 1. zamowienia obejmuje kursy: Fakturzysta, Sprzedawca, Ksiegowosc.

Czes¢ 2. zamoOwienia obejmuje kurs Fryzjerstwo.

Czes$¢ 3. zamoOwienia obejmuje kurs Obstuga wozkdéw jezdniowych z wymiang butli
gazowej i obstugg magazynu.

Czes¢ 4. zamowienia obejmuje kurs Profesjonalne sprzatanie.

Czes¢ 5. zamowienia obejmuje kurs Projektowanie stron internetowych.

Czes¢ 6. zambwienia obejmuje kurs Pracownik ochrony mienia i oséb (bez wymogu
posiadania licenciji).

Czes¢ 7. zamowienia obejmuje kursy: Decoupage, Florystyka.

Czes¢ 8. zamowienia obejmuje kurs Prawo jazdy kat. C.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
zlozy¢ oferte na kazdg czes¢ zamowienia.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej odrebnie dla
kazdej czesci zamodwienia.

Na kazdg z czesci zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Warunki realizacji zaméwienia dotycz  ace kazdej cz esci post epowania:

Wykonawca zapewni:

1. ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu na kwote minimum 10 000 zi;

2. materiaty dydaktyczne wymienione w poszczegolnych czesciach;

3. samodzielne stanowisko pracy dla kazdego Uczestnika kursu;

4. kadre  szkoleniowg z uprawnieniami i doswiadczeniem niezbednym
do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

5. zaplecze techniczne (sprzet komputerowy, sprzet audiowizualny lub inny sprzet
niezbedny do przeprowadzenia zajec);

6. zaplecze lokalowe (sale wyktadowe, sale c¢wiczeniowe, plac manewrowy
przypadku kursu Obstuga wozkdéw.... oraz kursu Prawo jazdy kat. C ) na terenie
miasta Siedlce, gwarantujgce odpowiednie warunki oraz spetniajgce wymogi
wynikajgce z przepiséw BHP, sanitarnych i p. poz. (miedzy innymi wystarczajgca
ilos¢ stolikdw i krzesetl, odpowiednie os$wietlenie, swobodny dostep do
sanitariatéw);

Zmiana miejsca przeprowadzenia kurséw bedzie mozliwa po uprzednim uzyskaniu
akceptacji Zamawiajgcego.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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8.

3

. serwis kawowy obejmujacy na kazdym spotkaniu dla jednego Uczestnika 10

ciasteczek koktajlowych, kawe naturalng mielong, kawe rozpuszczalng, dwie
herbaty czarne ekspresowe z zawieszka, cukier, dwie sSmietanki do kawy, cytryne
w plasterkach, goracg wode w termosach, soki owocowe 0,2 | i wode mineralng
0,2l;

przeprowadzenie egzaminu koncowego.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1.

2.

8.

9.

10

11.

12.

13.

14.

15.

Przygotowanie szczego6towego programu kursow i przediozenia
go Zamawiajgcemu wraz z oferta.

Przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogramu zaje¢
na kursie, ktéry obejmowat bedzie peilng realizacje programu w rozbiciu na
poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin.

W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego Wykonawca powinien by¢ gotowy do
realizacji zaméwienia od poniedziatku do soboty w godz. 8.30- 20.30.

. Przekazania Zamawiajgcemu  kserokopii  (potwierdzonej za  zgodno$é

z oryginalem) polisy ubezpieczeniowej najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.

. Informowanie =~ Zamawiajgcego 0o  wszelkich planowanych  zmianach

w harmonogramach zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

. Informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpOzniej

w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.

. Prowadzenie list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikbw wraz

Z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zajec z serwisu kawowego
oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem /faktura.

. Prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzin i tematy zajec

na kursie oraz adnotacje 0 osobie prowadzacej oraz przekazanie ich
Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem /faktura.

Informowanie Zamawiajgcego o0 kazdej nieobecnosci Uczestnika na Kkursie,
najpozniej w nastepnym dniu przeprowadzonych zajeciach,

Przekazywanie Uczestnikom kursu informacji o wspotfinansowaniu kursu przez
Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Oznaczenie pomieszczen, w ktorych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi
przez Zamawiajgcego plakatami o wspoéifinansowaniu kurséw przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Umieszczenie informacji o wspoifinansowaniu kurséw przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
listach i rejestrach tworzonych podczas realizacji zamdwienia.

Przekazanie Zamawiajgcemu pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy nie
ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.

Przekazanie Zamawiajgcemu pisemnej informacji o Uczestnikach kursu, ktorzy
przystgpili do egzaminu oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
0 ukonczeniu kursu (poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem).

Przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursu na
drukach oznaczonych informacjg o wspoHfinansowaniu kursu przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przygotowanie i wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacjg
o wspoffinansowaniu kursu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w przypadku braku mozliwosci umieszczenia tej
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16.

17.

18.

19
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informacji na zaswiadczeniach urzedowych (minimalny zakres informacji
o wspoffinansowaniu zostat okreslony w zatagczniku do umowy);

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbior przez Uczestnikdw materiatow
szkoleniowych oraz zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

Udokumentowanie przebiegu kursow w formie zdje¢ (wykonanie minimum
20 zdje¢ z kazdego kursu) i przekazanie ich Zamawiajgcemu na ptycie CD wraz
z fakturg za wykonanie ustugi;

Przeprowadzenie wsréd Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej wedtug wzoru
otrzymanego od Zamawiajgcego, oraz przekazanie ich Zamawiajacemu wraz
z rachunkiem /faktura.

. Przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg, w terminie do 3 dni od daty
zakonczenia zajec:

a) list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikow wraz z potwierdzeniem
przez nich faktu korzystania podczas zaje¢ z serwisu kawowego,

b) dziennikow zaje¢ z kurséw,

c) dokumentacji potwierdzajgcej odbiér materiatow dydaktycznych,

d) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
koncowego oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
0 ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$c¢
Z oryginatem),

e) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu waz ze
wskazaniem przyczyny,

f) udokumentowania przebiegu kursow w formie zdje¢ (wykonanie minimum
20 zdje¢ z kazdego kursu),

g) rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez
Uczestnikow kursu,

h) oryginaldbw ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie
kursu wsrod Uczestnikow zajeé.

Dodatkowe zobowigzania Wykonawecy:

1.

Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zastosowania sie do zapisow
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pdézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania postanowien

odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do poddania sie kontroli Swiadczonych

ustug objetych umowg na kazdym etapie jej realizacji. Kontrola moze zosta¢
dokonana przez Zamawiajgcego lub przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne uprawnione podmioty.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia wglagdu do dokumentéw

zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

. Wymienione kontrole mogg objaé rowniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych zgodnie z ustawg o0 ochronie danych
osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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6. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentaciji
zwigzanej z realizacjig umowy co najmniej do 31.12.2020 r., w sposéb
zapewniajacy dostepnosc, poufnosé i bezpieczehstwo.

Czesé 1.

1) Kurs Fakturzysta
O liczba Uczestnikow: 6 os6b
O wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych (10 godzin zaje¢
teoretycznych, 70 godzin zajec praktycznych),

0 tematyka kursu:
a) podstawy obstugi komputera (Windows, Word, Excel);
b) obstuga programu magazynowego;
c) obstuga kasy fiskalnej;
d) obstuga terminali ptatniczych;
e) podstawowe zasady pracy w handlu;
f) profesjonalna obstuga klienta.

2) Kurs Sprzedawca
O liczba Uczestnikow: 17 osab,
O wymiar czasowy kursu: 120 godzin dydaktycznych (40 godzin zaje¢
teoretycznych, 80 godzin zajec praktycznych),
0 tematyka kursu:
a) zagadnienia z zakresu bhp;
b) zasady pracy w handlu;
c) rodzaje handlu (detaliczny i hurtowy);
d) organizacja pracy;
€) organizacja zaopatrzenia;
f) negocjacje handlowe;
g) promocja i reklama,;
h) profesjonalna obstuga klienta;
1) dokumenty kasowe,;
j) obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych;
k) podstawowa obstuga komputera pod katem programu magazynowego
WF — MAG;
[) podstawy towaroznawstwa,;
m)inwentaryzacja.
3) Kurs Ksiegowos¢
O liczba Uczestnikéw: 10 osab,
O wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (102 godziny zajeé
teoretycznych, 43 godziny zaje¢ praktycznych),
0 tematyka kursu:
a) podstawowe zagadnienia dotyczace dziatalnosci gospodarczej;
b) podstawy rachunkowosci;
c) rozliczanie podatkéw;
d) rozliczenia ZUS;
e) podstawowe informacje kadrowe;
f) ptace;
g) plany kont;
h) kasa gotowkowa;
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i)  $rodki trwate;

]) ksiegi inwentarzowe;

k) sprawozdania;

[) ksiegowe programy komputerowe.

taczna liczba Uczestnikbw kursow w cz esci 1. moze ulec zmniejszeniu,
jednak ze nie b edzie mniejsza ni z 26 osob.

Warunki realizacji zamdwienia dotycz gce czesci 1. post epowania.
Wykonawca zapewni materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 60 - kartkowy),

Czes¢ 2.

Kurs Fryzjerstwo
O liczba Uczestnikéw: 4 osoby (liczba Uczestnikbw kursu moze ulec
zmniejszeniu, jednakze nie bedzie mniejsza niz 3 osoby),
O wymiar czasowy kursu: 160 godzin dydaktycznych (40 godzin zajec
teoretycznych, 120 godzin zaje¢ praktycznych),
0 tematyka kursu:
a) zagadnienia z zakresu bhp;
b) zasady higieny w pracy fryzjera;
C) przygotowanie stanowiska pracy;
d) dobdr przyboréw i narzedzi,
e) ciecie;
f) uczesanie;
g) koloryzacja,
h) zabiegi pielegnacyjne.

Warunki realizacji zamdéwienia dotycz gce czesci 2. post epowania.
Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne i éwiczeniowe miedzy innymi:
00 materiaty pismienne (dtugopis, zeszyt 60 - kartkowy),
O nozyczki fryzjerskie, ktore zostang przekazane na wtasnos$¢ Uczestnikowi
kursu,
0 przybory, urzadzenia, srodki chemiczne, kosmetyki itp. na czas realizaciji
kursu.

Czesé¢ 3.

Kurs Obstuga wézkéw jezdniowych z wymiang butli gazowej i obstugg magazynu

o liczba Uczestnikow: 15 o0sob (liczba Uczestnikbw kursu moze ulec
zmniejszeniu, jednakze nie bedzie mniejsza niz 12 oséb),

o wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (61 godzin zajeé
teoretycznych, 84 godziny zaje¢ praktycznych),

o tematyka kursu:

a) zagadnienia z zakresu bhp;

b) zasady pracy w magazynie;

c) podstawy obstugi komputera;

d) obstuga programu magazynowego;
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zasady pracy na wozku widtowym;

informacje dotyczace dozoru technicznego;

obstuga wozka jezdniowego w zakresie niezbednym do uzyskania
uprawnien kierowcy wézka jezdniowego, w tym:

- budowa wozka jezdniowego;

- eksploatacja wozkéw;

- wymiana butli gazowej;

- tadunkoznastwo;

- jazda wraz z wykonywaniem manewrow.

Warunki realizacji zamdwienia dotycz gce czesci 3. post epowania.

Wykonawca zapewni:

badanie lekarskie Uczestnikow (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);
materialy dydaktyczne — materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 60 - kartkowy),
zaplecze techniczne — wozki widtowe;

plac manewrowy na terenie miasta Siedlce.

O

O 0o O

Czesc¢ 4.

Kurs Profesjonalne sprzatanie

O

liczba Uczestnikéw: 7 o0s06b, (liczba Uczestnikbw kursu moze ulec

zmniejszeniu, jednakze nie bedzie mniejsza niz 5 oséb),

wymiar czasowy kursu: 60 godzin dydaktycznych (30 godzin zajec

teoretycznych, 30 godzin zajec praktycznych),

tematyka kursu:

a) zagadnienia z zakresu bhp;

b) rozpoznawanie i charakterystyka wystepujgcych zanieczyszczen;

c) rodzaje powierzchni;

d) srodki chemiczne — rodzaje i zastosowanie;

e) podstawowe technologie sprzatania;

f) zasady doboru techniki sprzatania w odniesieniu do rodzaju
powierzchni, charakterystyki zanieczyszczen i specyfiki
pomieszczenia;

g) dobor srodkéw czyszczacych;

h) dobdr narzedzi pracy i urzadzen;

i) dobodr odziezy roboczej;

j) obstuga maszyn sprzatajgcych;

k) okres$lanie kolejnosci podejmowanych czynnosci;

[) zasady utrzymania czystosci;

m)bezpieczenstwo pracy i pierwsza pomoc w nagtych wypadkach;

n) zajecia praktyczne.

Warunki realizacji zamdwienia dotycz gce czesci 4. post epowania.

Wykonawca zapewni:

zaplecze techniczne — odziez ochronna, srodki czystosci oraz inny sprzet
niezbedny do przeprowadzenia zajec.

materialy dydaktyczne — materiaty pismienne (dtugopis, zeszyt 32 - kartkowy),

O

O
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Czesé 5.

Kurs Projektowanie stron internetowych

o liczba Uczestnikow: 2 osoby

o wymiar czasowy kursu: 70 godzin dydaktycznych (10 godzin zaje¢
teoretycznych, 60 godzin zaje¢ praktycznych),

o tematyka kursu:
a) przeglad wyszukiwarek internetowych;
b) projektowanie stron internetowych;
C) pozycjonowanie stron;
d) style w tworzeniu strony;
e) zastosowanie formularzy;
f) zastosowanie skryptéw;
g) opracowanie szaty graficznej strony internetowe;;
h) umieszczanie grafiki na stronie internetowej;
i) technologia Flash;
j) tworzenie szablon6éw technicznych.

Warunki realizacji zaméwienia dotycz gce czesci 5. post epowania.

Wykonawca zapewni:

o zaplecze techniczne — sprzet komputerowy wyposazony w niezbedne programy,
w tym programy antywirusowe;

o materialy dydaktyczne — materialy piSmienne (diugopis, zeszyt 32-kartkowy),
podrecznik, skrypty.

Czesc¢ 6.

Kurs Pracownik ochrony mienia i 0s6b (bez wymogu posiadania licenciji)
o liczba Uczestnikéw: 1 osoba,
o wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych,
o tematyka kursu:

a) przepisy regulujgce zasady wykonywania ustug ochrony osob i mienia;

b) wybrane zagadnienia prawa karnego, procesowego, administracyjnego,
cywilnego, wykroczen;

c) zasady organizacji ochrony mienia;

d) srodki obrony w ochronie;

e) wybrane aspekty kryminalistyki i postepowania na miejscu zdarzenia,

f) podstawy organizacji tgcznosci, wybranych elementéw psychologii, etyki
pracownika ochrony, pierwszej pomocy przedmedycznej oraz technik
samoobrony.

Warunki realizacji zaméwienia dotycz gce czesci 6. post epowania.
Wykonawca zapewni materialy piSmienne  miedzy innymi  dtugopis,
zeszyt 60-kartkowy,
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Czescé 7.

1) Kurs Decoupage

o liczba Uczestnikow: 2 osoby

o wymiar czasowy kursu: 50 godzin dydaktycznych (5 godzin zajeé
teoretycznych, 45 godzin zaje¢ praktycznych),

o tematyka kursu:
a) historia zdobienia metodg decoupage;
b) podstawowe materiaty i narzedzia wykorzystywane w technice

decoupage;

c) zagadnienie z zakresu bhp;
d) decoupage podstawowy;
e) decoupage na szkle;
f) decoupage na metalu;
g) cracle — efekt spekan;
h) decoupage na podobraziu;
I) bizuteria decoupage,;
j) ozdoby okolicznosciowe (pisanki, bombki).

Warunki realizacji zamoOwienia dotycz agce czesci 7. post epowania - kurs
Decoupage

Wykonawca zapewni: materiaty dydaktyczne w tym:

o przedmioty do ozdabiania,

0 narzedzia i inne niezbedne urzadzenia,

o materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 32 - kartkowy),
Wykonane podczas zajec¢ przedmioty Wykonawca przekaze Uczestnikom kursu, przy
czym ich otrzymanie Uczestnicy muszg pokwitowad.

2) Kurs Florystyka
o liczba Uczestnikow: 4 osoby
o wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych (12 godzin zaje¢
teoretycznych, 68 godzin zaje¢ praktycznych),
o tematyka kursu:
a) historia dekoraciji roslinnych;
b) budowa, fizjologia i wymagania roslin ozdobnych;
c) zagadnienia z zakresu bhp;
d) podstawowe materialy | narzedzia pomocnicze wykorzystywane
we florystyce;
e) przechowywanie i pielegnacja kwiatow cietych i doniczkowych;
f) zasady tworzenia kompozycji roslinnych;
g) zasady i techniki uktadania bukietow okazjonalnych, w tym florystyka
Slubna i zatobna;
h) zasady i techniki uktadania kwiatébw w naczyniach;
i) zasady i techniki wykonywania stroikbw, wiankéw komunijnych
i drobnych dekoracji kwiatowych;
j) zasady i techniki wykonywania kompozycji z ro$lin zasuszonych
i sztucznych.
Warunki realizacji zamOwienia dotycz gce czesci 7. post epowania kurs
Florystyka.
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Wykonawca zapewni: materiaty dydaktyczne i ¢wiczeniowe miedzy innymi:

n| materiaty florystyczne,

o wazony i naczynia,

0 narzedzia i inne niezbedne urzadzenia na czas realizacji kursu,

o materialy piSmienne (dtugopis, zeszyt 32- kartkowy),
Kompozycje kwiatowe powstate w trakcie zaje¢, Wykonawca przekaze Uczestnikom
kursu przy czym ich otrzymanie Uczestnicy muszg pokwitowac.
taczna liczba Uczestnikbw kurséw w cz es$ci 7. moze ulec zmniejszeniu,
jednak ze nie b edzie mniejsza ni z 5 osob.

Czes¢ 8.

Kurs Prawo jazdy kat. C
o liczba Uczestnikdw: 7 o0sob (liczba Uczestnikow kursu moze ulec
zmniejszeniu, jednakze nie bedzie mniejsza niz 5 oséb),
o wymiar czasowy kursu: 50 godzin dydaktycznych (20 godzin zajec
teoretycznych, 30 godzin zaje¢ praktycznych),
o tematyka kursu:
a) przepisy ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno — obstugowe;
c) technika kierowania pojazdem;
d) zadania i kryteria oceny obowigzujgcej na egzaminie panstwowym;
e) zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testy egzaminacyjne;
g) praktyczna nauka jazdy samochodem ciezarowym.

Warunki realizacji zaméwienia dotycz gce czesci 8. post epowania.
Wykonawca zapewni:

o badanie lekarskie Uczestnikow (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);

o badanie psychotechniczne (wraz z wydaniem orzeczenia psychologicznego);

0 materialy dydaktyczne — tzw. pakiet kierowcy (ptyta CD z testami, podrecznik),

materiaty piSmienne (dtugopis, zeszyt 32 - kartkowy);

o zaplecze techniczne — samochdd ciezarowy;

o plac manewrowy na terenie miasta Siedlce:

0 optate egzaminacyjng (jedno podejscie do egzaminu praktycznego

i teoretycznego) oraz zarezerwuje termin na przeprowadzenie egzaminu
panstwowego w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

Przedstawione zakresy tematyczne kursOw sg ramowe. Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia w ofercie swojej propozycji programowej wraz
z dostosowang do niej liczbg godzin kursu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w programie przy
zachowaniu wskazanej liczby godzin.

4. Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy
do dnia 15.12.2012 r. Termin zakohczenia realizacji zamowienia moze za zgodg
Zamawiajgcego ulec przesunieciu jednak nie dtuzej niz do 19.12.2012 r.
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5. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy , ktérzy:

1.

nie podlegaj a wykluczeniu z post epowania na podstawie art. 24  Ustawy,

co potwierdzg :

zlozeniem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz
ofertowy),

zlozeniem aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 Ustawy,

zlozeniem aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

zlozeniem  zaswiadczenia wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

. Spetniaj g warunki dotycz ace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
co potwierdzg zlozonym oswiadczeniem (wzor oswiadczenia w zatgczonym
formularzu ofertowym),

posiadania wiedzy i doswiadczenia — co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem,
dodatkowo w czesci 1., 2,. 3., 4,. i 5. wykazg przeprowadzenie minimum 2
kursow. W czesci 1. nalezy wykazac¢ po dwa kursy na kazdy z wymienionych
kursow.

Nalezy wykazac¢ kursy, ktére zostaly przeprowadzone przez Wykonawce
w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy — w tym okresie.

Nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane (lub
sg wykonywane) nalezycie.

Oswiadczenie i wykaz z przeprowadzonych kursOw nalezy sporzadzic¢
zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia, co potwierdzg zlozonym oswiadczeniem oraz
wskazaniem osoby Ilub o0s6b zdolnych do realizacji zaméwienia, tj.
posiadajacych doswiadczenie w prowadzeniu kursow odpowiadajgcych
tematykg poszczegdlinym czesciom zamowienia.
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W czesci 1. i w czesci 7. nalezy wskaza¢ osoby zdolne do realizacji
zamoOwienia kazdego z wymienionych w danej czesci kurséw.

Oswiadczenie i wykaz os6b nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem zawartym
w formularzu ofertowym.

- sytuacji ekonomicznej, co potwierdzg ztozonym os$wiadczeniem (wzor
oswiadczenia zawarty w formularzu ofertowym).

Wymagane jest, aby spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu (art. 22 ust. 1
Ustawy) oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia, zostalo wykazane
najpozniej na dzien 23.10.2012 r., tj. na dzien sktadania ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wymienionych
warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen,
wykazéw i dokumentow.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie ,spetnia” — ,nie spetnia”.
Wykonawcy niespetniajacy chocby jednego z warunkdéw zostang wykluczeni
Z postepowania.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie] sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 26, poz. 1817). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢é wraz z ttumaczeniem (dokonanym przez tlumacza przysiegiego)
na jezyk polski.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma dostarczy ¢é Wykonawca
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zalgczy¢ do oferty nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 Ustawy -
na druku, ktérego wzor zostat zatgczony w formularzu ofertowym,

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
art. 22 ust. 1 Ustawy - na druku, ktorego wzor zostat zatgczony w formularzu
ofertowym,

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy,

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw
lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesnie]
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
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- aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne
I spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz  przeprowadzonych przez  Wykonawce kursow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w poszczegoélnych czesciach, na druku, ktérego
wzOr zostat zatgczony w formularzu ofertowym,

- wykaz o0so6b zdolnych do realizacji zamoOwienia, ktore beda uczestniczyé
w jego wykonywaniu wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - na druku,
ktorego wzoér zostat zatgczony w formularzu ofertowym.

. Informacja o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj acego z Wykonawcami

. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Wykonawcag w sprawach proceduralnych

za posrednictwem poczty elektronicznej, faksem, przesytkg pocztowa, przesytkg

kurierskg lub dostarczajgc dokumenty osobiscie.

. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje lub wezwania zostang

przekazane pocztg elektroniczng lub za pomoca faksu, kazda ze stron na zgdanie

drugiej strony, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ

do dnia 19.10.2012 r.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,

przed uptywem terminu skladania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ SIWZ, a zmiany

przekazac¢ wszystkim Wykonawcom, ktérzy odebrali SIWZ.

Zmiany do SIWZ zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Terminem wigzacym strony jest dzien nadania e-maila/faksu lub dzien osobistego

dostarczenia dokumentow.

. Wykonawca moze porozumiewac sie z Zamawiajagcym za posrednictwem poczty

elektronicznej lub faksem. Tre$¢ zapytania i odpowiedzi zostanie przekazana

do wiadomosci wszystkim Wykonawcom, ktérzy odebrali SIWZ oraz

Zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Dane kontaktowe Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08 - 110 Siedice

Nr telefonu/fax: 25 632 57 04, 25 632 33 25

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

e-mail: sekretariat@mopr.siedlce.pl

. Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z Wykonawcami:

a) Renate Sikorskg - Kierownika Dziatlu Organizacyjno — Administracyjnego,

w godz. 8% — 15%,

b) Przemystawa Grzegrzétke - Koordynatora projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

. Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), w godz. 8%° - 16%.
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8. Wymagania dotycz ace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwi azania ofert g

Termin zwigzania Wykonawcy ziozong ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu 23.10.2012 r. o godz. 10%°. W uzasadnionym przypadku
na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
jeden raz zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

3. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotgczyé
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona przez osobe reprezentowang
lub notariusza).

4. Wykonawcy lub osoby upowaznione, na formularzu ofertowym oraz innych
dokumentach, sktadajg czytelny podpis lub podpis i piecze¢ imienna.

5. Zalgczone dokumenty moga by¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

6. Ewentualne przekreslenia powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacg
oferte.

7. Oferte nalezy ztozyC w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie z adnotacja: ,Oferta
na przygotowanie, organizacj e i przeprowadzenie kursow”, Cz es$¢€........
Ponadto koperta powinna by¢ oznaczona nazwg i adresem Wykonawcy (aby
mozna bylo odesta¢ jg nienaruszong w przypadku ziozenia oferty
po wyznaczonym terminie).

8. Koperta powinna by¢ zamknieta w sposOb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie
z trescig oferty, bez widocznych uszkodzen.

9. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia opakowania,
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za biedne skierowanie przesyiki
lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte wylgcznie
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca zitozy Zamawiajgcemu kolejna,
zamknietg koperte oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stéw: ,ZMIANA OFERTY".
Koperta oznaczona w ten sposOb zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmiany zastanie dotgczona do oferty.

12. W celu wycofania oferty Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng, zamknietg
koperte, oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stéw: ,WYCOFANIE OFERTY”.
Koperty z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania oraz stwierdzeniu
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zgodnosci nazwy i adresu Wykonawcy z danymi zamieszczonymi na kopercie
wycofywanej oferty. Oferty, ktorych dotyczy wycofanie, nie bedg otwierane.

Oferta musi zawiera ¢€:

- wypetniony formularz ofertowy:

» dane Wykonawcy,

» dane adresowe miejsc w ktorych bedzie realizowane zaméwienie (adresy
lokali, placow manewrowych)

» cene i wartos$¢ przedstawiong zgodnie z pkt 13 SIWZ,

* podpisane oswiadczenia,

» wykaz przeprowadzonych kurséw potwierdzajacy spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu,

» wykaz 0s6b zdolnych do realizacji zamdwienia,

* informacje dotyczacg zamiaru powierzenia fragmentu zamoOwienia
podwykonawcy oraz zakres zamowienia, ktére zamierza mu powierzy¢ -
fakultatywnie.

- dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu
wskazane w pkt 6 SIWZ,

- dokumenty potwierdzaj ace nalezyte wykonanie ustug, wskazanych
w wykazie przeprowadzonych kurséw, potwierdzaj agcych spetnianie
warunkow udzialu w post epowaniu w zakresie posiadania wiedzy i
doswiadczenia przez Wykonawc e,

- petnomocnictwo udzielone osobom podpisuyj acym ofert @ w imieniu

Wykonawcy (osobom upowa znionym), o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powy zszym zakresie nie wynika z przedstawionych w oferci e
dokumentéw (petnomocnictwo - oryginat lub kserokopi a potwierdzona
przez osob e reprezentowan g lub notariusza),

program Kursow.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skladaé do dnia 23.10.2012 r. do godz. 102 w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32,
08 - 110 Siedlce, pokoj nr 19 (kancelaria).

Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu o godz. 10%, w pokoju nr 35.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz nazwy i adresy
Wykonawcow, a takze ceny zawarte w ofertach. Nastepnie w czesci niejawnej
odbedzie sie ocena ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z ewentualnych modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert Zamawiajgcy niezwilocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci stosowng informacje na swojej stronie
internetowe,.
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12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca przedstawi cene brutto za udziat w kursie jednego Uczestnika,
ujmujgc wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
opisanym w pkt 3 SIWZ.

2. Wykonawca przedstawi tgczng wartos¢ zamowienia obejmujgcego jedng czesc.

o W czesci 2., 3., 4.,5., 6.18. wyliczong jako iloczyn ceny za udziat w kursie
1 Uczestnika oraz liczby Uczestnikow.

o W czesci 1. i 7. wyliczong jako sume wartosci poszczegolnych kursow
wyliczonych jako iloczyn ceny za udziat w kursie 1 Uczestnika oraz liczby
Uczestnikow.

3. W przypadku ziozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej, ktorej wybor prowadzitby do powstania dodatkowych kosztéw
dla Zamawiajgcego na skutek obcigzen publiczno — prawnych wynikajacych
Z obowigzujacych przepiséw prawa (w szczegolnosci ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych), zawarta w ofercie cena brutto zostanie powiekszona
przez Zamawiajgcego o ww. zobowigzania i dopiero taka cena podlegac¢ bedzie
ocenie.

4. Decyzja o dokonaniu czynnosci, o ktorej mowa w pkt 3 zostanie powzieta
na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu znajdujgcym sie w formularzu
ofertowym.

5. Ceny wskazane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ziotych polskich, niezaleznie
od wchodzacych w jej skiad elementow.

6. Cena bedzie obowigzujgca przez caly okres trwania umowy.

13. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposéb oceny ofert

Zamawiajacy okresla nastepujgce kryteria oceny ofert:
- cena (laczna warto $¢ zamowienia) - waga kryterium 90%, co odpowiada
maksymalnie 90 pkt.

Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:

ocena = cena najnizszal/cene badang x 90 pkt.

W czesci 1. i w czesci 7. oceniana bedzie tgczna wartos¢ zamdwienia wskazanych

czesci tj. suma wartosci poszczegoélnych kursow.

- doswiadczenie w_realizacji kurséw - waga kryterium 10 %, co _odpowiada
maksymalnie 10 pkit.

Sposob dokonywania oceny wg wykazu szkolen przedstawionego w ofercie, przy
czym:
o w czesci 1., 2., 3., 4., 5. za kazde szkolenie powyzej dwoch, zostang
przyznane — 2 pkt, jednakze nie wiecej niz 10 pkt tacznie.
o w czesci 6., 7. i 8. za kazde wykazane szkolenie zostang przyznane — 2 pkt,
jednakze nie wiecej niz 10 pkt tgcznie.
o w czesci 1. i w czesci 7. kazdy z kurséw bedzie oceniany odrebnie,
a nastepnie na podstawie tych ocen zostanie wyliczona $rednia, ktéra bedzie
brana pod uwage podczas oceny ostatecznej (kohcowe)).
Czesc 1
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liczba punktow do oceny koncowej = (liczba pkt za szk. Fakturzysta + liczba
pkt za szk. Ksiegowosc + liczba pkt za szk. Sprzedawca) /3

Czes¢ 7

liczba punktéw do oceny koncowej = (liczba pkt za szk. Decoupage,

+ liczba pkt za szk. Florystyka) /2

Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokladnoscia do dwdch miejsc
po przecinku, przy uwzglednieniu zasady zaokraglania od 5 w gore.
Zamawiajgcy przyjmuje nastepujacy sposob oceny ofert:

1.
2.

3.

4.

kazda cze$¢ zamobwienia bedzie oceniana odrebnie,

wszystkie oferty zlozone w postepowaniu i niepodlegajgce odrzuceniu zostang
ocenione zgodnie ze wskazanymi kryteriami,

za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktore uzyskajg tacznie (w obu
kryteriach) najwieksza liczbe punktow w okreslonej czesci,

w przypadku jednakowej liczby punktow Zamawiajacy podejmie dziatania
wynikajgce z art. 91 ust.6 Ustawy.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przy poprawianiu omytek
rachunkowych Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce zasady:

1.

2.

w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej i liczby Uczestnikow jest biedny
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene jednostkowg i liczbe Uczestnikow,

w przypadku, gdy cena zamodwienia podana liczbowo rozni sie od ceny podanej
stownie przyjmuje sie, ze prawidlowo podano zapis, ktory odpowiada
dokonanemu obliczaniu ceny.

14. Informacije o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia p ublicznego

1.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wymogom niniejszej SIWZ i zostata wybrana jako najkorzystniejsza w oparciu
0 przyjete kryteria oceny ofert.

. Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi

wszystkich ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia o:

o wyborze Wykonawcy, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy oraz uzasadnienie jej wyboru.

0 Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty [podajac nazwy (firmy) albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
wraz z przyznang ofertom punktacja,

0o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania.

. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie

Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wybranym Wykonawcg po uzyskaniu zgody

Instytucji Wdrazajgcej na powierzenie wybranemu Wykonawcy przetwarzania
danych osobowych.

. W przypadku braku zgody, Instytucji Wdrazajacej na powierzenie przetwarzania

danych osobowych Wykonawcy, umowa nie zostanie zawarta.
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. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wybranym Wykonawcg w terminie

nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogtoszenia
o wyborze oferty.

. Najp6zniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢

Zamawiajgcemu nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktére bedzie
przekazywane wynagrodzenie z tytutu realizacji zamowienia.

. .Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat sie od

zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
beda zachodzi¢ przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93
ust. 1 Ustawy.

15. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy

W postepowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

16. Ogo6lne warunki umowy

Wzory uméw stanowig zatgczniki do niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkoéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1.

zmiany adresu i innych danych dotyczacych Stron niniejszej umowy w przypadku
m.in. zmiany siedziby Zamawiajgcego Ilub Wykonawcy, zmiany rachunku
bankowego;

. zmiany liczby Uczestnikow w przypadku rezygnacji/wykreslenia Uczestnika z listy

Uczestnikow projektu lub rezygnacji Uczestnika z kursu albo stwierdzenia istnienia
przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa w kursie w  wyniku
przeprowadzonego badania lekarskiego;

. Zmiany miejsca realizacji zamowienia w przypadkach spowodowanych sytuacjami

niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie ze zobowigzan
Zleceniobiorcy, z ktérym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie wynajmu
sal szkoleniowych, z zastrzezeniem, ze nowe miejsce zostanie zaakceptowane
przez Zamawiajgcego;

. Zmiany harmonogramu kursOw na wniosek Zamawiajgcego wynikajacy

z koniecznosci zsynchronizowania czasowego zaje¢ w ramach kursow z innymi
dziataniami ukierunkowanymi na Uczestnikdw projektu lub spowodowane
czynnikami obiektywnymi, niezaleznymi od Wykonawcy np. choroba osoby
prowadzacej zajecia, uniemozliwiajgca realizacjg zamowienia zgodnie z pierwotng,
wersjg harmonogramu, z zastrzezeniem, ze koncowy termin realizacji zamowienia
nie ulegnie przesunieciu;

. Zmiany terminu realizacji umowy na wniosek zamawiajgcego albo w przypadku,

gdy niedotrzymanie terminu wynika z dziatania sity wyzszej lub wystgpienia
okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego;

. Zmiany o0sOb wskazanych do realizacji zamowienia, w przypadkach, gdy

z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, wynikajgcych z uzasadnionych sytuacji,
wskazane przez Wykonawce osoby nie mogg realizowa¢ ustug, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji osoby z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami (punkt zostanie uwzgledniony
w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza);
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7. zmiany zapisbw umowy, co do ktorych konieczne sg zmiany w zwigzku
z zaistnieniem sity wyzszej (np. powddz, pozar) majacej wptyw na realizacje
umowy;

8. zmiany zapisébw umowy, spowodowanych koniecznoscia dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programoéw Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

9. zmiany zapisOw umowy, co do tresci ktérych koniecznos$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10. innych zmian niezbednych do prawidtiowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuguj acych Wykonawcy
w toku post epowania 0 udzielenie zamowienia
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.

18. Informacije dotycz gce ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19. Zamowienia uzupetniaj ace

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego
dotyczgcego w czesci 1 - przeprowadzenia kursow dla 10 Uczestnikdw w czesci 2
- przeprowadzenia kursu dla 2 Uczestnikbéw, w czesci 3 - przeprowadzenia kursu
dla 7 Uczestnikdw, w czesci 7 - przeprowadzenia kurséw dla 2 Uczestnikbdw, w
czesci 8 - przeprowadzenia kursu dla 2 Uczestnikow

20. Umowa ramowa
Zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

21. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

22. Koszty udzialu w post _epowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W zatgczeniu:

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Wzo6r umowy z zatgcznikami oraz umowa powierzenia przetwarzania danych
z zalgcznikami - czesc 1.

3. Wz6r umowy z zatgcznikami oraz umowa powierzenia przetwarzania danych
z zalgcznikami - czesc 2.

4. Wz6r umowy z zalgcznikami oraz umowa powierzenia przetwarzania danych
z zalgcznikami - czesc 3.

5. Wz6r umowy z zatgcznikami oraz umowa powierzenia przetwarzania danych
z zalgcznikami - czesc 4.
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. Wz6r umowy z zalgcznikami
z zalgcznikami - czesc 5.
. Wz6r umowy z zalgcznikami
z zalgcznikami - czesc 6.
. Wz6r umowy z zalgcznikami
z zalgcznikami - czesc 7.
. Wz6r umowy z zalgcznikami
Z zalgcznikami - czesc 8.

oraz

oraz

oraz

oraz

umowa

umowa

umowa

umowa
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powierzenia przetwarzania danych
powierzenia przetwarzania danych
powierzenia przetwarzania danych

powierzenia przetwarzania danych
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