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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
PROWADZACEGO DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA WYNAJEM POMIESZCZEN,
W TYM SALI KONFERENCYJNEJ | SWIADCZENIE USLUGI GASTRONOMICZNEJ
PODCZAS DWOCH KONFERENCJI ORAZ IMPREZY INTEGRACYJNEJ,
ORGANIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU PN.: ,STAWIAM NA SIEBIE!",
WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI,
PRIORYTET VIl ,PROMOCJA INTEGRACJI SPOLECZNEJ", DZIALANIE 7.1 ,ROZWOJ
| UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACJI”, PODDZIALANIE 7.1.1 ,ROZWQOJ
| UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY
SPOLECZNEJ", REALIZOWANEGO PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE
W SIEDLCACH.

Zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wyrazenia i skroty
oznaczaja:

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach,

Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o0 zamowienie,

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

I

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj acego

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedice

tel./fax: 25 632 57 04, 25 632 33 25

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl
e-mail: sekretariat@mopr.siedlce.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy.

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w Ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdézn. zm.). We wszystkich sprawach nieuregulowanych w SIWZ
stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamOwienia jest wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej
i Swiadczenie ustugi gastronomicznej podczas dwdch konferencji oraz imprezy
integracyjnej, organizowanych przez Zamawiajagcego w ramach realizowanego
w 2012 roku projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspoéffinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspolny Stownik Zamoéwien CPV 70.22.00.00-9, 55.30.00.00-3.

Wyodrebniono 2 czesci zamoéwienia.

Czes¢ 1. zamdwienia obejmuje wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej
i Swiadczenie ustugi gastronomicznej podczas dwoch konferencji.

Czesé 2. zamoOwienia obejmuje wynajem sali i Swiadczenie ustugi gastronomicznej
podczas imprezy integracyjnej.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na dowolng czesé lub na caly przedmiot zamowienia.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej odrebnie
dla kazdej czesci zamowienia.

Na kazdg z czesci zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Czesc¢ 1.
Przedmiotem zamoOwienia jest wynajem pomieszczen, w tym Sali konferencyjnej i
Swiadczenie ustugi gastronomicznej na Konferencjach:
1. 2 —dniowej, poruszajgcej problematyke przemocy w rodzinie,
o termin realizacji — 2 dni: 13 i 14 listopada 2012 r.; w godzinach
8.30 - 16.00.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢é Wykonawcy Szczegotowy
Program Konferencji najp6zniej na 5 dni przed rozpoczeciem
Konferenciji;
Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia Zamawiajgcemu
wynajmowanych sal i pomieszczen na godzine przed rozpoczeciem
kazdej Konferenciji
o liczba Uczestnikéw Konferencji kazdego dnia — maksymalnie 180 os6b
(liczba Uczestnikow Konferencji moze ulec zmianie, jednakze nie
bedzie mniejsza niz 140 os6b kazdego dnia, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie przekaza¢ Wykonawcy ostateczng liczbe Uczestnikdw Konferenciji
najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem Konferencji).

Warunki realizacji zaméwienia:

1) Konferencja powinna odby¢é sie na terenie Siedlec (w obiekcie
usytuowanym w centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym
dojezdzie komunikacjg miejska).

2) wielkos¢ obiektu, w ktérym zorganizowana zostanie Konferencja powinna
by¢ dostosowana do liczby Uczestnikdw organizowanych dziatan, przy
czym znajdowaé¢ sie w nim powinny co najmniej: klimatyzowana sala

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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konferencyjna z miejscami siedzacymi dla 180 o0sOb, pomieszczenie

Zz miejscem na serwis kawowy w formie ,stotu szwedzkiego”, i miejscem na

tzw. ,obiad zasiadany” dla Uczestnikbw Konferencji, szatnia, miejsce przy

wejsciu do organizacji ,recepcji konferencyjnej’, zamykane pomieszczenie

(ewentualnie zamykana szafka) do przechowywania materiatow

promocyjnych, zaplecze sanitarne (osobne toalety dla mezczyzn i kobiet).

3) sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w ekran do projekcji, stot
prezydialny i co najmniej 180 krzeset ustawionych teatralnie. Sala powinna
by¢ odpowiednio o$wietlona. W oknach sal powinny znajdowac sie rolety,
zaluzje lub zastony umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas
prezentacji multimedialnych. W sali powinno zosta¢ przygotowane miejsce,
widoczne z kazdego punktu pomieszczenia, do ustawienia mownicy
dla prelegenta oraz miejsce ze stotem dla osoby obstugujacej Konferencje
od strony technicznej (nagtosnienie, nagrywanie wystapien).

4) ustuga gastronomiczna powinna obejmowac przygotowanie i obstuge
serwisu kawowego oraz tzw. ,obiadu zasiadanego”.

5) serwis kawowy powinien funkcjonowac¢ kazdego dnia Konferencji w trakcie
rejestracji oraz podczas jednej, zaplanowanej pomiedzy wyktadami,
przerwy kawowej. Serwis kawowy w formie ,stolu szwedzkiego” powinien
obejmowacd:

a) estetyczne nakrycie stotu — obrusy, ceramiczng zastawe (filizanki
na kawe i herbate, spodki, talerzyki deserowe, oraz szklanki na napoje
i wode, serwetki, tyzeczki i widelczyki, warniki lub termosy do gorgcej
wody o tgcznej pojemnosci co najmniej 35 litrow, dzbanki na soki i wode
0 tacznej pojemnosci co najmniej 20 litrow);

b) przygotowanie napojow - kawy naturalnej mielonej, kawy
rozpuszczalnej, herbaty czarnej i smakowej ekspresowej z zawieszka,
dodatkow tj.. cukru, smietanki do kawy, cytryny w plasterkach oraz
gorgcej wody w warnikach lub termosach, sokéw owocowych i wody
mineralnej — w ilosci odpowiedniej do liczby Uczestnikow Konferenciji;

C) przygotowanie porcjowanego ciasta na paterach — dla kazdego
Uczestnika na catodzienny serwis kawowy 6 kawalkow ciasta
(podawanych w papilotach) o wadze 50 g kazdy (np. sernik, szarlotka,
napoleonka, czekoladowiec, 3Bit, tiramisu — co najmniej 4 rodzaje) oraz
6 réznych ciasteczek koktajlowych;

d) obstuge serwisu — do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie stotu
oraz utrzymanie porzadku na stole (roziozenie obrusow, serwetek,
utozenie naczyn, krojenie i uktadanie na paterach ciasta i ciasteczek
koktajlowych, wymiana brudnych naczyn i sztu¢cow, uzupetnianie wody
w warnikach lub termosach oraz sokéw w dzbankach);

e) pomieszczenie, w ktérym zorganizowany zostanie serwis kawowy,
powinno umozliwié rozstawienie przez Zamawiajgcego
8 wielkoformatowych banerow.

6) ,obiad zasiadany” powinien obejmowaé goracy positek ziozony z dwdch
dan, deseru oraz napoju dla kazdego Uczestnika Konferencji (dla
maksymalnie 180 osOb kazdego dnia), przy czym:

a) pierwszego dnia Konferencji bedzie to: na pierwsze danie — rosoét

z kotdunami (porcja 300g/osobe), drugie danie — schab pieczony
w sosie borowikowym (porcja miesa 150g/na osobe) z kluskami
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Slaskimi (porcja 200g/na osobe) i zestawem trzech surowek (porcja
150g/na osobe) oraz szklankg kompotu (250ml/na osobe), deser —
puchar lodow (3 gaitki) z dodatkami, herbata lub kawa na indywidualne
zyczenie Uczestnika;

b) drugiego dnia Konferencji bedzie to: na pierwsze danie — zupa krem
z brokutéw z grzankami (porcja 300g/na osobe), na drugie danie —
szasziyk drobiowy w sosie stodko - kwasnym (porcja szasztyka 200g/na
osobe) z ryzem (porcja 150g/na osobe) i zestawem trzech suréwek
(porcja 150g/na osobe) oraz szklankg kompotu (250ml/na osobe),
deser — szarlotka na ciepto (100g/na osobe) z gatkg lodow i bitg
Smietang, herbata lub kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika.

7) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe oséb, umozliwiajgcg sprawne
przygotowanie i serwowanie positkow.

8) osoby realizujgce ustuge gastronomiczng muszg posiada¢ ksigzeczki
zdrowia do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

9) zamdéwienie obejmowa¢ bedzie obstuge szatni, tji. przyjmowanie
I wydawanie ubran Uczestnikdw Konferenciji.

10) miejscem do organizacji recepcji na potrzeby Konferencji powinien byc¢
stét o wymiarach co najmniej 200cmx60cm z trzema miejscami siedzgcymi,
estetycznie nakryty materiatem. Recepcja bedzie funkcjonowata zaréwno
pierwszego, jak i drugiego dnia Konferencji i powinna by¢ usytuowana
w poblizu wejscia gtownego do lokalu.

11) miejscem do przechowywania materiatbw promocyjnych moze byé
zamykane pomieszczenie lub szafka zamykana na klucz, udostepniona
Zamawiajgcemu w przeddzien oraz w czasie trwania Konferencji.

12) Zaplecze sanitarne beda stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet),
przy czym powinny by¢ one utrzymane w czysto$ci i wyposazone w papier
toaletowy i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak.

13) Wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia co najmniej 15 miejsc
parkingowych przy obiekcie, w ktérym odbywac¢ sie bedzie Konferencja.

14) w  przeddzien planowane] Konferencji Wykonawca  umozliwi
Zamawiajgcemu instalacje sprzetu nagtasniajgcego i projektora na sali
konferencyjnej, rozstawienie wielkoformatowych baneréw oraz udostepni
miejsce do przechowania materiatdbw promocyjnych.

15) Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu o0znaczenie pomieszczen,
w ktorych realizowane bedzie zamdéwienie, banerem oraz plakatami
informujacymi o  wspolfinansowaniu  Konferencji ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

16) Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w sposob
zapewniajgcy dostepnosc¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

17) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli
w zakresie realizowanej umowy, przy czym kontrola moze zostac
przeprowadzona przez Zamawiajgcego, Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne uprawnione podmioty.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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2. 1 — dniowej, poruszajgcej problematyke wspotczesnych wyzwan wobec
wychowania,

o termin realizacji — 1 dzien - 15 listopada 2012 r. w godzinach 8*° -16%
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢é Wykonawcy Szczegotowy
Program Konferencji najp6zniej na 5 dni przed rozpoczeciem
Konferencji. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia
Zamawiajgcemu wynajmowanych sal i pomieszczen na godzine przed
rozpoczeciem konferencji.

o liczba Uczestnikbw — maksymalnie 180 o0sob (liczba Uczestnikéw
Konferencji moze ulec zmianie, jednakze nie bedzie mniejsza niz 140
0s6b). Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy ostateczng
liczbe Uczestnikow Konferencji najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem
Konferenciji);

o Zamawiajgcy przewiduje dodatkowo obecnos¢ maksymalnie 50 dzieci,
dla ktérych zostanie zorganizowana opieka (liczba dzieci moze ulec
zmianie, jednakze nie bedzie mniejsza niz 20 o0so6b). Zamawiajacy
zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy ostateczng liczbe dzieci
najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem Konferencji).

Warunki realizacji zaméwienia:

1) Konferencja powinna odby¢ sie na terenie Siedlec (w lokalu usytuowanym
w centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg
miejska);

2) wielkos¢ obiektu, w ktérym zorganizowana zostanie Konferencja powinna
by¢ dostosowana do liczby Uczestnikbw organizowanych dziatan, przy
czym znajdowaé¢ sie w nim powinny co najmniej: klimatyzowana sala
konferencyjna z miejscami siedzacymi dla 180 o0s6b, pomieszczenie
Z miejscem na serwis kawowy w formie ,stotu szwedzkiego”, i miejscem na
tzw. ,obiad zasiadany”, miejsce do przygotowania zabaw dla maksymalnie
50 dzieci, szatnia, miejsce przy wejsciu do organizacji recepciji
konferencyjnej”, zamykane pomieszczenie (ewentualnie zamykana szafa)
do przechowywania materiatdw promocyjnych, zaplecze sanitarne (osobne
toalety dla mezczyzn i kobiet);

3) sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w ekran do projekcji, stot
prezydialny i co najmniej 180 krzeset ustawionych teatralnie. Sala powinna
by¢ odpowiednio o$wietlona. W oknach sal powinny znajdowac sie rolety,
zaluzje lub zastony umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas
prezentacji multimedialnych. W sali powinno zosta¢ przygotowane miejsce,
widoczne z kazdego punktu pomieszczenia, do ustawienia mownicy
dla prelegenta oraz miejsce ze stotem dla osoby obstugujgcej Konferencje
od strony technicznej (nagto$nienie, nagrywanie wystapien);

4) miejsce do zapewnienia opieki nad dzieémi, powinno umozliwiac¢
przeprowadzenie zabaw sportowych, zrecznosciowych i plastycznych dla
maksymalnie 50 dzieci, przy czym rozktad pomieszczen (tj. odlegtosc¢ “sali
zabaw” od sali konferencyjnej) badz odpowiednie wyciszenie pomieszczen
muszg zapewnia¢ komfortowe warunki wykladowcom i stuchaczom
Konferencji. Zamawiajacy przewiduje, ze prowadzenie zabaw dla dzieci
w trakcie Konferencji bedzie stanowito przedmiot odrebnego zaméwienia;
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5) ustuga gastronomiczna powinna obejmowac przygotowanie i obstuge:
serwisu kawowego dla maksymalnie 180 o0s6b, poczestunku
dla maksymalnie 50 dzieci oraz tzw. ,,obiadu zasiadanego” dla maksymalnie
180 osbb dorostych oraz maksymalnie 50 dzieci;

6) serwis kawowy powinien funkcjonowac¢ w trakcie rejestracji oraz podczas
jednej zaplanowanej pomiedzy wyktadami przerwy kawowe). Serwis
kawowy w formie ,stotu szwedzkiego” powinien obejmowac:

a) estetyczne nakrycie stolu — obrusy, ceramiczng zastawe (filizanki na
kawe i1 herbate, spodki, talerzyki deserowe) oraz szklanki na napoje
i wode, serwetki, tyzeczki i widelczyki, warniki lub termosy do gorgcej
wody o tgcznej pojemnosci co najmniej 35 litrow, dzbanki na soki i wode
0 tacznej pojemnosci co najmniej 20 litrow);

b) przygotowanie  napojéw — kawy naturalnej mielonej, kawy
rozpuszczalnej, herbaty czarnej i smakowej ekspresowej z zawieszka,
dodatkow tj.: cukru, smietanki do kawy, cytryny w plasterkach oraz
goracej wody w warnikach lub termosach, sokéw owocowych i wody
mineralnej — w ilosci odpowiedniej do liczby Uczestnikdw Konferenciji;

C) przygotowanie poporcjowanego ciasta na paterach — dla kazdego
Uczestnika na catodzienny serwis kawowy 6 kawalkow ciasta
(podawanych w papilotach) o wadze 50g kazdy (np. sernik, szarlotka,
napoleonka, czekoladowiec, 3Bit, tiramisu — co najmniej 4 rodzaje) oraz
6 réznych ciasteczek koktajlowych;

d) obstuge serwisu — do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie stotu
oraz utrzymanie porzadku na stole (roziozenie obrusow, serwetek,
utozenie naczyn, krojenie i uktadanie na paterach ciasta i ciasteczek
koktajlowych, wymiana brudnych naczyn i sztu¢cow, uzupetnianie wody
w warnikach lub termosach oraz sokéw w dzbankach), a takze
uprzatniecie stotu szwedzkiego po zakonczeniu Konferencji;

e) pomieszczenie, w ktérym zorganizowany zostanie serwis kawowy,
powinno umozliwié rozstawienie przez Zamawiajgcego
8 wielkoformatowych banerow;

7) poczestunek dla dzieci powinien sktada¢ sie z buiki drozdzowej z serem
oraz rogala z jabtkiem podanych na serwetkach Iub talerzykach
jednorazowych (po jednej butce z kazdego rodzaju dla dziecka) oraz sokow
I wody mineralnej niegazowanej w ilosci odpowiedniej do liczby dzieci,
przy czym soki i woda powinny by¢ przygotowane w formie ,stotu
szwedzkiego” i by¢ dostepne wraz z kubeczkami jednorazowymi przez caty
czas organizacji zaje¢ dla dzieci na “sali zabaw”, zas butki powinny byé
podane w trakcie dwéch przerw w zajeciach, w czasie wskazanym przez
osoby zaangazowane do prowadzenia zabaw z dzieémi;

8) ,obiad zasiadany” powinien obejmowac goracy positek z dwdch dan, deser
oraz napoj dla kazdego Uczestnika Konferencji (dla maksymalnie 180 os6b
dorostych i maksymalnie 50 dzieci), przy czym na pierwsze danie bedzie
to — rosot z kotdunami (porcja 300g/na osobe dorostg i 150g/na dziecko),
na drugie danie — kotlet De-Volaille w sosie pieczarkowym (porcja miesa
150g/na osobe) z ziemniakami puree (porcja 200g/na osobe) z zestawem
trzech suréwek (porcja 150g/na osobe) oraz szklankg kompotu (250mi/na
osobe), na deser — szarlotka na ciepto (100g/na osobe) z gatkg lodow
I bitg Smietang oraz herbata lub kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika.
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Jako porcje dla 1 dziecka nalezy uwzgledni¢ %2 porcji osoby dorostej oraz
szklanke kompotu (250ml/na osobe);

9) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe osob, umozliwiajgcg sprawne
przygotowanie i serwowanie positkow;

10) osoby realizujgce ustuge gastronomiczng muszg posiadaé ksigzeczki
zdrowia do celow sanitarno-epidemiologicznych;

11) zaméwienie obejmowaC bedzie obstuge szatni, tj. przyjmowanie
i wydawanie ubran Uczestnikow Konferenciji;

12) miejscem do organizacji recepcji na potrzeby Konferencji powinien byc¢
stét o wymiarach co najmniej 200cmx60cm z trzema miejscami siedzgcym
estetycznie nakryty materialem. Recepcja powinna by¢é usytuowana
w budynku w poblizu wejscia gtébwnego do lokalu;

13) miejscem do przechowywania materiatdbw promocyjnych moze byé
zamykane pomieszczenie lub szafka zamykana na klucz, udostepniona
Zamawiajgcemu w przeddzien oraz w czasie organizacji Konferenciji,

14) zaplecze sanitarne beda stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet),
przy czym powinny by¢ one utrzymane w czystosci i wyposazone w papier
toaletowy i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak;

15) Wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia co najmniej 15 miejsc
parkingowych przy obiekcie, w ktérym odbywac¢ sie bedzie Konferencja;

16) w  przeddzienh  planowane] Konferencji  Wykonawca  umozliwi
Zamawiajgcemu instalacje sprzetu nagtasniajgcego i projektora na sali
konferencyjnej, rozstawienie wielkoformatowych baneréw oraz udostepni
miejsce do przechowania materiatdbw promocyjnych;

17) Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu o0znaczenie pomieszczen,
w ktérych realizowane bedzie zamowienie, banerem oraz plakatami
informacyjnymi o wspdéifinansowaniu  Konferencji ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w sposob
zapewniajacy dostepnosc, poufnosé i bezpieczehstwo;

19) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli
w zakresie realizowanej umowy, przy czym kontrola moze zostac
przeprowadzona przez Zamawiajgcego, Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne podmioty uprawnione.

Czesc 2.
Przedmiotem zamowienia jest wynajem sali i Swiadczenie ustugi gastronomicznej
podczas imprezy integracyjnej w formie zabawy mikotajkowej dla Uczestnikow
projektu i Ich dzieci.
o termin realizacji — 01.12.2012 r., albo 02.12.2012r. albo 08.12.2012 r. albo
09.12.2012 r.(konkretny termin zostanie ustalony po wytonieniu Wykonawcy)
w godzinach 8.00-16.00. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia
Zamawiajgcemu wynajmowanych sali pomieszczeh co najmniej na 4 godziny
przed rozpoczeciem zabawy mikotajkowe;.
o liczba Uczestnikdw - maksymalniel42 osoby, w tym 81 dzieci;
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Warunki realizacji zaméwienia:

1) impreza integracyjna powinna odby¢ sie na terenie Siedlec (w lokalu
usytuowanym w centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie
komunikacjg miejska);

2) wielkos¢ lokalu, w ktorym odbedzie sie impreza integracyjna powinna by¢
dostosowana do liczby Uczestnikbw organizowanych dziatan, przy czym w lokalu
powinny znajdowac sie co najmniej: miejsce do podania goracego positku (miejsce
przy stole i krzesta dla wszystkich Uczestnikbw imprezy), miejsce
do przygotowania poczestunku w formie ,szwedzkich stotdow”, miejsce
do organizacji zabaw sportowych, zrecznosciowych i plastycznych, w tym miejsce
do przygotowania tematycznych kacikow zabaw, miejsce do przygotowania mini
sceny teatralnej (prezentacja teatrzyku dla dzieci), szatnia, miejsce do organizacji
.recepcji’, miejsce do przechowania stodkich paczek dla dzieci, zaplecze sanitarne
(osobne toalety dla mezczyzn i kobiet);

3) wymienione w pkt. 2 miejsca organizacji zabaw i poczestunku w formie stotéw
szwedzkich powinny znajdowac sie w jednej sali, natomiast miejsce do podania
gorgcego positku oraz przygotowania mini sceny teatralnej mogg by¢ usytuowane
w innych salach, ktére powinny znajdowac¢ sie jednak w jednym budynku
I w bezposrednim sgsiedztwie miejsca realizacji pozostatych dziatan.

4) ustuga gastronomiczna powinna obejmowac:

a) przygotowanie i podanie gorgcego positku, na ktory sktadajg sie: zapiekanki z
bagietki, poledwicy, pieczarek, sera zoOltego, prazonej cebulki — polanych
ketchupem (dla kazdej osoby co najmniej 30 cm zapiekanki, podanej w jednej
albo dwoch albo trzech kawatkach), soki — po szklance (0,25 litra/na osobe)
oraz herbata lub kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika;

b) przygotowanie poczestunku w formie stotdbw szwedzkich:

- stoisko owocowe (jabtka, banany, pomarancze, kiwi — po 1 sztuce z kazdego
rodzaju dla jednego Uczestnika, mandarynki — po 2 sztuki dla jednego
Uczestnika, ananasy — 1 sztuka na 10 Uczestnikbw, winogrona — 1 kg
na 10 Uczestnikow);

- stoisko czekoladowe (cateringowa fontanna czekoladowa z belgijska
mleczng czekoladg w ilosci co najmniej 2,5 kg na 50 0s6b i przekgskami typu
owoce, pianki, wafelki, kruche ciasteczka, rurki — w ilosci dostosowanej
do liczby Uczestnikow, stodycze bozonarodzeniowe typu: ciasteczka w
ksztaicie choinek, batwankow, aniotkdw, dzwoneczkow, kometek, lukrowane
gwiazdeczki, piernikowe serduszka w czekoladzie — r6zne rodzaje w liczbie
po 10 sztuk dla kazdego Uczestnika, bakalie w czekoladzie — r6zne rodzaje —
lacznie po 100 g dla kazdego Uczestnika, czekoladowe figurki np. sw.
Mikotaja 60-70 g — po 1 sztuce dla kazdego Uczestnika, ptasie mleczko —
po 4 sztuki dla kazdego Uczestnika, galaretka w czekoladzie — po 4 sztuki
dla kazdego Uczestnika);

- stoisko z napojami (kawa naturalna mielona, kawa rozpuszczalna, herbata
czarna i smakowa ekspresowa z zawieszka, dodatki typu cukier, Smietanka
do kawy, cytryna w plasterkach oraz gorgca wody w warnikach
lub termosach, soki owocowe i woda mineralna — w ilosci odpowiedniej
do liczby Uczestnikow);

c) estetyczne nakrycie stotow podkreslajgce Swigtecznych charakter imprezy
(np. motyw choinki) — obrusy, ceramiczna zastawa (filizanki na kawe i herbate,
spodki, talerzyki deserowe), dzbanki oraz szklanki na napoje i wode -
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ewentualnie jednorazowe kubeczki, serwetki, warniki lub termosy do goracej
wody o tacznej pojemnosci co najmniej 15 litrow, dzbanki na soki i wode
o0 tacznej pojemnosci co najmniej 20 litrow);

d) obstuge kelnerska, do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie i aranzacja
szwedzkich stotdbw oraz utrzymanie porzadku na stotach w trakcie trwania
imprezy (m.in. wymiana brudnych naczyn, uzupetnianie gorgce; wody
w warnikach lub termosach oraz sokéw w dzbankach), obstuga fontanny
czekoladowej (dodatkowa osoba);

5) osoby realizujgce ustuge gastronomiczng muszg posiada¢ ksigzeczki zdrowia
do celow sanitarno-epidemiologicznych;

6) zlecenie obejmowac¢ bedzie obstuge szatni, tj. przyjmowanie i wydawanie ubran
Uczestnikow imprezy integracyjnej;.

7) miejscem do organizacji recepcji na potrzeby imprezy integracyjnej powinien by¢
stét o wymiarach co najmniej 200cmx60cm z trzema miejscami siedzgcymi,
estetycznie nakryty materiatem, recepcja powinna by¢ usytuowana w budynku,
w poblizu wejscia gtdwnego do lokalu;

8) Wykonawca powinien udostepni¢, w przeddzien planowanego terminu imprezy
integracyjnej oraz w czasie jej trwania, miejsce do przechowania stodkich paczek
W pomieszczeniu innym niz sale, w ktorych przewidziano przebieg imprezy;

9) zaplecze sanitarne bedg stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet),
przy czym powinny by¢ one utrzymane w czystosci i wyposazone w papier
I jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak;

10) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu oznaczenie pomieszczen, w ktérych
realizowane bedzie zamoOwienie, banerami oraz materiatami informacyjnymi
o wspoffinansowaniu imprezy integracyjnej ze $rodk6éw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

11) Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji zwigzane]
Z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w sposOb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo;

12) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli
w zakresie realizowanej umowy, przy czym kontrola moze zosta¢ przeprowadzona
przez Zamawiajgcego, Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych
badz inne podmioty uprawnione.

4. Termin wykonania zamdéwienia

Zaméwienie bedzie realizowane:

Czesc¢ 1. - 13 — 14 listopada 2012 r. i 15 listopada 2012 r.

Czes¢ 2. - 01.12.2012 r. albo 02.12.2012 r. albo 08.12.2012 r. albo 09.12.2012 r.

5. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy , ktérzy:

1. nie podlegaj @ wykluczeniu z post epowania na podstawie art. 24  Ustawy,
co potwierdzg :
- zlozeniem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz
ofertowy),
- zlozeniem aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajgq wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
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w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 Ustawy,

- zlozeniem aktualnego zaswiadczenia wilasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

- zlozeniem zaswiadczenia wilasciwego oddzialu ZUS lub KRUS
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. spetniaj g warunki dotycz ace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem (wzoér oswiadczenia w zalgczonym
formularzu ofertowym),

- posiadania wiedzy i doswiadczenia — co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem,
w przypadku czesci 1. wykazg dodatkowo przeprowadzenie minimum 2 ustug
wynajmu sal na organizacje szkolen/konferencji (w lokalu udost epnianym
W niniejszej ofercie) wraz z ustlugg gastronomiczng w zakresie
przygotowywania serwisu kawowego i ,obiadu zasiadanego” dla grupy
co najmniej 150 osob, o wartosci co najmniej 9.000,00 ztotych brutto kazda.
Nalezy wykazac¢ ustugi, ktére zostaly przeprowadzone przez Wykonawce
w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy — w tym okresie.

Nalezy zatgczyé dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane
(lub sg wykonywane) nalezycie.

Oswiadczenie i wykaz z przeprowadzonych ustug nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z wzorem zawartym w formularzu ofertowym.

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, co potwierdzg ztozonych oswiadczenh
Oswiadczenia nalezy sporzgadzi¢ zgodnie z wzorem zawartym w formularzu

ofertowym.
- sytuacji ekonomicznej, co potwierdzg ztozonym os$wiadczeniem jak rowniez
przedstawig kopie polisy ubezpieczeniowe] (wraz z dokumentem

potwierdzajagcym dokonanie jej zaptaty) a w przypadku jej braku innego
dokumentu  potwierdzajagcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia.

Oswiadczenie nalezy sporzgadzi¢ zgodnie z wzorem zawartym w formularzu
ofertowym.

Wymagane jest, aby spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1
Ustawy) oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia, zostalo wykazane
najpdzniej na dzien 26.10.2012 r., tj. na dzien skladania ofert.
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Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wymienionych
warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen,
wykazéw i dokumentow.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie ,spetnia” — ,nie spetia”.
Wykonawcy niespetniajgcy chocby jednego z warunkow zostang wykluczeni
Z postepowania.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie] sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 26, poz. 1817). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢é wraz z ttumaczeniem (dokonanym przez tlumacza przysiegiego)
na jezyk polski.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma dostarczy ¢é Wykonawca
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zalgczy¢ do oferty nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
art. 22 ust. 1 Ustawy - na druku, ktorego wzor zostat zatgczony w formularzu
ofertowym,

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 Ustawy -
na druku, ktérego wzor zostat zatgczony w formularzu ofertowym,

- o$wiadczenie o prawie do dysponowania lokalem,

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy,

- aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow
lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

w czesci 1. wykaz przeprowadzonych przez Wykonawce 2 ustug najmu sal
na organizacje szkolen/konferencji (w lokalu udost epnianym w niniejszej

ofercie) wraz z ustugg gastronomiczng w zakresie przygotowywania serwisu
kawowego i ,obiadu zasiadanego” dla grupy co najmniej 150 osGb, o wartosci
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co najmniej 9.000,00 ziotych brutto kazda, na druku, ktérego wzor zostat
zatgczony w formularzu ofertowym,

- w czesci 1. dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wskazane w wykazie
zostaty wykonane (lub sg wykonywane) nalezycie.

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie polisy ubezpieczeniowej (wraz
z dokumentem potwierdzajagcym dokonanie jej zaptaty) a w przypadku jej
braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia.

. Informacja o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj acego z Wykonawcami

. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Wykonawcag w sprawach proceduralnych

za posrednictwem poczty elektronicznej, faksem, przesytkg pocztowa, przesytkg

kurierskg lub dostarczajgc dokumenty osobiscie.

. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje lub wezwania zostang

przekazane pocztg elektroniczng lub za pomoca faksu, kazda ze stron na zgdanie

drugiej strony, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ

do dnia 23.10.2012 r.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,

przed uptywem terminu skladania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ SIWZ, a zmiany

przekazac¢ wszystkim Wykonawcom, ktérzy odebrali SIWZ.

Zmiany do SIWZ zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Terminem wigzacym strony jest dzien nadania e-maila/faksu lub dzien osobistego

dostarczenia dokumentow.

. Wykonawca moze porozumiewac sie z Zamawiajagcym za posrednictwem poczty

elektronicznej, faksem, przesytkg pocztowa, przesyikg kurierskg lub dostarczajgc

dokumenty osobiscie.

. Tres¢ zapytania i odpowiedzi zostanie przekazana do wiadomosci wszystkim

Wykonawcom, ktérzy odebrali SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

. Dane kontaktowe Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08 - 110 Siedice

nr telefonu/fax: 25 632 57 04, 25 632 33 25

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

e-mail: sekretariat@mopr.siedlce.pl

. Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z Wykonawcami:

a) Renate Sikorskg - Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego,
w godz. 8% — 15%,

b) Przemystawa Grzegrzétke - Koordynatora projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
w godz. 8% — 16%,

10.Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (z wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy), w godz. 8% - 16%.

8. Wymagania dotycz ace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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9. Termin zwi azania ofert a

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu 26.10.2012 r. o godz. 10%°. W uzasadnionym przypadku
na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
jeden raz zwro6ci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

3. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotgczyé
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona przez osobe reprezentowang
lub notariusza).

4. Wykonawcy lub osoby upowaznione, na formularzu ofertowym oraz innych
dokumentach, sktadajg czytelny podpis lub podpis i piecze¢ imienna.

5. Zalgczone dokumenty moga by¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

6. Ewentualne przekreslenia powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacg

oferte.

7. Oferte nalezy ztozyC w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie z adnotacja: ,Oferta
na wynajem pomieszcze n, w tym sali konferencyjnej i  $wiadczenie ustugi
gastronomicznej podczas dwoéch konferencji oraz impr ezy integracyjnej”,
Czesé........

Ponadto koperta powinna by¢ oznaczona nazwg i adresem Wykonawcy (aby byta
mozliwos¢ odestania jej nienaruszonej w przypadku ziozenia oferty
po wyznaczonym terminie).

8. Koperta powinna by¢ zamknieta w sposOb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie
z trescig oferty, bez widocznych uszkodzen.

9. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia opakowania,
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za biedne skierowanie przesyiki
lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte wylgcznie
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca zitozy Zamawiajgcemu kolejna,
zamknietg koperte oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stéw: ,ZMIANA OFERTY".
Koperta oznaczona w ten sposOb zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmiany zastanie dotgczona do oferty.

12. W celu wycofania oferty Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng, zamknietg
koperte, oznaczong jak w pkt 7, z dodaniem stéw: ,WYCOFANIE OFERTY”.
Koperty z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania oraz stwierdzeniu
zgodnosci nazwy i adresu Wykonawcy z danymi zamieszczonymi na kopercie
wycofywanej oferty. Oferty, ktorych dotyczy wycofanie, nie bedg otwierane.
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Oferta musi zawiera ¢€:

- wypetniony formularz ofertowy:

» dane Wykonawcy,

* nazwe i adres miejsca, w ktorym bedzie realizowane zamowienie,

» ceny brutto i wartos¢ zamowienia przedstawione zgodnie z pkt 12 SIWZ,

* podpisane o$wiadczenia,

e w czesci 1. wykaz przeprowadzonych ustug potwierdzajgcy spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

* informacje dotyczacgq =zamiaru powierzenia fragmentu zamowienia
podwykonawcy oraz zakres zamowienia, ktdére zamierza mu powierzy¢ -
fakultatywnie.

- dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu
wskazane w pkt 6 SIWZ,

- dokumenty potwierdzaj ace nalezyte wykonanie ustug, wskazanych
w wykazie, potwierdzaj acych spetnianie warunkoéw udziatu w post  epowaniu
w zakresie posiadania wiedzy i do $Swiadczenia przez Wykonawc e,- dot.
czesci 1.

- petnomocnictwo udzielone osobom podpisuj acym ofert @ w imieniu
Wykonawcy (osobom upowa znionym), o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powy zszym zakresie nie wynika z przedstawionych w oferci e
dokumentéw (petnomocnictwo - oryginat lub kserokopi a potwierdzona
przez osob e reprezentowan g lub notariusza),

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skladaé do dnia 26.10.2012 r. do godz. 102 w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32,
08 - 110 Siedlce, pokdj nr 19 (kancelaria).

Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu o godz. 10®, w pokoju nr 35.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia oraz nazwy i adresy
Wykonawcow, a takze ceny zawarte w ofertach. Nastepnie, w czesci niejawnej,
odbedzie sie ocena ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z ewentualnych modyfikacji tresci SIWZ. O przediuzeniu terminu
skladania ofert Zamawiajgcy niezwilocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci stosowng informacje na swojej stronie
internetowe,.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca przedstawi:
a) Wwczescil. - w zakresie dotyczacym 2-dniowej Konferencji:
- cene brutto za wynajem pomieszczeh, w tym sali konferencyjnej wraz
z obstugag za kazdy dzien (pkt 1.tabeli);
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- laczng cene brutto za wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej wraz
z obstuga, stanowigcq iloczyn ceny brutto za wynajmem pomieszczen, w tym
sali konferencyjnej wraz z obstugg za kazdy dzien oraz liczby dni;* (pkt 2.
tabeli);

- cene brutto za przygotowanie i obstuge serwisu kawowego dla jednego
Uczestnika Konferencji (pkt 3.tabeli);

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla jednego
Uczestnika Konferencji; (pkt 5.tabeli);

- cene brutto za przygotowanie i obstuge serwisu kawowego dla wszystkich
Uczestnikow, stanowigcqg iloczyn ceny brutto za przygotowanie i obstuge
serwisu kawowego dla jednego Uczestnika Konferencji oraz liczby
Uczestnikow (pkt 4.tabeli);*

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla wszystkich
Uczestnikow, stanowigcqg iloczyn ceny brutto za przygotowanie i obstuge
,2obiadu zasiadanego” dla jednego Uczestnika Konferencji oraz liczby
Uczestnikow. (pkt 6.tabeli);*

- tgczng cene brutto za przygotowanie i obstuge 2-dniowe] Konferencji,
w postaci sumy wskazanych powyzej skiadnikbw oznaczonych ,*’(pkt
7.tabeli);.

b) w czescil. - w zakresie dotyczacym Konferencji 1-dniowej:

- cene brutto za wynajmem pomieszczen, w tym sali konferencyjne] wraz
z obstuga (pkt 1. tabeli)*;

- cene brutto za przygotowanie i obstuge serwisu kawowego dla jednego
Uczestnika Konferencji (pkt 2. tabeli);

- cena za przygotowanie i obstuge poczestunku dla jednego dziecka(pkt 4.
tabeli);

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla jednego
dorostego Uczestnika Konferenciji(pkt 6.tabeli);;

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla jednego
dziecka (pkt 8. tabeli);

- cene brutto za przygotowanie i obstuge serwisu kawowego dla wszystkich
Uczestnikow, stanowigcqg iloczyn ceny brutto za przygotowanie i obstuge
serwisu kawowego dla jednego Uczestnika Konferencji oraz liczby
Uczestnikow (pkt 3.tabeli);*

- cene brutto za przygotowanie i obstuge poczestunku dla wszystkich dzieci,
stanowigcq iloczyn ceny brutto za przygotowanie i obstuge poczestunku dla
jednego dziecka oraz liczby dzieci(pkt 5. tabeli);*

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla wszystkich
dorostych Uczestnikow, stanowigcg iloczyn ceny brutto za przygotowanie
i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla jednego dorostego Uczestnika
Konferencji oraz liczby Uczestnikow(pkt 7. tabeli);*

- cene brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” dla wszystkich
dzieci, stanowigcg iloczyn ceny brutto za przygotowanie i obstuge ,obiadu
zasiadanego” dla jednego dziecka oraz liczby dzieci (pkt 9. tabeli);*

- faczng cene brutto za przygotowanie i obstuge 1 - dniowej Konferenciji
w postaci sumy wskazanych powyzej sktadnikdw oznaczonych (pkt 10.
tabeli); *.

c) w czesci 1. taczng wartosc¢ realizacji czesci 1. zamodwienia stanowigcg sume
tacznej ceny brutto za przygotowanie i obstuge 2 — dniowej Konferenciji i tacznej
ceny brutto za przygotowanie i obstuge 1 - dniowej Konferenciji;

d) wczesci?2.
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- cene brutto za wynajmem pomieszczen, w tym sali do organizacji zabaw
dla dzieci wraz z obstugg (pkt 1.tabeli);*
- cene brutto ustugi gastronomicznej dla jednego Uczestnika imprezy
integracyjne (pkt 2.tabeli)j;
- cene brutto ustugi gastronomicznej dla wszystkich Uczestnikbw imprezy
integracyjnej, stanowigcg iloczyn ceny brutto ustugi gastronomicznej
dla jednego Uczestnika imprezy integracyjnej oraz liczby Uczestnikow(pkt 3.
tabeli);*
- taczng cene brutto za przygotowanie i obstuge imprezy integracyjnej
w postaci sumy wskazanych powyzej sktadnikow oznaczonych ,*’(pkt 4.
tabel).
2. Ceny wskazane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ziotych polskich, niezaleznie
od wchodzacych w jej sktad elementow.
3. Cena bedzie obowigzujaca przez caly okres trwania umowy.

13. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposéb oceny ofert

Zamawiajgcy okresla nastepujgce kryterium oceny ofert:

- cena (taczna warto $¢ czesci zamowienia) - waga kryterium 100%,

co odpowiada maksymalnie 100 pkt.

Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:

ocena = cena najnizsza/cene badang x 100 pkt.

Wszystkie obliczenia zostang dokonane 2z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, przy uwzglednieniu zasady zaokraglania od 5 w gore.

Zamawiajgcy przyjmuje nastepujacy sposob oceny ofert:

1. kazda czes¢ zamowienia bedzie oceniana odrebnie,

2. wczesci 1. oceniana bedzie taczng wartos¢ realizacji czesci 1. zamowienia.

3. wszystkie oferty ztozone w postepowaniu i niepodlegajace odrzuceniu zostang
ocenione zgodnie ze wskazanym kryterium,

4. za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktore uzyskajg najwiekszg liczbe
punktéw w okreslonej czesci,

5. w przypadku jednakowej liczby punktéw Zamawiajacy podejmie dziatania
wynikajgce z art. 91 ust.6 Ustawy.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przy poprawianiu omytek

rachunkowych Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce zasady:

1. w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej i liczby dni jest btedny przyjmuje sie,
ze prawidiowo podano cene jednostkows i liczbe dni,

2. w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej i liczby Uczestnikow/dzieci jest
btedny przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene jednostkowg i liczbe
Uczestnikow/dzieci,
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3. w przypadku, gdy cena lub wartos¢ zamowienia podana liczbowo rozni sie od
ceny podanej stownie przyjmuje sie, ze prawidlowo podano zapis, ktory
odpowiada dokonanym obliczaniom cen lub wartosci.

14. Informacije o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia p ublicznego

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wymogom niniejszej SIWZ i zostata wybrana jako najkorzystniejsza w oparciu
0 przyjete kryterium oceny ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
wszystkich ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia o:

o wyborze Wykonawcy, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy oraz uzasadnienie jej wyboru.

0 Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty [podajac nazwy (firmy) albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
wraz z przyznang ofertom punktacja,

o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

0 Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania.

3. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wybranym Wykonawcg w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogtoszenia
o wyborze oferty.

5. Umowa moze zostaé¢ zawarta przed uplywem terminu wskazanego w punkcie
4 w przypadku, gdy w postepowaniu:

o ztozono tylko jedng oferte,
o nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

6. Najpozniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajgcemu nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktére bedzie
przekazywane wynagrodzenie z tytutu realizacji zamodwienia.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze bedg zachodzi¢
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.

15. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy

W postepowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

16. Ogo6lne warunki umowy

Wzory uméw stanowig zatgczniki do niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmiany warunkéw zawartych uméw
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

Czesé¢ 1.
1. zmiany liczby Uczestnikéw 2 - dniowej Konferencji, w przypadku braku zatozonego
zainteresowania ze strony zaproszonych osoOb, pod warunkiem, Zze liczba
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Uczestnikow 2 - dniowej Konferencji kazdego dnia nie bedzie mniejsza niz 140
0s0Ob, a zmiana zostanie zgtoszona przez Zamawiajacego nie pozniej niz na 5 dni
przed terminem rozpoczecia 2-dniowej Konferenciji;

2. zmiany liczby Uczestnikéw 1 - dniowej Konferencji, w przypadku braku zatozonego
zainteresowania ze strony zaproszonych o0soOb, pod warunkiem, Zze liczba
Uczestnikow 1 - dniowej Konferencji nie bedzie mniejsza niz 140 osob, a liczba
dzieci nie bedzie mniejsza niz 20 os6b, z zastrzezeniem, ze zmiana zostanie
zgtoszona przez Zamawiajgcego nie pozniej niz na 5 dni przed terminem
rozpoczecia 1 - dniowej Konferenciji;

3. zmiany terminu organizacji Konferencji, w przypadku braku mozliwosci przyjazdu
w ustalonym terminie zaproszonych wyktadowcow, pod warunkiem, ze nowy
termin (przypadajacy na dzien roboczy, tj. od poniedziatku do pigtku) Zamawiajacy
uzgodni z Wykonawca;

4. zmniejszenia wymiaru czasowego 2 - dniowej Konferencji, tj. zorganizowanie
Konferencji jednodniowej, w przypadku nieprzyjecia zaproszenia do wygtoszenia
wyktadow lub rezygnacji z przyjazdu w uméwionym terminie, odpowiedniej liczby
prelegentébw, pod warunkiem, Zze zmiana zostanie zgtoszona przez
Zamawiajgcego nie pozniej niz 7 dni przed planowanym terminem Konferenciji;
Wykonawca powinien mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku takiej sytuacji cena
za przygotowanie i obstuge ,obiadu zasiadanego” i serwisu kawowego dla jednego
Uczestnika bedzie taka sama jak wskazana w formularzu ofertowym.

5. zmiany dan serwowanych w ramach ,obiadu zasiadanego”, w przypadku braku
mozliwosci zakupu przez Wykonawce produktéw umozliwiajgcych przygotowanie
zaplanowanych positkbw badz przesuniecia terminu Konferencji na piatek,
co spowoduje potrzebe zapewnienia positkbw bezmiesnych, pod warunkiem,
Zze nowe menu zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego, a jego zmiana nie
wptynie na podwyzszenie ceny realizacji zamowienia,;

6. zapisOw umowy, co do ktorych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej
wplyw na realizacje umowy;

7. zapisbw umowy spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich do
zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programdéw
Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

8. zapisébw umowy, co do tresci ktérych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

9. innych zmian niezbednych do prawidiowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa.

Czesé¢ 2.

1. zmiany liczby Uczestnikow zabawy imprezy integracyjnej w przypadku braku
zalozonego zainteresowania ze strony zaproszonych osob, pod warunkiem,
ze liczba Uczestnikbw imprezy integracyjnej nie bedzie mniejsza niz 100 osob,
Z zastrzezeniem, ze zmiana zostanie zgtoszona przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia imprezy integracyjnej;

2. zmiany terminu organizacji zabawy mikotajkowej, w przypadku braku mozliwosci
zsynchronizowania ustalonego terminu z innymi dziataniami zaplanowanymi
w ramach projektu, przy czym nowy termin (w miesigcu grudniu) Zamawiajacy
uzgodni z Wykonawca;
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. zmiany dania serwowanego w ramach gorgcego positku i/lub wykazu stodkich
przekgsek podawanych w trakcie imprezy integracyjnej, w przypadku braku
mozliwosci zakupu przez Wykonawce wymienionych produktéw pod warunkiem,
ze nowa propozycja Wykonawcy w ww. zakresie zostanie zaakceptowana
przez Zamawiajgcego i nie wplynie na podwyzszenie ceny realizacji zamowienia;

. zapiséw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majace;j
wplyw na realizacje umowy;

. zapisébw umowy spowodowanych koniecznoscia dostosowania ich do
zmieniajgcych sie wymogoéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

. zapiséw umowy, co do tresci ktorych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi

odpowiedzialnosci;

7. innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach

obowigzujacych przepisow prawa.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuguj acych Wykonawcy

w toku post epowania 0o udzielenie zamdowienia

Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.

18. Informacje dotycz ace ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19. Zamdwienia uzupetniaj ace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.

20. Umowa ramowa
Zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;j.

21._Aukcija elektroniczna
Zamawiajgcy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

22. Koszty udzialu w post _epowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W zalgczeniu:

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Wzor umowy - czesc 1.

3. Wz6r umowy - czesc 2.
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