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Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

w zwiazku z realizacja projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn.: ,,Stawiam na siebie!”
w ramach Priorytetu VIl ,Promocja integracji spotecznej”
Poddziatania 7.1.1 ,,Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

w ramach niniejszego zapytania ofertowego zaprasza zainteresowanych Zleceniobiorcow
spetniajgcych ponizsze wymogi do sktadania ofert na $wiadczenie ustugi

poprowadzenia dziatan animacyjnych podczas zabawy mikotajkowej

Zleceniodawca:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie (zwany dalej ,Zleceniodawcg”)
ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedice

tel./faks.: 25 632 57 04

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

adres poczty elektronicznej: ap@mopr.siedlice.pl

godziny kontaktu ze Zleceniodawca: 8.00 — 16.00 (pn. — pt.)

Procedura postepowania:

1. Wybor Zleceniobiorcy prowadzony jest bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) - zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszczone zostato na stronie internetowej MOPR: www.mopr.siedice.pl w zakfadce
0 nazwie ,Zamdwienia publiczne”.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Zleceniobiorca moze przed uptywem terminu sktadania dokumentéw zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez siebie oferte.

5. W toku analizy ofert Zleceniodawca moze prosi¢ Zleceniobiorcéw o ztozenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
informaciji.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, do negocjacji warunkéw przy wyborze
oferty, a takze rezygnacji ze zlecenia bez podania powodu.

Opis przedmiotu ustugi:
1. Przedmiotem zlecenia jest swiadczenie ustugi polegajgcej na poprowadzeniu dziatan animacyjnych podczas zabawy

mikofajkowej dla Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” i ich dzieci — Ustuga poprowadzenia dziatan
animacyjnych podczas zabawy mikotajkowej oznaczona jest kodem 79952000-2 ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien
(CPV).

2. Ustuga $wiadczona bedzie w dniu 9 grudnia 2012 roku (niedziela), w godzinach od 11%° do 16%, w sali bankietowej
,Orchidea” w Siedlcach, ul. Garwolinska 103.

3. W imprezie mikotajkowej wezmie udziat nie wiecej niz 137 oséb, w tym maksymalnie 79 dzieci, w wieku od 2 do 15
lat.

Obowiazki Zleceniobiorcy:
1. Zleceniobiorca odpowiedzialny bedzie m.in. za:
= poprowadzenie dziatan animacyjnych, w tym konkurséw dla dzieci i rodzicéw z zachowaniem tematyki zwigzanej
z zimg i $wietami wraz z uwzglednieniem nagrodzenia laureatéw symbolicznymi nagrodami (np. dyplomy, ozdoby
choinkowe);

= przygotowanie tematycznych kacikéw zabaw dla dzieci w réznych przedziatach wiekowych, np. zdobienie piernikéw,
malowanie bombek, robienie 0zddb choinkowych, wykonywanie kart Swigtecznych, malowanie buziek;

= przygotowanie spektaklu/widowiska dla dzieci.

2. Dziatania animacyjne bedg obejmowaty przeprowadzenie zabaw z wykorzystaniem metod pedagogiki zabawy,
w tym m.in.: integracyjnych zabaw sportowych, zrecznosciowych, plastycznych i muzycznych (z zastosowaniem
specjalistycznego sprzetu i pomocy dydaktycznych pobudzajgcych kreatywno$¢ dziecka).

3. Dziatania animacyjne prowadzone bedg w tzw. formie stoiskowej, obstugiwanej przez fachowg kadre (ubrang w stroje
odpowiednie do charakteru imprezy, w tym koniecznie nalezy przewidzie¢ stréj Mikotaja).

4. Liczba oséb stanowigcych kadre powinna by¢ dostosowana do liczby dzieci.
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5. Podczas zabawy mikotajkowej nalezy przewidzie¢ rowniez wreczenie przez sw. Mikotaja paczek ze stodyczami
przygotowanymi przez Zleceniodawce.
6. Zleceniobiorca w ramach $wiadczonej ustugi zapewni:
= sprzet (w tym stoliki i krzesetka dla dzieci), materiaty plastyczne oraz inne pomoce dydaktyczne niezbedne
do przeprowadzenia dziatan animacyjnych, w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikéw zabawy mikotajkowej;
= scenografie odpowiadajgcg charakterowi imprezy (np. choinki, Sw. Mikofaj, batwan, elementy przebran
dla dzieci — czapeczki, maski, rézdzki) oraz niezbedne nagtosnienie i oswietlenie wraz z obstugg techniczng
sprzetu.

Warunki udziatu w postepowaniu:
1. W niniejszym postepowaniu formularze ofertowe sklada¢ moga Zleceniobiorcy, ktérzy:
= posiadajg uprawnienia do wykonywania ustug bedgcych przedmiotem zlecenia (m.in. odpowiedni przedmiot
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej powinien zosta¢ okreslony w zaswiadczeniu o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sgdowym). Zleceniodawca poprosi Zleceniobiorce
o przedtozenie kserokopii wlasciwego dokumentu przed udzieleniem zlecenia. Spetnienie niniejszego warunku
w momencie skladania oferty Zleceniobiorca potwierdzi Oswiadczeniem o posiadaniu uprawnienn do wykonywania
ustug bedgcych przedmiotem zlecenia stanowigcym Zafgcznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;
= posiadajg doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zlecenia — warunek ten uznaje sie za spetniony,
jezeli Zleceniobiorca w przeciggu ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia formularza ofertowego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, organizowat co najmniej 2 przedsiewziecia (potwierdzone
referencjami) skierowane jednoczesnie do rodzicéw i dzieci (a grupa odbiorcow nie byta mniejsza niz 80 osoéb),
trwajgce co najmniej 4 godziny. Spetnienie warunku potwierdzg nastepujgce dokumenty: wypetniony formularz
Wykaz ustug podobnych stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz referencje;
= posiadajg (badz dysponujg osobami, ktére posiadajg) odpowiednie kwalifikacje a takze doswiadczenie
niezbedne do wykonania zlecenia. Spetnienie warunku potwierdzi Wykaz oséb zaangazowanych, zgodny
ze wzorem stanowigcym Zafgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z opisem posiadanych
kwalifikaciji;
= przediozg scenariusz zabawy mikofajkowej ze wskazaniem jakie dziatania animacyjne bedg prowadzone.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Zleceniobiorca powinien ztozy¢ oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Zleceniobiorca wyliczy cene za realizacje catego przedmiotu zlecenia z uwzglednieniem wszystkich kosztow
skfadajacych sie na ustuge - zgodnie z Formularzem ofertowym (cena musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto
i wyrazona w polskich ztotych z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku).

3. Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do skladania oswiadczeh woli w imieniu
Zleceniobiorcy. Podpis powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujgcej (czytelne imie i nazwisko badz pieczgtka
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skladania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy
ztozy¢é dokument pelnomocnictwa.

4. Do Formularza ofertowego (Zafgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) nalezy dotgczyé wymagane
dokumenty:
= Wykaz ustug podobnych — wypetniony wedtug Zafgcznika Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

» Wykaz osob zaangazowanych — wypetniony wedtug Zafgcznika Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

= O$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania ustug bedgcych przedmiotem zlecenia — wypetnione
wedtug Zafgcznika Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;

= Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych pomiedzy Zleceniobiorcg a Zleceniodawcg — wypetione
wedtug Zatgcznika Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

= Scenariusz zabawy mikofajkowey.

Miejsce i termin skfadania ofert:

Zainteresowanych Zleceniobiorcow prosimy o ziozenie w kancelarii tut. Osrodka formularza ofertowego
wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie do dnia 7 grudnia 2012 roku do godz. 9%
z dopiskiem: dotyczy poprowadzenia dzialan animacyjnych podczas zabawy mikotajkowej (w przypadku
przestania pocztg decyduje data wptywu dokumentéw do Osrodka).

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zleceniodawca dokona oceny ztozonych dokumentéw na podstawie kryterium cena — 100 %

Kryterium ceny bedzie obliczane na podstawie nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty z najnizszg ceng

Cena = x 100 pkt
Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw (po zaokrggleniu do dwdch
miejsc po przecinku).




Informacja dotyczaca rozpatrywania ofert:
Zleceniobiorcy, ktérzy ztozg oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, zostang poinformowani o wynikach
postepowania droga e-mailows.

Osobami wykonujgcymi w imieniu Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Zleceniobiorcy oraz udzielajgcymi informacji sg pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach:
Przemystaw Grzegrzétka — koordynator projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, 1zabela Siemieniak — asystent koordynatora
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oraz Renata Sikorska — doradca ds. zamoéwien publicznych projektu pn.: ,Stawiam
na siebie!”.

Z ww. osobami mozliwy jest kontakt bezposredni w siedzibie MOPR (pokdj nr 40), e-mailowy: ap@mopr.siedice.pl
badz telefoniczny: 25 632 57 04 wew. 42 lub 14.

Siedlce, dnia 22 listopada 2012 r.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/-l Maria Gadomska
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w SiedIlcach

wz. /-/ Stawomir Piotrowski

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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