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Dyrektor Miejskiego O $rodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach
w zwigzku z realizacj g projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn.: ,Sta wiam na siebie!”
w ramach Priorytetu VIl ,Promocja integracji spotecznej”
Poddziatania 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracj i przez o srodki pomocy spotecznej’

w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza zainteresowanych Zleceniobiorcéw spetniajacych ponizsze wymogi
do skiadania ofert cenowych na $wiadczenie ustugi

wynajmu sal szkoleniowych wraz z cateringiem

Zleceniodawca:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie (zwany dalej ,Zleceniodawcg”)
ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedice

tel./faks.: 25 632 57 04

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

adres poczty elektronicznej: ap@mopr.siedice.pl

godziny kontaktu ze Zleceniodawca: 8.00-16.00 (pn. — pt.)

Procedura zlecenia ustugi:

1. Wybér Zleceniobiorcy prowadzony jest bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) — zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Niniejsze rozeznanie cenowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

3. Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oraz prowadzi

do udzielenia zlecenia ustugi zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami.

Niniejsze rozeznanie cenowe zamieszczone zostalo na stronie internetowej MOPR: www.mopr.siedlce.pl w zaktadce

0 nazwie ,Zamowienia publiczne”.

Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zleceniobiorca moze przed uptywem terminu skfadania formularza cenowego zmienié go lub wycofac.

W toku analizy formularzy cenowych Zleceniodawca moze prosi¢ Zleceniobiorce o ztozenie wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych informaciji.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, do negocjacji warunkéw przy wyborze

oferty, a takze rezygnacji ze zlecenia z powodu niewystarczajgcych srodkéw finansowych.
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Opis przedmiotu ustugi:
Przedmiotem zlecenia jest wynajem sal szkoleniowych wraz ze $wiadczeniem ustugi cateringowej na potrzeby
warsztatdw, szkolen oraz zaje¢ organizowanych w ramach projektu pn.; ,Stawiam na siebie!”, zgodnie
Z ponizszym opisem:
1. Przewidywany tgczny wymiar czasowy warsztatow, szkolen i zaje¢ to 478 godzin 30 minut, w tym:
a) wymiar czasowy poszczegoélnych warsztatow wraz z liczebnoscig grup Uczestnikéw:
= warsztaty umiejetnosci spoteczno-zawodowych (5 grup po okoto 14 osob + doradca kompetencyjny x
5 spotkanh x 3 godziny),
= warsztaty w zakresie savoir-vivre’'u (5 grup po okoto 14 oséb + doradca kompetencyjny x 3 spotkania x
4 godziny),
= warsztaty umiejetnosci wychowawczych (3 grupy po okoto 15 0s6b + 2 doradcéw kompetencyjnych x 7 spotkan
x 3,5 godziny),
= warsztaty rodzinne (grupa 10 oséb + 1 doradca kompetencyjny x 10 spotkan x 3 godziny).
b) wymiar czasowy szkolen wraz z liczebnoscig Uczestnikéw:
= szkolenie z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej (7 grup po okoto 10 osdb + prowadzacy x 6 godzin),
= szkolenia dla specjalistow pracujacych z osobami doswiadczajgcymi przemocy w rodzinie (4 grupy po okoto
15 os6b + prowadzacy x 3 spotkania x 5 godzin)
c) wymiar czasowy zaje¢ z doradcg zawodowym (5 grup po okoto 16 os6b + prowadzacy x 2 godziny oraz 8 grup
po okoto 10 os6b + prowadzacy x 1 godzina oraz 80 indywidualnych spotkan Uczestnikéw z doradcg x
1,5 godziny).




5.

6.

. Zlecenie obejmowac bedzie okres od Il potowy sierpnia do maksymalnie potowy grudnia 2012 roku.
. Harmonogramy poszczegoélnych zajeé¢ zostang okreslone przez Zleceniodawce w porozumieniu ze Zleceniobiorcg

niezwtocznie po ustaleniu terminéw zaje¢ z osobami odpowiedzialnymi za ich prowadzenie (po wytonieniu podmiotéw
prowadzacych).

. Usluga cateringowa obejmuje przygotowanie i obstuge serwisu kawowego podczas wszystkich spotkah kazdej z grup

w ramach warsztatéw i szkolen — tacznie przewidujemy maksymalnie 1225 jednostek cateringowych podczas przerw
kawowych.

Ustuga cateringowa w niniejszym zleceniu nie obejmuje zaje¢ z doradcg zawodowym, podczas ktérych
Zleceniodawca nie przewiduje przerw kawowych.

Liczba godzin najmu sali oraz liczba jednostek cateringowych moze ulec zmianie.

Warunku zlecenia ustugi:

1.

2.
3.
4.

5.

8.

Budynek, w ktorym bedg odbywaé sie warsztaty, szkolenia oraz inne zajecia powinien by¢é w pelni dostosowany

do potrzeb oséb niepetnosprawnych fizycznie i powinien by¢ usytuowany w centrum Siedlec lub w innym miejscu

0 dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji lokalu przed udzieleniem zlecenia.

Zleceniobiorca powinien posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstale na terenie

obiektu, w ktérym beda odbywac sie warsztaty, szkolenia oraz zajecia.

Zleceniobiorca musi dysponowac jednoczesnie minimum dwoma odrebnymi salami szkoleniowymi do zajec

grupowych, salg do zaje¢ indywidualnych oraz osobnym pomieszczeniem na serwis kawowy.

Sale szkoleniowe do zajeé grupowych powinny spetnia¢ nastepujgce wymagania:

= sale powinny gwarantowa¢ optymalne warunki prowadzenia zaje¢ w grupach do 20 Uczestnikéw, zgodnie
Zz wymaganiami polskiego prawa, tj. spetia¢ odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa i techniczne,
powinny by¢ tez utrzymane w czystosci,

= dla kazdego Uczestnika powinno by¢ przygotowane miejsce siedzace z blatem lub nadstawka do robienia notatek,

= miejsca siedzace powinny by¢ ustawione teatralnie z mozliwoscig swobodnego przesuwania w przypadku
zainicjowania przez osobe prowadzaca pracy w grupach, czy w kregu,

= w sali powinien znajdowac sie st6t z miejscem siedzacym dla osoby prowadzacej,

= w salach powinno by¢ zapewnione ogrzewanie w przypadku niskich temperatur zewnetrznych, tak aby
temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie na poziomie minimum +18°C,

= co najmniej jedna z sal powinna by¢é wyposazona w nastepujgce urzgdzenia do prezentacji multimedialnych:
komputer z oprogramowaniem umozliwiajacym odczyt plikbw w formatach o rozszerzeniach: .pptx, pdf. oraz .docx,
projektor multimedialny, ekran (ewentualnie $ciana) pozwalajgca na wyswietlanie prezentaciji,

= w kazdej z sal powinna znajdowa¢ sie tablica typu flipchart z przygotowanymi kartkami i flamastrami w trzech
kolorach,

= sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia pomieszczen,

= w oknach sal powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas
prezentacji multimedialnych,

= sale powinny by¢ odpowiednio o$wietlone swiattem dziennym z mozliwoscig zapewnienia oswietlenia sztucznego.

. Sala do zaje¢ indywidualnych Uczestnikdw z doradca zawodowym moze by¢ odpowiednio mniejsza. Powinna jednak

spetnia¢ wymagania prawa polskiego, co do warunkéw sanitarnych, bezpieczenstwa i technicznych. Ponadto
powinna byé wyposazona w biurko badz stolik z dwoma miejscami siedzacymi.

. Zleceniobiorca w ramach $wiadczonej ustugi cateringowej powinien:

= zorganizowac miejsce na serwis kawowy w formie stotu szwedzkiego, w pomieszczeniu innym niz sale, w ktérych
prowadzone beda zajecia,

= zapewni¢ osobe do obstugi serwisu kawowego, do ktérej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie i aranzacja stotu
(rozlozenie obrusow, serwetek, ulozenie naczyn, pokrojenie i utozenie na paterach ciasta i ciasteczek
koktajlowych), kontrolowanie porzgadku na stole, wymiana brudnych naczyn i sztuécoéw, uzupetnianie wody
w warnikach lub termosach, a takze uprzatniecie stotu szwedzkiego po zakonczeniu zajec,

= zapewni¢ wlasne naczynia do podania poczestunku: warniki lub termosy do gorgacej wody (o tgcznej pojemnosci
co najmniej 5 litréw), dzbanki na soki i wode, talerzyki deserowe, filizanki na kawe i herbate, szklanki
na napoje, tyzeczki, widelczyki,

= przygotowa¢ w ramach poczestunku napoje: kawe zmielong naturalng, kawe rozpuszczalng, herbate czarng
ekspresowg z zawieszkg wraz z dodatkami (cukier, Smietanka, cytryna) w iloéci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz soki — 0,25 litra/osobe, a takze wode mineralng 0,25 litra/osobe,

= przygotowa¢ w ramach poczestunku kawalki ciasta o wadze co najmniej 100 g (np. sernik, szarlotka, napoleonka,
3hbit, tiramisu) — dla kazdego Uczestnika oraz ciasteczka drobne kruche (koktajlowe) — co najmniej 4 rodzaje,
w liczbie po 8 ciasteczek dla kazdego Uczestnika.

Jednoczesnie Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do:

= zapewnienia dostepu do sanitaribw: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet — toalety powinny by¢ utrzymane
w czystosci i wyposazone w papier i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak,

= zapewnienia miejsca do przechowywania materiatow promocyjnych (notesow i dtugopiséw) rozdysponowywanych
przez Zleceniodawce wsrdéd Uczestnikdw projektu — szafka powinna byé zamykana na klucz i udostepniona
Zleceniodawcy w czasie organizowanych zajec,

= oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi przez Zleceniodawce materiatami
informacyjnymi o wspoéifinansowaniu warsztatéw/szkolen/zaje¢ ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.




Warunki zgtoszenia oferty:
1. W niniejszym postepowaniu formularze cenowe sktada¢ moga Zleceniobiorcy, ktorzy:
= posiadajg potwierdzenie prawa do dysponowania lokalem stanowigcym przedmiot najmu i podpiszg Os$wiadczenie
o prawie do dysponowania lokalem stanowigcym przedmiot najmu, zgodne z trescig Zatgcznika Nr 3 do niniejszego
rozeznania cenowego (o przedtozenie kserokopii dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do dysponowania
lokalem Zleceniobiorca zostanie poproszony przed udzieleniem zlecenia),

= Swiadczyli w latach 2010-2012 ustugi najmu sal na potrzeby szkoleniowe wraz z ewentualng obstuga cateringowa
szkoleh/warsztatow/konferencji udokumentowane os$wiadczeniem Zleceniobiorcy o wykonanych ustugach
zgodnie z formularzem Wykaz ustug podobnych, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do niniejszego rozeznania cenowego,

» posiadajg (badz dysponujg osoba/osobami, ktore posiadajg) odpowiednie kwalifikacje badz predyspozycje
do wykonania zlecenia w czeéci dotyczacej serwisu kawowego, przy czym minimalne wymagania w tej kwestii
to posiadanie ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno-epidemiologicznych przez osobe/osoby zaangazowana/e
do przygotowywania serwisu.

2. Zleceniobiorca powinien ziozy¢ oferte na Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
rozeznania.

3. Zleceniobiorca wyliczy cene za realizacje calego przedmiotu zlecenia z uwzglednieniem wszystkich kosztow
sktadajgcych sie na ustuge. Ponadto, oddzielnie okresli:
= cene za godzine wynajmu sal do prowadzenia warsztatéw, szkolen i zaje¢ grupowych (fgcznie 358 godzin

30 minut),
= cene za godzine wynajmu sal na indywidualne zajecia Uczestnikdw z doradcg zawodowym (tgcznie 120 godzin
w przeliczeniu na 1 godzine zajec),
= cene 1 jednostki cateringowej (maksymalnie 1225 jednostek),
— zgodnie z Formularzem cenowym (cena oferty musi by¢é podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich
zlotych z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku).

4. W przypadku zaangazowania podwykonawcoéw do realizacji przedmiotu zlecenia w czesci dotyczacej cateringu,
Zleceniobiorca okresli zakres zleconych czynnosci oraz dokladne dane teleadresowe podwykonawcow
na Oswiadczeniu o zamiarze powierzenia realizacji cze$ci zlecenia podwykonawcom, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 4
do niniejszego rozeznania cenowego.

5. Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy. Podpis powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko badz pieczatka
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skladania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ziozyc¢
dokument petnomocnictwa.

6. Do Formularza cenowego nalezy dotaczy¢ wymagane zatgczniki:
= Wykaz ustug podobnych — wypetniony wedtug Zatgcznika Nr 2 do niniejszego rozeznania cenowego,
= O$wiadczenie o prawie do dysponowania lokalem stanowigcym przedmiot najmu — wypetnione wedtug Zatgcznika

Nr 3 do niniejszego rozeznania cenowego,
= O$wiadczenie o zamiarze powierzenia realizacji czesci zlecenia podwykonawcom — wypetnione wedtug Zatgcznika
Nr 4 do niniejszego rozeznania cenowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Zainteresowanych Zleceniobiorcéw prosimy o zlozenie w kancelarii tut. Osrodka formularza cenowego

wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie do dnia 13 sierpnia 2012 roku do  godz. 10 % z dopiskiem:

dotyczy wynajmu sal szkoleniowych wraz z cateringiem (w przypadku przestania pocztg decyduje data wptywu
dokumentéw do Osrodka).

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zleceniodawca dokona oceny ztozonych dokumentdéw na podstawie nastepujacych kryteriow:
= cena — waga 70%,
= doswiadczenie w zakresie wynajmu sal — waga 15%
» doswiadczenie w zakresie obstugi cateringowej szkolen/warsztatéw/konferencji — waga 15%.

Kryterium ceny (A) bedzie obliczane na podstawie nastepujacego wzoru:
Cena brutto oferty z najnizszg ceng

A= x 100 pkt. x 70 %
Cena brutto oferty badane;j

Kryterium doswiadczenia wynajmu sal (B) bedzie obliczane na podstawie nastepujgcego wzoru:

Liczba godzin $wiadczonych w latach 2010-2012 ustug najmu sal szkoleniowych
B= x 100 pkt. x 15 %
Najwieksza liczba godzin swiadczonych ustug najmu sal w latach 2010-2012 wskazana w ofertach




Kryterium doswiadczenia obstugi szkoleh/warsztatow/konferencji w zakresie cateringu (C) bedzie obliczane
na podstawie nastepujgcego wzoru:

Liczba obstugiwanych w zakresie cateringu szkoleh/warsztatow/konferencji w latach 2010-2012
C= x 100 pkt. x 15 %
Najwieksza liczba obstugiwanych w zakresie cateringu
szkolen/warsztatéw/konferencji w latach 2010-2012

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg sume punktéw A, B i C (po zaokragleniu
do dwdch miejsc po przecinku).

W sytuacji, gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ztozonych ofert uzyska takg sama liczbe punktéw, zadecyduje nizsza cena.

Informacja dotyczgca rozpatrywania ofert:

Analiza dokumentéw zostanie dokonana w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia skladania dokumentéw, a wyniki
i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwiocznie na tablicy ogtoszen w siedzibie Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Siedlcach oraz na stronie internetowej MOPR pod adresem: www.mopr.siedice.pl, w zakladce
0 nazwie ,Zamowienia publiczne”.

Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Dzialu Analityczno—Programowego MOPR: poké) nr 40,
e-mail: ap@mopr.siedice.pl, telefon 25 632 57 04 wew. 42 lub 14.

Siedlce, dnia 01.08.2012 r.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
/- Maria Gadomska
Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie w Siedlcach

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




