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Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach
w zwiazku z realizacja projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn.: ,,Stawiam na siebie!”
w ramach Priorytetu VIl ,Promocja integracji spotecznej”
Poddziatania 7.1.1 ,,Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

w ramach niniejszego zapytania ofertowego zaprasza zainteresowanych Zleceniobiorcow
spetniajgcych ponizsze wymogi do sktadania ofert na Swiadczenie ustugi

zorganizowania i poprowadzenia Pracowni Dziatan Twérczych

Zleceniobiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie (zwany dalej ,Zleceniodawcg”)
ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedlice

tel./faks.: 25 632 57 04

adres strony internetowej: www.mopr.siedice.pl

adres poczty elektronicznej: ap@mopr.siedice.pl

godziny kontaktu ze Zleceniodawca: 8.00-16.00 (pn. — pt.)

Procedura zlecenia ustugi:

1. Wybdr Zleceniobiorcy prowadzony jest bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) — zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszczone zostato na stronie internetowej MOPR: www.mopr.siedice.pl w zakfadce
0 nazwie ,Zaméwienia publiczne”.

3. Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Zleceniobiorca moze przed uptywem terminu sktadania dokumentéw zmieni¢ lub wycofaC ztozony przez siebie
formularz ofertowy.

6. W toku analizy ofert Zleceniodawca moze prosi¢ Zleceniobiorce o ztozenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
informaciji.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, do negocjacji warunkéw przy wyborze
oferty, a takze rezygnacji ze zlecenia w przypadku niewystarczajgcych srodkéw finansowych.

Opis przedmiotu zlecenia:

1. Przedmiotem zlecenia jest zorganizowanie i poprowadzenie w soboty, w okresie od 8 wrzesnia do 13 pazdziernika
2012 roku Pracowni Dziatann Tworczych dla Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oraz Ich dzieci. Celem
powotania Pracowni jest przede wszystkim pokazanie, jak rodzice wspodlnie z dziecmi mogg sie bawic¢ i tworczo
spedzaé razem czas.

2. Pracownia Dziatan Tworczych prowadzona bedzie w formie warsztatéw dla dzieci w roznym wieku i ich rodzicow.
Spotkania prowadzone bedg w grupach nie wiekszych niz 15-osobowych. Zlecenie obejmowac bedzie 10 spotkan
po 3,5 godziny zegarowe kazde.

3. Jednego dnia mogg odbywac sie spotkania o tym samym zakresie tematycznym. Dopuszcza sie mozliwos¢ innego
roztozenia spotkan w czasie oraz ewentualne przedtuzenie terminu realizacji zlecenia maksymalnie
do 10 listopada 2012 roku.

4. Ustuga zlecona zostanie w tgcznym wymiarze 35 godzin zegarowych.

Obowigzki Zleceniobiorcy:

1. Zleceniobiorca zapewni lokal odpowiedni do przeprowadzenia zaje¢ (baza lokalowa powinna by¢ usytuowana
na terenie miasta Siedlce — w centrum lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska).

2. Zleceniobiorca zapewni kadre do prowadzenia warsztatéw oraz materiaty plastyczne, pomoce dydaktyczne i sprzet
niezbedny do realizacji zajec.

3. Zleceniobiorca przeprowadzi warsztaty zgodnie z przedstawionym ponizej zakresem tematycznym:

= zdobienie metodg decoupage drewnianych pudetek i zakladek do ksigzki, gdzie: pudetko — to drewniana, zamykana
szkatutka z mosieznymi zawiasami, w ksztalcie kuferka lub serca, o wymiarach co najmniej 12cmx10cmx6cm;
zakfadka do ksigzki — to wycinana metodg laserowg zaktadka ze sklejki brzozowej o gtadkich brzegach, ozdobiona
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wycieciem w ksztalcie zwierzecia lub innym wzorem geometrycznym np. serce, kwiatek, o wymiarach okoto
5cmx17cm); kazdy z Uczestnikow zaje¢ wykonuje prace indywidualnie — 2 spotkania dla dwoch réznych grup,

= malowanie farbami akrylowymi i ozdabianie drewnianych aniotkéw i konikéw na biegunach, gdzie: aniotek —
to zawieszka do samodzielnego ztozenia z nastepujgcych elementéw wycinanych laserowo ze sklejki brzozowej:
skrzydta (okoto 6,5cmx19cm), tutdéw (okoto 13,5cmx10cm), glowa (okoto 8cmx7,5cm), serce (okoto 5,5cmx6,5cm),
wymiary aniota po ztozeniu (okoto 20cmx19cm); konik na biegunach — to figurka wykonana z drewna sosnowego,
bujany konik — zabawka o wymiarach okoto 14cmx11,5cmx4cm; kazdy z Uczestnikéw zaje¢ wykonuje dwie prace —
aniotka i konika — 2 spotkania dla dwéch réznych grup,

= eko-zabawa - skfadanie drewnianych puzzli 3D (modelu dinozaura) przez kazdego z Uczestnikow zajeé
oraz grupowe wykonanie przestrzennego $wiata epoki dinozauréw z ekologicznych materiatéw: pudetek, gazet,
puszek itp. (na sklejce w wielkoformacie — co najmniej 200cmx100cm — z mozliwoscig ewentualnego przeniesienia
pracy), gdzie modele dinozaurdw — to drewniane puzzle przestrzenne 3D do sklejania przedstawiajgce rézne
gatunki dinozauréw np.: stegozaura (wymiary po ziozeniu ok. 23cmx43,5cmx9cm), velociraptora
(ok. 26cmx51cmx21cm), apatozaura (ok. 16cmx5lcmxllcm), spinozauar (ok. 27cmx50cmx13cm), brachiozaura
(ok. 19,5cmx46¢cmx16¢cm), parazaurolofa (ok. 35cmx43cmx11cm), tyranozaura (ok. 28cmx37cmx17cm); kazdy
z Uczestnikow zaje¢ skleja indywidualnie model dinozaura, zas wspdlnie z pozostatymi rekonstruuje srodowisko ich
zycia — 1 spotkanie,

» malowanie farbami do szkta i ceramiki — pomalowanie wedtug wilasnego pomystu ceramicznej skarbonki
przez kazdego z Uczestnikdw zaje¢, gdzie skarbonka — ma ksztalt Swinki o wymiarach co najmniej 11cmx8cm
i posiada korek utatwiajgcy wyjecie oszczednosci — 2 spotkania dla dwoch réznych grup,

= wykonanie modelu latawca przez kazdg rodzine uczestniczgcg w zajeciach — 2 spotkania dla dwéch réznych grup,

= fotografia studyjna — zapoznanie Uczestnikow zaje¢ z podstawami obstugi aparatu fotograficznego cyfrowego,
pracg fotografa i modela w studio, wykonanie przez kazdego Uczestnika zaje¢ portretu w studiu — inscenizowana
sesja zdjeciowa (z wywotaniem po zakonczonym spotkaniu 1 fotografii dla kazdego Uczestnika w formacie
15cmx21cm i oprawieniem go w ramce drewnianej) — 1 spotkanie.

4. Zleceniobiorca przygotuje w formie elektronicznej dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych warsztatow
oraz wywota 130 zdje¢ z przebiegu zaje¢ w formacie 13cmx18cm z przygotowaniem na wystawe (przyklejenie
na 7 wielkoformatowych brystolach 70cmx100cm).

5. Zleceniobiorca zapewni na kazdym ze spotkan positek dla Uczestnikéw zaje¢ (dla dzieci — stodkg butke drozdzowg
i sok Kubus Play — 0,41, dla rodzicéw — stodkg butke drozdzowa i wode mineralng w zakrecanej butelce 0,5l).

6. Zleceniobiorca zagwarantuje dostep do sanitariow.

7. Zleceniobiorca bedzie przekazywat Uczestnikom po zajeciach wykonane przez nich prace, przy czym fotografie
Uczestnikow ze spotkania z fotografii studyjnej oprawione w drewniane ramki zostang przekazane Uczestnikom
za posrednictwem Zleceniodawcy, najpézniej w terminie do 7 dni od dnia ostatniego spotkania.

8. Zleceniobiorca odpowiedzialny bedzie m.in. za:
= prowadzenie list obecnosci Uczestnikdw warsztatéw na arkuszach przekazywanych przez Zleceniodawce,
= prowadzenie dziennika zaje¢, ktérego zapisy bedg uwzglednialy w szczegdlnosci: tematyke zajeé, krotkg

charakterystyke ich przebiegu oraz wykaz oséb zaangazowanych do prowadzenia warsztatu,
» prowadzenie list potwierdzajgcych odbior przez Uczestnikédw warsztatdow prac wykonanych przez siebie
na poszczegolnych spotkaniach.

9. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do oznaczenia pomieszczeh, w ktorych realizowana bedzie ustuga,
dostarczonymi przez Zleceniodawce materiatami o wspdéifinansowaniu warsztatow ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach EFS.

10.Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o:
= nieobecnosci na spotkaniu lub spdznieniu skierowanych na zajecia Uczestnikdw projektu,
= niewlasciwym zachowaniu Uczestnikéw, np. pozostawianie dziecka na zajeciach bez opieki rodzica, pojawienie sie

rodzica pod wptywem alkoholu,
= innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu warsztatéw niezgodnie z zapisami umowy
i ustalonym harmonogramem.

11.Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do przekazania Zleceniodawcy, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajec,
nastepujgcych dokumentow:
= oryginatéw list obecnosci ze wszystkich spotkan,
= oryginatu dziennika zajec,
= oryginatéw list potwierdzajgcych odbidr przez Uczestnikow warsztatow wykonanych prac,
= zdje¢ na nosniku CD dokumentujgcych kazdy dzieh przebiegu warsztatéw,
= wielkoformatowych brystoli ze zdjeciami dokumentujgcymi przebieg warsztatéw.

Warunki zgtoszenia oferty:
1. W niniejszym postepowaniu formularze ofertowe sktadaé mogg Zleceniobiorcy, ktorzy:
= posiadajg uprawnienia do wykonywania ustug bedacych przedmiotem zlecenia, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania (m.in. odpowiedni przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej powinien zostac
okreslony w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
(Zleceniodawca poprosi Zleceniobiorce o przediozenie kserokopii wiasciwego dokumentu przed udzieleniem
Zlecenia). Spetnienie niniejszego warunku w momencie sktadania oferty Zleceniobiorca potwierdzi Oswiadczeniem
0 posiadaniu uprawnieri do wykonywania ustug bedgcych przedmiotem zlecenia stanowiacym Zatgcznik Nr 4
do niniejszego rozeznania — niniejszy tiret nie dotyczy osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczey;
= posiadajg wiedze i doSwiadczenie niezbedne do wykonania zlecenia — warunek ten uznaje sie za spetniony, jezeli
Zleceniobiorca w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, realizowat co najmniej 3 przedsiewziecia o charakterze zblizonym do opisanego




w przedmiocie niniejszego zlecenia, 0 wymiarze czasowym co najmniej 5 godzin, w grupie nie mniejszej niz 8 osoéb.
Spetnienie warunku potwierdzg nastepujgce dokumenty: oswiadczenie o realizacji ww. przedsiewziec
ze wskazaniem kroétkiej charakterystyki dziatan, grupy odbiorcow, miejsca i wymiaru czasowego oraz terminu
prowadzonych dziatan — na formularzu Wykaz przedsiewzie¢ podobnych, stanowigcym Zafgcznik Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego);

» posiadajg (badz dysponujg osobg/osobami, ktére posiadajg) predyspozycje i doswiadczenie niezbedne
do wykonania zlecenia. Spetnienie warunku potwierdzi Wykaz osob zaangazowanych do prowadzenia zaje¢
w ramach Pracowni Dziatann Twérczych, zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz CV podpisane przez osobe/osoby zaangazowang/zaangazowane (o kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe osoby/oséb prowadzacych warsztaty,
Zleceniobiorca zostanie poproszony przed podpisaniem umowy);

» nie sg zatrudnieni na podstawie stosunku pracy w instytucjach uczestniczgcych w realizacji PO KL, tj. Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego, Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programoéw Unijnych, Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytuciji
Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie — niniejszy tiret dotyczy
0sob fizycznych, w tym prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg;

= w przypadku wykonywania zadan w wiecej niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia sg w stanie prawidlowo i efektywnie wykonywaé wszystkie zadania projektowe, a jednoczesnie
zaangazowanie w ich realizacje nie bedzie przekraczato tgcznie 240 godzin miesiecznie — niniejszy tiret dotyczy
0sob fizycznych, w tym prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza;

= posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate na terenie obiektu, w ktérym beda
odbywac sie warsztaty.

2. Ponadto Zleceniobiorca powinien:

= umozliwi¢ Zleceniodawcy przeprowadzenie wizytacji lokalu, w ktéorym bedg odbywaly sie warsztaty,
przed udzieleniem zamowienia;

» podda¢ sie w zakresie realizacji niniejszego zlecenia ewentualnej kontroli dokonywanej przez Zleceniodawce,
Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programoéw Unijnych bgdz inne podmioty uprawnione.

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Zleceniobiorca powinien zlozy¢ oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.
2. Zleceniobiorca powinien ztozy¢ Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych pomiedzy Zleceniobiorcg
a Zleceniodawcg stanowigce Zatgcznik Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Zleceniobiorca bedacy osobg fizyczng powinien ztozy¢ dodatkowo OSwiadczenie osoby fizycznej stanowigce
Zatgcznik Nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku jesli informacje zawarte w Oswiadczeniu bedg
wskazywaty, ze Zleceniodawca musi ponies¢ dodatkowe koszty obcigzen publiczno-prawnych wynikajgce
z obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegolnosci ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych) — zaoferowana
cena brutto zostanie powiekszona przez Zleceniobiorce o ww. obcigzenia i dopiero ta suma bedzie podlegac ocenie
jako kwota oferty.
4. Zleceniobiorca wyliczy cene za realizacje catego przedmiotu zlecenia z uwzglednieniem wszystkich kosztow
skfadajgcych sie na ustuge, zgodnie z Formularzem ofertowym (cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto
oraz brutto i wyrazona w polskich ztotych z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku).
5. Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy. Podpis powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby uprawnionej (czytelne imie i nazwisko badz pieczatka
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skfadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozyé
dokument petnomocnictwa.
6. Do Formularza ofertowego nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki:
= Wykaz przedsiewzie¢ podobnych wraz z ewentualnymi referencjami — wypetniony wedtug Zafgcznika Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego;

» Wykaz os6b zaangazowanych do prowadzenia zaje¢ w ramach Pracowni Dziatann Twérczych — wypetniony wedtug
Zatgcznika Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

= CV osoby/oséb prowadzacej/prowadzgcych zajecia zawierajgce podpisang klauzule o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych;

» O$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania ustug bedgcych przedmiotem zlecenia — wypetniony
wedtug Zatgcznika Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;

= Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych pomiedzy Zleceniobiorcg a Zleceniodawcg — wypetione
wedtug Zafgcznika Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

» O$wiadczenie osoby fizycznej — wypetnione wedtug Zafgcznika Nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Zainteresowanych Zleceniobiorcow prosimy o ziozenie w kancelarii tut. Osrodka formularza ofertowego
wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie do dnia 3 wrzesnia 2012 roku do godz. 10%° z dopiskiem:
dotyczy prowadzenia Pracowni Dziatlan Twérczych (w przypadku przestania pocztg decyduje data wptywu
dokumentéw do Osrodka).

Kryteria oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zleceniodawca dokona oceny ztozonych dokumentéw na podstawie nastepujgcych kryteriow:
= cena - waga 70%,
= doswiadczenie w prowadzeniu podobnych warsztatéw — waga 30%.




Kryterium ceny (A) bedzie obliczane na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizszg ceng
A= x 100 pkt. x 70 %
Cena brutto oferty badanej

Kryterium doswiadczenia w prowadzeniu podobnych warsztatéw (B) bedzie obliczane na podstawie nastepujacego
wzoru:

Liczba zorganizowanych przedsiewzie¢ podobnych wskazana w ofercie badanej
B= x 100 pkt. x 30 %
Najwigksza liczba przedsiewzie¢ podobnych wskazana w ofertach*

* dot. przedsiewzie¢ podobnych skierowanych do dzieci i miodziezy, ktoérych zakres tematyczny zawiera zagadnienia plastyczne
prowadzone w formie warsztatowej w wymiarze czasowym co najmniej 5 godzin, w grupie nie mniejszej niz 8 osob.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg sume punktéw A i B (po zaokragleniu
do dwoch miejsc po przecinku).

W sytuacji, gdy nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ztozonych ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, zadecyduje nizsza cena.

Informacja dotyczaca rozpatrywania ofert:
Zleceniobiorcy, ktorzy ztozyli oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, zostang poinformowani o wynikach
postepowania drogg e-mailowa.

Osobami wykonujgcymi w imieniu Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Zleceniobiorcy oraz udzielajgcymi informacji sg pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach:
Przemystaw Grzegrzétka — koordynator projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, 1zabela Siemieniak — asystent koordynatora
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oraz Renata Sikorska — doradca ds. zamdwien publicznych projektu pn.: ,Stawiam
na siebie!”. Z ww. osobami mozliwy jest kontakt bezposredni w siedzibie MOPR (pokdj nr 40), e-mailowy:
ap@mopr.siedice.pl badz telefoniczny: 25 632 57 04 wew. 42 lub 14.

Siedlce, dnia 17.08.2012 r.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
-/ Maria Gadomska
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Siedlcach

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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