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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Do postepowania w trybie przetargu nieograniczonego, prowadzacego do udzielenia
zamoOwienia na zorganizowanie i przeprowadzenie wycieczek o charakterze
rekreacyjno - edukacyjnym dla uczestnikow projektu pn. "Stawiam na siebie!"
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i ich dzieci w ramach
programu operacyjnego kapitat ludzki, priorytet VII promocja integracji spotecznej,
dziatanie 7.1. rozw0j i upowszechnienie aktywnej integracji, poddziatanie ,7.1.1
rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej’
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach ul. Sienkiewicza 32.

Zawarte w specyfikacji istotnych warunkdbw zamoOwienia wyrazenia i skroty
oznaczaja:

— Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach,

- Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie 0 zamowienie,

- SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

- Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwieh publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami),

— Uczestnik wycieczki — osoba korzystajgca z pomocy Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie bedaca Uczestnikiem projektu pn. ,Stawiam na siebie!”
uczestniczgca w wycieczce oraz jej dzieci,

— Opiekun — wskazany przez Zamawiajgcego pracownik MOPR, sprawujacy
opieke nad Uczestnikami wycieczki.

1. Zamawiaj acy

Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32,
tel./fax 25 63 257 04. Adres strony internetowej www.mopr.siedice.pl ,
e- mail:sekretariat@mopr.siedlce.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy. Postepowanie prowadzone jest na
zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowienh
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6ézn. zmianami),
zwanej dalej Ustawg. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej
Specyfikacji stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie trzech
wycieczek o charakterze edukacyjnym Ilub rekreacyjno - edukacyjnym dla
Uczestnikow projektu pn. ,Stawiam na siebie!” i ich dzieci.

Wspolny Stownik Zaméwie ni: 63510000-7, 63511000-4

Wycieczka do Baltowa - Battowski Park Jur  ajski

Czas trwania wycieczki — 1 dzien w godz. 6.00 - 22.30,

Charakter wycieczki — edukacyjny

Trasa wycieczki: Siedlce — Baitow, Baltéw — Siedice

Autokarowy transport obejmuje przewdz Uczestnikbw wycieczki na
wskazanej trasie oraz dojazd do miejsc wskazanych w Szczegdétowym
Programie Wycieczki.

Oczekiwane punkty programu wycieczki:

- seans w kinie emocji — Cinema 5D,

- zwiedzanie parku oraz muzeum,

- zwiedzanie zwierzynca baltowskiego schoolbusem,

- wizyta w Oceanarium,

- przejazd kolejka lub wozem turystycznym po Battowie,

- obiad w restauracji.

Termin wyjazdu: sobota lub niedziela w pierwsze] potowie wrzesnia
2012r.

Konkretny termin wycieczki zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawca,
po rozstrzygnieciu postepowania.

Liczba uczestnikéw : 52 osoby w tym: 33 dzieci (od 4 do 15 lat), 16

rodzicow i 3 opiekunéw - pracownikow MOPR.

Liczba Uczestnikbw wycieczki moze ulec zmniejszeniu — minimalna liczba
45 0s6b

Wykaz Uczestnikow Wycieczek zostanie dotgczony jako zalgcznik do
umowy.

Ustugi towarzysz ace:

» opieka pilota/pilotéw wycieczki (jeden pilot w jednym autokarze),

* zwiedzanie z przewodnikiem,

* ubezpieczenie NNW kazdego Uczestnika na kwote min. 10 000,00
zl/osobe (stownie: dziesiec tysiecy)

e zapewnienie obiadu w restauracji - dwa dania (zupa pomidorowa z
makaronem, drugie danie — piers z kurczaka, ziemniaki z wody lub
frytki, suréwka — dwa rodzaje), napoje ( do wyboru kawa, herbata, sok,
woda lub kompot do wyboru), deser (gofr z bitg Smietang i owocami).

e przygotowanie prowiantu na droge, dla kazdego Uczestnika,
zawierajgcego:
= jabtko,
= stodkg butke,
= kanapke przygotowang przez punkt gastronomiczny (butka kajzerka

Z mastem, zottym serem i poledwica),
= wode niegazowang o pojemnosci 0.5 |,
= sok owocowy w zakrecang butelce o pojemnosci 0,4 1.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Il — Wycieczka do Ogrodu Zoologicznego Warszawie

Czas trwania wycieczki — 1 dzie n w godz.: 8.00 - 21.00,

Trasa wycieczki: Siedlce — Warszawa, Warszawa - Siedlce

Autokarowy transport obejmuje przewéz Uczestnikbw wycieczki na
wskazanej trasie oraz dojazd do miejsc wskazanych Szczegdétowym
Programie Wycieczki.

Oczekiwane punkty programu wycieczki:

- zwiedzanie ZOO, w tym obejrzenie pokazu karmienia zwierzat,

- obiad w McDonald's.
Termin wyjazdu : sobota lub niedziela w pierwszej potowie wrzesnia
2012r.
Konkretny termin wycieczki zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawca,
po rozstrzygnieciu postepowania.
Liczba uczestnikbw: 58 os6b w tym: 34 dzieci (od 3 do 16 lat),
21 rodzicéw i 3 opiekunow - pracownikéw MOPR.
Liczba Uczestnikbw wycieczki moze ulec zmniejszeniu — minimalna liczba
51 os6b
Wykaz Uczestnikow Wycieczek zostanie dotgczony jako zalgcznik do

umowy.

Ustugi towarzysz ace:
» zapewnienie dwoéch pilotéw wycieczki bez wzgladu na liczbe autokaréw
e ubezpieczenie NNW kazdego Uczestnika na kwote min. 10 000,00
zl/osobe (stownie: dziesiec tysiecy)
* przygotowanie dla kazdego Uczestnika prowiantu zawierajgcego:
prowiant na droge:
= kanapka przygotowana przez punkt gastronomiczny (butka kajzerka
Z mastem, zéttym serem i poledwica),
= sok owocowy o pojemnosci 0,4 .
prowiant na czas zwiedzania zoo:
= jabtko,
» stodka butka,
= woda niegazowana o pojemnosci 0.5 |,
= sok owocowy w kartoniku ze stomkag o pojemnosci 0,2 I.
- zapewnienie obiadu w McDonald’s w formie zestawu obiadowego,
odpowiednio dla dzieci (Happy Meal) i dla dorostych (McZestaw).

— Wycieczka do Teatru Muzycznego Roma oraz Hula kula Rozrywkowego
Centrum Miasta w Warszawie

Czas trwania wycieczki — 1 dzien w godz.: 8.00 - 21.00.
Trasa wycieczki: Siedlce — Warszawa, Warszawa — Siedlce.
Autokarowy transport obejmuje przew6z Uczestnikdbw wycieczki na
wskazanej trasie oraz dojazd do miejsc wskazanych w Szczegotowym
Programie Wycieczki.
Oczekiwane punkty programu wycieczki:

- spektakl ,Alladyn Jr" w Teatrze Muzycznym Roma w Warszawie.

(miejsca w | strefie biletowe)),

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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W przypadku braku mozliwosci zorganizowania biletow na wskazany
spektakl, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, nalezy zapewnié
obejrzenie innego przedstawienia familijnego, ktérego tematyka bedzie
dostosowana do wieku dzieci bedacych Uczestnikami wycieczki
(od 3 do 14 lat). Wybér przedstawienia musi zostaé zaakceptowany
przez Zamawiajgcego.

- wizyta w Hulakula - Rozrywkowe Centrum Miasta!, w tym:

* pobyt HULALAND i HULAPARK,
» kregielnia — 3 tory dla dzieci, kazdy tor na jedng godzine
- obiad w restauracji na terenie obiektu HULAKULA
* Termin wyjazdu: sobota lub niedziela w listopadzie 2012 r.
Konkretny termin wycieczki zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawca,
po rozstrzygnieciu postepowania.
* Liczba uczestnikbw : 72 osoby w tym: 41 dzieci (od 3 do 14 lat), 27
rodzicow i 4 opiekunéw - pracownikow MOPR.
Liczba Uczestnikbw wycieczki moze ulec zmniejszeniu — minimalna liczba
64 osoby
Wykaz Uczestnikow Wycieczek zostanie dotgczony jako zalgcznik do
umowy.
* Ustugi towarzysz ace:

» opieka pilota/pilotéw wycieczki (jeden pilot w jednym autokarze)

e ubezpieczenie NNW kazdego Uczestnika na kwote min.,
10 000,00 zt/osobe (stownie: dziesiec tysiecy)

e zapewnienie obiadu w restauracji na terenie obiektu HULAKULA -
Rozrywkowe Centrum Miasta, sktadajacy sie z drugiego dania (zestaw
dla dzieci - panierowany sznycel z piersi kurczaka z frytkami oraz
surowkg colestaw, zestaw dla dorostych - piers kurczaka faszerowana
mozzarellg, suszonymi pomidorami, podana z sosem maslanym,
pieczonymi ziemniakami i mixem safat), napoju (sok owocowy 0,25 |.)
oraz deseru (gofr z bitg Smietang i owocami).

e przygotowanie prowiantu na droge dla kazdego Uczestnika
zawierajgcego:
= sok owocowy w zakrecanej butelce o pojemnosci 0,4 |,
= jabtko,
= stodkg butke,
= woda mineralna niegazowana o pojemnosci 0,5l

Zobowi gzania Wykonawcy dotycz gce realizacji ka zdej wycieczek:

* przedstawienie Zamawiajgcemu Szczegétowego Programu  Wycieczek,
z przewidywanymi godzinami realizacji poszczegolnych etapow wycieczki,
najpdzniej na dwa dni robocze przed planowanym rozpoczeciem wycieczki.
Zmiany w przedstawionym programie moga by¢ dokonane jedynie
w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
I wymagajg zgody Zamawiajgcego.

» dostarczenie Zamawiajgcemu nhajpozniej na jeden dzien przed terminem wyjazdu
kopii polisy ubezpieczeniowej (z potwierdzeniem optacenia sktadki) obejmujace;j
ubezpieczenie Uczestnikdw wycieczek od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
na kwote 10 000,00 zl/osobe(stownie: dziesiec tysiecy)

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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zakup biletow wstepu do miejsc przewidzianych w Szczegdtowych Programach
Wycieczek dla wszystkich Uczestnikdw wycieczek,

organizacja zwiedzania w sposob zapewniajgcy racjonalne wykorzystanie czasu
zgodnie ze Szczegbtowymi Programami Wycieczek,

zapewnienie autokaru/autokarow sprawnych technicznie, posiadajgcych aktualne
badania techniczne oraz ubezpieczenie OC, spetniajgcych wymogi techniczne
okreslone w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym;
wyposazonych w nagto$nienie z mikrofonem, klimatyzacje, toalete, woreczki na
nieczystosci, apteczke pierwszej pomocy,

umozliwienie przeprowadzenia policyjnej kontroli drogowej, ktéra zostanie
dokonana na parkingu przy ul. Wiszniewskiego 4 (parking przy Obiekcie
»,NoveKino” w Siedlcach) w obecnosci jednego z opiekundéw (pracownika MOPR),
podstawienia autokarow na miejsce zbiorki Uczestnikdw wycieczki bedace
réwnoczesnie miejscem odjazdu i przyjazdu autokarow - parking przed obiektem
"NoveKino Siedlce” przy ul. Wiszniewskiego 4 w Siedlcach.

W przypadku wyjazdu dwoch autokarow wyjazd bedzie odbywat sie
o tych samych godzinach, z tego samego parkingu,

zapewnienie  wszystkim  Uczestnikom  wycieczki  miejsc  siedzacych
w autokarze, zgodnie z liczbg pasazeréw okreslong w dowodzie rejestracyjnym,
ponoszenie wszelkich optat zwigzanych z przejazdem autokaru/autokarow np.
optaty za przejazd drogami ptatnymi, optaty parkingowe itp.,

zapewnienie sprawnej kontynuacji wyjazdu w przypadku awarii autokaru lub
innego zdarzenia skutkujgcego zaktoceniem wycieczki,

W przypadku awarii autokaru na trasie wycieczki Siedlce-Battow Wykonawca
zobowigzuje do usuniecia awarii lub podstawienia sprawnego autokaru w czasie
nie dtuzszym niz 3 godz. od ujawnienia awarii, natomiast w przypadku wycieczek
do Warszawy w czasie nie dluzszym niz 1,5 godz. od zaistnienia awarii,
podstawienia w czasie 1 godz. od planowanego wyjazdu sprawnego pojazdu
w przypadku, gdy podstawiony autokar nie zostanie dopuszczony do jazdy przez
kontrole policyjng przed wyjazdem,

zapewnienia w ciggu 1 godz. od planowanego wyjazdu innego kierowcy
w przypadku, gdy kierowca wyznaczony do obstugi wyjazdu nie zostanie
dopuszczony do kierowania autokarem przez kontrole policyjng przed wyjazdem,
oznaczenie autokaru/éw, ktorym/i bedg przewozeni Uczestnicy wycieczki
i opiekunowie, dostarczonymi  przez  Zamawiajgcego,  materiatami
o wspotfinansowaniu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Dodatkowe zobowi gzania Wykonawcy:

Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zastosowania sie do zapisow
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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« Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania postanowien
odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

« Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do poddania sie do kontroli
Swiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie jej realizacji. Kontrola
moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego lub przez Mazowieckg Jednostke
Wdrazania Programow Unijnych bgadz inne uprawnione podmioty. Wykonawca
bedzie zobowigzany do umozliwienia wgladu do dokumentéw zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy.
Wymienione kontrole moga objg¢ rowniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych.

 Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy co najmniej do dnia 31 grudnia 2020 r. w
spos6b zapewniajacy dostepnosé, poufnosé¢ i bezpieczenstwo.

Sposob rozliczenia za zrealizowane zamoéwienie:

e Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci w dwdch czesciach:

0o po zrealizowaniu Wycieczki do ZOO i Wycieczki do Baltowa, na podstawie
faktury/rachunku przedtozonej/go przez Wykonawce w terminie do 7 dni od
zakonczenia ostatniej z Wycieczek zorganizowanych w ramach tej czesci,

0 po zrealizowaniu Wycieczki do Teatru, na podstawie faktury/rachunku
przedtozonej/go przez Wykonawce w terminie do 7 dni od zakonczenia
Wycieczki do Teatru.

» Zaptata naleznosci, nastgpi przelewem na konto bankowe, wskazane przez
Wykonawce przed zawarciem umowy, w terminie do 7 dni od otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej/go faktury/rachunku,

* Rozliczenie finansowe miedzy stronami nastgpi po podpisaniu przez Strony
Protokotéw Odbioru Ustug, ktorych wzor stanowi Zatgcznik Nr 4 do umowy.

* Termin zaptaty naleznosci moze zosta¢ wydtuzony, w zwigzku z opoOznieniem
w otrzymaniu przez Zamawiajgcego transzy dotacji na dofinansowanie realizacji
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, do 60 dni bez naliczania odsetek ustawowych
przez Wykonawce.

* Wydtuzenie terminu zaptaty naleznosci nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy
jednakze wymaga pisemnego poinformowania Wykonawcy o0 przyczynie
opOznienia.

4. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w ciggu trzech wybranych dni w okresie

od 1 wrze s$nia 2012 r. do 30 listopada 2012 r.

| — Wycieczka do Baltowa - pierwsza potowa wrzesnia 2012 r. (wylacznie
weekendy),

Il — Wycieczka do ZOO - pierwsza potowa wrzesnia 2012 r. (wytgcznie weekendy),

Il — Wycieczka do Teatru Muzycznego Roma oraz Rozrywkowego Centrum Miasta
w Warszawie listopad 2012 r. (wylacznie weekendy).

Konkretne terminy wycieczek zostang uzgodnione z wybranym Wykonawca.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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5. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaj q wykluczeniu z post epowania na podstawie art. 24 Ustawy, co
potwierdzg :

- ztozeniem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz ofertowy)

- zlozeniem aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajgq wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0sob
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,

- zZiozeniem aktualnego zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu-wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- zlozeniem zaswiadczenia wilasciwego oddzialu ZUS lub KRUS
potwierdzajagce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, Ilub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
ofert.

2) spetniaj g warunki dotycz ace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien, co
potwierdzg  zilozonym  oswiadczeniem  (formularz  ofertowy) oraz
zaswiadczeniem o wpisie do Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednika
Turystycznego,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia — co potwierdzg ztozonym oswiadczeniem
jak rowniez wykaza minimum trzy zorganizowane i przeprowadzone wycieczki,
w ciggu ostatnich trzech lat (przed uptywem sktadania ofert), z zakresu
odpowiadajgcego przedmiotowi zaméwienia tj. wycieczki jednodniowe,
Uczestnicy wycieczki — dzieci, liczba Uczestnikow wycieczki minimum 45
0s0b.,

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

W przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, nalezy
w wykazie przedstawi¢ wycieczki zorganizowane i przeprowadzone w tym
okresie (o$wiadczenie i wzor wykazu - formularz ofertowy),

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia co potwierdzg ztozonym os$wiadczeniem (formularz
ofertowy),

- sytuacji ekonomicznej co potwierdzg ziozonym os$wiadczeniem (formularz
ofertowy) jak réwniez przedstawig kopie polisy ubezpieczeniowej (wraz
z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie jej zaptaty) a w przypadku jej

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwote minimum 30 000 zi

Wymagane jest, aby spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu (art. 22 ust. 1
Ustawy) oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia, zostalo wykazane na
dzieh 22.08.2012 r. tzn. na dzien skiladnia ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wymienionych
warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen,
wykazéw i dokumentow.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie ,spetnia” - ,nie spetnia”.
Wykonawcy niespetniajacy chocby jednego z warunkdéw zostang wykluczeni
Z postepowania.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ziozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem (wyjatek
petnomocnictwo).

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie] sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ skiadane (Dz. U. Nr 26, poz. 1817) Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykaz oswiadcze n lub dokumentéw, jakie maj @ dostarczy ¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zatgczyc¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

- o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz ofertowy),

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy
(formularz ofertowy),

- aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika skarbowego potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu-wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert,

- aktualne zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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- zaswiadczenie o wpisie do rejestru Organizatoréw Turystyki i Posrednika
Turystycznego,

- wykaz przeprowadzonych w ciggu trzech lat wycieczek odpowiadajgcych
przedmiotowi zamowienia tj. wycieczki jednodniowe, Uczestnicy wycieczki —
dzieci, liczba Uczestnikow wycieczki minimum 45 os6b oraz dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie,

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie polisy ubezpieczeniowej wraz
z dokumentem potwierdzajagcym dokonanie jej zaptaty) a w przypadku jej
braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane;j
Z przedmiotem zamoéwienia na kwote minimum 30 000 zt

- osSwiadczenie potwierdzajgce akceptacje warunkoéw realizacji zamowienia
na warunkach zawartych w umowie,

- informacje o zamiarze zatrudnienia podwykonawcy (formularz ofertowy).

7. Informacja 0 sposobie porozumiewania Si e ze wskazaniem 0soby
uprawnionej

1)Zamawiajgcy bedzie sie kontaktowat z Wykonawcg w sprawach
proceduralnych faksem potwierdzonym, pisemnym potwierdzeniem odbioru,
przesyikg listowa, przesytkg kurierskg lub dostarczajgc dokumenty osobiscie.
Wykonawca moze zwrdoci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia do dnia 20.08.2012 r.

2)W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tresé
specyfikacji i zmiany przekaza¢ wszystkim ubiegajgcym sie o udzielenie
zamowienia.

3) Terminem wigzacym strony jest dzien nadania faksu, ktérego otrzymanie
Wykonawca musi potwierdzi¢ rowniez faksem lub dzien osobistego
dostarczenia dokumentow.

4)Wykonawca moze porozumiewac sie z Zamawiajgcym pisemnie, osobiscie
lub telefonicznie. W przypadku kontaktu osobistego lub telefonicznego
upowazniony pracownik MOPR sporzadzi notatke urzedowg na temat
zapytania i udzielonego wyjasnienia. Tres¢ zapytania i odpowiedzi zostanie
przekazana do wiadomosci wszystkim Wykonawcom, ktorzy odebrali SIWZ
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5)Dane kontaktowe Zamawiajgcego:

Adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08 - 110 Siedice,
ul. Sienkiewicza 32. Nr telefonu / fax: 25 63 257 04

6) Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z oferentami Pana Przemystawa
Grzegrzotke - Koordynatora Projektu oraz panig Renate Sikorskag Kierownika
Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego MOPR w godz. 8.00 - 15.00.

7) Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), od godz. 8.00 do godz.16.00.

8. Wymagania dotycz ace wadium

Wadium nie jest wymagane.
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9. Termin zwi azania ofert g

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu 22.08.2012 r. W uzasadnionym przypadku na
co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
jeden raz zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci
elektroniczne;j.

2) Oferta zostanie podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotgczyc
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona przez osobe
reprezentowana).

4) Podpisy ztozone przez Wykonawce w formularzu oferty oraz innych
dokumentach powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub
pieczecig imienna.

5) Zalgczone dokumenty mogg by¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

W przypadku ziozenia kserokopii petnomocnictwa za zgodnosc
z oryginatem powinna potwierdzi¢ osoba reprezentowana.

6) Ewentualne przekreslenia powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujgca oferte.

7) Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej kopercie z adnotacja: ,Oferta na
organizacje i przeprowadzenie wycieczek” i pieczatkg Wykonawcy.

8) Koperta powinna by¢ zamknieta w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie
sie z trescig oferty bez pozostawienia widocznych uszkodzen.

9) W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia
opakowania, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za btedne
skierowanie przesyiki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie
wezmie udziatu w postepowaniu.

10)Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte tylko
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11)W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu
kolejng, zamknietg oferte oznaczong jak w pkt 7 i 8, z dodaniem stowa
»Zmiana”.

Oferta musi zawiera €:
- wypetniony formularz ofertowy:

cene i warto$¢ przedstawiong zgodnie z pkt 13 SIWZ,

podpisane oswiadczenia,

wykaz zorganizowanych i przeprowadzonych wycieczek,

informacje dotyczacq zamiaru zatrudnienia podwykonawcy oraz zakres
zamoéwienia, ktGre zamierza mu powierzyg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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- dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu
wskazane w pkt 6 SIWZ

- dokumenty potwierdzaj ace nalezyte zorganizowanie i przeprowadzenie
wycieczek, wskazanych w wykazie,

- petnomocnictwo udzielone osobom podpisuj acym ofert e, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powy 2zszym zakresie nie wynika
Z przedstawionych w ofercie dokumentow (petnomocnic two - oryginat lub
kserokopia potwierdzona przez osob e reprezentowan ),

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skiada¢ do dnia 22.08.2012r. do godz. 12.00 w siedzibie MOPR,
ul. Sienkiewicza 32, pokéj nr 19 (kancelaria). Otwarcie ofert nastgpi w tym samym
dniu o0 godz. 12.30 w pokoju nr 35. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz
cene. Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie ocena ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tresci Specyfikacji. O przediuzeniu terminu sktadania
ofert Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym
przekazano Specyfikacje oraz zamiesci stosowng informacje na swojej stronie
internetowe,.

12. Opis sposobu obliczania ceny przez Wykonawc e

1) Wykonawca wyliczy taczng cene za organizacje i przeprowadzenie wycieczek
ujmujac wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem
wycieczek na zasadach okreslonych w pkt 3 SIWZ i w Umowie.

2) Wykonawca przedstawi cene poszczegolnych wycieczek, wyliczong jako iloczyn
ceny jednostkowej (Srednia cena za udziat w wycieczce jednego Uczestnika) oraz
liczby Uczestnikow.

3) Zastosowanie przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z obowigzujacymi
przepisami, spowoduje odrzucenie oferty.

4) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzgcych

5) w jej sktad elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje
podczas oceny ofert. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym lub Wykonawcg odbywaé
sie bedzie wylgcznie w ziotych polskich.

13. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposoéb oceny ofert

Zamawiajgcy przyjmie nastepujgce kryteria oceny ofert:

- cena_(taczna warto $¢ zamdwienia) - waga kryterium 95% co _odpowiada
maksymalnie 95 pki.

Sposob dokonywania oceny wg wzoru: ocena = cena najnizsza /cene badang x 95

pkt.

- doswiadczenie w__realizacji - _waga kryterium 5% co_od __ powiada
maksymalnie 5 pkt.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Sposob dokonywania oceny wg wykazu zorganizowanych wycieczek zatgczonego
w ofercie, przy czym w za kazdg wycieczke powyzej trzech (wycieczki zgodne
z przedmiotem zamdwienia oraz nalezycie zorganizowane i przeprowadzone, co
zostanie potwierdzone pisemnym dokumentem), zostanie przyznany — 1 pkt,
jednakze nie wiecej niz 5 pkt tacznie.

Zamawiajgcy podpisze umowy z Wykonawca, ktory spetni warunki udziatu
w postepowaniu oraz uzyska tacznie najwieksza liczbe punktow.

14. Informacije o formalno _sciach zwi gzanych z zawarciem umowy

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, powiadomi
wszystkich ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia o wyborze Wykonawcy,
podajac nazwe i adres firmy oraz ceny przedstawione w ofercie.

Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Powyzsza informacja zawiera¢ bedzie takze informacje o Wykonawcach, ktérzy
zostali wykluczeni z postepowania lub, ktorych oferty zostaty odrzucone.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po uzyskaniu zgody
Instytucji Wdrazajgcej na powierzenie wybranemu Wykonawcy przetwarzania
danych osobowych.

3) W przypadku braku zgody Instytucji Wdrazajgcej na powierzenie przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy umowa nie zostanie zawarta.

4) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcag w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogtoszenia o wyborze oferty.

5) Umowa moze zosta¢ zawarta przed uptywem wskazanego w pkt 4 terminu
w przypadku, gdy w postepowaniu:

* wptynie tylko jedna oferta,
» zadna oferta nie zostanie odrzucona,
» zaden z WykonawcoOw nie zostanie wykluczony.

6) Réwnoczesnie z zawarciem umowy na realizacje zamowienia zostanie podpisana
umowa W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca
zatgcznik nr 3.

7) Najpozniej na jeden dzien przed zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajacemu nazwe banku oraz nr konta bankowego, na ktére
zostanie przekazane wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia.

15. Wymagania dotycz _ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
W postepowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego
wykonania, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

16. Ogolne warunki umowy.

Ogolne warunki umowy przedstawiono w zataczniku nr 2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej wybrano Wykonawce w zakresie:

1) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu
wynika z dziatania sity wyzszej lub z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy

2) zmiany w zakresie liczby Uczestnikbw wycieczki we wskazanym w SIWZ
zakresie,
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3) zmiany w zakresie miejsca odbioru/przywiezienia Uczestnikow wycieczki, gdy
jest to uwarunkowane przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy. Nowe miejsce
wymaga akceptacji Zamawiajgcego i musi znajdowac¢ sie na terenie miasta
Siedlce,

4) zmiany umowy wynikajgce z innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie
zawarcia umowy, okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg
zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci.

17. Pouczenie o_srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.

18. Informacije dotycz ace ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19. Zamowienia uzupetniaj ace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

20.Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

21. Koszty udzialu w post _epowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W zatgczeniu:

1. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy.

2. Zakgcznik nr 2 - Wzor umowy z zatgcznikami.

3. Zalgcznik nr 3 - WzOr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Formularz ofertowy w trybie przetarqu nieograniczon
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€go na organizacj e i

przeprowadzenie wycieczek

Dane dotycz gce Wykonawcy:

Dane dotycz gce Zamawiaj gcego:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Sienkiewicza 32

08 — 110 Siedlce

rr telefonu/faksu 25 63 257 04

Wykaz przeprowadzonych wycieczek:

L.p. | Termin Trasa wycieczki Dane Liczba o0so6b | Przedziat
realizacji Zamawiajgcego: | biorgcych wiekowy
udziat w | 0s6b
wycieczce bioracych
udziat w
wycieczce
1
2
3
4
5
6
I
8
Warto ¢ zamowienia:
Oferuje wykonanie zamowienia za laczng kwote brutto:
SIOWNIE ZEOtYCN: ..
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Powyzsza kwota wynika z ponizej przedstawionych wyliczen:

l.p. | Trasa wycieczki Srednia cena | Liczba Wartos¢ brutto
za udziat w | Uczestnikéw wycieczki
wycieczce

1 Uczestnika

1. Wycieczka do Battowa
wycieczka do ZOO
3. Wycieczka do Teatru

N

. m|erce |data czytelnypodp|sWykonawcy
lub pieczatka imienna

Ubiegajac  sie o0 udzielenie zamodwienia publiczneqgo skladam nastepujace
oswiadczenia:

[. 1. Oswiadczenie

Oswiadczam, ze spetniam warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawa naktada obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

miejsce i data czytelny podpis
Wykonawcy lub pieczatka imienna

[I. Oswiadczenie.
Oswiadczam, ze spetniam warunki dotyczace braku w stosunku do mnie podstaw do

wykluczenia z postepowania z powodu niespetniania warunkow, o ktdrych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy

miejsce i data czytelny podpis Wykonawcy
lub pieczatka imienna
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[ll. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw Specyfikacji

Oswiadczam, ze zapoznatlem sie z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, ktore akceptuje i zapewniam, ze zostang one spetnione.

miejsce i data czytelny podpis Wykonawcy
lub pieczatka imienna

IV. Oswiadczenie o akceptacji warunkéw umowy
Oswiadczam, ze akceptuje przedstawione, w zatgczniku nr 1i nr 3, warunki umow.

. m|erce |data czytelnypodp|sWykonawcy
lub pieczatka imienna

V. Informacja o zamiarze zatrudnienia podwykonawcy:
Do realizacji zaméwienia zamierzam/ nie zamierzam* zatrudni¢ podwykonawce.

Podwykonawca bedzie wykonywat nastepujgce czynnosci:

miejsce i data czytelny podpis Wykonawcy
lub pieczatka imienna
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