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Zatacznik nr 1 do Specyfikaciji

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw podnoszacych
kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym w ramach projektu pn.: ,Stawiam
na siebie!”, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej’, Dziatanie 7.1 ,Rozwoj
i upowszechnienie aktywnej integracji”, Podziatanie 7.1.1 ,Rozwédj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczngj”).

W zwigzku z tematykg przedmiot zamowienia podzielony zostat na VI czesci:

Czesc¢ | zamowienia

1. Kurs ,Sprzedawca”
Liczba Uczestnikéw kursu: 15 osob.
Wymiar czasowy kursu: 120 godzin dydaktycznych (40 godzin zaje¢ teoretycznych,
80 godzin praktycznych) na jednego Uczestnika.
Program kursu powinien obejmowaé m.in. nastepujace zagadnienia:
a) przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy;
b) zagadnienia z zakresu bhp;
c) zasady pracy w handlu;
d) rodzaje handlu (detaliczny i hurtowy);
e) organizacja pracy i odpowiedzialnos¢ materialna;
f) organizacja zaopatrzenia;
g) profesjonalna obstuga klienta;
h) dokumenty kasowe;
i) obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych;
j) podstawowa obstuga komputera pod katem programu magazynowego WF-MAG;
k) podstawy towaroznawstwa;
[) zasady inwentaryzaciji.

2. Kurs ,,Ksiegowos¢”
Liczba Uczestnikow kursu: 13 0sob.
Wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (102 godziny zaje¢ teoretycznych,
43 godziny zaje¢ praktycznych) na jednego Uczestnika.
Program kursu powinien obejmowac m.in. nastepujace zagadnienia:
a) podstawowe zagadnienia dotyczace dziatalnosci gospodarczej;
b) podstawy rachunkowosci;
c) rozliczanie podatkow;
d) rozliczenia ZUS;
e) podstawowe informacje kadrowe;
f) pflace;
g) plany kont;
h) kasa gotowkowa;
i) Srodki trwate;
i) ksiegi inwentarzowe;
k) sprawozdania;
[) ksiegowe programy komputerowe.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji/wykluczenia Uczestnikow z udziatu w projekcie,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikéw, jednakze przewiduije,
ze w ramach czesci nie bedzie ona mniejsza niz 20 oséb.

Minimalne warunki dotyczace czesci |. postepowania:
Wykonawca zapewni m.in.:

materialy dydaktyczne — dtugopis z niebieskim wkladem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany
Z programem kursu, odpowiednio pt.: ,Organizacja sprzedazy. Podrecznik dla zawodu
sprzedawca”, H. Zielinska, wydaw. REA oraz pt.: ,Podrecznik samodzielnej nauki
ksiegowania”, B. Gierusz, wydaw. ODDK — Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr
oraz ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty. Jezeli po zawarciu
umowy, oferowana pozycja nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie
do jej zastgpienia pozycja ksigzkowg o zakresie tematycznym adekwatnym do zakresu
tematycznego kursu, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego. Materiaty
dydaktyczne po zakonczeniu kursu przechodzg na wtasno$¢ Uczestnikdw;

w przypadku kursu ,Sprzedawca” podczas zaje¢ praktycznych przy obstudze kas
fiskalnych i terminali pfatniczych co najmniej jedno stanowisko z kasg fiskalng
przypadajgce na dwoch Uczestnikédw oraz co najmniej trzy terminale do obstugi kart
ptatniczych;

w przypadku kursu ,Ksiegowo$¢”, podczas zaje¢ praktycznych obejmujacych nauke
programu komputerowego, indywidualne stanowisko komputerowe dla kazdego
Uczestnika.

Czesc¢ Il zamoéwienia

Kurs ,,Fryzjerstwo”

Liczba Uczestnikdéw kursu: 2 osoby.

Wymiar czasowy kursu: 160 godzin dydaktycznych (40 godzin zaje¢ teoretycznych,
120 godzin praktycznych) na jednego Uczestnika.

Program kursu powinien obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

b)

zagadnienia z zakresu bhp;

zasady higieny w pracy fryzjera,;

przygotowanie stanowiska pracy;

narzedzia i przybory fryzjerskie;

dobor fryzury do ksztattu twarzy;

techniki strzyzenia, stylizacji i koloryzacji wioséw.

Minimalne warunki dotyczace czesci Il. postepowania:
Wykonawca zapewni m.in.:

materialy dydaktyczne - dtugopis z niebieskim wkladem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany
z programem kursu pt.: ,Nowoczesne fryzjerstwo chemia, technologie, techniki”
Z. Sumirska, wydaw. SUZI oraz ewentualnie inne materialy niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wiasne, skrypty. Jezeli po zawarciu
umowy, oferowana pozycja nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej
zastgpienia pozycjg ksigzkowg o zakresie tematycznym adekwatnym do zakresu
tematycznego kursu, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego. Materiaty
dydaktyczne po zakonczeniu kursu przechodzg na wlasnos¢ Uczestnikow;

nozyczki fryzjerskie klasyczne (wykonane z wysokiej jakosci stali, posiadajace ostrze
z mikroszlifem oraz podpérke na palec, o dtugosci dostosowanej do konkretnego

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Uczestnika, ktoére po zakonhczeniu kursu przechodzg na wilasno$é Uczestnikow
szkolenia;

= srodki chemiczne, kosmetyki oraz inne narzedzia i urzadzenia niezbedne
do przeprowadzenia zajec.

Czesc¢ lll zamowienia

Kurs ,,Florystyka”
Liczba Uczestnikow kursu: 9 osob.
Wymiar czasowy kursu: 80 godzin dydaktycznych (12 godzin zaje¢ teoretycznych,
68 godzin zaje¢ praktycznych) na jednego Uczestnika.
Program kursu powinien obejmowaé m.in. nastepujace zagadnienia:
a) historia dekoracji roslinnych;
b) budowa, fizjologia i wymagania roslin ozdobnych;
c) zagadnienia z zakresu bhp;
d) podstawowe materialy i narzedzia wykorzystywane we florystyce;
e) przechowywanie i pielegnacja kwiatow cietych i doniczkowych;
f) zasady tworzenia kompozycji roslinnych;
g) zasady i techniki ukfadania bukietdow okazjonalnych, w tym florystyka $lubna
i zatobna;
h) zasady i techniki uktadania kwiatow w naczyniach;
i) zasady i techniki wykonywania stroikow, wiankéw komunijnych i drobnych dekoraciji
kwiatowych;
i) zasady i techniki wykonywania kompozyciji z roslin zasuszonych i sztucznych.

Ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji/wykluczenia Uczestnikbw z udziatu w projekcie,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢é zmniejszenia liczby Uczestnikdw, jednakze przewiduije,
ze w ramach czesci nie bedzie ona mniejsza niz 6 oséb.

Minimalne warunki dotyczace czesci lll. postepowania:

Wykonawca zapewni m.in.:

= materialy dydaktyczne - dlugopis z niebieskim wktadem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz podrecznik w wersji papierowej pt.: np. ,ABC Florystyki”
A. Nizihska, wydaw. Hortpress oraz ewentualnie inne materialy niezbedne
do przeprowadzenia zajec¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty. Jezeli po zawarciu
umowy, oferowana pozycja nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej
zastgpienia pozycjg ksigzkowg o zakresie tematycznym adekwatnym do zakresu
tematycznego kursu, po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego. Materiaty dydaktyczne
po zakonczeniu kursu przechodzg na wlasnos¢ Uczestnikow;

= materialy florystyczne, w tym réwniez wazony, naczynia oraz inne narzedzia
i urzagdzenia niezbedne do przeprowadzenia zajeé.

Kompozycje powstate w trakcie zajeC Wykonawca bedzie przekazywat Uczestnikom kursu,
przy czym ich otrzymanie musi zosta¢ potwierdzone wtasnorecznym podpisem Uczestnika.

Czes¢ |V zamowienia

1. Kurs ,,Prawo jazdy kat. C”
Liczba Uczestnikow: 6 osob.
Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych, 30 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny na jednego Uczestnika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepisow ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
¢) techniki kierowania pojazdem;
d) zadan i kryteridw oceny obowigzujacej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych
2. zajecia praktyczne.

2. Kurs ,Prawo jazdy kat. D”
Liczba Uczestnikdw: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. B.
Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych, 60 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny na jednego Uczestnika.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepiséw ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
c) techniki kierowania pojazdem;
d) zadan i kryteriow oceny obowigzujacej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych
2. zajecia praktyczne.

3. Kurs ,Prawo jazdy kat. C+E”
Liczba Uczestnikow: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. C.
Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych, 25 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepiséw ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
c) techniki kierowania pojazdem;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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d) zadan i kryteribw oceny obowigzujacej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych

2. zajecia praktyczne.

4. ,Szkolenie okresowe dla kierowcow zawodowych na przewéz rzeczy
dla osoby posiadajacej prawo jazdy kat. C” (data uzyskania prawa jazdy kat. C —
02.09.1998r.)

Liczba Uczestnikdéw: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. C.

Wymiar czasowy szkolenia: 35 godzin zegarowych (5 modutdbw po 7 godzin,
w tym 3 moduly obowigzkowe oraz 2 moduly wybrane odpowiednio do kategorii prawa
jazdy).

Szkolenie powinno zostaé przeprowadzone zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujacych
przewdz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314 z pézn. zm.).

Tematyka modutéw kursu:

3 Moduty obowigzkowe:

a) szkolenie zaawansowane w racjonalnej jezdzie z uwzglednieniem przepiséw
bezpieczenstwa,;

b) stosowanie przepisow;

c) bezpieczenstwo, obstuga i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego
i Srodowiska.

2 Moduty do wyboru odpowiednio do kategorii prawa jazdy:

a) bezpieczenstwo w ruchu drogowym;

b) czynnik ludzki w przewozie drogowym;

c) wizerunek firmy, obstuga klientow;

d) pierwsza pomoc;

e) ergonomia dla kierowcow;

f) bezpieczna jazda samochodem ciezarowym;

g) krajowy przewdéz drogowy;

h) miedzynarodowy przewdéz drogowy;

i) mocowanie tadunkdw;

j) przewoz drogowy zwierzat;

K) przewoz drogowy realizowany przez firmy przeprowadzkowe;

[) przewoz drogowy realizowany pojazdami wyposazonymi w zurawie samochodowe;

m) przewoz drogowy artykutdow szybko psujacych sie;

n) przewoz drogowy substancji ptynnych pojazdami z cysterna;

0) przewdz drogowy drewna,

p) przewoz drogowy towaréw budowlanych, w tym zasady zachowania sie na placu
budowy;

r przewoz drogowy odpadéw komunalnych i nieczystosci ciektych;

S) ograniczenia w przewozie drogowym materiatow;

t) nienormatywne przewozy drogowe.

5. ,Kwalifikacja wstepna przyspieszona uprawniajgca do przewozu rzeczy
dla os6b posiadajacych prawo jazdy kat. C” (uprawnienia uzyskane
po 10 wrzesnia 2009 r.)
Liczba Uczestnikdéw: 5 oséb posiadajgcych prawo jazdy kat. C bedacych w wieku powyzej
21 lat.
Wymiar czasowy: 140 godzin zegarowych (130 godzin zaje¢ teoretycznych, 10 godzin zajeé
praktycznych) na jednego Uczestnika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia
kierowcdw wykonujgcych przewdz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314 z p6zn. zm.).

Program kursu powinien obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) ksztalcenie  zawodowe w  zakresie racjonalnego  kierowania  pojazdem,
z uwzglednieniem przepisdw bezpieczenstwa;

b) ksztatcenie zawodowe w zakresie umiejetnosci stosowania przepiséw dotyczacych
wykonywania transportu drogowego;

c) ksztalcenie zawodowe w zakresie zagrozen zwigzanych z wykonywanym zawodem,
w tym bezpieczenstwo na drodze i bezpieczehstwo dla sSrodowiska;

d) ksztatcenie zawodowe w zakresie obstugi i logistyki, w tym ksztattowanie wizerunku
firmy oraz znajomos$c¢ rynku w przewozie drogowym i jego organizaciji.

Ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji/wykluczenia Uczestnikow z udziatu w projekcie,
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby Uczestnikow, jednakze przewiduje,
ze w ramach czesci nie bedzie ona mniejsza niz 9 oséb.

Minimalne warunki dotyczace czesci IV. czesci postepowania:

Wykonawca zapewni m.in.:

= materialy dydaktyczne - dtugopis z niebieskim wktadem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz tzw. pakiet kierowcy (podrecznik w wersji papierowej
wraz z ptytg CD zawierajgcag testy egzaminacyjne) odpowiednio dla kat. C i D oraz
ewentualnie inne  materiaty, jesli Wykonawca uzna, Zze sg niezbedne
do przeprowadzenia zajeé, w tym opracowania wiasne, skrypty. Materiaty dydaktyczne
po zakohczeniu kursu przechodzag na wtasnos$¢ Uczestnikow;

= badanie lekarskie (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);

= badanie psychologiczne (wraz z wydaniem orzeczenia psychologicznego) -
dot.: ,Szkolenia okresowego dla kierowcow zawodowych na przewdz rzeczy dla osoby
posiadajgcej prawo jazdy kat. C” oraz ,Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
uprawniajgcej do przewozu rzeczy dla osob posiadajgcych prawo jazdy kat. C”;

= zaplecze techniczne — w przypadku prawa jazdy kat. C, D i C+E — samochdd ciezarowy,
autobus i samochdd ciezarowy z przyczepa, sprzet komputerowy wraz z testami
egzaminacyjnymi (jedno stanowisko dla kazdego Uczestnika);

= optate za egzamin panstwowy (jedno podejscie do egzaminu praktycznego
i teoretycznego) oraz rezerwacje terminu na przeprowadzenie egzaminu panstwowego
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego — dot.: kurséw: ,Prawo jazdy kat. C”,
.Prawo jazdy kat. D” oraz ,Prawa jazdy kat. C+E”;

= oplate za egzamin panstwowy (jedno podejscie do egzaminu uprawniajacego
do wykonywania zawodu kierowcy) — dot.: ,Kwalifikacji wstepnej przyspieszone;j
uprawniajgcej do rozwozu rzeczy dla oséb posiadajacych prawo jazdy kat. C”;

= przy ustalaniu harmonogramu nalezato bedzie uwzgledni¢ fakt, ze Uczestnik kursu
,Prawo jazdy kat. C+E” zostanie zgtoszony jednoczesnie na ,Szkolenie okresowe
dla kierowcéw zawodowych na przewoz rzeczy dla osoby posiadajgcej prawo jazdy
kat. C".

Czesc¢ V zamowienia

1. Kurs ,Obstuga wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowej i obstuga
magazynu”
Liczba Uczestnikéw kursu: 14 osob.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wymiar czasowy kursu: 145 godzin dydaktycznych (61 godzin zajeC teoretycznych,
84 godziny zaje¢ praktycznych) na jednego Uczestnika.
Program kursu powinien obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne z zakresu:
a) zagadnienia z zakresu bhp;
b) zasady pracy na wdzku jezdniowym,;
c¢) informacje dotyczace dozoru technicznego;
d) obstuga wézka jezdniowego w zakresie niezbednym do uzyskania uprawnien kierowcy
wozka jezdniowego, w tym:
- typy wozkow jezdniowych;
- budowa i wyposazenie wozka jezdniowego;
- eksploatacja wozkow;
- tadunkoznastwo;
- praktyczna nauka jazdy.
e) zasady pracy w magazynie, w tym:
- dokumentacja organizacji magazynu;
- gospodarka magazynowa;
- przyjmowanie towarow do magazynu;
- sposoby rozmieszczania towaréw w magazynie;
f) podstawy obstugi komputera;
g) obstuga programu magazynowego;
h) bezpieczna wymiana butli gazowej w wbzkach jezdniowych.

2. Kurs ,,Obstuga stacji paliw ptynnych i gazowych”
Liczba Uczestnikdw kursu: 6 oséb.
Wymiar czasowy kursu: 50 godzin dydaktycznych na jednego Uczestnika.

Program kursu powinien obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne z zakresu:
a) stacje paliw ptynnych i gazowych LPG;

b) zabezpieczenie stacji paliw ptynnych i gazowych LPG;

C) przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy;

d) przepisy przeciwpozarowe;

e) obstuga stacji paliw ptynnych i gazowych LPG;

f) tankowanie zbiornikébw samochodowych paliwami ptynnymi i gazowymi;

g) marketing sprzedazy;

h) dokumentacja w stacji paliw.

Ze wzgledu na mozliwo$¢ rezygnacji/wykluczenia Uczestnikow z udziatu w projekcie,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢é zmniejszenia liczby Uczestnikdéw, jednakze przewiduije,
ze w ramach czesci nie bedzie ona mniejsza niz 14 osob.

Minimalne warunki dotyczace V. czesci postepowania:

Wykonawca zapewni:

= materiaty dydaktyczne — dlugopis z niebieskim wktadem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke w formacie A5 oraz w przypadku kursu ,Obstuga wézkdéw jezdniowych
z wymiang butli gazowej i obstugg magazynu” podrecznik w wersji papierowe;
tematycznie zwigzany z programem kursu pt.: ,Kierowca-operator wozkow jezdniowych
napedzanych” K. Buczek, wydaw. KaBeKrosno 2009 oraz ewentualnie inne materiaty,
jesli Wykonawca uzna, ze sa niezbedne do przeprowadzenia zaje¢, w tym
np. opracowania witasne, skrypty. Jezeli po zawarciu umowy, oferowana pozycja nie
bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej zastgpienia pozycjq ksigzkowg
0 zakresie tematycznym adekwatnym do zakresu tematycznego kursu, po uzyskaniu
uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego. Materialy dydaktyczne po zakonczeniu kursu
przechodzg na wiasnos$¢ Uczestnikdw szkolenia;
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wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



5 UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI ‘55’ £UROPEJSKI R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY e

@

* badania lekarskie Uczestnikow (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego) w przypadku
kursu ,Obstuga wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowej i obstugg magazynu”;

= stanowiska komputerowe z programem magazynowym dla kazdego Uczestnika
w przypadku kursu ,Obstuga wézkdéw jezdniowych z wymiang butli gazowej i obstugg
magazynu”;

= niezbedne zaplecze techniczne;

= plac manewrowy oraz stacje paliw ptynnych i gazowych na terenie miasta SiedIce;

= odziez ochronng (co najmniej fartuch roboczy na czas zaje¢ praktycznych) w przypadku
kursu ,Obstuga stacji paliw ptynnych”;

= egzamin panstwowy przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego w przypadku kursu
,Obstuga wézkoéw jezdniowych z wymiang butli gazowej i obstugg magazynu”;

= zajecia praktyczne na stacji paliw ptynnych w przypadku kursu ,Obstuga stacji paliw
ptynnych i gazowych”.

Czesc¢ VI zamowienia

Kurs ,,Pracownik ochrony fizycznej pierwszego stopnia”

Liczba Uczestnikéw kursu: 1 osoba.

Wymiar czasowy kursu: 245 godzin dydaktycznych (165 godzin zaje¢ teoretycznych,
80 godzin zaje¢ praktycznych).

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie 2z przepisami Ustawy 2z dnia
22 sierpnia 1997 roku o ochronie oséb i mienia (Dz. U z 2005 r. Nr 145, poz. 1221
z po6ézn. zm.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 sierpnia 1998 roku w sprawie rodzajow dyplomoéw i sSwiadectw wydawanych
przez szkoty i inne placowki oswiatowe, ktére potwierdzajg uzyskanie specjalistycznych
kwalifikacji w zakresie ochrony osob i mienia, minimalnego zakresu programéw kursow
pracownikéw ochrony fizycznej pierwszego i drugiego stopnia oraz zakresu obowigzujgcych
tematéw egzamindéw i trybu ich sktadania, sktadu komisji egzaminacyjnej i sposobu
przeprowadzania egzaminu (Dz. U. Nr 113, poz. 731 z pézn. zm.).

Tematyka kursu powinna obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne z zakresu:

a) przepisy regulujgce zasady wykonywania zadan pracownika ochrony fizycznej;
b) wybrane elementy prawa karnego i wykroczenh, procesowego, cywilnego i pracy;
c) wybrane elementy psychologii;

d) etyka pracownika ochrony;

e) zasady udzielania pomocy przedmedycznej;

f) ochrona osob;

g) ochrona mienia;

h) wyszkolenie strzeleckie;

i) samoobrona i techniki interwencyjne.

Minimalne warunki dotyczace VI. czesci postepowania:

Wykonawca zapewni m.in.:

= materialy dydaktyczne - dtugopis z niebieskim wktadem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz podrecznik w formie papierowej tematycznie zwigzany
z programem kursu pt.: ,Ochrona oséb i mienia” W. Bejgier, B. Stanejko, wydaw. WAIP
2010 oraz ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, Zze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty. Jezeli po zawarciu
umowy, oferowana pozycja nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej
zastgpienia pozycjg ksigzkowg o zakresie tematycznym adekwatnym do zakresu
tematycznego kursu, po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.
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Przedstawione w poszczegélnych czesciach zakresy tematyczne kurséw sg ramowe.
Wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia propozycji
programowej kursow wraz z dostosowang do niej liczba godzin szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w programie
przy zachowaniu wskazanej liczby godzin.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikow
kurséw moze ulec zmniejszeniu.

Wykonanie kazdego zaméwienia potwierdzane bedzie Protokotem Odbioru Ustugi
po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy.

Termin realizacji zaméwienia

pazdziernik — 13 grudnia 2013 r.

Swiadczenie ustugi obejmowaé moze dni od poniedziatku do piatku, w godzinach od 9.00
do 19.00 (w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, Wykonawca powinien byé gotowy
do swiadczenia ustugi takze w soboty).

Minimalne warunki dotyczace wszystkich czesci zamowienia

Wykonawca zapewnia m.in.:

1. ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zt/osobe;

2. materiaty dydaktyczne wymienione w poszczegolnych czesciach zamdwienia
(materiaty dydaktyczne po zakonczeniu kursu przechodzg na wtasnosé Uczestnika
kursu);

3. odpowiednie zaplecze techniczne (sprzet komputerowy, audiowizualny lub inny
niezbedny do przeprowadzenia zaje¢) podczas zajec teoretycznych;

4. odpowiednio wyposazone stanowiska, materiaty, narzedzia, sprzet, maszyny
podczas zaje¢ praktycznych — adekwatnie do danej czesci zaméwienia, w ilosci
i w sposob gwarantujacy mozliwosé nalezytej realizacji ustugi;

5. kadre szkoleniowg z uprawnieniami i dodwiadczeniem niezbednym do prawidtowego
zrealizowania programu kursu;

6. zaplecze Ilokalowe (sale wyktadowe, sale Ccwiczeniowe, plac manewrowy)
na terenie miasta Siedlce, gwarantujgce odpowiednie warunki oraz spetniajgce
wymogi wynikajace z przepiséw prawa, wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (miedzy
innymi stoliki i krzesta dla kazdego Uczestnika kursu, odpowiednie oswietlenie,
swobodny dostep do sanitariatow, niezbedne srodki higieniczne, tj. co najmniej
papier toaletowy, mydfo i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

7. serwis kawowy obejmujgcy na kazdym spotkaniu dla jednego Uczestnika:
10 ciasteczek koktajlowych, kawe naturalng mielong, kawe rozpuszczalna,
2 herbaty czarne ekspresowe z zawieszka, cukier, 2 Smietanki do kawy, cytryne
w plasterkach, goracg wode w termosach, sok owocowy 0,2 | i wode mineralng 0,2 |
(serwis kawowy nie jest wymagany na zajeciach praktycznych podczas kursow
czesci IV i czesci V);

8. przeprowadzenie egzaminu koncowego.

Do obowiazkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:
1. przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacemu szczegdtowego
programu kursu;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

przygotowanie i przediozenie do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogramu zajec
na kursie, ktory obejmowatl bedzie petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegolne dni, z uwzglednieniem liczby godzin (Swiadczenie ustugi
obejmowaé moze dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach od 9.00 do 19.00 «w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego,
Wykonawca powinien by¢ gotowy do $wiadczenia ustugi takze w soboty»);
przekazanie Zamawiajgcemu (najpozniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec
w ramach kursu) kserokopii polisy ubezpieczeniowej (potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z potwierdzeniem optacenia skfadki;

prowadzenie list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikébw wraz
Z potwierdzeniem przez nich faktu skorzystania podczas zaje¢ z serwisu kawowego
a hastepnie przekazanie ich Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg
za wykonanie przedmiotu umowy;

niezwtoczne informowanie Zamawiajagcego o kazdej nieobecnosci Uczestnika
na kursie (najpdzniej w nastepnym dniu po przeprowadzonych zajeciach);
prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzin i tematy zajec
na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie przekazanie
go Zamawiajagcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;
informowanie Zamawiajgcego o] wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zajec¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajagcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacj;

prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej odbidr przez Uczestnikow materiatow
dydaktycznych oraz przekazanie ich Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg
za wykonanie przedmiotu umowy;

udokumentowanie przebiegu kazdego z kursow w formie zdje¢ (wykonanie
minimum 20 zdje¢) i przekazanie ich Zamawiajgcemu na ptycie CD
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;

przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg/rachunkiem pisemnej informaciji
o0 Uczestnikach, ktorzy przystapili do koncowego egzaminu oraz kserokopii
uzyskanych przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem);

przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg/rachunkiem pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;
prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z  potwierdzeniem
ich odbioru przez Uczestnikdbw kursu oraz przekazanie go Zamawiajgcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;

przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie Kkursu
na drukach oznaczonych informacja o wspdtfinansowaniu kursu przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

przygotowanie i wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacjq
o wspoéifinansowaniu kursu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie
informacji, o ktorej mowa w pkt. 14 na zaswiadczeniach potwierdzajgcych
ukonczenie kursu;

przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspoffinansowaniu kursu
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
oznaczenie pomieszczen, w ktorych realizowane bedzie zamowienie, dostarczonymi
przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi o wspotfinansowaniu kursu
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
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18.

19.

umieszczenia informacji o wspétfinansowaniu kursu przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
listach i rejestrach tworzonych w ramach przedmiotu zamdéwienia;

przeprowadzenie ws$rod Uczestnikow ankiety ewaluacyjnej wedtug wzoru
otrzymanego od Zamawiajgcego a nastepnie przekazanie wypetnionych ankiet
Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

Dodatkowe zobowigzania Wykonawcy:
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1.

zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdézn. zm.) i Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

przestrzegania postanowien odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowag na kazdym etapie
jej realizacji. Kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego, Mazowiecka
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione podmioty
(kontrole obejmujg rowniez sprawdzenie zgodno$ci przetwarzania powierzonych
danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych);

umozliwienia wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy;
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposéb zapewniajacy jej dostepnosc¢, poufnosé i bezpieczenstwo.
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