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Zatacznik nr 1 do Specyfikacji

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw: ,Prawo jazdy
kat. C”, ,Prawo jazdy kat. D”, ,Prawo jazdy kat. C+E”, ,Szkolenia okresowego
dla kierowcoéw zawodowych na przewoéz rzeczy” oraz ,Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
uprawniajgcej do przewozu rzeczy dla o0sob posiadajgcych prawo jazdy kat. C”
dla Uczestnikdéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Kurs ,Prawo jazdy kat. C”

Liczba Uczestnikow: 6 osob.

Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych =zajeé teoretycznych, 30 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny na jednego Uczestnika.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepisow ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
c) techniki kierowania pojazdem;
d) zadan i kryteridw oceny obowigzujgcej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych
2. zajecia praktyczne.

2. Kurs ,Prawo jazdy kat. D”

Liczba Uczestnikdw: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. B.

Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych =zajeé teoretycznych, 60 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny na jednego Uczestnika.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepiséw ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
c) techniki kierowania pojazdem;
d) zadan i kryteribw oceny obowigzujgcej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych
2. zajecia praktyczne.
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3. Kurs ,Prawo jazdy kat. C+E”

Liczba Uczestnikdéw: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. C.

Wymiar czasowy kursu: 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych, 25 godzin
zegarowych zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa przeznaczona na egzamin
wewnetrzny.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie
szkolenia oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz. 1019).

Program kursu powinien obejmowac:
1. zajecia teoretyczne z zakresu:
a) przepisow ruchu drogowego;
b) czynnosci kontrolno-obstugowe;
c) techniki kierowania pojazdem;
d) zadan i kryteribw oceny obowigzujgcej na egzaminie panstwowym;
e) zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
f) testéw egzaminacyjnych
2. zajecia praktyczne.

4. ,Szkolenie okresowe dla kierowcéw zawodowych na przewoéz rzeczy dla osoby
posiadajacej prawo jazdy kat. C” (data uzyskania prawa jazdy kat. C -
02.09.1998r.)

Liczba Uczestnikdéw: 1 osoba posiadajgca prawo jazdy kat. C.

Wymiar czasowy szkolenia: 35 godzin zegarowych (5 modutbw po 7 godzin,

w tym 3 moduly obowigzkowe oraz 2 moduty wybrane odpowiednio do kategorii prawa

jazdy).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych
przewoz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314 z p6zn. zm.).

Tematyka modutéow kursu:

3 Moduty obowigzkowe:

a) szkolenie zaawansowane w racjonalnej jezdzie z uwzglednieniem przepiséw
bezpieczenstwa,;

b) stosowanie przepisow;

c) bezpieczenstwo, obstuga i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego
i Srodowiska.

2 Moduty do wyboru odpowiednio do kategorii prawa jazdy:

a) bezpieczenstwo w ruchu drogowym;

b) czynnik ludzki w przewozie drogowym;

c) wizerunek firmy, obstuga klientow;

d) pierwsza pomoc;

e) ergonomia dla kierowcow;

f) bezpieczna jazda samochodem ciezarowym;

g) krajowy przewdz drogowy;

h) miedzynarodowy przewdz drogowy;

i) mocowanie tadunkow;

j) przewoz drogowy zwierzat;

K) przewoz drogowy realizowany przez firmy przeprowadzkowe;

[) przewodz drogowy realizowany pojazdami wyposazonymi w zurawie samochodowe;
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m) przewoz drogowy artykutdow szybko psujacych sie;

n) przewoz drogowy substancji ptynnych pojazdami z cysterna;

0) przewdz drogowy drewna;

p) przewoz drogowy towaréw budowlanych, w tym zasady zachowania sie na placu
budowy;

r przewoz drogowy odpaddéw komunalnych i nieczystosci ciektych;

S) ograniczenia w przewozie drogowym materiatow;

t) nienormatywne przewozy drogowe.

5. ,Kwalifikacja wstepna przyspieszona uprawniajgca do przewozu rzeczy
dla os6b posiadajacych prawo jazdy kat. C” (uprawnienia uzyskane
po 10 wrzesnia 2009 r.)

Liczba Uczestnikow: 5 osdb posiadajgcych prawo jazdy kat. C bedacych w wieku powyzej

21 lat.

Wymiar czasowy: 130 godzin zegarowych zaje¢ teoretycznych i 10 godzin zegarowych zajeé

praktycznych (lub 9 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych, jezeli Wykonawca podczas

zaje¢ praktycznych z jazdy w warunkach specjalnych bedzie korzystat z urzadzenia

technicznego do symulowania jazdy).

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z pdézn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia
kierowcédw wykonujgcych przewdz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314 z p6zn. zm.).

Program kursu powinien obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) ksztalcenie zawodowe w  zakresie racjonalnego  kierowania  pojazdem,
z uwzglednieniem przepisow bezpieczenstwa;

b) ksztatcenie zawodowe w zakresie umiejetnosci stosowania przepiséw dotyczacych
wykonywania transportu drogowego;

c) ksztatcenie zawodowe w zakresie zagrozen zwigzanych z wykonywanym zawodem,
w tym bezpieczenstwo na drodze i bezpieczenstwo dla srodowiska;

d) ksztatcenie zawodowe w zakresie obstugi i logistyki, w tym ksztattowanie wizerunku
firmy oraz znajomos$c¢ rynku w przewozie drogowym i jego organizacji.

Ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji/lwykluczenia Uczestnikdw z udziatu w projekcie,
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmniejszenia tacznej liczby Uczestnikéw kurséw,
jednakze przewiduje, ze w ramach czesci nie bedzie ona mniejsza niz 9 oséb.

Termin realizacji zamowienia

listopad — 18 grudnia 2013 r.

Swiadczenie ustugi obejmowaé moze dni od poniedziatku do soboty, w godzinach od 8.00
do 20.00.

Wykonanie  zaméwienia potwierdzane bedzie Protokotem Odbioru Ustugi
po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy.

Minimalne warunki realizacji zaméwienia

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

1. materiaty dydaktyczne - dlugopis z niebieskim wktadem, zeszyt 60-kartkowy
w kratke formatu A5 oraz tzw. pakiet kierowcy (podrecznik w wersji papierowej
wraz z ptyta CD zawierajgcqg testy egzaminacyjne) odpowiednio dla kat. C i D
oraz ewentualnie inne materialy, jedli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
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do przeprowadzenia zaje¢, w tym opracowania wiasne, skrypty. Materiaty dydaktyczne

po zakonczeniu kursu przechodzg na wtasnos¢ Uczestnikow;

badanie lekarskie (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);

badanie psychologiczne (wraz z wydaniem orzeczenia psychologicznego) -

dot.: ,Szkolenia okresowego dla kierowcéw zawodowych na przewdz rzeczy dla osoby

posiadajacej prawo jazdy kat. C” oraz ,Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej

uprawniajgcej do przewozu rzeczy dla oséb posiadajacych prawo jazdy kat. C”;

4. zaplecze techniczne — w przypadku prawa jazdy kat. C, D i C+E — samochod
ciezarowy, autobus i samochdéd ciezarowy z przyczepa, sprzet komputerowy
wraz z testami egzaminacyjnymi (jedno stanowisko dla kazdego Uczestnika);

5. opftate za egzamin panstwowy (jedno podejscie do egzaminu praktycznego
i teoretycznego) oraz rezerwacje terminu na przeprowadzenie egzaminu panstwowego
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego — dot.: kurséw: ,Prawo jazdy kat. C”,
,Prawo jazdy kat. D” oraz ,Prawa jazdy kat. C+E”;

6. opftate za egzamin panstwowy (jedno podejScie do egzaminu uprawniajgcego
do wykonywania zawodu kierowcy) — dot.: ,Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
uprawniajgcej do rozwozu rzeczy dla oséb posiadajgcych prawo jazdy kat. C”;

7. przy ustalaniu harmonogramu nalezato bedzie uwzgledni¢ fakt, ze Uczestnik kursu
.Prawo jazdy kat. C+E” zostanie zgtoszony jednoczesnie na ,Szkolenie okresowe
dla kierowcow zawodowych na przewdz rzeczy dla osoby posiadajgcej prawo jazdy
kat. C”;

8. ubezpieczenie Uczestnikdw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania
kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz w drodze
powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zt/osobe;

9. odpowiednie zaplecze techniczne (sprzet komputerowy, audiowizualny lub inny
niezbedny do przeprowadzenia zajec¢) podczas zajec¢ teoretycznych;

10. kadre szkoleniowg z uprawnieniami i doswiadczeniem niezbednym do prawidlowego
zrealizowania programu kursu;

11. zaplecze lokalowe:

1) sale wyktadowe na terenie miasta Siedlce, gwarantujgce odpowiednie warunki
oraz spetniajgce wymogi wynikajace z przepisOw prawa, wymogow BHP,
sanitarnych i ppoz. (miedzy innymi stoliki i krzesta dla kazdego Uczestnika kursu,
odpowiednie o$wietlenie, swobodny dostep do sanitariatow, niezbedne srodki
higieniczne, tj. co najmniej papier toaletowy, mydio i reczniki papierowe
lub suszarke do rak;

2) plac manewrowy na terenie miasta Siedlce lub w odlegtosci maksymalnie 20 km
od granicy administracyjnej miasta Siedlce (pod warunkiem, ze Wykonawca
zapewni dojazd Uczestnikéw kursu na zajecia i z powrotem);

3) plac do jazdy w warunkach specjalnych lub jazda w warunkach specjalnych
przy wykorzystaniu urzadzenia technicznego do symulowania jazdy na terenie
miasta SiedIce lub w odlegtosci maksymalnie 200 km od granicy administracyjnej
miasta Siedlce (pod warunkiem, ze Wykonawca zapewni dojazd Uczestnikow
kursu na zajecia i z powrotem);

12. serwis kawowy podczas zaje¢ teoretycznych obejmujacy na kazdym spotkaniu
dla jednego Uczestnika: 10 ciasteczek koktajlowych, kawe naturalng mielong, kawe
rozpuszczalng, 2 herbaty czarne ekspresowe z zawieszka, cukier, 2 Smietanki
do kawy, cytryne w plasterkach, gorgcg wode w termosach, sok owocowy 0,2 | i wode
mineralng 0,2 .

wnN

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:
1. przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacemu szczegdtowego
programu kursu;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



5 UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI ‘55’ £UROPEJSKI R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY e

@

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

przygotowanie i przediozenie do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogramu zajec
teoretycznych na kursie, ktéry obejmowat bedzie peing realizacje programu w
rozbiciu na poszczegdlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin (Swiadczenie ustugi
obejmowac¢ moze dni od poniedziatku do soboty, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach od 8.00 do 20.00);

przekazanie Zamawiajgcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec
w ramach kursu) kserokopii polisy ubezpieczeniowej (potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z potwierdzeniem opfacenia sktadki;

prowadzenie list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikébw wraz
Z potwierdzeniem przez nich faktu skorzystania podczas zaje¢ teoretycznych
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazanie ich Zamawiajgcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;

niezwtoczne informowanie Zamawiajagcego o kazdej nieobecnosci Uczestnika
na zajeciach (najpdzniej w nastepnym dniu po przeprowadzonych zajeciach);
prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzin i tematy zajec
na kursie oraz adnotacie o osobie prowadzacej, a nastepnie przekazanie
go Zamawiajagcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;
informowanie Zamawiajgcego o] wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajgcego o0 kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji;

prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej odbidr przez Uczestnikow materiatow
dydaktycznych oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg
za wykonanie przedmiotu umowy;

udokumentowanie przebiegu kazdego z kursow w formie zdje¢ (wykonanie
minimum 20 zdje¢) i przekazanie ich Zamawiajagcemu na ptycie CD
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;

przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg/rachunkiem pisemnej informaciji
0 Uczestnikach, ktérzy przystapili do koncowego egzaminu oraz kserokopii
uzyskanych przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem);

przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg/rachunkiem pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;
prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z  potwierdzeniem
ich odbioru przez Uczestnikdw kursu oraz przekazanie go Zamawiajagcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy;

przygotowanie i wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie Kkursu
na drukach oznaczonych informacja o wspoéifinansowaniu kursu przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

przygotowanie i wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacjg
o wspoffinansowaniu kursu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie
informacji, o ktérej mowa w pkt. 14 na zaswiadczeniach potwierdzajgcych
ukonczenie kursu;

przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu kursu
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
oznaczenie pomieszczen, w ktorych realizowane bedzie zamowienie, dostarczonymi
przez Zamawiajacego plakatami informujacymi o wspdéifinansowaniu kursu
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
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18.

19.

umieszczenia informacji o wspétfinansowaniu kursu przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
listach i rejestrach tworzonych w ramach przedmiotu zamdéwienia;

przeprowadzenie ws$rdod Uczestnikow ankiety ewaluacyjnej wedlug wzoru
otrzymanego od Zamawiajgcego a nastepnie przekazanie wypetnionych ankiet
Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

Dodatkowe zobowigzania Wykonawcy:
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1.

zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) i Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

przestrzegania postanowien odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowag na kazdym etapie
jej realizacji. Kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione podmioty
(kontrole obejmujg rowniez sprawdzenie zgodno$ci przetwarzania powierzonych
danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych);

umozliwienia wglgdu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy;
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposéb zapewniajacy jej dostepnosc¢, poufnosé i bezpieczenstwo.
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