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Przedmiot zamoéwienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow oraz szkolenia w zakresie
umiejetnosci spotecznych dla Uczestnikéw projektu pn.: ,,Stawiam na siebie!”,
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Zatwierdzam
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|. Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 SiedlIce

telefon/faks: 25 632 57 04

e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

[l. Tryb udzielenia zamoéwienia

Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg”.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, zwanej dalej ,Specyfikacjg”, stosuje sie odpowiednie zapisy Ustawy.

I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw oraz szkolenia
w zakresie umiejetnosci spotecznych dla Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja
integracji spotecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji’,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej’, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Kody wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego,
80562000-1 - Ustugi szkolenia w dziedzinie pierwszej pomocy.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na pie¢ nastepujacych czesci:

Czes¢ | - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatdw umiejetnosci spoteczno-
zawodowych dla jednoczesnie nie wiecej niz 70 Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam
na siebie!”.

Czes¢ Il - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatbw w zakresie savoir-vivre'u
dla jednoczesnie nie wiecej niz 70 Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

Czes¢ Il - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow umiejetnosci wychowawczych
dla jednoczesnie nie wiecej niz 45 Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

Czes$¢ IV - Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow rodzinnych dla jednoczesnie
nie wigecej niz 10 Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

Czes¢ V - Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej dla jednoczesnie nie wiecej niz 78 Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam
na siebie!”.

Szczegbotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej
Specyfikaciji.
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Informacje prawne i techniczne:

1.

LN

No

8.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych (oferta moze
obejmowac jedna, kilka lub wszystkie czesci zaméwienia).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci lub catosci niniejszego zaméwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania - w Zataczniku
nr 9 do niniejszej Specyfikacji - czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ziotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

V. Termin wykonania zamowienia

Wymagane terminy wykonania zamowienia:
Czesc¢ | - czerwiec — | potowa lipca 2013 roku,
Czes¢ Il - czerwiec — | potowa lipca 2013 roku,
Czesé Il - sierpien — pazdziernik 2013 roku,
Czesc¢ IV - wrzesien — listopad 2013 roku,
Czes$c¢ V - czerwiec 2013 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajacy
nie precyzuje szczegotowych warunkéw w tym zakresie;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - warunek zostanie spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

Czes¢ I: minimum 67,5 godziny sSwiadczenia ustugi w zakresie prowadzenia
warsztatéw umiejetnosci spoteczno-zawodowych o tematyce $cidle zwigzanej
z zakresem merytorycznym warsztatéw stanowigcych przedmiot niniejszej czesci
zamowienia;

Czes¢ II: minimum 54 godziny Swiadczenia ustugi w zakresie prowadzenia
warsztatéw savoir-vivre’u o tematyce Scisle zwigzanej z zakresem merytorycznym
warsztatow stanowigcych przedmiot niniejszej czesci zamdwienia (w przypadku
prowadzenia zajeC z zakresu savoir-vivre'u w ramach innego kursu, nalezy
wykaza¢ tylko godziny tego bloku tematycznego);

Czes¢ IlIl: minimum 88 godzin $wiadczenia ustugi w zakresie prowadzenia
warsztatow umiejetnosci wychowawczych o tematyce Scisle zwigzanej z zakresem
merytorycznym warsztatéw stanowigcych przedmiot czesci lll i/lub IV zamdwienia;
Czes¢ IV: minimum 27 godzin $wiadczenia ustugi w zakresie prowadzenia
warsztatow rodzinnych o tematyce Scisle zwigzanej z zakresem merytorycznym
warsztatow stanowigcych przedmiot czesci lll i/lub IV zamdwienia;

Czes¢ V: minimum 43 godziny $wiadczenia ustugi w zakresie prowadzenia
szkolenia z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej o tematyce Scisle
zwigzanej z zakresem merytorycznym szkolenia stanowigcego przedmiot czesci
V zamowienia;
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3)

4)

5

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia - wymagane jest wykazanie przez Wykonawce,
ze dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajaca;

Czes$¢ |. wyksztalcenie wyzsze magisterskie i doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow umiejetnosci spoteczno-zawodowych, tj. osobiste przeprowadzenie
minimum 3 warsztatéw/szkolen w grupie nie mniejszej niz 7 oséb, ktoérych zakres
tematyczny zawierat co najmniej 7,5 godziny zaje¢ z zagadnien Scisle zwigzanych
z zakresem merytorycznym warsztatow stanowiacych przedmiot czesci
| zamowienia;

Czes¢ Il: wyksztatcenie wyzsze magisterskie i doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatbw w zakresie savoir-vivre’u, tj. osobiste przeprowadzenie minimum
3 warsztatow/szkolen w grupie nie mniejszej niz 7 oséb, ktérych zakres
tematyczny zawierat co najmniej 6 godzin zajeC z zagadnien $ciSle zwigzanych
z zakresem merytorycznym warsztatow stanowigcych przedmiot czesci
Il zamowienia;

Czesé¢ lll: wyksztatcenie wyzsze magisterskie na jednym z kierunkow studiow:
psychologia, pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie (lub uzyskane
za granicg wyksztatcenie uznane w Rzeczypospolitej Polskiej za réwnorzedne
z ww.) i doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw umiejetnosci wychowawczych,
tj. osobiste przeprowadzenie minimum 2 warsztatow/szkoleh w grupie
nie mniejszej niz 7 oséb, ktérych zakres tematyczny zawierat co najmnigj
12 godzin zaje¢ z zagadnien sciSle zwigzanych z zakresem merytorycznym
warsztatéw stanowigcych przedmiot czesci lll i/lub IV zamdwienia;

Czes¢ IV: wyksztalcenie wyzsze magisterskie na jednym z kierunkow studiow:
psychologia, pedagogika, praca socjalna, nauki o rodzinie (lub uzyskane
za granicg wyksztalcenie uznane w Rzeczypospolitej Polskiej za réwnorzedne
z ww.) i doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow rodzinnych, tj. osobiste
przeprowadzenie minimum 1 warsztatu/szkolenia w grupie nie mniejszej
niz 5 oséb, ktérych zakres tematyczny zawierat co najmniej 15 godzin zajec
z zagadnien Scisle zwigzanych 2z zakresem merytorycznym warsztatow
stanowigcych przedmiot czesci lll i/lub IV zamdwienia;

Czes¢ V: wyksztatcenie wyzsze magisterskie i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolenia z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej, tji. osobiste
przeprowadzenie minimum 4 warsztatéw/szkolen w grupie nie mniejszej
niz 5 oséb, ktorych zakres tematyczny zawierat co najmniej 3 godziny zajec
z zagadnien $ciSle zwigzanych z zakresem merytorycznym szkolenia
stanowigcego przedmiot czesci V zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie precyzuje szczegoétowych
warunkéw w tym zakresie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych

do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,

niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

2. Opis sposobu dokonywania oceny.

1)

2)

ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie
w oparciu o zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty
oraz oswiadczenia, wedtug kryterium spetnia/nie spetnia;

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace
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3)
4)

5)

6)

6

btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo

ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby

uniewaznienie  postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego

oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce

warunkéw udzialu w postepowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat

termin sktadania ofert;

Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

podlega¢ bedg wykluczeniu z udzialu w postepowaniu;

Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow,

ktorzy podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy;

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jestniezgodna z Ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3 Ustawy,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

0 wykluczeniu z postepowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang

zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

VI. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy

w _celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Do oferty nalezy zatagczy¢ nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wynikajgcych z art. 22 ust. 1 Ustawy —
Zatacznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji;

wykaz wykonanych ustug (w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie) w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia; z podaniem przedmiotu, terminu realizacji i podmiotéw na rzecz
ktorych  ustugi zostaly wykonane, liczby godzin sSwiadczenia ustugi
oraz zafgczeniem dowoddéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie — Zatacznik nr 6 do niniejszej Specyfikacji —
formularz nalezy wypetni¢ dla czesci, na ktéra Wykonawca sktada oferte;
wykaz osob, ktore bedg wuczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami — Zalgcznik nr 7 do niniejszej Specyfikacji.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia z art. 24 ust. 1 Ustawy do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace
dokumenty:

1)

2)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w trybie
art. 24 ust. 1 Ustawy — Zatacznik nr 5 do niniejszej Specyfikacji;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
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4)

5)

6)
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7

o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert;
aktualne  zaswiadczenie  wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow
lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtadciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca

nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia  zdrowotne

i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty =zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczes$niej

niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Wykonawca majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt. 2-4

przedktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania potwierdzajgce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne albo Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniegj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca

ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktérych

mowa w ppkt. 5, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie,

w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,

ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem

samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem - dokumenty wystawione nie wczesnigj

niz w terminach okreslonych w ppkt. 5;

jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktéorych mowa

w art. 22 ust. 1 Ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany

jest wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotdéw brak jest podstaw do wykluczenia

z postepowania o udzielenie zamoéwienia, poprzez ziozenie razem z ofertg

dokumentéw wymienionych w pkt. 2 ppkt. 1-4 dotyczacych kazdego

z tych podmiotdw, o ile podmioty te bedg braty udziat w realizacji zamoéwienia.

Inne dokumenty sktadajace sie na oferte:

1)

2)

3)

4)

wypetniony i podpisany formularz oferty — Zatacznik nr 2 do niniejszej
Specyfikacji;

petnomocnictwo osoby Ilub oséb podpisujacych oferte, jezeli nie wynika
to bezposrednio z zataczonych dokumentdw (nalezy jednak zataczy¢ dokumenty
z ktorych wynika¢ bedzie prawidtowo$¢ udzielonych petnomocnictw —
odpisy z wtasciwego rejestru);

oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej — w formularzu oferty stanowigcym
Zatacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji;

o$wiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej -
Zatacznik nr 8 do niniejszej Specyfikacji (wypetnia osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, ktérej wybér prowadzitby do powstania
dodatkowych obcigzen publiczno-prawnych);
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w przypadku, kiedy oferte sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamowienia (konsorcjum/spotka cywilna), musi ona spetniaé
nastepujgce warunki:

a) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy,

b) stosowne pethomocnictwo wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie - nalezy
je zatgczy¢ do oferty,

c) oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. 2 ppkt 1-4
kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspalnie;
jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 Ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Ustawy, zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia oraz dokumenty dotyczace

w szczegolnosci:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia,
zasobow innego podmiotu,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie fgczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia;
jezeli Wykonawca powierza wykonanie czesci lub catosci zamdéwienia
podwykonawcom, zobowigzany jest do wykazania w Zataczniku nr 9
do niniejszej Specyfikacji czedci zamodwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom;
szczegotowy program warsztatow/szkolenia ze wskazaniem stosowanych metod
pracy z grupg oraz proponowanym podziatem czasowym poszczegoélnych
zagadnien (w przypadku potrzeby zapewnienia do prowadzenia zajec
przez Zamawiajgcego sprzetow i pomocy dydaktycznych typu komputer,
projektor, tablica ,flipchart’”, nalezy poda¢ te informacje w programie
przy poszczegdlnych tematach zajec).

4. Forma dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
Z oryginatem przez Wykonawce;

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 7, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy Ilub tych podmiotéw powinny
by¢ poswiadczane za zgodnosS¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty;

skladane oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia z postepowania, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert;

oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, skladane dokumenty oraz oswiadczenia
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagajq
zatgczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski;

Zamawiajgcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub  notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqgo z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

1) wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pisma do Zamawiajgcego nalezy kierowaé
na adres Zamawiajgcego podany w rozdziale | niniejszej Specyfikacj;

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie za pomocg faksu -
numer 25 632 57 04 Iub drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@mopr.siedlce.pl;

3) jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze Stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

4) w przypadku, gdy przestane w niniejszym postepowaniu za pomocg faksu
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje bedag nieczytelne,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o ponowne ich przestanie za pomocg innego
Zz wymienionych w niniejszej Specyfikacji sposobow.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) w zakresie przedmiotu zamodwienia — Przemystaw Grzegrzétka - Koordynator
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”;

2) w zakresie procedury przetargowej — Renata Krawczyk — Doradca ds. zamoéwien
publicznych projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

Zamawiajacy  przyjmuje  wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje w godzinach urzedowania, tj. od 8% do 16% w dni robocze.

Sposéb udzielania wyjasnien do tresci Specyfikacii:

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej
Specyfikacji. Zamawiajacy udzieli wyjasnieh niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ppkt. 2;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynie do Zamawiajgcego
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (rozdziat XI
niniejszej Specyfikacji) terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych
wyjadnien, Zamawiajgcy moze udzieliC wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania;

3) ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu,
o ktérym mowa w ppkt. 2, po uptynieciu ktérego Zamawiajgcy moze pozostawié
wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji bez rozpoznania;

4) tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia, bez ujawniania zrodta zapytania,
zostang niezwiocznie przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.mopr.siedlce.pl;

5) nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

Postepowanie w przypadku modyfikacji tresci Specyfikaciji:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu
skfadania ofert zmodyfikowac tres¢ Specyfikaciji;

2) wprowadzone, w sposéb o ktérym mowa w ppkt. 1, modyfikacje przekazane
zostang Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje oraz zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedlce.pl;

3) wszelkie zmiany  Specyfikacji, jak rowniez pytania  Wykonawcow
wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig Specyfikacji i bedg wigzace
przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnosnie
wczeséniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu terminowi;
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jezeli wprowadzona modyfikacja tresci Specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skfadania ofert
0 czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne;
jezeli wprowadzona zmiana tresci Specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie
Zamowien Publicznych", przedtuzajac termin skfadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne;

niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych”
Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogtoszen w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej www.mopr.siedlce.pl.

VIll. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wy

konawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajac

0 tym Zamawiajgcego.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Przygotowanie oferty:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w sposob czytelny,
przy uzyciu formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszej
Specyfikacji, wypetnionego na komputerze lub recznie w sposéb czytelny;

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca;

oferta oraz wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki sktadane
wraz z ofertg wymagajg podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;
oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktorych mowa w tresci niniejszej Specyfikaciji;

dokumenty powinny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane
okreslone w tych dokumentach;

poprawki w ofercie muszag by¢é naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujacejlych oferte - brak podpisu powoduje uznanie poprawki
za nieistniejaca;

wszystkie  strony oferty zapisane/zadrukowane, powinny by¢  kolejno
ponumerowane oraz spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajagcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty

gos
1)

podarcze (konsorcja/spétki cywilne):
Wykonawcy moga wspadlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia;
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2) Wykonawcy  skiadajgcy  oferte  wspdlng  ustanawiajg ~ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo
do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi,
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie nalezy zatgczyé¢ do oferty;

3) oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych
wspolnie lub przez ustanowionego petnomocnika;

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy;

5) jezeli oferta wspodlna ztozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcdw zostanie
wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich
Wykonawcéw, przy czym termin, na jaki zostata ona zawarta nie moze by¢ krétszy
niz termin realizacji zamowienia.

3. Sposob zaadresowania oferty:

1) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystejlym, zamknietej/lym kopercie/opakowaniu
w sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej/lym
jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert;

2) koperta/opakowanie zawierajgca/e oferte winna/o by¢ zaadresowanale
do Zamawiajgcego na adres podany w rozdziale | niniejszej Specyfikacji
i opatrzona/e nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczonal/e
W sposoOb nastepujacy:

,Oferta na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéow oraz szkolenia
w zakresie umiejetnosci spotecznych. Czesé ......
Nie otwiera¢ przed dniem 04 czerwca 2013 r. godz. 13.30”

3) Zamawiajagcy hnie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce
z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek
z wymaganych informacji.

Xl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 04 czerwca 2013 r. do godz.13.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w SiedIcach, ul. Sienkiewicza 32,
08-110 SiedIce, pokoj nr 19 (kancelaria).

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04 czerwca 2013 r. o godz. 13.30 w siedzibie
Zamawiajgcego, pokdj nr 35. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana
oraz zaproponowang przez niego cene. Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie
ocena ofert.

4. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone bez otwierania.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca przedstawi cene brutto za 1 godzine zegarowg $wiadczenia ustugi
przygotowania i przeprowadzenia warsztatéw/szkolenia oraz tgczng wartos¢ brutto
zamowienia obejmujgcego dang czes¢, wyliczong jako iloczyn ceny brutto
za 1 godzine zegarowg Swiadczenia ustugi oraz liczby godzin.

2. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac¢ cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia oraz uwzgledniata warunki
okreslone przez Zamawiajacego w niniejszej Specyfikaciji.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT (jezeli wystepuje).

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4. Cena za oferowany przedmiot zaméwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza
sie wariantowosci cen.

5. Cena oferowana przez Wykonawce jest stata i nie podlega zmianie w trakcie realizacji
zamowienia.

6. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji.

XIll. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Do oceny w oparciu 0 wymienione w pkt. 2 kryterium, dopuszczone zostang oferty
spetniajgce wymagania  formalne, niepodlegajace odrzuceniu, ztozone
przez Wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
najnizszej ceny — 100%.

3. Ocena dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena brutto wskazana w ofertach
- x 100 pkt. = liczba pkt.
Cena brutto oferty badanej

4. W wyliczeniu punktacji bedg miaty zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne
do dwoch miejsc po przecinku.

5. Kazda czes¢ zamdwienia bedzie oceniana odrebnie.

6. W przypadku zitozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzacqg dziatalnosci
gospodarczej, ktérej wybdr prowadzitby do powstania dodatkowych obcigzen
publiczno-prawnych wynikajgcych z  obowigzujgcych przepisow prawa
(w szczegdlnosci z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych), Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwote ww. zobowigzania.

7. Czynno$¢ wymieniona w pkt. 6 zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych
w oswiadczeniu osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej
stanowigcym Zatacznik nr 8 do niniejszej Specyfikacji.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przy poprawianiu omytek
rachunkowych Zamawiajacy przyjmie nastepujace zasady:

1) w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej i liczby godzin jest btedny przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano cene jednostkowa;

2) w przypadku, gdy cena zamowienia, tj. tgczna warto$¢ brutto realizacji
zamowienia, podana liczbowo rézni sie od ceny podanej stownie, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o dane przedstawione przez Wykonawce
w formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej Specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
jednoczesnie Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferte, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
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uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktérzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w oparciu o podane kryterium oceny oferty;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajagc uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, po uptywie ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

3. Zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwtocznie
zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen
oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedlce.pl.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy
zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

2) zilozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadomi
0 wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostalo ono przestane faksem Ilub drogg
elektroniczng;

2) w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

W przypadku, gdy w postepowaniu ziozona zostata tylko jedna oferta

lub nie odrzucono Zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy, mozliwe

jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw.

7. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

8. Wykonawca, najpdzniej na jeden dzien przed zawarciem umowy, zobowigzany
jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu:

1) do wgladu dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia
przez osoby uczestniczace w realizacji zadania;

2) nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktdre zostanie przekazane
wynagrodzenie z tytutu realizacji zamowienia.

9. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba, ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postepowania.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranych uméw w sprawie zamoéwienia publiczneqo; wzory uméw

1. Wzér umowy wraz z zatgcznikami dla kazdej czesci zamowienia stanowi odpowiednio
Zalacznik nr 3 A, nr 3B, nr3C, nr 3D, nr 3 E do niniejszej Specyfikacji.
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2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
dla kazdej czesci zamoéwienia w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
wybrano Wykonawce w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy, w przypadku dokonania
zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy w czasie
obowigzywania umowy;

harmonogramu Swiadczenia ustugi, wynikajacej z koniecznosci
zsynchronizowania czasowego warsztatéw/szkolenia z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi, uniemozliwiajgcymi realizacje
zamowienia zgodnie z pierwotng wersjg harmonogramu, pod warunkiem,
ze koncowy termin realizacji zamowienia nie ulegnie przesunieciu:

a) w Czesci | - poza | potowe lipca 2013 roku,

b) w Czesci Il - poza | potowe lipca 2013 roku,

c) w Czesci lll - poza pazdziernik 2013 roku,

d) w Czesci IV - poza listopad 2013 roku,

e) w Czesci V - poza czerwiec 2013 roku

z zastrzezeniem ppkt. 6 niniejszego punktu oraz pod warunkiem zaakceptowania
zmiany harmonogramu zaréwno przez Zamawiajgcego, jak i Wykonawce;

liczby spotkan i czasu trwania poszczegolnych zaje¢ warsztatowych,
pod warunkiem, ze maksymalna liczba godzin warsztatéw w ciggu dnia dla jednej
grupy:

a) w Czesci | - nie przekroczy pieciu godzin,

b) w Czesci Il - nie przekroczy szesciu godzin,

c) w Czesci lll - nie przekroczy pieciu godzin,

d) w Czesci IV - nie przekroczy pieciu godzin,

e) w Czesci V - nie dotyczy;

liczby  Uczestnikébw  warsztatow/szkolenia, w  przypadku odrabiania
przez Uczestnika nieobecnosci na zajeciach w innej grupie badz
rezygnacji/wykreslenia Uczestnika z listy i przyjecia na to miejsce do projektu
nowego Uczestnika, pod warunkiem, ze nowi Uczestnicy mogg by¢ kierowani
na zajecia:

a) w Czesci | - jedynie do trzeciego spotkania,

b) w Czesci Il - jedynie do drugiego spotkania,

c) w Czesci lll - jedynie do czwartego spotkania,

d) w Czesci IV - jedynie do pigtego spotkania,

e) w Czesci V - jedynie przed rozpoczeciem spotkania;

miejsca przeprowadzenia warsztatow, gdy jest to uwarunkowane przyczynami
niezaleznymi od Zamawiajgcego, np. niewywigzywanie sie ze zobowigzan
Zleceniobiorcy, z ktéorym nawigzano wspéiprace w zakresie wynajmu sal
szkoleniowych wraz 2z zapewnieniem cateringu na potrzeby projektu,
pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie na terenie miasta
Siedlce;

terminu zakonczenia realizacji umowy, w przypadku wczesniejszego zakonczenia
realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub koniecznosci zsynchronizowania
terminu warsztatow/szkolenia z innymi dziataniami realizowanymi w projekcie
albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajagcymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin
zakonczenia warsztatow/szkolenia zostanie wyznaczony najpdzniej na dzien
13 grudnia 2013 roku;

innych  zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programoéw Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa, wynikajgcych z niemozliwych do przewidzenia
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W momencie zawarcia umowy okolicznosci prawnych, ekonomicznych
lub technicznych, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

9) zapisdow umowy, co do ktorych konieczne sg zmiany wynikajace z zaistnienia sity
wyzszej np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej i majgacej
wplyw na realizacje umowy;

10) osoby/oséb wskazanejlych w § 2 ust. 2 umowy, w przypadkach, gdy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, wskazana/e przez \Wykonawce osobaly
nie moze/nie moga realizowaé ustugi, pod warunkiem, ze Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji osoby z co najmniej takimi samymi lub wyzszymi
kwalifikacjami*.

Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca, ktory prowadzi dzialalnosé
gospodarcza.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi oraz organizacjom wpisanym

na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy, jezeli majg lub miaty interes

w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniedli lub mogg ponie$¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystugujg srodki ochrony

prawnej okreslone w Dziale VI Ustawy.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej w formie pisemnej

albo  elektronicznej  opatrzonej  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym

weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy postepuje zgodnie z zasadami

i dyspozycjg ustawowg zawartg w Rozdziale 2 ,Odwotanie” Dziatu VI Ustawy.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé

Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Ustawy czynnoéci podjetej przez niego

lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie Ustawy,

na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

W przypadku uznania zasadnoéci przekazanej informacji Zamawiajagcy powtarza

czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcéw

W Sposob przewidziany w Ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 5, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem

art. 180 ust. 2 Ustawy.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$c¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajgcego,

ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami Ustawy, zawieraC zwiezte

przedstawienie zarzutdw, okre$laé zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne

i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem Ilub drogg
elektroniczna, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu i wobec postanowieh Specyfikaciji,

wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien

Publicznych lub Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego.
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Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 9 i pkt. 10 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamoéwienia;
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.
Brak przekazania Zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposdéb oraz w terminie
okreslonym powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania
przez Krajowg lzbe Odwotawcza.
W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub postanowien Specyfikacji Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe
Odwotawczg orzeczenia.
Zamawiajacy przesyta niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tredci
ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien Specyfikacji, zamieszcza jg rowniez
na stronie internetowej:  www.mopr.siedice.pl, wzywajac  Wykonawcow
do przystagpienia do postepowania odwotawczego.
Przystgpienie do postepowania odwotawczego Wykonawca wnosi w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktorej przystepuje
i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje.
Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a jego kopie przesyta sie Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszgacemu
odwotanie.
Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawczg, jezeli
nie zawiera brakow formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Pozostate informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI
,Srodki ochrony prawnej" Ustawy.

XVIII. Zalaczniki

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacii:

1
2.
3

. Zalacznik nr 1 - Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz oferty wraz z Oswiadczeniem dot.: grupy kapitatowej

. Zalacznik nr 3 A - Wzdér umowy na warsztaty umiejetnosci spoteczno-zawodowych

wraz z zatgcznikami

Zalacznik nr 3 B - Wzdér umowy na warsztaty w zakresie savoir-vivre'u
wraz z zatgcznikami

Zalacznik nr 3 C - Wzdér umowy na warsztaty umiejetnosci wychowawczych
wraz z zatgcznikami

Zalacznik nr 3 D - Wz6r umowy na warsztaty rodzinne wraz z zatgcznikami
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Zalacznik nr 3 E - Wz6r umowy na szkolenie z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej wraz z zatgcznikami

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zalacznik nr 6 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 7 - Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia
Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej

Zalacznik nr 9 - Wykaz czesci zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom
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