KAPITAL LUDZKI A oRose
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI OPR FUNDUSZ SPOLECZNY

Micjski Ofrodek Pomocy Rodzinie
08-110 Stedtre; TS eREEWICZE 32

tel./fax sekr, 25-632-57-04
AP/272/4716/14

Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

w zwiazku z realizacjq projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn.: ,,Stawiam na siebie!”
w ramach Priorytetu VIl ,,Promocja integracji spolecznej”
Poddziatania 7.1.1 ,,Rozw6j | upowszechnianie aktywnej integracji przez oérodki pomocy spolecznej”

w ramach niniejszego zapytania ofertowego zaprasza zainteresowanych Zleceniobiorcow
spelniajacych ponizsze wymogi do skladania ofert na $wiadczenie ustugi

poprowadzenia dzialan animacyjnych podczas zabawy mikolajkowej

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie (zwany dalej ,Zleceniodawcag")
ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedlce

tel./faks.: 25 632 67 04 lub 25 632 33 25

adres strony internetowej: www, mopr.siedice. pl

adres poczty elektronicznej: ap@mopr.siedice.pl

godziny kontaktu ze Zleceniodawcg: 8.00 - 16.00 (pn. = pt.)

(¥ e

1. Wybor Zleceniobiorcy prowadzony jest bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn, zm.) - zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszczone zostalo na stronie internetowej MOPR: www.mopr.siedlce.pl w zakladce
0 nazwie ,Zamowienia publiczne” i dalej ,Zamowienia o wartoéci nie przekraczajacej 30 000 euro” oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca przed uplywem terminu skladania dokumentow moze zmienié lub wycofaé zlozona przez siebie oferte.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku analizy ofert Zleceniodawca moze prosi¢ Zleceniobiorcow o zlozenie wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych
informacji.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow przy wyborze oferty, a takze rezygnacji ze zlecenia
bez wskazania przyczyny.

8. O wynikach | wyborze najkorzystniejszej oferty wszyscy Zleceniobiorcy, ktorzy zlozyli oferte, zostang poinformowani
e-mailowo niezwlocznie po wylonieniu Zleceniobiorcy.
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LMY T i
macyjnych podczas zabawy

1. Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie uslugi polegajacej na poprowadzeniu dzialar ani
mikolajkowe] dla Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebiel” i Ich dzieci.

2, Kody wedlug Wspolnego Slownika Zamowien (CPV) — Uslugi w zakresie organizacji imprez - 79952000-2.

3. Usluga éwiadczona bedzie w dniu 6 grudnia 2014 roku (sobota), w godzinach od 11% do 16”, w sali bankietowej
,Orchidea” w Siedicach, ul. Garwolinska 103,

4. W imprezie mikolajkowej wezmie udzial nie wigcej niz 120 osob, w tym maksymalnie 72 dzieci (wérdd nich 4 dzieci
niepetnosprawnych) w wieku od 2 do 14 lat.

5. Zleceniodawca przewiduje mozliwos¢é zmniejszenia liczby Uczestnikow maksymalnie do 100 osob, przy czym

zaklada, ze w zabawie mikotajkowej wezmie udziat nie mniej niz 55 dzleci.
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Obowig leceniobiorcy: e T D T P T PO TR

1 Zlecemobiorca odpowledzlalny bedzm m.in. za:

1) poprowadzenie dziatarh animacyjnych, w tym konkursow dla dzieci | rodzicbw z zachowaniem tematyki zwigzanej
z zimg | swietami wraz z uwzglednieniem nagrodzenia laureatow symbolicznymi nagrodami (np. dyplomy, ozdoby
choinkowe);

2) przygotowanie tematycznych kacikow zabaw dla dzieci w roznych przedziatach wiekowych:
.kacik zdobienia piernikéw" ~ dekoracja Swigtecznych piernikow za pomocg cukrowych pisakow, lukru, polewy
oraz roznego rodzaju posypek cukrowych i bakalii — przykladowe materialy: gotowe ciastka-pierniki, kolorowe
cukrowe pisaki, lukier, posypki cukrowe typu perelki, gwiazdki, koraliki, pateczki, maczki, lentilki, cukier
dekoracyjny;
Jfabryka bombek" -~ malowanie farbami akrylowymi bombek ze styropianu, ozdabianie bombek plastikowych
metoda decoupage, przykladowe materialy | akcesoria: bombki styropianowe utwardzane, bombki plastikowe
w ksztalcie kuli, zaczepy do bombek, farby akrylowe, klej i werniks do decoupage, papiery i serwetki
do decoupage, sypki brokat, ozdobne wstazeczki, sznureczek ozdobny, pedzle i nozyczki,
Jpracownia swiatecznych ozdébek" — robienie tancuchéw, witrazy i innych ozddb Swigtecznych, przykladowe
materialy | akcesoria: klejownica (obstugiwana wylgcznie przez animatora zajec), nozyczki, kleje, pedzle,
wodoodporne flamastry, farby akrylowe | witrazowe, szablony witrazowe, folia witrazowa, kolorowy filc
w arkuszach, filcowe kuleczki, ruchome oczka, cekiny, pidrka, kolorowe wzorzyste wstgzki, kolorowe tasiemki,
kolorowe sznureczki, koronkowe tasiemki, kawalki kolorowej wldczki, sizal, rafia, brokat, kolorowy papier,
kolorowy papier samoprzylepny (holograficzny, z brokatem, metaliczny), tektura w arkuszach, dwustronny papier
kolorowy, papierowe, azurowe serwetki, kolorowa bibula, patyczki po lodach (patyczki kreatywne), druciki
kreatywne, samoprzylepne krysztalki | perelki, drewniane koraliki, kolorowe guziczki, slomki do napojow,
styropianowe stozki, kapsle, drobne galgzki | patyczki, kolorowa fasolka, groch, kasza, pestki z dyni, mak,
ziarenka kawy, nasiona stonecznika, pieprz, szyszki, orzechy, szablony z motywami $wigtecznymi;

Jwzorcownia kart éwigtecznych” — karbownice do papieru i kalki, nozyczki, nozyczki ozdobne, dziurkacze

ozdobne z motywami $wigtecznymi, blok techniczny kolorowy, kolorowy wizytdwkowy papier ozdobny, wzorzysty

papier $wiateczny, kalki ozdobne, konturowki 3D, pisaki, brokat, klej, kolorowa tektura falista, azurowe naklejki

z folii (stickersy), tasiemki dekoracyjne z klejem, samoprzylepne krysztatki, peretki i motywy $wigteczne, kolorowe

wslgzeczki, szablony z motywami §wigtecznymi,

3) malowanie buziek,

4) zorganizowanie profesjonalnego spektaklu/widowiska/teatrzyku lalek dla dzieci (wybor formy nalezy
do Zleceniobiorcy).

2. Zleceniobiorca przekaze dzieciom wszystkie prace wykonane przez nie w ramach kacikow zabaw, przy czym prace
powinny zosta¢ przez Zleceniobiorce zapakowane i zabezpieczone przed uszkodzeniem,

3. Dzialania animacyjne bedq obejmowaly przeprowadzenie zabaw z wykorzystaniem metod pedagogiki zabawy,
w tym m.in.: integracyjnych zabaw sportowych, zrecznosciowych, plastycznych | muzycznych (z zastosowaniem
specjalistycznego sprzetu | pomocy dydaktycznych pobudzajacych kreatywnoéé dziecka).

4. Dzialania animacyjne prowadzone bedg w tzw. formie stoiskowej, obstugiwanej przez fachowa kadre (ubrang w stroje
odpowiednie do charakteru imprezy, w tym koniecznie nalezy przewidziec stréj Sw. Mikolaja),

5. Liczba osob stanowigeych kadre powinna byé dostosowana do liczby dzieci (nie mniej niz jeden opiekun
na 12 dzieci).

6. Podczas zabawy mikofajkowej nalezy przewidzie¢ réwniez wreczenie przez Sw. Mikolaja paczek ze slodyczami
przygotowanymi przez Zleceniodawce.

7. Zleceniobiorca w ramach éwiadczonej usiugi zapewni:

1) sprzet (w tym: niezbedne naglosnienie | oswietlenie wraz z obstugq techniczna, stoliki i krzeselka dla dzieci, sprzet
do zabaw ruchowych), materialy plastyczne oraz inne pomoce dydaktyczne niezbgdne do przeprowadzenia
dziatan animacyjnych, w ilo&ci dostosowane| do liczby Uczestnikow zabawy mikolajkowe;

2) odpowiadajace charakterowi imprezy profesjonalne stroje dla animatoréw zabaw oraz scenografie wpisujgcq sie
w tematyke spotkania (np. choinki, sanie $w. Mikolaja, renifery, balwanki, elementy przebran dla dzieci —
czapeczki, maski, rozdzki).
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1. W nin:ejszym postqpowanlu formularze cenowe skladac mogg Zlecenlobtorcy ktérzy

1) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosai, jezeli przepisy nakladajg obowigzek
ich posiadania;

2) posiadajg wiedze | doéwiadczenie niezbedne do wykonania zlecenia — warunek ten uznaje sie za spelniony,
jezeli Zleceniobiorca w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania oferty, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnoScl jest krotszy — w tym okresie, realizowat co najmniej 3 przedsigwzigcia o charakterze zblizonym
do opisanego w przedmiocie niniejszego zamowienia, skierowane jednocze$nie do rodzicow | dzieci
(przy grupie odbiorcow poszczegolnych przedsiewzigé nie mniejszej niz 80 oséb), trwajgce co najmniej
4 godziny zegarowe kazde. Spelnienie warunku potwierdza nastepujace dokumenty: oswiadczenie o realizacji
ww. przedsiewzigt ze wskazaniem krotkie] charakterystyki dziatan, grupy odbiorcow, miejsca | wymiaru
czasowego oraz terminu prowadzonych dzialan na formularzu Wykaz przedsigwzieé podobnych, stanowigeym
Zalgeznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz referencje lub/i inne dokumenty potwierdzajace
nalezyte zrealizowanie przedsiewzig¢,

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym;, d(-/




4) osobiscie podejma si¢ wykonania zlecenia Iub/i dysponujg osobami do wykonania zlecenia. Minimalne
wymagania, co do 0s6b zaangazowanych do poprowadzenia dzialan animacyjnych podczas zabawy mikolajkowej
to: wyksztalcenie wyzsze badz §rednie — w trakcie studiow (ukonczony co najmniej Il rok studiéw). Spelnienie
warunku Zleceniobiorca potwierdzi skladajac Wykaz osob zaangazowanych, zgodny z wzorem stanowigcym
Zalqcznik Nr 3 do niniejszego zapylania ofertowego;

5) znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zlecenia,

2. Spelnienie wszystkich warunkow opisanych w pkt. 1 Zleceniobiorca potwierdzi ponadto Oswiadczeniem o spelnianiu
warunkow do wykonania zlecenia stanowiacym Zatqcznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Z mozliwosci realizacji zlecenia wykluczeni beda Zleceniobiorcy, ktérzy sq powiazani osobowo Iub kapitalowo
ze Zleceniodaweq. Przez powigzania, o ktérych mowa rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zleceniobiorcg
a Panig Marig Gadomska ~ Dyrektorem Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Siedloach, Panem Stawomirem
Piotrowskim ~ Zastepcq Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach oraz osobami wykonujgeymi
W imieniu Zleceniodawcy czynnoécl zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
Zleceniobiorey (Przemyslawem Grzegrzolkg ~ koordynatorem projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, Izabela Siemieniak
- asystentem koordynatora projektu pn.: Stawiam na siebiel"), polegajgce w szczegdinosci na:

* uczestnictwie w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;

* posladaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

* pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Brak powiazan osobowych lub kapitalowych ze Zleceniodawca, Zleceniobiorca potwierdzi Oswiadczeniem o braku

powiqzan osobowych Jub kapitatowych pomigdzy Zleceniobiorcq a Zleceniodawcq stanowigcym Zalgoznik Nr 6

do niniejszego zapytania ofertowego.

J i pr oto nia oferty: AR i

1. Zleceniobiorca powinien zlozy¢ oferte na Formula
zapytania ofertowego.

2. Zleceniobiorca wyliczy ceng za realizacje calego przedmiotu zlecenia z uwzglednieniem wszystkich kosztow
sktadajacych si¢ na ustuge - zgodnie z Formularzem ofertowym (cena musi by¢ podana w kwocie brutto i wyrazona
w polskich ziotych z dokladnoécig do drugiego miejsca po przecinku).

3. Dokumenty powinny zostaé podpisane przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy. Podpis powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie | nazwisko bad# pieczatka
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skladania podpisu przez pelnomocnika dodatkowo nalezy zlozyé
dokument pelnomocnictwa,

4. Do Formularza ofertowego (Zalqeznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) nalezy dolaczyé wymagane

dokumenty:

1) Wykaz przedsigwzigcé podobnych — wypetniony wedlug Zalqcznika Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) Referencje lub/i inne dokumenty potwierdzajace nalezyte przeprowadzenie przedsiewziet wykazanych
w Zalgczniku Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

3) Wykaz osob zaangazowanych — wypelniony wedlug Zatqeznika Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

4) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do wykonania zlecenia - wypelnione wedlug Zalqcznika Nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego,

5) Oswiadczenie o braku powlgzan osobowych lub kapitalowych pomigdzy Zleceniobiorcq a Zleceniodawcg -
wypelnione wedlug Zalgcznika Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

6) Scenariusz zabawy mikolajkowej;

7) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).
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rzu ofertowym stanowigcym Zalqcznik Nr 1 do niniejszego

Miejsce i termin s| lia ofert: i SRR O N W i< R T Y
Zainteresowanych  Zleceniobiorcéw prosimy o zlozenie w kancelarii tut. Os$rodka formularza ofartowegnc.;
wraz z wymaganymi dokumentami w zamknigte] kopercie do dnia 2 grudnia 2014 roku do godz. 11
z dopiskiem: dotyczy poprowadzenia dziatan animacyjnych podczas zabawy mikolajkowej (w przypadku
przestania poczta decyduje data wplywu dokumentow do Osrodka).

Ziacenioaca dokona ocan ztozonych dokumentéw na podstawe leri cena - 100 %

Zleceniobiorca biorac pod uwage faktyczng liczbe dzieci zgloszonych do udzialu w zabawie mikolajkowe] dokona
wyboru warlantu kosztorysu, ktéry bedzie stanowil podstawe do oceny zlozonej oferty.

Kryterium ceny bgdzie obliczane na podstawie nastepujacego wzoru:
Cena brutto oferty z najnizsza cena wskazana w rozpatrywanym wariancie kosztorysu

Cena = x 100 pkt. x 100%
Cena brutto wskazana w rozpatrywanym wariancie kosztorysu oferty badanej C L 1




Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigkszg liczbe punktéw (po zaokrggleniu do dwabch
miejsc po przecinku) w rozpatrywanym przez Zleceniodawce wariancie kosztorysu,

Osobami wykonujaecymi w imieniu Zleceniodawcy czynnoéci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury
wyboru Zleceniobiorcy oraz udzielajgcymi informacji sa pracownicy Miejskiego Oérodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach:
Przemyslaw Grzegrzolka - koordynator projektu pn..  Stawiam na siebie!" oraz lzabela Siemieniak - asystent
koordynatora projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

Z ww. osobami mozliwy jest kontakt bezposredni w siedzibie MOPR (pokdj nr 40), e-mailowy: ap@mopr siedice.pl
badz telefoniczny: 25 632 57 04 lub 25 632 33 26 wew. 42 lub 14,

Siedlce, dnia 17 listopada 2014 roku

2 up PREZYDENTA MIASTA

Marig Ghdopiska
Dyrektor Miekakpbg-efidpidka Pomocy
Rodzi w Siedlcach

Projekt pn.: ,Stawlam na slebie!”
wspolfinansowany ze Srodkdw Unil Europejskiej w rarmach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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