Zatacznik nr 8 do SIWZ
numer sprawy: OA/272/PN/1/83/15

Wzér umowy z zat gcznikami

Umowa nr ..... /...

zawartaw dniu ............coeeennnennn roku w Siedlcach pomiedzy
Miejskim O srodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzib a w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Panig Marie Gadomsk 3 — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”.

§1
Przedmiot umowy

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm.), Zamawiajacy zleca
a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia:

1) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ewentualnych zwrotow przesytek,
niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy;

2) ustugi odbioru przesytek z dwoéch siedzib Zamawiajacego.

2. Wykaz przesylek, o ktorych mowa z ust. 1 wraz z cennikiem ustug $wiadczonych
przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
z zastrzezeniem § 7 ust. 4 oraz § 10 ust. 1 pkt 3.

3. Strony ustalajg, ze ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, bedg realizowane
na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanej w dalszej czesci umowy
.Prawem pocztowym” oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 1 wrzesnia 2015 roku
do 31 sierpnia 2016 roku.

§2
Przygotowanie przesytek

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do odpowiedniego opakowania przesylek, przy czym
opakowanie powinno zabezpieczaC¢ przesyltke przed dostepem do jej zawartosci
i uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

2. Opakowanie paczki stanowi sztywne pudeitko lub szary papier.
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Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta.

Zasady opakowania i oznakowania przesylek listowych zostaly opisane w Zatgczniku nr 2
do niniejszej umowy, zas paczek — zostang uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wilasnych opakowan na listy

i paczki.
Zamawiajacy, przygotowujgc przesytki nadawane w trybie postepowania administracyjnego,
bedzie korzystat z wlasnych drukéw potwierdzenia odbioru — tzw. ,biatej zwrotki”,

za$ w przypadku pozostatych przesytek — z drukéw udostepnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie udostepnia¢ nieodptatnie Zamawiajagcemu wszelkie druki

niezbedne do prawidlowego nadania przesytek, w szczegadlnosci:

1) druk potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym, tzw. ,z6lta zwrotka”;

2) druk potwierdzenia odbioru w obrocie zagranicznym;

3) druk paczki pocztowej.

Zamawiajacy, przygotowujgc do nadania przesylke, zobowigzuje sie do zachowania

nastepujacych zasad:

1) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej i paczki Zamawiajgcy umieszcza:
nazwe odbiorcy wraz z jego adresem, okreslenie rodzaju przesyiki (polecona, priorytetowa,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), odcisk pieczatki okreslajacej nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz odcisk pieczatki potwierdzajgcej wniesienie opfaty za Swiadczong
ustuge;

2) nadawanie przesytek odbywa sie w formie odpowiadajacej okreslonym w przepisach prawa
wymogom dla danego rodzaju przesylek pocztowych;

3) przesytki powinny by¢ nadawane w stanie umozliwiajgcym ich doreczenie do adresata
bez ubytku i uszkodzenia;

4) przesykki nadaje sie w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢ przekazywanie
Wykonawcy przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku, przy czym
przesyiki rejestrowane powinny by¢ utozone wg kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce
nadawczej, a nierejestrowane — w podziale wynikajagcym z zestawien, o ktérych mowa
w pkt. 6;

5) przesyiki rejestrowane Zamawiajacy wpisuje do pocztowej ksigzki nadawczej z kartami
samokopiujgcymi, przy czym strona ksigzki z wpisami dokonanymi przez Zamawiajgcego
jest przeznaczona dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a strona ze skopiowanymi wpisami
— dla Zamawiajgcego, jako potwierdzenie nadania przesyiek;

6) Zamawiajacy sporzadza dla celdow rozliczeniowych zestawienia ilosciowo-wartosciowe
przesytek przygotowanych do nadania w danym dniu, wedlug wzoréw stanowigcych:

a) Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy dla Zestawienia iloSciowo-wartosciowego przesytek
listowych w obrocie krajowym;

b) Zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy dla Zestawienia ilosciowo-wartosciowego przesytek
listowych w obrocie zagranicznym;

c) Zalgcznik nr 5 do niniejszej umowy dla Zestawienia ilosciowo-wartosciowego paczek
pocztowych w obrocie krajowym;

przy czym zestawienia sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden

przeznaczony bedzie dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego

jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wzory drukéw, o ktérych mowa w ust. 7 oraz wzor pocztowej ksigzki nadawczej, o ktérej

mowa w ust. 8 pkt 4., nie opisane w niniejszej umowie, zostang uzgodnione z Wykonawca.
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§3
Odbiér przesytek

. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania przygotowanych
do nadania przesytek pocztowych, bezposrednio z dwéch siedzib Zamawiajgcego,
mieszczacych sie w SiedIcach przy ulicy Henryka Sienkiewicza 32 (siedziba gtéwna) oraz przy
ulicy Oskara Langego 6 (siedziba Dziatu Swiadczen Rodzinnych).

. Odbiér przesytek od Zamawiajacego przeprowadzany bedzie przez Wykonawce
lub upowazniony przez niego podmiot.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego na pismie o upowaznieniu
do odbierania przesylek innego podmiotu, ze wskazaniem jego nazwy i danych adresowych.

. Przedstawiciel Wykonawcy lub upowaznionego przez niego podmiotu, odbierajac przesyiki
od Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie do okazywania sie stosownym upowaznieniem,
identyfikatorem badz innym dokumentem uprawniajagcym do odbierania przesytek.

. Wykonawca lub upowazniony przez niego podmiot powinien odbieraé przesyiki
od Zamawiajgcego jeden raz dziennie, w dni robocze (z wyjatkiem dni wolnych od pracy)
w godzinach 14.00-15.30, z zastrzezeniem ust. 6.

. W przypadku, gdy Wykonawca Iub upowazniony przez niego podmiot nie odbierze
od Zamawiajgcego przesytek w danym dniu, Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu
operatorowi pocztowemu, a kosztami jej realizacji obcigzy¢ Wykonawce.

. Odbiér przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce lub upowazniony przez niego podmiot podpisem i datg na zestawieniach ilosciowo-
wartosciowych przekazanych w danym dniu przesytek, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 pkt 6.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczania we wilasnym zakresie dodatkowych
przesytek, niegotowych do wystania w godzinach, o ktérych mowa w ust. 5, do placoéwki
zdawczo-odbiorczej Wykonawcy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletnos¢ przesytek od chwili

ich odebrania.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w Prawie
pocztowym, a w szczegollnosci do ochrony danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.).

§4
Nadawanie przesytek

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru,
z zastrzezeniem ust. 3.

Fakt nadania przesytek rejestrowanych Wykonawca potwierdza w swojej placoéwce pieczecia,
podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawcze;j.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, w szczego6lnosci
w przypadku:

1) nieprawidtowego opakowania;

2) braku petnego adresu;

3) niezgodnosci wpiséw do dokumentdéw nadawczych z opisami na przesyikach;

4) braku znakdéw optaty, o ktérej mowa w ust. 4

i braku mozliwosci ich wyjasnienia przez Wykonawce z Zamawiajagcym w dniu, w ktérym
przesytka zostata odebrana.



Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach, w miejscu do tego
przeznaczonym, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczatki o tresci:
,OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE-POLOGNE
UMOWA NE e eeiee e
Z (N@azwa WYKONAWCY) ....cvvieieit i e e e, zdnia ...,
NadaNO W ...
W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce niezgodnosci zapisu w pocztowej ksigzce
nadawczej z iloscig nadanych przesylek, wskazujgcego na brak przesyiki rejestrowane;,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajgcego o brakujgcej
przesylce z podaniem nazwy adresata.
W przypadku, kiedy brak przesyiki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce
w godzinach pracy Zamawiajgcego, Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o jej braku
w dniu odbioru przesyiki, jezeli zas brak przesytki rejestrowanej zostanie stwierdzony
przez Wykonawce po godzinach pracy Zamawiajacego, wowczas Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego o jej braku w nastepnym dniu roboczym do godziny 9.00.
Zamawiajacy bedzie stemplowat korespondencije pieczatkami z okresleniem nazwy i danych
adresowych:
1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 SiedIce;
2) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Powiatowy Zespét do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice;
3) Miejski Zespot Interdyscyplinarny, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 SiedIce;
4) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Langego 6, 08-110 SiedIce.
Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu pocztowych ksigzek nadawczych odpowiednio
do kazdej siedziby Zamawiajgcego w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania przesytek.

8§85
Doreczanie przesytek

Przesyiki objete przedmiotem zamowienia dostarczane beda przez Wykonawce pod kazdy

wskazany na przesytce adres w Polsce i poza granicami kraju.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek nadawanych przez Zamawiajacego,

adresatom z terenu Siedlec oraz powiatow: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego,

Z zachowaniem nastepujacych terminow:

1) dla przesytek najszybszej kategorii (priorytetowych) — nie pdzniej niz w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania;

2) dla przesytek nie bedacych przesyltkami najszybszej kategorii — nie pdzniej niz w 3 dniu
roboczym po dniu nadania.

Adresatom spoza Siedlec i powiatéw: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego, Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczania przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego,

z zachowaniem nastepujgcych termindw:

1) dla przesylek najszybszej kategorii (priorytetowych) — nie pézniej niz w 2 dniu roboczym
po dniu nadania;

2) dla przesytek nie bedacych przesyltkami najszybszej kategorii — nie pdzniej niz w 4 dniu
roboczym po dniu nadania.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania do siedzib Zamawiajgcego, o ktorych mowa

w 8 3 ust. 1, zwrotéw przesytek niedoreczonych oraz pokwitowanych ,potwierdzen odbioru” —

od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych od pracy), przy czym pokwitowane



.potwierdzenia odbioru” powinny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego niezwiocznie
po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie podzniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.
Odbioru  doreczonych Zamawiajagcemu  zwrotow przesytek niedoreczonych oraz
pokwitowanych ,potwierdzen odbioru” dokonywaé beda upowaznieni przedstawiciele
Zamawiajgcego.

Wykonawca doreczajgc do adresata przesylke z ,bialg zwrotkg® zobowigzuje sie

do zachowania nastepujacych zasad:

1) osobom fizycznym pisma dorecza sie w ich mieszkaniu lub miejscu pracy, przy czym pisma
mogg by¢ doreczane rowniez w lokalu administracji publicznej, a w razie koniecznej
potrzeby lub niemozliwosci doreczenia w inny sposdb, w kazdym miejscu, gdzie zastanie
sie adresata,;

2) w przypadku nieobecnosci adresata bedacego osobag fizyczng pismo dorecza sie,
za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjely sie oddania pisma adresatowi, przy czym o doreczeniu pisma sasiadowi
lub dozorcy zawiadamia sie adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania;

3) jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym pisma dorecza sie w lokalu
ich siedziby do rak os6b uprawnionych do odbioru pism;

4) w razie niemozliwosci doreczenia pisma, w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest
to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu
przy wejsciu na posesje adresata, umieszcza sie zawiadomienie o pozostawieniu pisma
wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie 7 dni (liczac od dnia pozostawienia
zawiadomienia) w placéwce pocztowej, z zastrzezeniem pkt. 5.

5) w przypadku niepodjecia przez adresata przesyiki w terminie, o ktorym mowa w pkt. 4,
pozostawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie
nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia, a po uptywie terminu odbioru
zwraca sie przesylke Zamawiajgcemu, podajac przyczyne nieodebrania przez adresata;

6) doreczenie pisma powinno zosta¢ potwierdzone przez odbiorce podpisem i datg, przy czym
w przypadku kiedy odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajagcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe,
ktéra odebrata pismo i przyczyne braku jej podpisu.

Ze wzgledu na specyfike wiekszosci przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, wysytanych

z tzw. ,biatg zwrotka”, Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przestrzegania wymogow

ustawowych w zakresie obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”, stanowigcego

potwierdzenie doreczenia i odbioru przesyiki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267

z pézn. zm.).

8§86
Placowki obstuguj ace

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w trakcie obowigzywania umowy sieci pocztowej

zapewniajgcej nalezyte wykonywanie ustug pocztowych bedacych przedmiotem niniejszej

umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat w okresie obowigzywania umowy

dla celéw realizacji przedmiotu umowy co najmniej:

1) jedng placowkg zdawczo-odbiorczg i siedmioma punktami odbioru przesylek
niedoreczonych pod adres — na terenie Siedlec;
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2) jednym punktem odbioru przesylek niedoreczonych pod adres — w kazdej z gmin
wchodzacych w skiad powiatéw: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego.

Placowka zdawczo-odbiorcza i punkty odbioru przesytek niedoreczonych pod adres powinny

spetniaé tgcznie nastepujace warunki dotyczace lokalu:

1) powinny by¢ oznakowane w sposOb widoczny z zewnatrz szyldem z nazwg i/lub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny lub przy wejsciu do budynku, jednoznacznie
wskazujgcym na jednostke Wykonawcy;

2) jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
powinny posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w spos6b widoczny nazwa i/lub logo Wykonawcy.

Placébwka zdawczo-odbiorcza i zlokalizowane w Siedlcach punkty odbioru przesytek

niedoreczonych pod adres powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze (z wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy), przez co najmniej 9 godzin zegarowych dziennie w godzinach

miedzy 6.00 a 22.00.

Wykonawca, niezwtocznie po zawarciu umowy, dostarczy Zamawiajagcemu wykaz zawierajacy

informacje o godzinach otwarcia placéwki zdawczo-odbiorczej i punktow odbioru przesytek

niedoreczonych pod adres.

§7
Wynagrodzenie i warunki ptatno  $ci

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Za Swiadczenie ustug pocztowych bedacych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajgcy
zaptaci Wykonawcy kwote brutto stanowigca trzyskladnikowg sume: iloczynu cen
jednostkowych za poszczegodlne rodzaje przesytek, okreslonych w Zataczniku nr 1 do niniejszej
umowy i faktycznej liczby przesylek danego rodzaju nadanych w miesigcu objetym faktura,
ceny ustugi odbioru przesylek swiadczonej w miesigcu objetym fakturg oraz iloczynu cen
jednostkowych ewentualnych innych przesylek, niewymienionych w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy i faktycznej liczby tych przesylek nadanych w miesigcu objetym faktura,
w tym obowigzujacy podatek VAT, z zastrzezeniem ust. 4.

Wszelkie inne ustugi zwigzane z ustugami pocztowymi, a nie wymienione w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy beda rozliczane po cenie nie wyzszej niz okreslono w dostepnym
publicznie, opublikowanym na stronie internetowej Wykonawcy, aktualnym w dniu nadania
przesyiki standardowym cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy dzien
zwloki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

Ceny jednostkowe za poszczegOllne rodzaje przesylek, okreslone w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy, nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem
zapisOw § 10 ust. 1 pkt 3.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zaméwienia Zamawiajacy bedzie regulowat na podstawie
zlozonej przez Wykonawce faktury VAT, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
Prowadzony PrZezZ ..........ocoeeviveeineeeninns T ,
w terminie do ...... dni od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury, z zastrzezeniem ust. 8.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem pfatnosci wskazanym na fakturze,
a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje sie, ze obowigzujgcym terminem platnosci jest
termin wskazany w niniejszej umowie.

. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia

okresu rozliczeniowego.



10. Fakture, o ktérej mowa w ust. 7, nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Sienkiewicza 32, 08-110 SiedIce; NIP 821-10-21-144.

§8
Kary umowne

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z umowy w formie kar umownych w przypadku nieprzystapienia do wykonania
umowy lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy badz
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w sytuacjach, o ktérych mowa w § 9 ust. 3,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto realizacji
zamodwienia zawartej w ofercie Wykonawcy.

2. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia kary umownej bezposrednio z faktury
lub kolejnych faktur miesiecznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest mniejsza od kwoty
kary umownej, z zastrzezeniem ust 3.

3. Strony ustalaja, iz zaptata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty obcigzeniowej
wystawionej przez Zamawiajgcego lub faktury wystawionej przez Wykonawce, przy czym nota
obcigzeniowa Ilub faktura powinna zawiera¢ potwierdzenie wystapienia przestanek
wymienionych w ust. 1.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego
na zasadach okreslonych w przepisach Prawa pocztowego oraz rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. poz. 1468), a w sprawach nieuregulowanych wymienionymi aktami prawnymi
na podstawie odpowiednich przepiséw Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy na zasadach okreslonych w aktach
prawnych wymienionych w ust. 4.

6. Strony ustalajg, ze niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1, bedg mogly
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego w wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
Rozwi gzanie umowy

1. Umowa moze zostac rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia Stron.

2. Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem dwumiesiecznego okresu
wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po dniu otrzymania
wypowiedzenia w formie pisemnej.

3. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca:

1) utraci konieczne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej;

2) razaco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo pisemnego upomnienia
przez Zamawiajgcego, nie bedzie nalezycie wywigzywal sie z postanowien niniejszej
umowy;

3) nie podejmie badz zaprzestanie swiadczenia ustug wynikajagcych z niniejszej umowy,
z przyczyn od niego zaleznych, przez okres diuzszy niz 2 kolejne dni robocze.

4. W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni
od pozyskania wiadomosci o tych okolicznosciach, przy czym w tej sytuacji Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia za wykonane czesci umowy i nie stosuje sie kar umownych.



2.

Wykonawca moze rozwigza¢ umowe badz wstrzymaé sSwiadczenie ustug pocztowych
w przypadku, gdy Zamawiajgcy opédznia sie z zaplatg za swiadczone ustugi pocztowe
0 co najmniej 14 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi, o ktérym mowa w § 7 ust. 7.

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony
zaciggnietych zobowigzan.

§10
Zmiana umowy

Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany postanowieh niniejszej umowy w zakresie:

1) nieistotnych zapisbw umowy, w razie zaistnienia takiej potrzeby;

2) danych teleadresowych dotyczgacych Stron umowy Ilub numeru konta Wykonawcy,
w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy
w czasie obowigzywania umowy;

3) cen jednostkowych przesylek okreslonych w wykazie przesylek wraz z cennikiem ustug
Swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, w sytuacji gdy:

a) nastgpi zmiana stawki podatku VAT na uslugi pocztowe, przy czym zmiana ceny
zostanie dokonana w tym przypadku odpowiednio do stawki podatku;

b) zmiana ceny lezy w interesie publicznym;

c) w okresie obowigzywania umowy nastgpi obnizenie cen powodujgce, ze optlaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg
nizsze od cen ujetych w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, przy czym Wykonawca ma
wowczas obowigzek stosowania wzgledem Zamawiajgcego obnizonych opfat
pocztowych wynikajgcych ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

4) zapiséw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity wyzszej
(np. powoddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej), majacej wplyw na realizacje
umowy;

5) zapisbw umowy wymagajacych doprecyzowania, jezeli potrzeba zmiany zapisow wynika
Z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposoéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisow;

6) innych zmian niezbednych do prawidlowej realizacji umowy w granicach obowigzujacych
przepisbw prawa, wynikajacych z niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy okolicznosci prawnych, ekonomicznych lub technicznych, za ktérg zadna ze Stron
nie ponosi odpowiedzialnosci.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron oraz, pod rygorem niewaznosci,

formy pisemnej, z zastrzezeniem § 11 ust. 3.

§11
Kontakty

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcg oraz sprawujgcg nadzér nad realizacjg umowy
ze strony Zamawiajgcego jest: Pani Matgorzata Posiadata, tel. 25 632 57 04 lub 25 632 33 25,
e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl.

Osobg uprawniong do kontaktu z Zamawiajgcym oraz sprawujgacg hadzér nad realizacjg
umowy ze strony Wykonawcy Jest: ..o ctel
e-mail: ..o



Zmiana 0sO0b wymienionych w ust. 1 oraz ust. 2 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy,
a jedynie wymaga poinformowania drugiej Strony na pisSmie 0 nowej osobie uprawnionej
do kontaktu oraz sprawujacej nadzor nad realizacjg umowy.

812
Postanowienia ko Acowe

. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa whasciwe dla spraw objetych umowa.

Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzywaé
polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiaj acy Wykonawca



Zatgcznik nr 1

doUmowynr..................
zawartej w dniu ............ 2015r.

Wykaz przesytek wraz z cennikiem ustug
swiadczonych przez Wykonawc e narzecz Zamawiaj acego

1. Przesyiki bedace przedmiotem zamowienia obejmuja;

1) przesyiki listowe w obrocie krajowym oraz zagranicznym o wadze do 2000 g (gabaryt A

i gabaryt B dla przesytek krajowych, gdzie:

gabaryt A to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byc¢

mniejsze niz 90 mm x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:

wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,;

gabaryt B to przesytki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza

wysokos¢ 20 mm lub dlugos$é 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, maksimum — suma diugosci,

szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw »diugosc« —

nie moze przekroczy¢ 600 mm):

a) przesyiki ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) przesytki priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

c) przesykki polecone ekonomiczne — przesykki rejestrowane, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

d) przesytki polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

e) przesyiki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane,
przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

f) przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane, przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru, bedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) paczki pocztowe w obrocie krajowym do 10 000 g (gabaryt A i gabaryt B, gdzie:

gabaryt A to paczki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢

mniejsze niz 90 mm x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:

dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm;

gabaryt B to paczki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza

diugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, maksimum — suma

dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugos¢é — 3000 mm,

przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm):

a) paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace
paczkami najszybszej kategorii,

b) paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, bedace paczkami
najszybszej kategorii;

3) zwroty przesytek po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Cennik ustug swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, w tym ceny
jednostkowe brutto za poszczegélne rodzaje przesytek wymienione w pkt. 1, zostat
przestawiony w ponizszej tabeli’:

Tabela zawierajgca cennik ustug $wiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego zostanie
uzupetniona w oparciu o oferte Wykonawcy.



Cena jednostkowa

Lp. Rodzaj przesyiki Przedziat wagowy brutto
Przesyiki listowe w obrocie krajowym
do 350 g
1 Przesyiki listowe ekonomiczne onad 350 g do 1 000
' (gabaryt A) P 9 9
ponad 1 000 g do2000g
do 350 g
Przesyiki listowe ekonomiczne
2. (gabaryt B) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
Przesyiki listowe priorytetowe
3. (gabaryt A) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do2000g
do 350 g
Przesyiki listowe priorytetowe
4. (gabaryt B) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000g
do 350 g
Przesyiki listowe polecone ekonomiczne
5. (gabaryt A) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
Przesyiki listowe polecone ekonomiczne
6. (gabaryt B) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
7. (gabaryt A) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
8. (gabaryt B) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
Przesyiki listowe polecone
9. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 1 000 g
(gabaryt A)
ponad 1 000 g do 2 000g
. do 3509
Przesyiki listowe polecone
10. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 1 000 g
(gabaryt B)
ponad 1 000 g do 2 000 g
o ] do 3509
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
11. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 1 000 g

(gabaryt A)

ponad 1 000 g do 2 000g




Cena jednostkowa

Lp. Rodzaj przesyiki Przedziat wagowy brutto
o ) do 3509
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
12. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 1 000 g
(gabaryt B)
ponad 1 000 g do 2 000 g
Przesyiki listowe w obrocie zagranicznym
do50¢g
ponad 50 g do 100 g
13 Przesyiki listowe polecone ponad 100 g do 350 g
' ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do2000g
do50¢g
ponad 50 g do 100 g
14 Przesyiki listowe polecone priorytetowe ponad 100 g do 350 g
‘ ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
Paczki pocztowe w obrocie krajowym
do 1 kg
Paczki ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg
15. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(gabaryt A) ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
do 1 kg
Paczki ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg
16. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(gabaryt B) ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
do 1 kg
Paczki priorytetowe ponad 1 kg do 2 kg
17. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(gabaryt A) ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
do 1 kg
Paczki priorytetowe ponad 1 kg do 2 kg
18. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(gabaryt B)

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg




Cena jednostkowa

Lp. Rodzaj przesyiki Przedziat wagowy brutto
Zwroty przesytek krajowych
do 350 g
19. Przesyiki listowe polecone (gabaryt A) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
20. Przesyiki listowe polecone (gabaryt B) ponad 350 g do 1 000 g
ponad 1 000 g do 2 000g
do 350 g
21, | PrEso o polcone se SOt | ponad 3509 d0 1000,
ponad 1 000 g do 2 000 g
do 350 g
2o, | Prisslisoue paecone e 2™ | ponad 350 d0 1000,
ponad 1 000 g do 2 000g
Zwroty przesytek zagranicznych
do50g
ponad 50 g do 100 g
23, Przesy}ki_listowe p_olecone ponad 100 g do 350 g
w obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
Ustuga odbierania przesytek z dwoch siedzib Zamawia  jacego
Miesieczny koszt odbioru przesytek
o4, z dwéch siedzib Zamawiajacego

i dostarczanie ich do placoéwki zdawczo-
odbiorczej

Zamawiaj acy

Wykonawca
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11.

Zatgcznik nr 2
doUmowynr ..................
zawartej w dniu ............ 2015r.

Zasady opakowania i oznakowania przesytek listowych

Przesyiki listowe powinny by¢ pakowane w koperty wykonane z papieru (z ,okienkiem
adresowym” lub bez ,okienka adresowego”).

Niedopuszczalne jest stosowanie kopert w ciemnych kolorach oraz kopert wykonanych
z blyszczacego lub kredowego papieru, ktére mogq uniemozliwi¢ operatorowi pocztowemu
czytelne naniesienie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.

Przesyiki listowe powinny by¢é nadawane w stanie zamknietym.

Przy oznakowaniu przesytek listowych, niezbedne informacje na kopercie umieszcza sie
z zachowaniem podziatu strony adresowej koperty na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa,

5) miejsce informacyjne.

Pole nadawcy (tzn. gorna lewa czes$¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania: znaku firmowego nadawcy, adresu nadawcy oraz adnotacji operatora
pocztowego, wykonanych w formie nadruku, nalepek, odcisku pieczatki lub odrecznych
napisow.

Pole znaczkowe (tzn. gorna prawa czes¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie
to nalezy nanosi¢ na koperte w sposab trwaly i czytelny.

Pole adresowe (tzn. dolna prawa czesS¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania adresu adresata fgcznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres powinien
w sposob jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawierac
skrotow i niepetnych danych adresowych, przez ktore nalezy rozumiec: brak nazwy
ulicy/miejscowosci, numeru domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek
zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢é umieszczany w sposob trwaty
i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki
listowe] koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania
przyjmowana bedzie wytacznie przesyitka, ktorej zawartos¢ ztozona jest w taki sposob,
aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartos¢ przesunie sie
wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci koperty.
W okienku adresowym nalezy umieszczaC czytelng informacje identyfikujgca wytacznie
adresata przesylki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez
umieszczanie w okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjg
o adresie.

Strefa szyfrowa (tzn. dolna czes¢ strony adresowej koperty) przeznaczona jest wytgcznie
do umieszczania przez operatora pocztowego zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji
0 adresie adresata.

Miejsce informacyjne (tzn. czesS¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy
a strefg szyfrowg) przeznaczone jest wytacznie do umieszczania okreslenia wskazujgcego
na rodzaj przesyiki np. ,priorytet”, ,polecony”, ,priorytet zpo”.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych réwnolegle do diuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.

Na kopercie przesytek listowych nie nalezy umieszczaé zadnych tresci o charakterze
reklamowym.

Zamawiaj acy Wykonawca



Zatacznik nr 3
doUmowynr ..................

zawartej w dniu ............ 2015r.

Zestawienie ilo $ciowo-warto $ciowe przesytek listowych w obrocie krajowym,
przekazanych Wykonawcy w dniu ....................... roku

Przedziat wagowy
i okre slenie gabarytu

Liczba

Cena
jednostkowa
brutto

taczna
warto $¢
brutto

Liczba

jednostkowa

Cena taczna
warto $¢

brutto

brutto

Przesyiki nierejestrowane

ekonomiczne

priorytetowe

Gabaryt A

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 20009

Gabaryt B

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

RAZEM:

Przesyiki rejestrowane

ekonomiczne

priorytetowe

Gabaryt A

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

Gabaryt B

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

RAZEM:

Przesyiki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem o

dbioru

ekonomiczne

priorytetowe

Gabaryt A

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

Gabaryt B

do 350 g

ponad 350 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

RAZEM:

Przekazal/a .......cccooiiiii s

Godzina przekazania/odbioru przesytek

Zamawiaj acy

Wykonawca




Zatacznik nr 4
doUmowynr ..................
zawartej w dniu ............ 2015r.

Zestawienie ilo $ciowo-warto sciowe przesytek listowych w obrocie zagranicznym,

przekazanych Wykonawcy w dniu ....................... roku
, Cena jednostkowa taczna warto $¢
Liczba
brutto brutto
Przedziat wagowy Przesyiki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g
RAZEM:

Przesyiki rejestrowane priorytetowe

Przedziat wagowy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g
RAZEM:

Przekazal/a ........coooviiiii e Odebral/a ...,

Godzina przekazania/odbioru przesytek .............cocoiiiiiin

Zamawiaj acy Wykonawca



Zatacznik nr 5

doUmowynr ..................
zawartej w dniu ............ 2015r
Zestawienie ilo $ciowo-warto sciowe paczek pocztowych w obrocie krajowym,
przekazanych Wykonawcy w dniu ....................... roku
Paczki ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Przedziat wagowy ekonomiczne priorytetowe
i okre $lenie gabarytu Cena taczna Cena taczna
Liczba | jednostkowa warto $¢ | Liczba | jednostkowa warto $¢
brutto brutto brutto brutto
Gabaryt A
do 1 kg
ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
Gabaryt B
do 1 kg
ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
RAZEM:
Przekazal/a ..........ccooooiiiiiii i, Odebral/a .......ccooooiiiiii

Godzina przekazania/odbioru paczek

Zamawiaj acy

Wykonawca




