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OA/272/16/83/15

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach
zaprasza zainteresowanych Zleceniobiorcow, spetniajgcych ponizsze wymogi,
do sktadania ofert na swiadczenie na rzecz
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Siedlcach
ustug przez specjalistéw (psychologdéw, pracownikéw socjalnych,
doradcéw zawodowych, pedagogéw), uprawnionych do wydawania orzeczen
w zakresie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci

I. Nazwai adres Zleceniodawcy.

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedlce

tel./fax 25 632 57 04 lub 25 632 33 25

e-mail: sekretariat@mopr.siedlce.pl

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

Il. Procedura postepowania.

1. Wybér Zleceniobiorcy/6w prowadzony jest bez zastosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.

poz. 2164) — zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Niniejsze rozeznanie cenowe nie stanowi oferty w my$| art. 66 ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.).

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona w formie pisemnej

pod rygorem niewaznos$ci.

4. Zleceniodawca dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesSciowych. W przypadku
Zleceniobiorcow, ktérzy bedg osobiscie wykonywali zamdwienie, Zleceniodawca

dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na maksymalnie 3 czesci zamoéwienia.
5. Zleceniobiorca moze ztozy¢ jedng oferte na dang cze$¢ zamowienia.

6. Zleceniobiorca, przed uptywem terminu sktadania dokumentéw, moze zmienic

lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
7. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Zleceniodawca dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zamédwienia jednemu, dwom

lub kilku Zleceniobiorcom.

9. W toku analizy ofert Zleceniodawca moze poprosi¢ Zleceniobiorce o wyjasnienie

tresci ztozonych informacji.
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10.

11.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo negocjacji przy wyborze oferty, a takze
rezygnacji ze zlecenia bez wskazania przyczyny.

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszczone zostato na stronie internetowej
Zleceniodawcy: www.mopr.siedlce.pl w zaktadce o nazwie ,Zamdwienia
publiczne” oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zleceniodawcy.

Opis przedmiotu ustugi oraz warunki jej realizaciji.

. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie na rzecz Powiatowego Zespotu

do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w  Siedlcach  ustug
przez specjalistow (psychologéw, pracownikbw socjalnych, doradcow
zawodowych i pedagogoéw), uprawnionych do wydawania orzeczeh w zakresie
orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.

. Termin wykonania zamdwienia - od stycznia 2016 roku do 15 wrzesnia 2016 roku.
. Laczny zakres zamowienia obejmuje wydanie do 4 250 orzeczen. Zleceniodawca

dysponuje na ten cel kwotg do 42 500,00 zi.

. Przedmiot zamdéwienia zostat podzielony na 16 nastepujgcych czesci:

a) czesc¢ 1 - Wydanie do 200 orzeczen przez psychologa,

b) czes¢ 2 - Wydanie do 205 orzeczen przez psychologa,

C) czesc 3 - Wydanie do 220 orzeczenh przez psychologa,

d) czesc 4 - Wydanie do 225 orzeczenh przez psychologa,

e) czesc 5 - Wydanie do 360 orzeczen przez pracownika socjalnego,
f) czes¢ 6 - Wydanie do 365 orzeczen przez pracownika socjalnego,
g) czesc 7 - Wydanie do 370 orzeczen przez pracownika socjalnego,
h) czes¢ 8 - Wydanie do 375 orzeczen przez pracownika socjalnego,
I) czesc¢ 9 - Wydanie do 365 orzeczen przez doradce zawodowego,
j) czesc 10 - Wydanie do 370 orzeczen przez doradce zawodowego,
k) czesc 11 - Wydanie do 380 orzeczen przez doradce zawodowego,
[) czes¢ 12 - Wydanie do 385 orzeczen przez doradce zawodowego,
m) czes¢ 13 - Wydanie do 100 orzeczen przez pedagoga,

n) czesc 14 - Wydanie do 105 orzeczen przez pedagoga,

0) czesc 15 - Wydanie do 110 orzeczen przez pedagoga,

p) czes¢ 16 - Wydanie do 115 orzeczen przez pedagoga.

5. Zakres zamoéwienia:

a) liczba orzeczenh jest szacunkowa, stanowi przewidywany do wykonania zakres
zamowienia,

b) Zleceniodawca zastrzega sobie, w przypadku braku zapotrzebowania, prawo
zmniejszenia zakresu zamowienia,

c) Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za liczbe faktycznie wydanych
orzeczen.

6. Zamowienie bedzie realizowane przez poszczegdlnych specjalistdbw w ramach

dziatalnosci Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Siedlcach.
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7.

8.

9.

10.

11.

12.

Za organizacje pracy odpowiedzialny bedzie Zleceniodawca, zgodnie z warunkami
organizacyjnymi i technicznymi, okreslonymi w aktach prawnych.

Zamowienie realizowane bedzie w siedzibie Zleceniodawcy od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 13:00 do 20:00, z zastrzezeniem pkt. 9.

W zaleznosci od potrzeb, zamowienie moze byC realizowane od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 9:00 do 13:00 oraz w soboty w godzinach od 8:00
do 15:00.

Terminy realizacji zamowienia Zleceniodawca bedzie uzgadniat
ze Zleceniobiorca/ami z odpowiednim wyprzedzeniem.

Obowigzki Zleceniobiorcy i czynnosci zwigzane z wydaniem orzeczenia:

a) wstepna weryfikacja dokumentacji majgca na celu ocene kompletnosci wniosku,
b) biezaca analiza dokumentacji zataczonej do wniosku,

c) kierowanie na badania specjalistyczne (gdy dokumentacja  jest
niewystarczajgca do wydania petnej oceny psychologicznej) - w czesciach
dotyczacych wydawania orzeczen przez psychologa,

d) udziat w naradach sktadu orzekajacego,

e) przeprowadzenie wywiadu (rozmowy) w celu sporzadzenia oceny zgodnie
ze specjalnoscia,

f) sporzadzenie oceny zgodnie ze specjalnoscia wraz z wyczerpujgcym
uzasadnieniem,

g) wydawanie i podpisywanie orzeczen,

h) udzielanie wnioskodawcom podstawowych informaciji dotyczacych orzeczenia,

i) zbadanie prawidiowosci wydanego orzeczenia, analiza akt sprawy w ramach
samokontroli, po ewentualnym wniesieniu odwotania przez strone
postepowania.

Zleceniodawca dokonywat bedzie rozliczen z wytonionym/i Zleceniobiorca/ami

po wykonaniu zamdwienia w danym miesigcu.

Warunki udzialu w postepowaniu.

. W niniejszym postepowaniu oferty sktada¢ moga Zleceniobiorcy, ktérzy dysponujg

co najmniej jedng osobg spetniajacg wymienione ponizej wymagania badz

spetniajg je sami. Osoba przewidziana do wydawania orzeczen powinna:

a) spetnia¢ wymogi kwalifikacyjne okreslone w § 21 ust. 1 pkt 4 - pkt 7
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnoprawnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 1110):
= psycholog - ukonczone magisterskie studia na kierunku psychologia,

» pedagog - ukonnczone magisterskie studia na kierunku pedagogika,

» doradca zawodowy - ukonczone magisterskie studia na kierunkach
psychologia, pedagogika, socjologia lub zawodowe studia wyzsze
0 specjalnosci doradztwo zawodowe albo studia podyplomowe
o specjalnosci doradztwo zawodowe,



b)

= pracownik socjalny — kwalifikacje okreslone w przepisach o pomocy
spotecznej - ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 163 z pdzn. zm.).

posiadaC zaswiadczenie uprawniajgce do orzekania o niepetnosprawnosci

i stopniu niepetnosprawnosci, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu Ministra

Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie

orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.

. UWAGA! Zleceniobiorca moze wskazac¢ jedng osobe do realizacji maksymalnie

3 czesci zamowienia, bez wzgledu na liczbe i rodzaj posiadanych przez te osobe

kwalifikacii.

Opis przygotowania oferty.

. Zleceniobiorca bedacy osobg fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej
powinien ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a)

b)
c)

d)

e)

formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczenia uprawniajgcego do orzekania o niepetnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci,

oswiadczenie:

= 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

= 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

= 0 niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

oswiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej,
wedtug zatgcznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Pozostali Zleceniobiorcy (w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarczg) powinni ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a)
b)

c)

d)

formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane  wyksztatcenie
przez osoby przewidziane do realizacji zamdéwienia,

kserokopie zaswiadczen uprawniajgcych do orzekania o niepetnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci przez osoby przewidziane do realizacji
zamowienia,

o$wiadczenia oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia:

= 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

= 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

= 0 niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

wykaz o0soOb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia
wraz z informacjami na temat ich wyksztalcenia i posiadanych
przez nich uprawnien, niezbednych do wykonania zamodwienia
oraz wskazaniem wybranej/lych do realizacji czesci zamdwienia, wedtug
zatgcznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.



VI.

VII.

. Oferta powinna byC sporzgdzona zgodnie z wymaganiami przedstawionymi

przez Zleceniodawce i ztozona na formularzach zatgczonych do niniejszego
zapytania ofertowego.

Opis sposobu obliczenia ceny.

. Zleceniobiorca przedstawi oferte zawierajgcg cene brutto za wydanie jednego

orzeczenia, ujmujac wszystkie koszty i skladniki zwigzane =z realizacjg
zamowienia na zasadach okreSlonych w zapytaniu ofertowym, dla kazdej
z wybranych czesci zamdéwienia.

. Dla kazdej z wybranych czesci zamdwienia Zleceniobiorca przedstawi taczng

wartos¢ brutto zamowienia obejmujgcego jedng czes¢, wyliczong jako iloczyn
ceny brutto za wydanie jednego orzeczenia oraz przewidywanej w danej czesci
maksymalnej liczby orzeczen.

. W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzacqg dziatalnosci

gospodarczej, ktorej wybor prowadzitby do powstania dodatkowych obcigzen
publiczno-prawnych  wynikajacych z  obowigzujacych przepisow prawa
(w szczegdlnosci z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych), Zleceniodawca
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwote
ww. zobowigzania.

. Czynnos¢ wymieniona w pkt. 3. zostanie dokonana na podstawie informaciji

zawartych w Os$wiadczeniu osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej (zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

. Zaoferowane ceny jednostkowe bedg obowigzujgce przez caty okres trwania

umowy.

. Cena za oferowany przedmiot zamowienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza

sie wariantowosci cen.

. Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w formularzu

cenowym.

Kryteria i spos6b oceny oséb.

. Zleceniodawca dokona wyboru najkorzystniejszej/ych oferty/ofert po dokonaniu

analizy ztozonych dokumentéw, na podstawie kryterium najnizszej ceny (wartosc
brutto oferty) - waga kryterium 100%.

. Ocena dokonana zostanie wedtug nastepujacego wzoru:

Wartos¢ brutto najtariszej oferty

x 100 pkt. = liczba pkt.

Wartos¢ brutto oferty badanej

. Kazda czes¢ zamowienia bedzie oceniana odrebnie.



VIII.

Wybér najkorzystniejszej/ych oferty/ofert.

1. Za najkorzystniejsza w kazdej czesci postepowania zostanie uznana oferta, ktora
spetnia wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu oraz uzyska najwiekszg
liczbe punktow.

2. W wyliczeniu punktacji bedg miaty zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne
do dwoch miejsc po przecinku.

3. W sytuacji, gdy nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca
wezwie Zleceniobiorcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.
Zleceniobiorcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Miejsce i termin skitadania ofert.

Zainteresowanych Zleceniobiorcow prosimy o ziozenie w kancelarii tut. Osrodka
kompletu dokumentdéw w zamknietej kopercie do dnia 31 grudnia 2015 roku
do godz. 9:00 z dopiskiem: dotyczy zamoéwienia na sSwiadczenie ustug
na rzecz Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Siedlcach w czesci ... (W przypadku przestania pocztg decyduje data wptywu
dokumentow do Osrodka).

Informacja o sposobie porozumiewania sie.

Osobami  wykonujgcymi w imieniu  Zleceniodawcy czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oraz udzielajgcymi
informacji sgq pracownicy Zleceniodawcy: Jolanta Wiewidérka i Matgorzata Posiadata.
Z wyzej wymienionymi osobami mozliwy jest kontakt bezposredni w siedzibie MOPR,
telefoniczny: 25 633 15 21 badz e-mailowy: sekretariat@mopr.siedice.pl.

Zastegpca Dyrektora

/- Adam Kowalczuk
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