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. Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 Siedlce

telefon/faks: 25 794 30 15 lub 25 794 30 01
e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

Il. Definicje

llekro¢ w niniejszym dokumencie uzyte jest pojecie:

postepowanie, rozumie¢ przez to nalezy niniejsze postepowanie na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach;

002Z - rozumie¢ przez to nalezy niniejsze Ogtoszenie 0 zamdwieniu;

ustawa Pzp, rozumie¢ przez to nalezy ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);

ustawa Pp, rozumieC przez to nalezy ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2018 r. poz. 2188 z pdz zm.);

ustawa Kpa, rozumie¢ przez to nalezy ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096);

ustawa Kc, rozumie¢ przez to nalezy ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 22018 r. poz. 1025 z pézn. zm.).

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

1.

2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie zaméwienia na
ustugi spoteczne na podstawie art. 1380 ustawy Pzp

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
750 000,00 euro.

W niniejszym postepowaniu przepisy ustawy Pzp majg zastosowanie wytgcznie w zakresie
wskazanym w OOZ miedzy innymi: art. 22 a, art. 24 ust. 1, art. 26 ust. 3, 3ai 4, art. 85 ust 2
ust. 1iust. 2, art. 87 ust 1iust 2 art. 89, art. 91 ust. 4, art. 93 i art. 94 ust 3.

We wszystkich miejscach gdzie znajduje sie zapis SIWZ zastepuje sie go okresleniem
ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne (OOZ.

. Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie w taki sposob, iz najpierw dokona oceny ofert,

a nastepnie zbada, wytgcznie oferte ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza na
podstawie kryteriow oceny ofert. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy zbada oferte wykonawcy, kiéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostatych ofert.

IV. Postanowienia ogdlne

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdw w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy Pzp, a w sprawach w niej nieuregulowanych —
ustawy Kc.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



V.

VL.

VL.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

7. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wykazania, w Zataczniku nr 6
do 00Z, czesci zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

9. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
Pzp.

12. Zamawiajacy nie udziela zaliczek na podstawie art. 151a ustawy Pzp.

o

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ewentualnych zwrotow
przesytek, niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy oraz swiadczenie ustugi odbioru przesytek z trzech siedzib Zamawiajacego.

2. Kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

1) 64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe;

3. Zakres i opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Szczegotowym opisie przedmiotu
zamodwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do OOZ.

Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zamowienia: 1 lipca 2019 roku — 30 czerwca 2022 roku.

Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych _warunkéw oswiadczenia na potwierdzenie ich spelniania oraz inne wymagane
dokumenty:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2188 po6zn. zmianami) lub posiadaja wazne uprawnienia wydane na
podstawie wczesniej obowigzujgcych przepisow.

3) posiadajg zdolnos¢ techniczng do wykonania zaméwienia.

Wykonawca, moze korzysta¢ ze zdolnosci technicznych innych podmiotéw zgodnie z art.
22a ustawy Pzp. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
W szczegOlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy zastosuje art.22 a ustawy Pzp

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) ocena dokonywana bedzie w oparciu o zlozone przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu dokumenty oraz oswiadczenia, wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”;

2) Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, kitdéry w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie  warunkéw udziatu




w postepowaniu, lub ktéry nie ztozyt petnomocnictw, albo ktéry ztozyt dokumenty
i odwiadczenia zawierajace btedy, lub ktéry ziozyt wadliwe pethomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztoZzenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w_postepowaniu, nie pdézniej niz w dniu, w_ktérym
uptynat termin sktadania ofert;

3) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunki
okreslone w pkt. 1 muszg zostac spetnione tgcznie przez wszystkich Wykonawcow;

4) Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu podlegaé
bedg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, a oferta wykluczonego Wykonawcy zostanie
uznana za odrzuconag;

5) z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

6) Zamawiajacy, zgodnie z art. 89 ustawy Pzp, odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie niezgodna z ustawg Pzp,

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci OOZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp,

C) jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d) bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostanie ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia,

f) bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

h) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7) o wykluczeniu z postepowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty
zostang zawiadomieni niezwilocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

VIIl. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia do oferty:

1) podpisanego  oswiadczenia o  niepodleganiu  wykluczeniu z  postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, sporzadzonego
zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do 00Z;

2) aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

3) podpisanego oswiadczenia o posiadaniu zdolnosci technicznej do wykonania zamowienia
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do O0Z,

2. Inne dokumenty sktadajgce sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty, zawierajgcy wszystkie informacje zawarte
we wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2 do O0Z;

2) petnomocnictwo osoby lub 0s6b podpisujacych oferte, jezeli nie wynika to z zatagczonych
dokumentéw (nalezy zatgczy¢é dokumenty, z kitoérych wynika¢ bedzie prawidtowosc
udzielonych petnomocnictw — np. odpisy z wtasciwego rejestru);

3) zobowigzanie, w przypadku, jesli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, polega na zasobach innych podmiotow.



4) wykaz wypetniony wedtug Zatgcznika nr 4 do OOZ, w przypadku jesli Wykonawca
zamierza powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

3. W przypadku, kiedy oferte sktadaja Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia (konsorcjum/spotka cywilna), musi ona spetnia¢ nastepujace warunki:

1) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

2) stosowne petnomocnictwo wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie — nalezy je zatgczyé do oferty
(petnomocnictwo musi by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem);

3) oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. 2 ppkt 1 -3 kazdego
partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspélnie’.

4. Forma dokumentéw:

1) dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce;

2) petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$c¢
z oryginatem przez notariusza;

3) w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
oraz w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. 4, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty;

4) sktadane oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

5) oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagajg zatgczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

6) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

7) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ziozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania _sie Zamawiajagceqo z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, wskazanie o0s6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji:

1) wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pisma do Zamawiajgcego nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajgcego podany w rozdziale | OOZ;

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie za pomocg faksu — numer
25794 30 03 lub droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl,
z zastrzezeniem ppkt. 5;

3) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogag elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

4) w przypadku, gdy przestane w niniejszym postepowaniu za pomocg faksu oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda nieczytelne, Zamawiajgcy badz Wykonawca

' Dokumenty wspélne sktada petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte
wspdlng badz Wykonawcy wspdlnie z podpisami kazdego z Wykonawcow.



moze zwrdciC sie 0 ponowne ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w OOZ
sposobow;

5) forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, a takze
w przypadku uzupetnienia, zmiany lub wycofania oferty.

. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Renata Sikorska — Kierownik
Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego lub Matgorzata Posiadata Inspektor Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego

. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
w dni robocze, w godzinach urzedowania, tj. od 8% do 15%.

. Sposdb udzielania wyjasnien do tresci OOZ:

1) Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci OOZ. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej jednak niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, z zastrzezeniem ppkt. 2;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci OOZ wptynie do Zamawiajgcego pézniej
niz do godz.10.00 w dniu 19.06.2019 r., Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

3) ewentualna zmiana terminu skiadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu,
o ktérym mowa w ppkt. 2, po uptynieciu ktérego Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci OOZ bez rozpoznania;

4) tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia, bez ujawniania zrédta zapytania, zostang
niezwtocznie  przekazane wszystkim  Wykonawcom, ktérym przekazano OOZ
oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedice.pl;

5) nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

. Postepowanie w przypadku modyfikaciji tresci OOZ:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ OOZ;

2) wprowadzone, w spos6b o ktérym mowa w ppkt. 1, modyfikacje przekazane zostang
Wykonawcom, ktérym przekazano OOZ oraz zamieszczone na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.mopr.siedice.pl;

3) wszelkie zmiany OOZ, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie
integralng czescia OOZ i bedg wiagzace przy skiadaniu ofert. Wszelkie prawa
i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindw beda podlegaty
nowemu terminowi;

4) w przypadku modyfikacji tresci OOZ, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert
0 czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne;.

X. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIl. Termin zwigzania oferta

. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.



Xll. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte;

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, trwatg technikg pisarska,
w sposéb czytelny, przy uzyciu formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 2 do O0Z,
wypetnionego na komputerze lub recznie w sposéb czytelny;

3) koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;

4) oferta oraz wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki sktadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa (dodatkowo wskazanym jest,
aby kazda strona oferty zostata parafowana przez osobe podpisujgca oferte);

5) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia
wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

6) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w tresci OOZ;

7) dokumenty powinny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami do OOZ), zawiera¢ informacje i dane okreslone
w tych dokumentach;

8) poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/os6b
podpisujgcej/ych oferte — brak podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejgca;

9) wszystkie strony oferty zapisane/zadrukowane, powinny by¢ kolejno ponumerowane
oraz spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci
oferty;

10) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa,
w rozumieniu przepisébw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca powinien
wyraznie zastrzec to w ofercie i odpowiednio oznaczyé zastrzezone informacje®.

2. Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spétki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia;

2) Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, a petnomocnictwo do petnienia
takiej funkcji - wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie - nalezy
zatgczy¢ do oferty (petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczone;j
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem);

3) oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie
lub przez ustanowionego petnomocnika.

3. Sposob zaadresowania oferty:

1) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej/'ym, zamknietej/'ym kopercie/opakowaniu
w sposOb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej/ym
jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert;

2) koperta/opakowanie zawierajgca/e oferte winna/o by¢ zaadresowana/e do Zamawiajgcego
na adres podany w rozdziale | OOZ, opatrzona/e nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy
oraz oznaczona/e w sposob nastepujacy:

? Zgodnie z przepisami nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ceng
oferty, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.



»,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach.
Nie otwiera¢ przed godz. 12.00 dnia 24 czerwca 2019 roku”

3) W przypadku braku danych opisujgcych koperte/opakowanie z ofertg wg podanego wyzej
wzoru, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia mogace wynikngé
z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg — jej nieotwarcie
w trakcie sesji otwarcia ofert.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé

pod warunkiem, ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty oraz oswiadczenie
o wycofaniu oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob
co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta
lub powiadomienie o wycofaniu oferty nalezy opatrzy¢ napisem odpowiednio ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE”.

Xlll. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferty wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy sktada¢ w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice,
pokdj nr 19 (kancelaria).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24 czerwca 2019 roku o godz. 12% (decyduje data
otrzymania oferty przez Zamawiajgcego).

Oferty ztozone po terminie podanym w pkt. 2 zostang niezwtocznie zwr6cone Wykonawcom
bez otwierania

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24 czerwca 2019 roku o godz.12® w siedzibie
Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110
Siedlce, pokoj nr 34. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda
kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia, nazwy (firmy), adresy
Wykonawcow oraz informacje dotyczgce ceny i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie ocena ofert.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza oferty, w ktérym nalezy wskazac
ceny jednostkowe brutto dla kazdej z pozycji, warto$¢ brutto dla kazdej z pozycji oraz tgczng
wartos¢ brutto realizacji zamdwienia (liczbowo i stownie).

. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé¢ ceny jednostkowe tak, aby tgczna warto$¢ brutto

realizacji zamoOwienia obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz uwzgledniata warunki okreslone przez Zamawiajgcego w OOZ.

. Laczna warto$¢ brutto realizacji zamoéwienia, wyliczona na podstawie cen jednostkowych

brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w OOZ, stuzy¢ bedzie wytacznie
do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Ceny jednostkowe, wartosci brutto oraz tgczna wartosé brutto realizacji zaméwienia musza

by¢ podane w ztotych polskich.

. Ceny jednostkowe i wartosci brutto w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku w ten sposéb, ze kwote zaokragla sie do petnych groszy, przy czym pomija
sie/pomniejsza sie koncowki ponizej 0,5 grosza, a kohcdwki rowne i powyzej 0,5 grosza
zaokragla sie do 1 grosza.

. Laczna wartos¢ zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci.



XV.

XVL.

7. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce sg state i nie podlegajg zmianie w trakcie

realizacji zaméwienia, za wyjgtkiem sytuacji, okreslonych we wzorze umowy.

8. Ceny jednostkowe, wartosci brutto oraz tgczng wartos¢ realizacji zamdwienia nalezy

przedstawi¢ w formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do OOZ.

Opis _kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1.

Wykonawca najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, wytgcznie oferte ktdra zostata
oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert. W przypadku gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada oferte
wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o dane przedstawione przez Wykonawce

w formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do OOZ.

. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.

. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty ze OOZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami oceny ofert:
1) najnizsza cena — waga 98%, co odpowiada maksymalnie 98 pkt.
Kryterium obliczane bedzie obliczane na podstawie nastepujacego wzoru:

Najnizsza tgczna wartos¢ brutto realizacji zaméwienia
wskazana w ofertach

x 98 pkt. = liczba pkt.
taczna wartos¢ brutto realizacji zaméwienia
oferty badanej

2) termin ptatnosci — waga 2%, co odpowiada maksymalnie 2 pkt.
W powyzszym kryterium oceniany bedzie termin ptatnosci faktur (liczony od dnia wptywu
do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury) za realizacje przedmiotu zamdwienia.
Ocena bedzie dokonywana w nastepujacy sposob:
a) Wykonawca, ktéry zaproponuje 21-dniowy termin ptatnosci otrzyma 1 pkt.,
b) Wykonawca, ktéry zaproponuje 28-dniowy termin ptatnosci otrzyma 2 pkt.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania okreslone

w OOZ oraz otrzyma najwiekszg sume punktow w obu kryteriach tgcznie.

. W wyliczeniu punktacji zastosowanie bedg miaty zaokraglenia arytmetyczne do dwoch miejsc

po przecinku.

. W przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, Zamawiajgcy, zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Pzp, sposrod tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqgo

1.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie w formie pisemnej
z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci OOZ oraz danych zawartych w ofercie.



2. Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w oparciu
0 podane Kkryteria oceny ofert;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, po uptywie ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwtocznie zamieszczone
w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedlce.pl.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. Wykonawca, najpbzniej na jeden dzien przed zawarciem umowy, zobowigzany bedzie
dostarczy¢é Zamawiajgcemu:

1) imie i nazwisko osoby/oséb upowaznionej/ych do wspotpracy i koordynacji realizacji umowy
wraz z podaniem numeru/6w telefonu/6w i adresu/6w e-mail;

2) nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktére bedzie przekazywane wynagrodzenie
z tytutu realizacji zamdéwienia.

6. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspoing, Zamawiajgcy moze
zazgda¢ przed podpisaniem umowy przedstawienia umowy konsorcjum, ktéra powinna
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia obejmujgcego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamdéwienia.

7. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert..

8. Przez uchylanie sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy rozumie dwukrotne niestawienie sie
W czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

9. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy na wniosek
Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdwienia.

XVIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XVIIl. Wzér umowy

1. Wz6r umowy, okreslajacy warunki, na ktérych Zamawiajacy zawrze umowe stanowi Zatacznik
nr 5 do OOZ.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej wybrano Wykonawce w zakresie:

1) nieistotnych zapiséw umowy, w razie zaistnienia takiej potrzeby;

2) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta Wykonawcy,
w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy
w czasie obowigzywania umowy;

3) cen jednostkowych przesytek okreslonych w wykazie przesytek wraz z cennikiem ustug
Swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego stanowigcym Zatgcznik nr 1
do umowy, w sytuacji gdy:

a) nastgpi zmiana stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, przy czym zmiana ceny
zostanie dokonana w tym przypadku odpowiednio do stawki podatku;

b) nastgpi zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za ptace,

C) nastgpi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

d) w okresie obowigzywania umowy nastgpi obnizenie cen powodujgce, Ze optaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen ujetych w Zatgczniku nr 1 do umowy, przy czym Wykonawca ma wéwczas
obowigzek stosowania wzgledem Zamawiajgcego obnizonych optat pocztowych
wynikajgcych ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

4) zapiséw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity wyzszej
(np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elekirycznej), majgcej wptyw na realizacje
umowy;

5) zapisbw umowy wymagajgcych doprecyzowania, jezeli potrzeba zmiany zapiséw wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktdérych nie mozna usungé w inny sposéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretaciji jej zapisow;

6) innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach obowigzujgcych
przepiséw prawa, wynikajagcych z niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy okolicznosci prawnych, ekonomicznych lub technicznych, za ktérg zadna ze Stron
nie ponosi odpowiedzialnosci.

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym w_postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach przy ul. Sienkiewicza 32, nr tel. (25) 794-30-01
2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych wyznaczonym do kontaktéw z osobami,
ktérych dane dotyczg w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy ww. rozporzgdzenia, mozna
kontaktowa¢ sie przez adres e-mail: iodo@mopr.siedice.pl lub osobiscie w siedzibie
Osrodka.
3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamdéwien publicznych,



. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1896),

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana danych

bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych przez MOPR, przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych,

- sprostowania danych,

- ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 og6Inego rozporzgdzenia o ochronie danych.

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych.

XX. Zataczniki

Ponizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ OOZ:

1.

2
3.
4

Zalacznik nr 1 do O0Z — Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

. Zatacznik nr 2 do O0Z — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 do O0Z — Oswiadczenia Wykonawcy

. Zalacznik nr 4 do O0Z — Wykaz czesci zamoOwienia, ktore Wykonawca zamierza powierzyé
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Zatacznik nr 1 do 00Z
numer sprawy: OA/272/ZUS/1/46/19

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ewentualnych zwrotow
przesytek, niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy oraz swiadczenie ustugi odbioru przesytek z trzech siedzib Zamawiajacego.

. Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

. Zamowienie realizowane bedzie w okresie od 1 lipca 2019 roku do 30 czerwca
2022 roku.

. Przesyiki bedace przedmiotem zamowienia obejmuja:

1) przesyiki listowe w obrocie krajowym oraz zagranicznym o wadze do 2000 w tym:

a) przesyiki ekonomiczne — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) przesytki priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej
kategorii,

C) przesyiki polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane, nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii,

d) przesytki polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane, bedgce przesytkami
najszybszej kategorii,

e) przesytki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane,
przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

f) przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane, przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru, bedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) paczki pocztowe w obrocie krajowym do 10 000 g

3) zwroty przesytek po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

. Objete przedmiotem zamowienia przesytki dostarczane beda przez Wykonawce pod kazdy
wskazany na przesytce adres w Polsce i poza granicami kraju.

. Nie jest mozliwe wskazanie przez Zamawiajgcego krajow bgdz stref przeznaczenia przesytek
zagranicznych nadawanych w ramach niniejszego zamoOwienia, jednakze Zamawiajacy
przewiduje, ze zdecydowana wiekszos¢ tych przesytek bedzie nadawana do krajéw
europejskich.’

. Zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesytek zawierajgcych pisma w postepowaniach,
w ktérych jest strong, wymagajacych, zgodnie z przepisami prawa, posrednictwa operatora
wyznaczonego.

. Przewidywang liczbe przesytek oraz zwrotéw przesytek nieodebranych w okresie realizaciji
zamoOwienia przedstawiono w ponizszej tabeli:



Szacowana

liczba szt.
L.p. Rodzaj przesytki Przedziat wagowy ariiizzg
trwania
umowy
poz. 1 poz. 2 poz. 3 poz. 4
USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE KRAJOWYM
1 Przesy’rkj listowe nierejestrowane do 500 g 51 992
ekonomiczne - format S
Przesyiki listowe nierejestrowane
2. ekono);niczne - format M do 1000 g 1
3 Przesy’rkj listowe nierejestrowane do 2000 g 1
ekonomiczne - format L
4 Przesyiki listowe priorytetowe - 1
) format S do 500 g
5 Przesyiki listowe priorytetowe - 1
) format M do 1000 g
6 Przesyiki listowe priorytetowe - 1
) format L do 2000 g
- Przesyiki listowe polecone - format
' S do 500 g 452
8 Przesyiki listowe polecone - format
' M do 1000 g 1
9 Przesyiki listowe polecone - format
' L do 2000 g 1
Przesyiki listowe polecone
10. priorytetowe - format S do 500 g 1
11. Pr.zesy’rki listowe polecone do 1000 g 1
priorytetowe - format M
12, Pr.zesy’rki listowe polecone do 2000 g 1
priorytetowe - format L
Przesyiki listowe polecone ze
13. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 500 g 70 047
- format S
Przesyiki listowe polecone ze
14. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 1000 g 1
- format M
Przesyiki listowe polecone ze
15. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 2000 g 1
- format L
Przesyiki listowe polecone ze
16. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 500 g 1
priorytetowe - format S
Przesyiki listowe polecone ze
17. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 1000 g 1
priorytetowe - format M
Przesyiki listowe polecone ze
18. zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 2000 g 1

priorytetowe - format L




USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE ZAGRANICZNYM

19.

Przesyiki listowe nierejestrowane
ekonomiczne - kraje europejskie
(tacznie z Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem)

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

20.

Przesytki listowe nierejestrowane
ekonomiczne - kraje
pazaeuropejskie

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

21.

Przesytki listowe nierejestrowane
priorytetowe - Europa tgcznie z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem

STREFA A

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

22.

Ameryka Poétnocna, Afryka
STREFA B

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

23.

Ameryka Potudniowa, Srodkowa i
Azja
STREFA C

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

24.

Australia i Oceania
STREFAD

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

25.

Przesyiki listowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- kraje europejskie (tacznie z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem)

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do




1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

26.

Przesyiki listowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- kraje pozaeuropejskie

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

27.

Przesyiki listowe priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- kraje europejskie (tacznie z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem)

do50¢g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

28.

Przesytki listowe priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- kraje pozaeuropejskie

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g

PACZKI POCZTOWE

29.

Paczka ekonomiczna krajowa
(gabaryt A)

do 1 kg

ponad 1 kg do 2
kg

ponad 2 kg do 5
kg

ponad 5kg do 10
kg

30.

Paczka ekonomiczna krajowa
(gabaryt B)

do 1 kg

ponad 1 kg do 2
kg

ponad 2 kg do 5
kg

ponad 5kg do 10
kg

31.

Paczka priorytetowa krajowa
(gabaryt A)

do 1 kg

ponad 1kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5
kg

ponad 5 kg do 10
kg

32.

Paczka priorytetowa krajowa

do 1 kg




(gabaryt B) ponad 1 kg do 2
kg 1
ponad 2 kg do 5
kg 1
ponad 5 kg do 10
kg 1
Zwrot przesyiki krajowej
Przesytki listowe - format S do 500 g 4557
33. Przesytki listowe - format M do 1000 g 1
Przesyiki listowe - format L do 2000 g 1
Zwrot przesytki zagranicznej
Przesytki listowe - format S do 500 g 1
34. Przesytki listowe - format M do 1000 g 1
Przesyiki listowe - format L do 2000 g 1
Ustuga odbioru przesylek z trzech siedzib Zamawiajacego
Miesieczny koszt odbioru przesytek z trzech siedzib
35. Zamawiajgcego i dostarczanie ich do placowki 36 m-cy
zdawczo-odbiorczej

9. Podane przez Zamawiajgcego w powyzszej tabeli liczby i rodzaje poszczegdlnych przesytek,

10.

11.

12.

13.

majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Powyzsze zestawienie daje podstawe do wyliczenia tgcznej wartosci brutto realizacji
zamowienia, nie jest jednak zobowigzaniem Zamawiajgcego do jego doktadnej realizaciji, tak
w ukfadzie rodzajowym, jak i warto$ciowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
swobodnego, w trakcie realizacji zamédwienia, dokonywania zmian ilosciowych
w poszczegdlnych asortymentach zamdwienia okres$lonych w powyzszej tabeli, na co
Wykonawca wyraza zgode. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie
z tytutu nienadania przez Zamawiajgcego przewidywanej liczby i rodzaju przesytek w okresie
realizacji zaméwienia.

Wszelkie inne ustugi, zwigzane z ustugami pocztowymi, a nie wymienione w powyzszej tabeli,
winny by¢ rozliczane po cenie nie wyzszej niz okreslono w dostepnym publicznie
(opublikowanym na stronie internetowej Wykonawcy), aktualnym w dniu nadania przesytki
standardowym cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga, aby przesytki pocztowe przygotowane przez Zamawiajgcego
do nadania odbierane byty bezposrednio z trzech siedzib Zamawiajgceqo (liczba siedzib
Zamawiajgcego moze ulec zmniejszeniu w trakcie obowigzywania umowy), mieszczacych sie
w Siedicach przy ulicy Henryka Sienkiewicza 32 (siedziba gtéwna), przy ulicy Krystyny
Osinskiej 6 (siedziba Dziatu Swiadczen Rodzinnych) oraz przy ulicy Bolestawa Prusa 18
(siedziba Dziatu Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci) jeden raz
dziennie, w dni robocze (z wyjatkiem dni wolnych od pracy) w godzinach 14.00-15.30. Odbiér
przesytek przeprowadzany bedzie przez Wykonawce lub upowazniony przez niego podmiot.
Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego na pismie
0 upowaznieniu do odbierania przesytek innego podmiotu, ze wskazaniem nazwy i danych
adresowych podmiotu. Przedstawiciel Wykonawcy lub upowaznionego przez niego podmiotu,
odbierajgc przesyiki od Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie do okazywania sie stosownym
upowaznieniem, identyfikatorem bgdz innym dokumentem uprawniajgcym do odbierania
przesytek.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za stan oraz kompletnosS¢ przesytek od chwili
ich odebrania.
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W  przypadku, gdy Wykonawca lub upowazniony przez niego podmiot nie odbierze
od Zamawiajgcego przesytek w danym dniu, Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu
operatorowi pocztowemu, a kosztami jej realizacji obcigzy¢ Wykonawce.
Odbiér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez Wykonawce lub upowazniony przez niego podmiot podpisem i datg na zestawieniach
ilosciowo-wartosciowych przekazanych w danym dniu przesytek.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru,
z zastrzezeniem pkt. 18. Fakt nadania przesytek rejestrowanych Wykonawca potwierdza
w swojej placéwce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawcze;.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczania we witasnym zakresie dodatkowych
przesytek, niegotowych do wystania w godzinach, o ktérych mowa w pkt. 11, do placowki
zdawczo-odbiorczej Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (na przykiad:
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw
nadawczych z opisami na przesytkach, brak znakdéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia
przez Wykonawce z Zamawiajgcym w dniu, w ktérym przesytka zostata odebrana.
W przypadku stwierdzenia braku przesyiki rejestrowanej (niezgodno$¢ zapisu w pocztowej
ksigzce nadawczej z liczbg nadanych przesytek), Wykonawca niezwiocznie powiadomi
Zamawiajgcego o brakujgcej przesyice z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesyiki
rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajgcego,
Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o jej braku w dniu odbioru przesytki. Jezeli brak
przesyiki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce po godzinach pracy
Zamawiajgcego, to Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o jej braku w nastepnym dniu
roboczym do godziny 9.00.
Zamawiajgcy bedzie oznaczat korespondencje wskazang ponizej nazwg i danymi adresowymi:
1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. H. Sienkiewicza 32, 08-110 SiedIce,
2) Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie, Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci, ul. B. Prusa 18, 08-110 Siedlce,
3) Miejski Zespot Interdyscyplinarny, ul. H. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice,
4) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. K. Osinskiej 6, 08-110 Siedice,
Przesylki nadawane przez Zamawiajacego do doreczenia adresatom z terenu Siedlec oraz
powiatow: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego, Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé
do adresata:
1) nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania w przypadku przesytek
najszybszej kategorii (priorytetowych),
2) nie poOzniej niz w trzecim dniu roboczym po dniu nadania w przypadku przesytek
nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii.”.
Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego do doreczenia adresatom spoza Siedlec
i powiatéw: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego, Wykonawca zobowigzany jest
dostarczac do adresata:
1) nie pOzniej niz w drugim dniu roboczym po dniu nadania w przypadku przesytek
najszybszej kategorii (priorytetowych),
2) nie pozniej niz w czwartym dniu roboczym po dniu nadania w przypadku przesytek
nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii.”.
Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczania zwrotéw przesytek niedoreczonych
oraz pokwitowanych ,potwierdzen odbioru” do trzech siedzib Zamawiajgcego
od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem dni wolnych od pracy). Odbioru dokonywaé bedag
upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego.”
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Pokwitowane ,potwierdzenia odbioru” Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciggu siedmiu dni
od dnia doreczenia.

Pocztowe ksigzki nadawcze, Wykonawca bedzie zwracat odpowiednio do kazdej siedziby

Zamawiajgcego w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania przesytek.

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wiasnych drukédw potwierdzenia odbioru w przypadku

przesytek nadawanych w trybie postepowania administracyjnego. W przypadku pozostatych

przesytek Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukdédw udostepnionych nieodptatnie
przez Wykonawce (druk potwierdzenia odbioru przesyiki w obrocie krajowym i zagranicznym,
druk paczki pocztowe;j).

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta, za$ paczki — sztywne pudetko lub szary

papier, zabezpieczajgce przed dostepem do ich zawartosci i uniemozliwiajgce uszkodzenie

przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy

i paczki.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej i paczki:

a) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,

b) okreslenia rodzaju przesytki (polecona, priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru),

c) odcisku pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego,

d) odcisku pieczatki potwierdzajgcej wniesienie optaty za $wiadczong ustuge o tresci
uzgodnionej z Wykonawca;

2) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej okreslonym w przepisach prawa wymogom
dla danego rodzaju przesytek pocztowych oraz w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie do adresata bez ubytku i uszkodzenia;

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢ przekazywanie
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych
wg kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej, a nierejestrowanych w podziale
wynikajgcym z zestawienia, o ktorym mowa w ppkt. 5;

4) wpisywania kazdej przesytki rejestrowanej do pocztowej ksigzki nadawczej z kartkami
samokopiujacymi. Strona ksigzki z wpisami dokonanymi przez Zamawiajgcego bedzie
przeznaczona dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a strona ze skopiowanymi wpisami
pozostanie dla Zamawiajgcego, jako potwierdzenie nadania przesytek;

5) sporzgdzania dla celéw rozliczeniowych zestawien ilosciowo-wartosciowych przesytek
przygotowanych do nadania w danym dniu, wedtug poszczegdlnych rodzajéw przesyiek,
ich gabarytow i przedziatbw wagowych. Zestawienia sporzgdzane bedg w dwbdch
egzemplarzach, z ktorych jeden bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy,
a drugi dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Ze wzgledu na specyfike wiekszosci przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego (wysytanych

z tzw. ,biatg zwrotkg”), Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez Wykonawce wymogoéw

ustawowych (wymienionych w pkt. 31-38) w zakresie obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia

odbioru”, stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U.z 2018 r. poz. 2096).

Wykonawca dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma

moga by¢ doreczane réwniez w lokalu organu administracji publicznej.

W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéb okreslony w pkt. 31, a takze w razie

koniecznej potrzeby, pisma dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie.

W przypadku nieobecnosci adresata bedacego osobg fizyczng pismo dorecza sie,

za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
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te podjety sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy

zawiadamia sie adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej

lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

W razie niemoznosci doreczenia pisma, Wykonawca zobowigzany bedzie do postepowania

W nastepujacy sposob:

1) zawiadomienie o0 pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni (liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia) w placéwce
pocztowej, umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej, lub, gdy nie jest to mozliwe,
na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje
adresata,

2) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w ppkt. 1, pozostawia sie
powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym
niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem

przyczyny nieodebrania przez adresata.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu

ich siedziby do rgk os6b uprawnionych do odbioru pism. Sposdb doreczenia stosuje sie

odpowiednio.

Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty

doreczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze

tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra
odebrata pismo i przyczyne braku jej podpisu.

Cena podana w ofercie przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom w okresie realizaciji

zamdwienia, za wyjgtkiem sytuaciji, gdy:

1) nastgpi zmiana stawki podatku VAT na ustugi pocztowe — mozliwa zmiana ceny
jednostkowej odpowiednio do stawki podatku,

2) zmiana ceny lezy w interesie publicznym,

3) w toku realizacji zamdwienia nastgpi obnizenie cen okreslonych przez Wykonawce
w ofercie w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma woéwczas obowigzek stosowania wzgledem Zamawiajgcego obnizonych
optat pocztowych wynikajgcych ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Okresem rozliczeniowym jest okres petnego miesigca kalendarzowego.

Zaptata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajgcego z dotu za kazdy okres

rozliczeniowy na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce i zaakceptowanej

przez Zamawiajgcego faktury na wskazane w fakturze konto bankowe Wykonawcy w terminie
zawartym w umowie. Wynagrodzenie miesieczne stanowi¢ bedzie trzysktadnikowa suma:
iloczynu cen jednostkowych za poszczegélne rodzaje przesytek, okreslonych w ofercie

Wykonawcy i faktycznej liczby przesytek danego rodzaju nadanych w miesigcu objetym

faktura, ceny ustugi odbioru przesytek $wiadczonej w miesigcu objetym fakturg oraz iloczynu

cen jednostkowych ewentualnych innych przesytek niewymienionych w formularzu oferty

i faktycznej liczby tych przesytek nadanych w miesigcu objetym fakturg, z zastrzezeniem

pkt. 38.

Wykonawca w trakcie obowigzywania umowy musi posiada¢ sie¢ pocztowg zapewniajgcg

nalezyte wykonanie ustugi.



Zatacznik nr 2 do 00Z

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Nazwa Wykonawcy:

OFERTA

numer sprawy: OA/272/ZUS/1/46/19

Adres Wykonawcy:

N P ettt R e s

Numer tel./faks:

Adres e-mail:

Osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy (ztozenia oferty):

Imie i nazwisko:

Numer telefonu

1. W zwigzku z ogtoszeniem o zamoOwieniu na ustugi spoteczne na swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach

o$wiadczam/y, ze oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamowienia:

Szacowana
L Rodzai brzesviki Przedziat :ﬁ:ggy?::( io dncc:)?srt‘:owa Wartos¢é
-P- 1P v wagowy w okresie J brutto brutto
trwania
umowy
poz. 1 poz. 2 poz. 3 poz. 4 poz. 5 Fzz)z(s)e
USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE KRAJOWYM
1 Przesy’rk_l listowe nierejestrowane do 500 g 51 992
ekonomiczne - format S
o Przesy’rk_l listowe nierejestrowane do 1000 g 1
ekonomiczne - format M
3 Przesy’fk_i listowe nierejestrowane do 2000 g 1
ekonomiczne - format L
4 Przesytki listowe priorytetowe - 1
© |format S do 500 g
5 Przesytki listowe priorytetowe - 1
" |format M do 1000 g
6 Przesytki listowe priorytetowe - 1
" |format L do 2000 g
7. | Przesyiki listowe polecone - do 500 g 452




format S

Przesyiki listowe polecone -

8 |format M do 1000 g 1
9 Przesytki listowe polecone -
" |format L do 2000 g 1
Przesyiki listowe polecone
10. priorytetowe - format S do 500 g 1
Przesyiki listowe polecone
. priorytetowe - format M do 1000 g 1
Przesytki listowe polecone
12 priorytetowe - format L do 2000 g 1
Przesytki listowe polecone ze
13. | zwrotnym potwierdzeniem do 500 g 70 047
odbioru - format S
Przesytki listowe polecone ze
14. | zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g 1
odbioru - format M
Przesytki listowe polecone ze
15. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g 1
odbioru - format L
Przesyiki listowe polecone ze
16. zwrotnym potwierdzeniem do 500 g 1
odbioru priorytetowe - format S
Przesyfki listowe polecone ze
17. zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g 1
odbioru priorytetowe - format M
Przesyiki listowe polecone ze
18. zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g 1
odbioru priorytetowe - format L
USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE ZAGRANICZNYM
do50g 1
ponad 50 g do 1
100 g
Przesytki listowe nierejestrowane PO dnagS1000 9 171
19 ekonomiczne - kraje europejskie 0 d 358
" | (tacznie z Cyprem, catg Rosjg i podnaSOO 9 1
Izraelem) 0 9
ponad 500 g 1
do 1000 g
ponad 1000 g 1
do 2000 g
do50¢g 1
ponad 50 g do 1
100 g
ponad 100 g 1
. L do 350 g
Przesyfki listowe nierejestrowane onad 350
20. ekonomiczne - kraje P do 500 g 9 1
pazaeuropejskie ponad 500 g
do 1000 g 1
ponad 1000 g 1
do 2000 g
21. | Przesyiki listowe nierejestrowane do50¢g 1




priorytetowe - Europa tgcznie z

ponad 50 g do

Cyprem, catg Rosjg i Izraelem 100 g
STREFA A ponad 100 g
do 350¢g
ponad 350 g
do 500 g
ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
. do 50 g
Ameryka Potnocna, Afryk
22. ery %TSEISK g’ yka ponad 50 g do
100 g
Ameryka Potudniowa, Srodkowa i do50¢g
23. Azja ponad 50 g do
STREFA C 100 g
. : do 50 ¢
Australia i ni
24. ustsng?EF(')Ac%a a ponad 50 g do
100 g
do50g
ponad 50 g do
100 g
Przesyiki listowe polecone ze ponad 100 g
zwrotnym potwierdzeniem do 350 g
25. odbioru - kraje europejskie ponad 350 g
(tacznie z Cyprem, catg Rosjg i do 500 g
Izraelem) ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
do50¢g
ponad 50 g do
100 g
ponad 100 g
Przesyiki listowe polecone ze do 350 g
26. zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 g
odbioru - kraje pozaeuropejskie do 500 g
ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
do50¢g
ponad 50 g do
100 g
Przesyiki listowe priorytetowe ze | ponad 100 g
zwrotnym potwierdzeniem do 350 g
27. odbioru - kraje europejskie ponad 350 g
(tacznie z Cyprem, catg Rosja i do 500 g
Izraelem) ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
do50¢g
Przesyiki listowe priorytetowe ze | ponad 50 g do
28. zwrotnym potwierdzeniem 100 g
odbioru - kraje pozaeuropejskie | ponad 100 g

do 350 g




PACZKI POCZTOWE
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 1
. , 2 kg
Paczka ekonomiczna krajowa
29. (gabaryt A) ponad 2 kg do 1
5 kg
ponad 5kg do 1
10 kg
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 1
. , 2 kg
Paczka ekonomiczna krajowa
30. (gabaryt B) ponad 2 kg do 1
5 kg
ponad 5kg do 1
10 kg
do 1 kg 1
ponad 1kg do
31 Paczka priorytetowa krajowa ponag ;gkg do 1
(gabaryt A) 5 kg ]
ponad 5 kg do
10 kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg do
30 Paczka priorytetowa krajowa ponag ;gkg do 1
(gabaryt B) 5 kg ]
ponad 5 kg do
10 kg 1
Zwrot przesyiki krajowej
Przesytki listowe - format S do 500 g 4557
33. Przesyiki listowe - format M do 1000 g 1
Przesyiki listowe - format L do 2000 g 1
Zwrot przesyiki zagranicznej
Przesyiki listowe - format S do 500 g 1
34. Przesytki listowe - format M do 1000 g 1
Przesyiki listowe - format L do 2000 g 1
Ustuga odbioru przesytek z trzech siedzib Zamawiajgcego
Miesieczny koszt odbioru przesytek z trzech
35. siedzib Zamawiajgcego i dostarczanie ich do 36 m-cy
placéwki zdawczo-odbiorczej

Wartos¢ brutto realizacji zamoéwienia:

Warto$¢ brutto realizacji zamowienia STOWNIE: ...



2. Termin ptatnosci*:

|:| 21 dni od dnia wptywu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
|:| 28 dni od dnia wptywu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury

- zaznaczy¢ wiasciwe

3. Oswiadczenie dotyczace postanowienn Ogtoszenia o zamdwieniu

Oswiadczamly, ze:

1) zapoznatem/lismy sie z Ogtoszeniem o zamoOwieniu i nie wnosze/nie wnosimy do niej
zadnych zastrzezen;

2) uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres wskazany w Ogtoszeniu o
zamowieniu:

3) wszystkie informacje podane w oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd
przy przedstawianiu informaciji.

4) zapoznatem/lismy sie, akceptuje/emy warunki umowy i zobowigzuje/emy sie w przypadku
wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

5) ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu

Do Oferty dotgczam/y nizej wymienione dokumenty:

(miejscowos¢) (data) (Pieczec¢ i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do 00Z

numer sprawy: OA/272/ZUS/1/46/19

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Oswiadczenia Wykonawcy

Przystepujac do postepowania prowadzgcego do udzielenia zamoéwienia na ustugi
spoteczne- swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedicach o$wiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu

w postepowaniu, okreslone szczegétowo w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu ij.

nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania,

posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej,

posiadam/y zdolnosci techniczne do wykonania zamowienia.

Na potwierdzenie spetniania wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam/y wszelkie

dokumenty i oSwiadczenia wskazane przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu

(miejscowosc) (data) (Pieczec¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do 00Z

numer sprawy: OA/272/ZUS/1/46/19

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Wykaz czesci zamowienia,
ktore Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom®

Oswiadczaml/y, ze podwykonawcy/om zamierzam/y powierzy¢ nastepujace czesci zamdéwienia:

L.p. Rodzaj powierzonej czesci zamowienia

! Nie wymaga sie¢ ztozenia Wykazu w przypadku braku zlecenia czeéci zaméwienia podwykonawcom.



Zatacznik nr 5 do 00Z
numer sprawy: OA/272/ZUS/1/46/19

Umowa nr OA/273/2/..../19

zawarta W dniu . 2019 r. roku w Siedlcach  pomiedzy
................................. zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym
przez

.................................... — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Siedlcach
a

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”.

§1

Przedmiot umowy

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na ustugi spoteczne na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), Zamawiajacy zleca a Wykonawca
zobowigzuje sie do swiadczenia:

1) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ewentualnych zwrotow przesytek,
niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy;

2) ustugi odbioru przesytek z trzech siedzib Zamawiajgcego.

2. Wykaz przesytek, o ktérych mowa w ust. 1 wraz z cennikiem ustug $wiadczonych
przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
z zastrzezeniem § 7 ust. 4 oraz § 10 ust. 1 pkt 3.

3. Strony ustalaja, ze ustugi pocztowe, bedgce przedmiotem niniejszej umowy, bedg realizowane
na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegd6lnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 poz. 2188), zwanej w dalszej czesci
umowy ,Prawem pocztowym” oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okre$lony, tj. od dnia 1 lipca 2019 roku
do 30 czerwca 2022 roku.

§2

Przygotowanie przesytek

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do odpowiedniego opakowania przesytek, przy czym
opakowanie powinno zabezpiecza¢ przesytke przed dostepem do jej zawartosci
i uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

2. Opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier.

3. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta.



4. Zasady opakowania i oznakowania przesytek listowych zostaty opisane w Zatgczniku nr 2
do niniejszej umowy, za$ paczek — zostang uzgodnione z Wykonawca.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy

i paczki.
6. Zamawiajgcy, przygotowujac przesytki nadawane w trybie postepowania administracyjnego,
bedzie korzystat z wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru — tzw. ,biatej zwrotki”,

za$ w przypadku pozostatych przesytek —z drukow udostepnionych przez Wykonawce.

7. Wykonawca zobowigzuje sie udostepnia¢ nieodptatnie Zamawiajgcemu wszelkie druki
niezbedne do prawidiowego nadania przesytek, w szczegdélnosci:

1) druk potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym, tzw. ,z6tta zwrotka”;

2) druk potwierdzenia odbioru w obrocie zagranicznym;

3) druk paczki pocztowe;.

8. Zamawiajgcy, przygotowujac do nadania przesylke, zobowigzuje sie do zachowania
nastepujacych zasad:

1) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej i paczki Zamawiajgcy umieszcza:
nazwe odbiorcy wraz z jego adresem, okreslenie rodzaju przesytki (polecona, priorytetowa,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), odcisk pieczatki okreslajgcej nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz odcisk pieczatki potwierdzajacej wniesienie optfaty za swiadczong
ustuge;

2) nadawanie przesytek odbywa sie w formie odpowiadajgcej okreslonym w przepisach prawa
wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych;

3) przesytki powinny by¢ nadawane w stanie umozliwiajgcym ich doreczenie do adresata
bez ubytku i uszkodzenia;

4) przesytki nadaje sie w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢ przekazywanie
Wykonawcy przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku, przy czym
przesyiki rejestrowane powinny byé utozone wg kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce
nadawczej, a nierejestrowane — w podziale wynikajagcym z zestawien, o ktérych mowa
w pkt. 6;

5) przesytki rejestrowane Zamawiajacy wpisuje do pocztowej ksigzki nadawczej z kartami
samokopiujgcymi, przy czym strona ksigzki z wpisami dokonanymi przez Zamawiajgcego
jest przeznaczona dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a strona ze skopiowanymi wpisami
—dla Zamawiajgcego, jako potwierdzenie nadania przesytek;

6) Zamawiajgcy sporzadza dla celéw rozliczeniowych zestawienia ilosciowo-wartosciowe
przesytek przygotowanych do nadania w danym dniu, wedtug wzoréw stanowigcych:

a) Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy dla Zestawienia ilosciowo-warto$ciowego przesytek
listowych w obrocie krajowym;

b) Zatacznik nr 4 do niniejszej umowy dla Zestawienia ilosciowo-wartosciowego przesytek
listowych w obrocie zagranicznym;

c) Zatacznik nr 5 do niniejszej umowy dla Zestawienia iloSciowo-wartosciowego paczek
pocztowych w obrocie krajowym;

przy czym zestawienia sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden

przeznaczony bedzie dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego

jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9. Wzory drukéw, o ktérych mowa w ust. 7 oraz wzoér pocztowej ksigzki nadawczej, o ktorej
mowa w ust. 8 pkt 4., nie opisane w niniejszej umowie, zostang uzgodnione z Wykonawca.



—_

10.

§3
Odbidr przesytek

. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania przygotowanych
do nadania przesytek pocztowych, bezposrednio z trzech siedzib Zamawiajgcego (liczba
siedzib Zamawiajgcego moze ulec zmniejszeniu), mieszczgcych sie w Siedlcach przy ulicy
Henryka Sienkiewicza 32 (siedziba gtowna), przy ulicy Krystyny Osinskiej 6 (siedziba Dziatu
Swiadczen Rodzinnych i Wychowawczych) oraz przy ul. Bolestawa Prusa 18 (siedziba
Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,).

. Odbior przesytek od Zamawiajgcego przeprowadzany bedzie przez Wykonawce lub
upowazniony przez niego podmiot.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego na pismie o upowaznieniu
do odbierania przesytek innego podmiotu, ze wskazaniem jego nazwy i danych adresowych.

. Przedstawiciel Wykonawcy lub upowaznionego przez niego podmiotu, odbierajgc przesytki
od Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie do okazywania sie stosownym upowaznieniem,
identyfikatorem badz innym dokumentem uprawniajgcym do odbierania przesytek.

. Wykonawca lub upowazniony przez niego podmiot powinien odbiera¢ przesyiki
od Zamawiajgcego jeden raz dziennie, w dni robocze (z wyjatkiem dni wolnych od pracy)
w godzinach 14.00-15.30, z zastrzezeniem ust. 6.

. W przypadku, gdy Wykonawca Ilub upowazniony przez niego podmiot nie odbierze
od Zamawiajgcego przesytek w danym dniu, Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu
operatorowi pocztowemu, a kosztami jej realizacji obcigzy¢ Wykonawce.

. Odbiér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce lub upowazniony przez niego podmiot podpisem i datg na zestawieniach ilosciowo-
wartosciowych przekazanych w danym dniu przesytek, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 pkt 6.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ dostarczania we wiasnym zakresie dodatkowych
przesytek, niegotowych do wystania w godzinach, o ktérych mowa w ust. 5, do placowki
zdawczo-odbiorczej Wykonawcy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletno$¢ przesytek od chwili

ich odebrania.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktdérej mowa w Prawie

pocztowym, a w szczegdélnosci do ochrony danych osobowych przetwarzanych w zwigzku

z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

§4

Nadawanie przesytek

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru,
z zastrzezeniem ust. 3.

Fakt nadania przesytek rejestrowanych Wykonawca potwierdza w swojej placowce pieczecia,
podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawcze;.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, w szczegdlnosci
w przypadku:

1) nieprawidtowego opakowania;

2) braku petnego adresu;

3) niezgodnosci wpiséw do dokumentow nadawczych z opisami na przesytkach;



4) braku znakdéw opfaty, o ktdérej mowa w ust. 4 i braku mozliwosci ich wyjasnienia przez
Wykonawce z Zamawiajgcym w dniu, w ktérym przesytka zostata odebrana.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach, w miejscu do tego

przeznaczonym, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczgtki 0 treSCi: .......co.ovviiiiiiii

W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce niezgodnosci zapisu w pocztowej ksigzce

nadawczej z iloscig nadanych przesytek, wskazujgcego na brak przesyiki rejestrowanej,

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o brakujgcej

przesytce z podaniem nazwy adresata.

W przypadku, kiedy brak przesyiki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce

w godzinach pracy Zamawiajgcego, Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o jej braku

w dniu odbioru przesyitki, jezeli zas brak przesyiki rejestrowanej zostanie stwierdzony

przez Wykonawce po godzinach pracy Zamawiajacego, wowczas Wykonawca powiadomi

Zamawiajgcego o jej braku w nastepnym dniu roboczym do godziny 9.00.

Zamawiajgcy bedzie stemplowat korespondencje pieczatkami z okresleniem nazwy i danych

adresowych:

1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. H. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice;

2) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci, ul. B. Prusa 16, 08-110 SiedIce;

3) Miejski Zespot Interdyscyplinarny, ul. H. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedice;

4) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. K. Osinskiej 6, 08-110 Siedice,

Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu pocztowych ksigzek nadawczych odpowiednio

do kazdej siedziby Zamawiajgcego w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania przesytek.

§5

Doreczanie przesytek

Przesytki objete przedmiotem zamoéwienia dostarczane bedg przez Wykonawce pod kazdy

wskazany na przesytce adres w Polsce i poza granicami kraju.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego,

adresatom z terenu Siedlec oraz powiatow: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego,

z zachowaniem nastepujacych terminéw:

1) dla przesytek najszybszej kategorii (priorytetowych) — nie p6zniej niz w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania;

2) dla przesytek nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii — nie pOzniej
niz w 3 dniu roboczym po dniu nadania.

Adresatom spoza Siedlec i powiatéw: siedleckiego, tosickiego i sokotowskiego, Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczania przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego,

z zachowaniem nastepujacych terminéw:

1) dla przesytek najszybszej kategorii (priorytetowych) — nie p6zniej niz w 2 dniu roboczym
po dniu nadania;

2) dla przesytek nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii — nie pdzniej niz
w 4 dniu roboczym po dniu nadania.”

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania do siedzib Zamawiajgcego, o ktérych mowa

w § 3 ust. 1, zwrotow przesytek niedoreczonych oraz pokwitowanych ,potwierdzen odbioru” —

od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych od pracy), przy czym pokwitowane

Jpotwierdzenia odbioru” powinny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego niezwtocznie

po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.



Odbioru  doreczonych  Zamawiajgcemu zwrotow przesytek niedoreczonych oraz
pokwitowanych ,potwierdzenn odbioru” dokonywa¢ bedg upowaznieni przedstawiciele
Zamawiajgcego.

Wykonawca doreczajgc do adresata przesylke z ,biatg zwrotkg” zobowigzuje sie

do zachowania nastepujacych zasad:

1) osobom fizycznym pisma dorecza sie w ich mieszkaniu lub miejscu pracy, przy czym pisma
mogg by¢ doreczane réwniez w lokalu administracji publicznej, a w razie koniecznej
potrzeby lub niemozliwosci doreczenia w inny sposéb, w kazdym miejscu, gdzie zastanie
sie adresata;

2) w przypadku nieobecnosci adresata bedgcego osobg fizyczng pismo dorecza sie,
za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety sie oddania pisma adresatowi, przy czym o doreczeniu pisma sgsiadowi
lub dozorcy zawiadamia sie adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania;

3) jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym pisma dorecza sie¢ w lokalu
ich siedziby do rgk os6b uprawnionych do odbioru pism;

4) w razie niemozliwosci doreczenia pisma, w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest
to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu
przy wejsciu na posesje adresata, umieszcza sie zawiadomienie o pozostawieniu pisma
wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie 7 dni (liczac od dnia pozostawienia
zawiadomienia) w placéwce pocztowej, z zastrzezeniem pkt. 5.

5) w przypadku niepodjecia przez adresata przesytki w terminie, o ktorym mowa w pkt. 4,
pozostawia sie powtérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia, a po uptywie terminu odbioru
zwraca sie przesytke Zamawiajgcemu, podajgc przyczyne nieodebrania przez adresata;

6) doreczenie pisma powinno zosta¢ potwierdzone przez odbiorce podpisem i datg, przy czym
w przypadku kiedy odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe,
ktéra odebrata pismo i przyczyne braku jej podpisu.

Ze wzgledu na specyfike wiekszosci przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, wysytanych

z tzw. ,biatg zwrotkg”, Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przestrzegania wymogéw

ustawowych w zakresie obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”, stanowigcego

potwierdzenie doreczenia i odbioru przesyiki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096);.

§6

Placowki obstugujace

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w trakcie obowigzywania umowy sieci pocztowej

zapewniajgcej nalezyte wykonywanie ustug pocztowych bedgcych przedmiotem niniejszej

umowy.

Placéwka zdawczo-odbiorcza i punkty odbioru przesytek niedoreczonych pod adres powinny

spetnia¢ tgcznie nastepujace warunki dotyczgce lokalu:

1) powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny z zewnatrz szyldem z nazwag i/lub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny lub przy wejsciu do budynku, jednoznacznie
wskazujgcym na jednostke Wykonawcy;



n

10.

2) jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
powinny posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w spos6b widoczny nazwg i/lub logo Wykonawcy.

Placéwka zdawczo-odbiorcza i zlokalizowane w Siedlcach punkty odbioru przesytek

niedoreczonych pod adres powinny byé czynne we wszystkie dni robocze.

§7

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Za $wiadczenie ustug pocztowych bedgcych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy kwote brutto stanowigcg trzyskitadnikowg sume: iloczynu cen
jednostkowych za poszczegdlne rodzaje przesytek, okreslonych w Zatgczniku nr 1 do niniejsze;j
umowy i faktycznej liczby przesytek danego rodzaju nadanych w miesigcu objetym faktura,
ceny ustugi odbioru przesytek Swiadczonej w miesigcu objetym fakturg oraz iloczynu cen
jednostkowych ewentualnych innych przesytek, niewymienionych w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy i faktycznej liczby tych przesytek nadanych w miesigcu objetym faktura,
w tym obowigzujagcy podatek VAT, z zastrzezeniem ust. 4.

Wszelkie inne ustugi zwigzane z ustugami pocztowymi, a nie wymienione w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy bedg rozliczane po cenie nie wyzszej niz okreslono w dostepnym
publicznie, opublikowanym na stronie internetowej Wykonawcy, aktualnym w dniu nadania
przesyiki standardowym cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy dzien
zwioki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesytek, okreslone w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy, nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem
zapis6w § 10 ust. 1 pkt 3.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zaméwienia Zamawiajgcy bedzie regulowat na podstawie
ztozonej przez Wykonawce faktury VAT, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
PrOWadZONY PrZEZ ....cuieieieieiiieeee e eeaeans w terminie do ....... dni od otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, z zastrzezeniem ust. 8.

W  przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym na fakturze,
a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje sie, ze obowigzujgcym terminem pfatnosci jest
termin wskazany w niniejszej umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

Fakture, o ktérej mowa w ust. 7, nalezy wystawi¢ na:

Nabywce: Miasto Siedlce, Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce, NIP 821 25 25 409
Odbiorce: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce;

§8

Kary umowne

Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z umowy w formie kar umownych w przypadku nieprzystgpienia do wykonania
umowy lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy bagdz
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacjach, o ktérych mowa w § 9 ust. 3,



Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto realizaciji
zamoOwienia zawartej w ofercie Wykonawcy.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potragcenia kary umownej bezposrednio z faktury
lub kolejnych faktur miesiecznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest mniejsza od kwoty
kary umownej, z zastrzezeniem ust 3.

Strony ustalajg, iz zaptata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty obcigzeniowej
wystawionej przez Zamawiajgcego lub faktury wystawionej przez Wykonawce, przy czym nota
obcigzeniowa lub faktura powinna zawiera¢ potwierdzenie wystgpienia przestanek
wymienionych w ust. 1.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego
na zasadach okreslonych w przepisach Prawa pocztowego oraz rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. 2018 poz. 421), a w sprawach nieuregulowanych wymienionymi aktami prawnymi
na podstawie odpowiednich przepiséw Kodeksu cywilnego.

. Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy na zasadach okreslonych w aktach
prawnych wymienionych w ust. 4.

Strony ustalaja, ze niezaleznie od kar umownych, o kiérych mowa w ust. 1, bedg mogty
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego w wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9

Rozwigzanie umowy

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie ha mocy pisemnego porozumienia Stron.
Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem dwumiesiecznego okresu
wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po dniu otrzymania
wypowiedzenia w formie pisemne;.

. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca:

1) utraci konieczne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej;

2) razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy bgdz pomimo pisemnego upomnienia
przez Zamawiajgcego, nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien niniejszej
umowy;

3) nie podejmie badz zaprzestanie swiadczenia ustug wynikajacych z niniejszej umowy,
z przyczyn od niego zaleznych, przez okres dtuzszy niz 2 kolejne dni robocze.

. W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujgce;j,

ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni

od pozyskania wiadomosci o tych okolicznosciach, przy czym w tej sytuacji Wykonawca moze

zgdac¢ jedynie wynagrodzenia za wykonane cze$ci umowy i nie stosuje sie kar umownych.

. Wykonawca moze rozwigza¢é umowe bgdz wstrzymaé $Swiadczenie ustug pocztowych

w przypadku, gdy Zamawiajacy opdznia sie z zaptata za sSwiadczone ustugi pocztowe

0 co najmniej 14 dni liczgc od uptywu terminu ptatnosci za ustugi, o ktérym mowa w § 7 ust. 7.

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony

zaciggnietych zobowigzan.



1.

2.

3.

§ 10
Zmiana umowy

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:

1) nieistotnych zapiséw umowy, w razie zaistnienia takiej potrzeby;

2) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta Wykonawcy,
w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy
w czasie obowigzywania umowy;

3) cen jednostkowych przesytek okres$lonych w wykazie przesytek wraz z cennikiem ustug
Swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, w sytuacji gdy:

a) nastgpi zmiana stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, przy czym zmiana ceny
zostanie dokonana w tym przypadku odpowiednio do stawki podatku;

b) nastgpi zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za ptace,

C) nastgpi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

d) w okresie obowigzywania umowy nastgpi obnizenie cen powodujgce, ze optaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen ujetych w Zatgczniku nr 1 do umowy, przy czym Wykonawca ma
wéwczas obowigzek stosowania wzgledem Zamawiajgcego obnizonych opfat
pocztowych wynikajgcych ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

4) zapiséw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity wyzszej

(np. powo6dz, pozar, przerwy w dostawie energii elekirycznej), majgcej wptyw na realizacje
umowy;

5) zapis6bw umowy wymagajgcych doprecyzowania, jezeli potrzeba zmiany zapiséw wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktdérych nie mozna usungé w inny sposdéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw;

6) innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach obowigzujgcych
przepisébw prawa, wynikajagcych z niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy okolicznosci prawnych, ekonomicznych lub technicznych, za ktérg zadna ze Stron
nie ponosi odpowiedzialnosci,

7) zmniejszenia liczby siedzib Zamawiajgcego, z ktérych odbierane bedg przez Wykonawce
przesyiki przygotowane do nadania przez Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron oraz, pod rygorem niewaznosci,

formy pisemnej, z zastrzezeniem § 11 ust. 3.

W przypadku zaistnienia zmian, o ktérych mowa w ust 1 pkt 3. Wykonawca jest zobowigzany

przedstawi¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o wprowadzenie zmian do umowy, zawierajacy

w szczegOlnosci
1) okreslenie zmiany, na ktérg Wykonawca sie powotuje,

2) wykazanie, ze zaistniata zmiana ma wptyw na koszt realizacji zaméwienia,
3) wykazanie w jaki sposob wskazana zmiana ma wptyw na koszt realizacji zamowienia,
4) okreslenie wartosci zmiany cen jednostkowych

oraz dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zaistnienie zmian.

Ciezar wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust 1 pkt 3, na koszt realizacji zaméwienia

spoczywa na Wykonawcy.



§ 11
Kontakty

. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcg oraz sprawujgcg nadzér nad realizacjg umowy
ze strony Zamawiajgcego jest: Pani Renata Sikorska, tel. 25794 30 15 lub 25794 30 01,

e-mail: sekretariat@mopr.siedice.pl.

Osobg uprawniong do kontaktu z Zamawiajgcym oraz sprawujgcg nadzér nad realizacjg

umowy ze strony WYKONawCy JEST: .. ..o

. Zmiana oséb wymienionych w ust. 1 oraz ust. 2 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy,

a jedynie wymaga poinformowania drugiej Strony na piSmie o nowej osobie uprawnionej

do kontaktu oraz sprawujgcej nadz6r nad realizacjg umowy.

§12
Postanowienia koncowe

. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzywac
polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1
do Umowy nr OA/273/2/.../19
zawartejwaniu ...........c.c.coooiieinn.. 2019r.

Wykaz przesytek wraz z cennikiem ustug
swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego

1. Przesytki bedace przedmiotem zamdwienia obejmuja:

1) przesyiki listowe w obrocie krajowym oraz zagranicznym o wadze do 2000 g w tym:
a) przesytki ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii,

b) przesytki priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej

kategorii,

C) przesyiki polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane, nie bedgce przesytkami

najszybszej kategorii,

d) przesytki polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane, bedgce przesytkami

najszybszej kategorii,

e) przesyiki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane,

przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru, bedace zwroty przesytek po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Cennik ustug swiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, w tym ceny
jednostkowe brutto za poszczegdlne rodzaje przesytek wymienione w pkt. 1, zostat
przestawiony w ponizszej tabeli :

Szacowana
liczba szt.
; Cena ‘s
. . Przedziat przesytek . Wartos¢
L.p. Rodzaj przesyiki wagowy W okresie ]edréc:j::(:wa brutto
trwania
umowy
poz. 1 poz. 2 poz. 3 poz. 4 poz. 5 '3(2;5)6
USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE KRAJOWYM

Przesyiki listowe nierejestrowane
1 ekonomiczne -format S do 500 g 21992

Przesyiki listowe nierejestrowane
2. ekonomiczne - format M do 1000 1
3 Przesy’rk_l listowe nierejestrowane do 2000 g 1

ekonomiczne - format L
4 Przesytki listowe priorytetowe - 1

© |format S do 500 g
5 Przesyiki listowe priorytetowe - 1
" |formatM do 1000 g

6. | Przesyiki listowe priorytetowe - do 2000 g 1

Tabela zawierajgca cennik ustug $wiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego zostanie
uzupetniona w oparciu o oferte Wykonawcy.



format L

Przesyiki listowe polecone -

7. format S do 500 g 452
8 Przesytki listowe polecone -
" |formatM do 1000 g 1
9 Przesytki listowe polecone -
© |format L do 2000 g 1
Przesyiki listowe polecone
10. priorytetowe - format S do 500 g 1
Przesyiki listowe polecone
1. priorytetowe - format M do 1000 g 1
Przesytki listowe polecone
12. priorytetowe - format L do 2000 g 1
Przesyiki listowe polecone ze
13. |zwrotnym potwierdzeniem do 500 g 70 047
odbioru - format S
Przesyiki listowe polecone ze
14. |zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g 1
odbioru - format M
Przesyiki listowe polecone ze
15. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g 1
odbioru - format L
Przesyiki listowe polecone ze
16. zwrotnym potwierdzeniem do 500 g 1
odbioru priorytetowe - format S
Przesyiki listowe polecone ze
17. zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g 1
odbioru priorytetowe - format M
Przesyiki listowe polecone ze
18. zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g 1
odbioru priorytetowe - format L
USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE ZAGRANICZNYM
do50¢g 1
ponad 50 g do 1
100 g
Przesytki listowe nierejestrowane PO dnagS1000 9 171
19 ekonomiczne - kraje europejskie o d 358
" | (facznie z Cyprem, catg Rosjg i pona 9 1
Izraelem) do 500 g
ponad 500 g 1
do 1000 g
ponad 1000 g 1
do 2000 g
do50¢g 1
ponad 50 g do 1
. o 100 g
Przesyfki listowe nierejestrowane ponad 100 g
20. ekonomiczne - kraje do 350 g 1
pazaeuropejskie ponad 350 g 1
do 500 g

ponad 500 g




do 1000 g

ponad 1000 g

do 2000 g
do50g
ponad 50 g do
100 g
Przesyiki listowe nierejestrowane PO dnag51000 9
1 priorytetowe - Europa tgcznie z o d 358
’ Cyprem, catg Rosja i Izraelem pona 9
STREFA A do 500 g
ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
. do 50 g
Ameryka Potnocna, Afryk
22. ery %TSEISK g’ yka ponad 50 g do
100 g
Ameryka Potudniowa, Srodkowa i do50¢g
23. Azja ponad 50 g do
STREFA C 100 g
. : do 50 ¢
Australia i ni
24. ustsng?EF(')Ac%a a ponad 50 g do
100 g
do50¢g
ponad 50 g do
100 g
Przesyiki listowe polecone ze ponad 100 g
zwrotnym potwierdzeniem do 350 g
25. odbioru - kraje europejskie ponad 350 g
(tacznie z Cyprem, catg Rosjg i do 500 g
Izraelem) ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
do50¢g
ponad 50 g do
100 g
ponad 100 g
Przesyiki listowe polecone ze do 350 g
26. zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 g
odbioru - kraje pozaeuropejskie do 500 g
ponad 500 g
do 1000 g
ponad 1000 g
do 2000 g
do50¢g
Przesytki listowe priorytetowe ze pona1dogo g do
zwrotnym potwierdzeniem d 1%0
27. odbioru - kraje europejskie podna350 9
(tacznie z Cyprem, catg Rosjg i o g
Izraelem) ponad 350 g
do 500 g

ponad 500 g




do 1000 g

ponad 1000 g

do 2000 g
do50¢g 1
Przesytki listowe priorytetowe ze | ponad 50 g do 1
28. zwrotnym potwierdzeniem 100 g
odbioru - kraje pozaeuropejskie | ponad 100 g 1
do 350¢g
PACZKI POCZTOWE
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 1
. , 2 kg
Paczka ekonomiczna krajowa
29. (gabaryt A) ) ponad 2 kg do 1
5 kg
ponad 5kg do 1
10 kg
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 1
. , 2 kg
Paczka ekonomiczna krajowa
30. (gabaryt B) ) ponad 2 kg do 1
5 kg
ponad 5kg do 1
10 kg
do 1 kg 1
ponad 1kg do
31 Paczka priorytetowa krajowa ponag ;gkg do 1
(gabaryt A) 5 kg ]
ponad 5 kg do
10 kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg do
32 Paczka priorytetowa krajowa ponag ;gkg do 1
(gabaryt B) 5 kg ]
ponad 5 kg do
10 kg 1
Zwrot przesyiki krajowej
Przesytki listowe - format S do 500 g 4557
33. Przesyiki listowe - format M do 1000 g 1
Przesytki listowe - format L do 2000 g 1
Zwrot przesyiki zagranicznej
Przesytki listowe - format S do 500 g 1
34. Przesyiki listowe - format M do 1000 g 1

Przesyiki listowe - format L

do 2000 g




Ustuga odbioru przesytek z trzech siedzib Zamawiajacego

35.

Miesieczny koszt odbioru przesytek z trzech
siedzib Zamawiajgcego i dostarczanie ich do 36 m-cy
placéwki zdawczo-odbiorczej

Wartos¢ brutto realizacji zamoéwienia:

Zamawiajacy

Wykonawca




10.

11.

Zalacznik nr 2
do Umowy nr OA/273/2/ /19

zawartejwaniu ..................... 2019r.

Zasady opakowania i oznakowania przesytek listowych

Przesytki listowe powinny by¢ pakowane w koperty wykonane z papieru (z ,okienkiem
adresowym” lub bez ,okienka adresowego”).

Niedopuszczalne jest stosowanie kopert w ciemnych kolorach oraz kopert wykonanych
z btyszczacego lub kredowego papieru, ktére moga uniemozliwi¢ operatorowi pocztowemu
czytelne naniesienie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.

Przesyiki listowe powinny by¢ nadawane w stanie zamknigtym.

Przy oznakowaniu przesytek listowych, niezbedne informacje na kopercie umieszcza sie
z zachowaniem podziatu strony adresowej koperty na:

1) pole nadawcy,

pole znaczkowe,

pole adresowe,

strefe szyfrowa,

5) miejsce informacyjne.

Pole nadawcy (tzn. gérna lewa czes¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania: znaku firmowego nadawcy, adresu nadawcy oraz adnotacji operatora
pocztowego, wykonanych w formie nadruku, nalepek, odcisku pieczatki lub odrecznych
napisow.

Pole znaczkowe (tzn. goérna prawa czes$¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie
to nalezy nanosic¢ na koperte w sposéb trwaty i czytelny.

Pole adresowe (tzn. dolna prawa czes¢ strony adresowej koperty) przeznaczone jest
do umieszczania adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres powinien
w sposOb jednoznaczny wskazywac¢ adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawierac
skrotow i niepetnych danych adresowych, przez ktére nalezy rozumieé: brak nazwy
ulicy/miejscowosci, numeru domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek
zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczany w sposob trwaty
i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesytki
listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania
przyjmowana bedzie wytacznie przesytka, ktérej zawartos¢ ziozona jest w taki sposob,
aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartos¢ przesunie sie
wewnagtrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci koperty.
W okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujgcg wytgcznie
adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez
umieszczanie w okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjg
o adresie.

Strefa szyfrowa (tzn. dolna czes¢ strony adresowej koperty) przeznaczona jest wytgcznie
do umieszczania przez operatora pocztowego zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informaciji
o adresie adresata.

Miejsce informacyjne (tzn. czes$¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy
a strefg szyfrowg) przeznaczone jest wytacznie do umieszczania okreslenia wskazujgcego
na rodzaj przesytki np. ,priorytet”, ,polecony”, ,priorytet zpo”.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych rownolegle do diuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.

Na kopercie przesytek listowych nie nalezy umieszcza¢ zadnych tresci o charakterze
reklamowym.

~— — ~— ~—

2
3
4

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik nr 3
do Umowy nr OA/273/2/.../19

zawartejwaniu ... .................... 2019r.

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek listowych w obrocie krajowym,

przekazanych Wykonawcy W dniu ........ccoveveimiminnnrarenenennns roku
. _ Cena taczna _ Cena taczna
Przedziat wagowy Liczba | jednostkowa | wartogé | Liczba jednostkowa | warto$é
brutto brutto brutto brutto
Przesyiki nierejestrowane

i okreslenie gabarytu - -
ekonomiczne priorytetowe

Przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne - format S

Przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne - format M

Przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne - format L

RAZEM:

Przesyiki rejestrowane

polecone priorytetowe

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format S

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format M

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format L

RAZEM:

Przesyiki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

ekonomiczne priorytetowe

Gabaryt A

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format S

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format M

Przesyiki listowe
ekonomiczne - format L

RAZEM:

Przekazal/a Odebral/a




Zatacznik nr 4
do Umowy nr OA/273/2/,,,/19

zawartejwaniu ...................... 2019r.

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek listowych w obrocie zagranicznym

przekazanych Wykonawcy W dniu ........cceveveinrnrararanenenes roku

Liczba

Cena jednostkowa Laczna wartosé
brutto brutto

Przedziat wagowy

Przesyiki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru

do 50 g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

RAZEM:

Przedziat wagowy

Przesyiki rejestrowane priorytetowe
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do 50 g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1 000 g

ponad 1 000 g do 2 000 g

RAZEM:

Przekazal/a......oooooeoeii i

Odebral/a

Godzina przekazania/odebrania przesytek

Zamawiajacy

Wykonawca




Zatgcznik nr 5
do Umowy nr OA/273/2,,,/19

zawartejwaniu ................ 2019r.

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe paczek pocztowych w obrocie krajowym,
przekazanych Wykonawcy W dniu ........cccoeieiiireiiincrcrsennnenss roku

Paczki ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Przedziat wagowy i okreslenie ekonomiczne priorytetowe
gabarytu Cena Laczna Cena Laczna
Liczba | jednostkowa | wartos¢ | Liczba | jednostkowa | wartos¢
brutto brutto brutto brutto
Gabaryt A
do 1 kg
ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
Gabaryt B
do 1 kg
ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
Razem:
Przekazaf/a Odebrat/a

Zamawiajacy Wykonawca




