Iﬁﬁ'\\ Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
"MOPR w Siedlcach

ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko

Referenta ds. swiadczen rodzinnych

w Dziale Swiadczen Rodzinnych
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

O stanowisko mog ubiega® sie:

Do gtébwnych zada osoby zatrudnionej na tym stanowisku bdzie nalezato miedzy
innymi:

Wykonywanie zada zwigzanych z realizagj ustawy o swiadczeniach rodzinnych

w tym w szczegOlnei:

* przyjmowanie wnioskéw i kompletowanie dokumentaasob ubiegajcych
si¢ 0 swiadczenia rodzinne,

* przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawm@zyznawania praw
do $wiadcze rodzinnych lub ich odmowy, a taé& zwrotu nienalenie pobranych
Swiadcze,

* przygotowywanie stosownych &iadczeé w sprawachwiadczeé rodzinnych,

* prowadzenie rejestru korespondencji wychypdg oraz przychodej do Dziatu
Swiadczer Rodzinnych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e praca przy komputerze, obstuga interesantéw.

Wymagania konieczne:

* wyksztatcenie wysze,

* znajoma@¢ przepisow ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.$waadczeniach
rodzinnych (Dz.U. z 2015 r. poz.114 zzpdzm.),

* znajom@¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmswania
administracyjnego ( Dz.U. z 2013 r. poz. 267 zrpa@m.),

* petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

* brak skazania prawomocnym wyrokiemmds za umyine przesfpstwo scigane
Z oskagzenia publicznego lub undne przesfpstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

« biegta obstuga komputera,

* zdolna¢ analitycznego myfenia i umiegtnosé pracy w zespole,

* sprawna i profesjonalna obstuga interesantow,

* wysoka kultura osobista,

l

e UCZCiWG¢, sumiennéé, samodzieln&t.




Wymagania pazadane:

e znajomd¢ ustawy z dnia 07 wrzaia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw (Dz.U. z 2015 r. poz. 859 zZpdzm.),

» doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracygzemym z realizagj zada
z zakresuéwiadcze rodzinnych lub/i funduszu alimentacyjnego.

W miesiacu poprzedzapcym date ogtoszenia o naborze wskmik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisv o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0os6b niepetnosprawrgh, wynosi co najmniej 6 %.

NIE

Wymagane dokumenty i dwiadczenia

Zainteresowane osoby prosimy o zgaie listu motywacyjnego orazyciorysu (CV)

wraz z nasfpujacymi dokumentami:

» kopig dokumentu potwierdzagego posiadane wyksztatcenie,

« kopiag dokumentu potwierdzggego obywatelstwo polskie i ukozenie 18 roku
zycia,

» oswiadczeniem o peinej zdoléa do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z peini
praw publicznych,

e oswiadczeniem, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za pgpssio
umysine scigane z oskaenia publicznego lub undne przesgpstwo skarbowe
lub koph aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji wmloie” z Krajowego
Rejestru Karnego,*

» oswiadczeniem kandydata o stanie zdrowia pozwejay na pra¢ na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia kandydat zostakierowany na wgbne
badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyagypr

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobgmainy lkdzie do przedizenia do wgidu
pracodawcy oryginatow dokumentow.

* W przypadku podjcia decyzji co do zatrudnienia, wybrana osobdzie zobowizana
do przedstawienia oryginatlu aktualnego ,Zapytaniaidzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnyCV powinny by opatrzone
klauzub,: ~Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyclienie pracy dla potrzek
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie stdwy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osolh

(tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz.926p&n. zm.) oraz Ustawy z dnia 21 listopada 2008
o pracownikach samagdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r., Nr 2234458 z ptn. zm.).”

Postpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem poaeguizania procesu naboru
na wolne stanowiska ugdnicze w Miejskim Grodku Pomocy Rodzinie w Siedlcach.

Zgtoszenia kandydatow po terminie, w inspposob ni okreslony w ogtoszeniu
lub zawieragce uchybienia formalne, nieg¢tly brane pod uwag w postpowaniu
rekrutacyjnym.




Osoby zainteresowane prosimy ozelie w tut. Qrodku na Kancelarii Ogolne
kompletu dokumentéw w zamkiej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowis
Referenta ds.s$wiadczé rodzinnych w DzialeSwiadczér Rodzinnych”, w terminie
do dnia 11 wrzdnia 2015 r.(w_przypadku przestania pogztlecyduje data wptyw
dokumentow do €odkg).

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Kancelaria Ogolna
ul. Sienkiewicza 32, 08 — 110 Siedice

Informacja o wynikach konkursu kedzie umieszczona na Tablicy Ogtoszeniowe
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Siedlcach, na stronie interetowej
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie (www.mopr.siedice.pl oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej (moprsiedice.bip.e-zeto.el

Siedlce, dnia 01 wrzénia 2015 r.
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