KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO POSTEPOWANIA W  TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
PROWADZACEGO DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA PRZEPROWADZENIE
SZKOLEN DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU PN. "STAWIAM NA SIEBIE!"
WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII
PROMOCIJA INTEGRACII SPOLECZNE]J, DZIALANIE 7.1. ROZWOJ I
UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ INTEGRACIJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROZWOJ
I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJII PRZEZ OSRODKI POMOCY
SPOLECZNEJ MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W SIEDLCACH
UL. SIENKIEWICZA 32.

Zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wyrazenia i skroty oznaczaja:

— Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,

— Wykonawca — podmiot ubiegajacy si¢ o zaméwienie,

— SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,

— Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6z. zmianami),

—Uczestnik — podopieczny Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, osoba bioraca
udzial w szkoleniu
1. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08 - 110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32,
tel./fax 025 63 257 04. Adres strony internetowej www.mopr.siedlce.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia
Przetarg nieograniczony - art. 39 Ustawy

Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami). We wszystkich sprawach
nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji stosuje si¢ odpowiednie zapisy Ustawy.
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3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkolen.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w czeSciach, zgodnie z ponizszym
podzialem. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na realizacje¢ kazdej z cze¢Sci zaméwienia.

CzesC A
Odre¢bne szkolenia z zakresu:
1. obshlugi komputera,

2. sprzedawcy.
3. umiejgtnosci ksiggowych,

Szkolenia obejmowa¢ beda przeprowadzenie zaj¢c z zakresu:
1. obstuga komputera - liczba Uczestnikow 11 0sob - zatacznik nr 1 do umowy

e preferowany taczny wymiar godzin ok.160
e oczekiwany zakres tematyczny:

a. budowa komputera,

b. obstuga edytora tekstu,

C. obstuga arkusza kalkulacyjnego,

d. tworzenie prezentacji graficznych,

e. korzystanie z usthug internetowych (wyszukiwarka, poczta elektroniczna,

komunikator itp.),
2. sprzedawca - liczba Uczestnikdéw 16 0s6b- zatacznik nr 1 do umowy
e preferowany taczny wymiar godzin ok.200
e oczekiwany zakres tematyczny:

a. zasady pracy w handlu,

b. rodzaje handlu ( detaliczny i hurtowy),

C. promocja i reklama,

d. obstuga klienta,

e. dokumenty kasowe,

f. obstuga kas fiskalnych.

g. podstawowa obsluga komputera pod katem programu magazynowego WF
MAG

3. umigjetnosci ksiggowych - liczba Uczestnikow 6 0sob - zatacznik nr 1 do umowy

e preferowany taczny wymiar godzin ok.160
e oczekiwany zakres tematyczny;

a. podstawy rachunkowosci,

b. rozliczanie podatkow,

c. sprawozdania

d. ksiggowe programy komputerowe,

Przedstawione zakresy tematyczne sa ramowe, Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia w ofercie swojej propozycji
programowej wraz z dostosowang do niej liczbg godzin szkolenia.
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W ramach szkolen Wykonawca zapewni:

ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas trwania
szkolenia, podczas drogi na zajgcia organizowane w ramach szkolenia oraz w drodze
powrotnej,

materiaty dydaktyczne,

samodzielne stanowisko pracy,

kadrg szkoleniowa z uprawnieniami i dos§wiadczeniem niezbgdnym dla prawidtowego
zrealizowania programu szkolenia,

zaplecze techniczne (wyposazenie dydaktyczne: sprzet komputerowy, sprzet
audiowizualny lub inny sprzet niezbedny do przeprowadzenia zajec),

zaplecze lokalowe ( sale wyktadowe, sale ¢wiczeniowe) na terenie miasta Siedlce,
serwis kawowy (ciastka, napoje zimne i gorace)

przeprowadzenie egzaminu koncowego

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przedtozenie harmonogramu zaj¢¢ na szkoleniu, ktéry obejmowat bedzie peina
realizacj¢ programu w rozbiciu na poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin
— zatacznik nr 2 do umowy,(zmiany harmonogramu sa dopuszczalne, po uprzednich
uzgodnieniach z Zamawiajacym)

prowadzenie list obecnosci uczestnikow na zajeciach oraz informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci Uczestnika na zajgciach,

przekazanie Uczestnikom szkolenia informacji i wspétfinansowaniu szkolenia przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

oznaczenia pomieszczen, w ktorych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi przez
Zamawiajacego plakatami o wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przeprowadzenie egzaminu koncowego,

przekazanie do Zamawiajacego pisemnej informacji o Uczestnikach szkolenia, ktorzy
przystapili do egzaminu oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia ( po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem).

wydanie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia na drukach
oznaczonych informacja o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacja o wspotinansowaniu
szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w przypadku braku mozliwos$ci umieszczenia tej informacji na zaswiadczeniach
urzedowych.

minimalny zakres informacji o wspoifinansowaniu zostanie przedstawiony
w zataczniku nr 3 do umowy.

przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja umowy co najmniej do
31.12.2020r., w sposoéb zapewniajacy dostepnos¢, poufatos¢ i bezpieczenstwo,
poddania si¢ ewentualnej kontroli w zakresie realizowanej umowy. Kontrola moze
zosta¢ przeprowadzona przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych
badz inne uprawnione podmioty.
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Cz¢SC B:

Odre¢bne szkolenia z zakresu:
1. pielegnacji paznokei,
2. ustug fryzjerskich,

Szkolenia obejmowa¢ beda przeprowadzenie zaje¢c z zakresu:

1. pielggnacji paznokci - liczba Uczestnikow 13 0sob
e  preferowany taczny wymiar godzin ok. 90
e oczekiwany zakres tematyczny
budowa paznokcia,
choroby paznokci,
pielggnacja dtoni i paznokci,
rodzaje manicure,
przygotowanie stanowiska pracy z uwzglednieniem wymogow higienicznych,
wybor narzedzi pracy,
zdobienie paznokci,

B s o oo o

metody przedhuzania paznokcei ,

—

zasady wyboru kosmetykow,
prowadzenie konsultacji z klientem,
pielggnacja stop

~

2. ustug fryzjerskich - liczba Uczestnikow 90s6b
e preferowany taczny wymiar godzin ok.160
e oczekiwany zakres tematyczny:

zasady higieny w pracy fryzjera

przygotowanie stanowiska pracy,

dobor przyboréw i narzedzi,

ciecie,

uczesanie,

koloryzacja,

zabiegi pielegnacyjne

LR -V R~ S

Przedstawione zakresy tematyczne sa ramowe, Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia w ofercie swojej propozycji
programowej wraz z dostosowang do niej liczbg godzin szkolenia.

W ramach szkolen Wykonawca zapewni:

e ubezpieczenie Uczestnikow od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na czas trwania
szkolenia, podczas drogi na zajgcia organizowane w ramach szkolenia oraz w drodze
powrotnej,

e materialy dydaktyczne, w tym ¢wiczeniowe (przybory, kosmetyki itp.)

e samodzielne stanowisko pracy,
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kadr¢ szkoleniowa z uprawnieniami i do§wiadczeniem niezb¢dnym dla prawidlowego
zrealizowania programu szkolenia,

zaplecze techniczne (wyposazenie dydaktyczne: sprzet komputerowy, sprzet
audiowizualny lub inny sprzet niezbedny do przeprowadzenia zajec),

zaplecze lokalowe ( sale wyktadowe, sale ¢wiczeniowe) na terenie miasta Siedlce,

serwis kawowy (ciastka, napoje zimne i gorace)

przeprowadzenie egzaminu koncowego

Do obowiazkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przedlozenie harmonogramu zaj¢¢ na szkoleniu, ktoéry obejmowal bedzie pelna
realizacje programu w rozbiciu na poszczeg6lne dni, z uwzglednieniem liczby godzin
— zatacznik nr 2 do umowy,(zmiany harmonogramu sa dopuszczalne, po uprzednich
uzgodnieniach z Zamawiajacym)

prowadzenie list obecnos$ci uczestnikbw na zajeciach oraz informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci Uczestnika na zajgciach,

przekazanie Uczestnikom szkolenia informacji i wspoétfinansowaniu szkolenia przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

oznaczenia pomieszczen, w ktorych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi przez
Zamawiajacego plakatami o wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przeprowadzenie egzaminu koncowego,

przekazanie do Zamawiajacego pisemnej informacji o Uczestnikach szkolenia, ktorzy
przystapili do egzaminu oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia ( po§wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem).

wydanie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia na drukach
oznaczonych informacja o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacja o wspoHinansowaniu
szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w przypadku braku mozliwos$ci umieszczenia tej informacji na zaswiadczeniach
urzgdowych.

minimalny zakres informacji o wspotfinansowaniu zostanie przedstawiony
w zataczniku nr 3 do umowy.

przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja umowy co najmniej do
31.12.2020r., w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufatosc 1 bezpieczenstwo,
poddania si¢ ewentualnej kontroli w zakresie realizowanej umowy. Kontrola moze
zosta¢ przeprowadzona przez Mazowiecka Jednostkg¢ Wdrazania Programéw Unijnych
badz inne uprawnione podmioty.

Cze$é C:

nabycia umiejetnosci i uprawnien do obslugi wézkoéw jezdniowych z napedem
silnikowym wraz z obsluga magazynu - liczba Uczestnikéw 14 0s6b
e preferowany taczny wymiar godzin ok. 90
e oczekiwany zakres tematyczny:
a. zasady pracy w magazynie,
b. podstawy obstugi komputera,
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c. obstuga programu magazynowego,

d. obstuga wozka jezdniowego w zakresie niezbednym do uzyskania uprawnien
kierowcy wozka.

Przedstawione zakresy tematyczne sa ramowe, Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia w ofercie swojej propozycji
programowej wraz z dostosowang do niej liczba godzin szkolenia.

W ramach szkolen Wykonawca zapewni:

badanie lekarskie uczestnikow,

ubezpieczenie UczestnikoOw od nastgpstw nieszczgs§liwych wypadkow na czas trwania
szkolenia, podczas drogi na zajgcia organizowane w ramach szkolenia oraz w drodze
powrotnej,

materiaty dydaktyczne,

samodzielne stanowisko pracy,

kadre szkoleniowa z uprawnieniami i dos§wiadczeniem niezbednym dla prawidtowego
zrealizowania programu szkolenia,

zaplecze techniczne (wozki jezdniowe, sprzet komputerowy, sprz¢t audiowizualny lub
inny sprzet niezbgdny do przeprowadzenia zajgc),

zaplecze lokalowe ( sale wyktadowe, sale ¢wiczeniowe, plac manewrowy) na terenie
miasta Siedlce,

serwis kawowy (ciastka, napoje zimne i gorace)

przeprowadzenie egzaminu koncowego

Do obowiazkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przedtozenie harmonogramu zaj¢¢ na szkoleniu, ktéry obejmowat bedzie peina
realizacj¢ programu w rozbiciu na poszczegdlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin
— zatacznik nr 2 do umowy,(zmiany harmonogramu sa dopuszczalne, po uprzednich
uzgodnieniach z Zamawiajacym)

prowadzenie list obecnosci uczestnikow na zajeciach oraz informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci Uczestnika na zajgciach,

przekazanie Uczestnikom szkolenia informacji i wspoétfinansowaniu szkolenia przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

oznaczenia pomieszczen, w ktorych realizowana bedzie ustuga, dostarczonymi przez
Zamawiajacego plakatami o wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przeprowadzenie egzaminu koncowego,

przekazanie do Zamawiajacego pisemnej informacji o Uczestnikach szkolenia, ktorzy
przystapili do egzaminu oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia ( po§wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem).

wydanie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia na drukach
oznaczonych informacja o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wydanie dodatkowych zaswiadczen oznaczonych informacja o wspotinansowaniu
szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w przypadku braku mozliwos$ci umieszczenia tej informacji na zaswiadczeniach
urzedowych.
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e minimalny zakres informacji o wspotfinansowaniu zostanie przedstawiony
w zataczniku nr 3 do umowy.

e przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja umowy co najmniej do
31.12.2020r., w sposoéb zapewniajacy dostepnos¢, poufatos¢ i bezpieczenstwo,

e poddania si¢ ewentualnej kontroli w zakresie realizowanej umowy. Kontrola moze
zosta¢ przeprowadzona przez Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programow Unijnych
badz inne uprawnione podmioty.

3. Termin wykonania zamowienia

ZamoOwienie bedzie realizowane w okresie od 01 pazdziernika 2009r. do 15
grudnia 2009r.

Termin rozpoczecia realizacji zamowienia moze ulec przesunigciu w przypadku nie
zawarcia umowy przed dniem 01.10.2009r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania ,
- spelniaja warunki zawarte w art. 22 ust.1 Ustawy, tzn.

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien;

2) posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja
potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

3) znajduja si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcg warunkoéw udziatu
W postgpowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen i dokumentow.

Ad. pkt 1)
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne za§wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz na
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert lub aktualny dokument
potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalno$ci
szkoleniowej
W  przypadku przedstawienia dokumentu wystawionego przed
6 miesigcami nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o kontynuowaniu prowadzenia
dziatalnosci.
Ad. pkt 2)
- wykaz przeprowadzonych w ciagu trzech lat szkolen o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamdwienia — minimum jedno szkolenie na kazdy zakres
stematyczny.
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- Wykaz zaplecza lokalowego — liczba pracowni przystosowanych do
przeprowadzenia poszczegdlnych szkolen oraz liczba stanowisk pracy
w tych pracowniach z ogdlnym opisem wyposazenia stanowiska
- dane adresowe lokalu lub lokali na terenie miasta Siedlce, w ktorym bedzie
przeprowadzane szkolenie
Ad. pkt 3) oswiadczenie (formularz ofertowy),
Ad. pkt 4) os$wiadczenie (formularz ofertowy),

Ocena spetniania warunkow odbedzie si¢ na zasadzie spetnia - nie spetnia

Wykonawcy nie spetniajacy choéby jednego z warunkéw zostana wykluczeni
Z postgpowania.

6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu

W celu potwierdzenia spelniania opisanych wyzej warunkéw Wykonawca musi
zataczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz na
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert lub aktualny dokument
potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalno$ci
szkoleniowej
W  przypadku przedstawienia dokumentu wystawionego przed
6 miesigcami nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o kontynuowaniu prowadzenia
dzialalnosci.
- wykaz przeprowadzonych w ciagu trzech lat szkolen o tematyce zgodne;j
z przedmiotem zamowienia — minimum jedno szkolenie na kazdy zakres
szkolenia.
- wykaz zaplecza lokalowego — liczba pracowni przystosowanych do
przeprowadzenia poszczegdlnych szkolen oraz liczba stanowisk pracy
w tych pracowniach z ogdlnym opisem wyposazenia stanowiska
- dane adresowe lokalu lub lokali na terenie miasta Siedlce, w ktorym bedzie
przeprowadzane szkolenie
- os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu zgodnie , (formularz ofertowy),
- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust 1 Ustawy,
(formularz ofertowy).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ ze wskazaniem osoby uprawnionej

1) Zamawiajacy bedzie si¢ kontaktowal z Wykonawca w sprawach proceduralnych
osobiscie lub faksem potwierdzonym przesyltka listowa.

2) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia do dnia 23.09.2009r.
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3) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji i zmiany
przekaza¢ wszystkim ubiegajacym si¢ o udzielenie zamdwienia

4) Terminem wigzacym strony jest dzien nadania faksu, ktorego otrzymanie
Wykonawca musi potwierdzi¢ rowniez faksem lud osobistego dostarczenia
dokumentow.

5) Wykonawca moze porozumiewaé si¢ z Zamawiajacym pisemnie, osobiscie lub
telefonicznie. W przypadku kontaktu osobistego lub telefonicznego upowazniony
pracownik MOPR sporzadzi notatkg urzgdowa na temat zapytania i udzielonego
wyjasnienia. Tre$¢ zapytania i odpowiedzi zostanie przekazana do wiadomosci
wszystkim Wykonawcom.

6) Dane kontaktowe Zamawiajacego:

- Adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08 -110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32
- Nr telefonu / fax: 025 63 257 04

7) Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z oferentami Pana Przemystawa Grzegrzotke -
Koordynatora Projektu oraz pania Renat¢ Sikorska kierownika Dziatu Organizacyjno
- Administracyjnego MOPR.

8) Godziny urzedowania Zamawiajacego: poniedziatek - piatek ( za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), od godz. 8.00 do godz.16.00.

8. Wymagania dotyczace wadium
Wadium nie jest wymagane.

9. Termin zwigzania ofertg

Termin zwiazania Wykonawcy zlozona oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ w dniu 24.09.2009r. W uzasadnionym przypadku na co najmniej 7 dni
przed uptywem terminu zwiazania oferta, Zamawiajacy moze jeden raz zwrdci¢ si¢
do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.

2) Oferta zostanie podpisana przez Wykonawce lub osobg¢ upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobg¢ upowazniona nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie).

4) Podpisy ztozone przez Wykonawce w formularzu oferty oraz innych dokumentach
powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczgcia imienna.

5) Ewentualne przekreslenia winny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

6) Oferte¢ nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej kopercie z adnotacja ,,Oferta
przeprowadzenia szkolen cze$¢ A” 1 pieczatka Wykonawcy.

7) Koperta powinna by¢ zamknigta w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢
z trescig oferty bez pozostawienia widocznych uszkodzen.

8) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofertg tylko przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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9) W celu dokonania zmiany oferty Wykonawca zlozy Zamawiajacemu kolejna,
zamknigta ofert¢ oznaczona jak w pkt 6 i 7, z dodaniem stowa ,, Zmiana”.

10) Oferta musi zawierac:
- wypelniony formularz ofertowy:
e ceng udziatu w poszczegdlnych szkoleniach jednego Uczestnika
e podpisane oswiadczenia,
e czas trwania poszczego6lnych szkolen - liczba godzin,
e zakres tematyczny szkolen,
rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu,
adres lokalu lub lokali na terenie miasta Siedlce,
w ktérym bedzie przeprowadzane szkolenie,
e informacj¢ o zamiarze zatrudnienia podwykonawcy

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz na6é miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert lub aktualny dokument potwierdzajgcy posiadanie
uprawnien do wykonywania dzialalnosci szkoleniowej
\%Y% przypadku dokumentu wystawionego przed
6 miesigcami nalezy zlozy¢ oSwiadczenie o kontynuowaniu
prowadzenia dzialalnosci.

- wykaz przeprowadzonych w ciagu trzech lat szkolen o tematyce
zgodnej z przedmiotem zamowienia — minimum jedno szkolenie
na kazdy zakres szkolenia.

- wykaz zaplecza lokalowego — liczba pracowni przystosowanych
do przeprowadzenia poszczegolnych szkolen oraz liczba
stanowisk pracy w tych pracowniach z ogoélnym opisem
wyposazenia stanowiska

- pelnomocnictwo udzielone osobom podpisujacym oferte, o ile
prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie
nie wynika z przedstawionych w ofercie dokumentow
(pelnomocnictwo - oryginal lub kserokopia potwierdzona przez
osobe¢ reprezentowang),

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skladaé¢, do godz. 12.00 w dniu 24.09.2009r. w siedzibie MOPR,
ul. Sienkiewicza 32, pokdj nr 19 (kancelaria). Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu
0 godz. 12.30 w pokoju nr 32 lub 15. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwe i siedzib¢ Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz ceng.
Nastgpnie w czg$ci niejawnej odbgdzie si¢ ocena ofert.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



11

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedluzenia terminu skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji tresci Specyfikacji. O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano Specyfikacjg oraz
zamiesci stosowna informacje na swojej stronie internetowe;.

12. Opis sposobu obliczania ceny przez Wykonawce

1) Wykonawca przedstawi ceng udziatu kazdym ze szkolen 1 Uczestnika.
W cenie Wykonawca ujmie koszty przeprowadzenia szkolenia na zasadach
okreslonych w pkt 3 SIWZ - Przedmiot zamdéwienia
2) Zastosowanie przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z obowiazujacymi
przepisami, spowoduje odrzucenie oferty.

3) Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, niezaleznie od
wchodzacych w jej sktad elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod
uwagg przez komisja podczas oceny ofert. Rozliczenie migdzy Zamawiajacym
lub Wykonawca odbywac si¢ bedzie wytacznie w ztotych polskich.

13. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposob oceny ofert

Zamawiajacy przyjmie nastgpujace kryteria oceny ofert:
- cena udzialu w szkoleniu jednego Uczestnika - waga kryterium 88% co
odpowiada maksymalnie 88pkt.
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru: ocena = cena najnizsza /ceng badang x
88 pkt.
- -lokalizacja zaplecza lokalowego waga kryterium 3% co odpowiada
maksymalnie 3 pkt.

Sposob dokonywania oceny wg:
e centrum miasta - szacunkowy czas doj$cia od gltownej siedziby
Zamawiajacego max. 15minut - 3pkt,
e szacunkowy czas dojscia od gltownej siedziby Zamawiajacego do
30minut - 2pkt,
e szacunkowy czas dojscia od gtownej siedziby Zamawiajacego do. 45
minut 1pkt,
e szacunkowy czas dojscia od gléwnej siedziby Zamawiajacego
powyzej 60 minut Opkt,
- doswiadczenie w realizacji szkolen waga - Kkryterium 5% co odpowiada
maksymalnie Spkt.
Sposob dokonywania oceny wg wykazu zalaczonego w ofercie — kazde
przeprowadzone szkolenie zgodne z przedmiotem zamowienia - 1pkt jednakze
nie wigcej niz 5 pkt tacznie

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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- wyposazenie techniczne — liczba stanowisk waga - Kryterium 4% co
odpowiada maksymalnie 4pkt.

Sposob dokonywania oceny wg wykazu zataczonego w ofercie — kazda
wielokrotnos$¢ 5 otrzyma 1pkt tj. 5 stanowisk 1pkt,

10 stanowisk 2 pkt

15 stanowisk 3 pkt

20 stanowisk 1 wigcej 4 pkt

Kazde ze szkolen w czeSci A, w czeSci B i czesé C bedzie oceniane
odrebnie.

Zamawiajacy podpisze umowy z Wykonawcami, ktdrzy spetnia warunki udziatu
W postepowaniu oraz uzyskaja tacznie w poszczegdlnych czesciach ( A, B lub C)
najwigksza liczbg punktow.

Informacje o formalnosciach zwigzanych z zawarciem umowy.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, powiadomi
wszystkich ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o wyborze Wykonawcy
podajac nazwg 1 adres firmy oraz ceny przedstawione w ofercie.

Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawca w terminie nie krotszym
niz 7 dni od dnia przekazania informacji i umieszczenia ogloszenia o wyborze
oferty.

3) Najpdzniej w dniu poprzedzajacym podpisanie umowy wybrany Wykonawca
ztozy harmonogram zaje¢ — zalacznik n 2 do umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W  postgpowaniu nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie nalezytego

wykonania, poza zobowigzaniami zawartymi w umowie.

Ogolne warunki umowy.
Ogo6lne warunki umow przedstawiono w zataczniku nr 2.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.
Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Ustawy.
Informacje dotyczace ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamowienia uzupekniajgce.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetiajacych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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20.Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie zamierza prowadzi¢ aukcji elektronicznej.

21. Koszty udzialu w postgpowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

W zataczeniu:
1. zatacznik nr 1 - Czg$¢ A

I. Formularz ofertowy.

II. Wz6r umowy z zalacznikami odrgbny plik
2.zalacznik nr 2 - Cze$¢ B

I. Formularz ofertowy.

II. Wz6r umowy z zalacznikami odrgbny plik
3. zalacznik nr 3 - Cze$¢ C

I. Formularz ofertowy.

II. Wz6r umowy z zalacznikami odrgbny plik
4.zalacznik nr 4 - Czg$¢ A, B,C — wzor wykazu zrealizowanych szkolen

zalqcznik nr 1.1 CZQéé A = druk formularza ofertowego

Formularz ofertowy w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie uslug

szkoleniowych

Dane dotyczace Wykonawcy:

Dane dotyczace Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Ul. Sienkiewicza 32

08 — 110 Siedlce

Nr telefonu/faksu 025 63 257 04

Zobowigzania Wykonawcy.

Szkolenie z zakresu obstugi komputera,

Liczba godzin.......c.cccovvvviiiinniennnnns

Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

13
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Adres miejsca, gdzie bedzie odbywaé si¢ szkolenie

Liczba pracowni przystosowanych do przeprowadzenia szkolenia:................
liczba stanowisk pracy w tych pracowniach:.........cccoiveiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiniinne.

cena udzialu w szkoleniu z zakresu obstugi komputera, 1 Uczestnika:

PN 1 (1% 1) [ <L

ZaKkres tematyczny:

14
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podpis Wykonawcy

Szkolenie z zakresu sprzedawcy.

Liczba godzin.........ccccevvevnninnnnnnn.
Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

Adres miejsca, gdzie bedzie odbywac si¢ szkolenie

Liczba pracowni przystosowanych do przeprowadzenia szkolenias:................
liczba stanowisk pracy w tych pracowniach:........cccoeiviiiiiniiiiiiniiiiinniiiinnnees

cena udzialu w szKkoleniu z zakresu sprzedawca, 1 Uczestnika:

.
.
B PRI 1 (114 | 1 [~ PN

ZaKkres tematyczny:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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podpis Wykonawcy
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Szkolenie z zakresu umiejetnosci ksiegowych

Liczba godzin........cccceeviinviinnnnnnnn.

Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

cena udzialu w szkoleniu z zakresu umieje¢tnosci ksiggowych, 1 Uczestnika:

.
.
B PPN 1 (11’4 | 1 [~ PSP PN

Zakres tematyczny:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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podpis Wykonawcy
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Ubiegajac sie o udzielenie zamoOwienia publicznego skladam nastepujace oswiadczenia:

I. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Ustawy
Zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy o§wiadczam, Ze:
1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawa naktada obowiazek posiadania takich uprawnien,
2. posiadam niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,
3. znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie

zamoéwienia,
4. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

podpis Wykonawcy
I1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow Specyfikacji

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, ktore akceptuj¢ i zapewniam, ze zostang one spetnione.

podpis Wykonawcy

I11. Oswiadczenie o akceptacji warunkow umowy

Oswiadczam, ze akceptuj¢ przedstawione, w zalaczniku nr 1.IT A, warunki umowy.

podpis Wykonawcy

zalacznik nr 1.11 CZ@éé A - wzor umowy odrebny plik

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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zatacznik nr 2.1 CZQéé B - druk formularza ofertowego

Formularz ofertowyv w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie uslug
szkoleniowych

Dane dotyczace Wykonawcy:

S1EAZIDA. ..o
Nr telefonu/faksu.....oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Dane dotyczgce Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Ul. Sienkiewicza 32

08 — 110 Siedlce

Nr telefonu/faksu 025 63 257 04

Zobowiazania Wykonawcy.
Szkolenie z zakresu pielegnaciji paznokeci,

Liczba godzin.........cccovvvviiiinniinnnnns

Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

cena udzialu w szkoleniu z zakresu pielegnacji paznokcei, 1 Uczestnika:

........................................... R (1) 44 1 1 (S

podpis Wykonawcy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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ZaKres tematyczny:

podpis Wykonawcy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Szkolenie z zakresu ustug fryzjerskich.

Liczba godzin.........cccceevverninnannnnn.

Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Adres miejsca, gdzie bedzie odbywaé si¢ szkolenie

cena udzialu w szKoleniu z zakresu ustug fryzjerskich, 1 Uczestnika:

........................................... R (1144 1) 1<

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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podpis Wykonawcy

Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego skladam nastepujace oswiadczenia:

I. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Ustawy
Zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy o$wiadczam, ze:

5. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawa naktada obowiazek posiadania takich uprawnien,

6. posiadam niezb¢dna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,

7. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej] wykonanie
zamowienia,

8. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdowienia

podpis Wykonawcy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



24
I1. OSwiadczenie o spelnianiu warunkow Specyfikacji

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, ktore akceptuj¢ i zapewniam, ze zostang one spetnione.

podpis Wykonawcy

II1. Oswiadczenie o akceptacji warunkéw umowy

Oswiadczam, ze akceptuj¢ przedstawione, w zalaczniku nr 2.1I B, warunki umowy.

podpis Wykonawcy

zalqcznik nr 2.11 CZQéé B - wzor umowy odrgbny plik

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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zatacznik nr 3.1 CZQéé C - druk formularza ofertowego

Formularz ofertowy w trvbie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie uslug
szkoleniowych

Dane dotyczace Wykonawcy:

Dane dotyczgce Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Ul. Sienkiewicza 32

08 — 110 Siedlce

Nr telefonu/faksu 025 63 257 04

Zobowigzania Wykonawcy.
Szkolenie z zakresu obstugi wozkow jezdniowych 1 magazynu,

Liczba godzin.........ccccceeerninnnnnnnn.

Rodzaj nabytych uprawnien po ukonczeniu kursu

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cena udzialu w szkoleniu z zakresu obstugi wozkéw widlowych i magazynu,
1 Uczestnika:

podpis Wykonawcy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zakres tematyczny:

podpis Wykonawcy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



27

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego skladam nastepujace o$wiadczenia:

I. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Ustawy
Zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy o§wiadczam, ze:
1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawa naktada obowiazek posiadania takich uprawnien,
2. posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,
3. znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoéOwienia,
4. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia

podpis Wykonawcy
I1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow Specyfikacji

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia, ktore akceptuje i zapewniam, ze zostang one spetnione.

podpis Wykonawcy

I11. Oswiadczenie o akceptacji warunkow umowy

Oswiadczam, ze akceptuj¢ przedstawione, w zalaczniku nr 3.11.C, warunki umowy.

podpis Wykonawcy

zaiqcznik nr 3.11 CZQéC’ C = wz6r umowy odregbny plik

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zalacznik nr 4
Wzér wykazu potwierdzajacego do§wiadczenie Wykonawcy.

L.p.

Termin
realizacji

Zakres szkolenia

Dane
zamawiajacego:

Liczba 0sOb
bioracych udziat
w szkoleniu
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